Masarykova univerzita, Filozoficka fakuita, A. Novaka 1, 602 00 Brno

Pokyn dékana ¢. 1/2015
K €erpani dovolené zaméstnancu Filozofické fakulty MU v roce 2015

V souladu s § 217 a nasl. Zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
.Zakonik prace") vydavam tento pokyn:

—_

V Brné dne 25. 3. 2015

Clanek 1
Vedouci vSech pracovist zajisti zpracovani rozvrhu &erpani dovolenych na rok 2015 do 11. 5. 2015.

Rozvrh dovolené bude zpracovan v elektronické podobé v aplikaci ,planovani nepfitomnosti“ na adrese
https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan neprit. Rozvrh Cerpani dovolené je povinen kazdy zaméstnanec
zadat sam za sebe nebo prostiednictvim zadavatelt dochazky (sekretarky, pfipadné povéfeni zaméstnanci).
Souhrnné rozvrhy &erpani dovolenych za pracovité, podepsané vedoucim pracovisté, budou odevzdany
v uvedeném terminu na personalni oddéleni Filozofické fakulty MU.

Pfi sestavovani rozvrhu &erpani dovolenych musi byt dodrzovany nasledujici zasady:
a) naplanovano bude Cerpani celé dovolené (tedy pfipadny zUstatek z roku 2014 a narok za rok 2015);
b) bude-li dovolena &erpana v nékolika Eastech, musi alespof jedna &ast €init nejméné 2 tydny veelku.

Pro zajisténi plynulého chodu fakulty béhem akademického roku ur€uji &erpani pro jednotlivé kategorie
zaméstnancl b&hem hlavnich prazdnin 1.7. — 31.8. 2015 takto:

a) akademicti pracovnici jsou povinni vyCerpat dovolenou v délce min. 5 tydnd

b) ostatni zaméstnanci jsou povinni vy€erpat dovolenou v délce min. 3 tydny.

Na zakladé schvaleného rozvrhu Cerpani dovolené je zaméstnanec povinen pozZadat svého vedouciho
zaméstnance o uréeni &erpani dovolené v aplikaci ,podavani dovolenek® na adrese
https://inet.muni.cz/app/dochazka/zadosti.

Cely rozsah prava na dovolenou musi byt zaméstnancem vy€erpan vroce, ve kterem mu pravo na
dovolenou vzniklo, ledaze Cerpani dovolené brani pfekazky vpraci na strané zaméstnance (napf.
dlouhodoba pracovni neschopnost, matefska a rodi¢ovska dovolend) nebo naléhavé provozni dlvody.
Zaméstnancim, ktefi do 31. 10. 2015 nebudou mit vybranou véechnu dovolenou nebo o ni nebudou mit na
dalsi mésice zaZzadano, bude nafizeno ¢erpani zbyvajici ¢asti dovolené v listopadu a prosinci 2015.

Clanek 2

Vykladem pokynu a jeho aktualizaci povéfuji vedouci personalniho oddéleni FF MU. /
Kontrolu dodrzovani pokynu provadi vedouci personalniho oddé&leni FF MU.

Tento pokyn nabyva uéinnosti dnem jeho vydani. ] /

prof\ hDr. Milan Pol, CSc.,
dékan

Tento pokyn byl projednan a schvalen
Zéakladni odborovou organizaci FF MU
dne 25.3.2015
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PhDr. Zdena Stranska, Ph.D.
predsedkyné






