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Pokyn Filozofické fakulty Masarykovy univerzity ¢. 1/2018

Cerpani dovolené zaméstnancu Filozofické fakulty
Masarykovy univerzity v roce 2018

V souladu s § 217 a nasl. Zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgjsich
predpis( (déle jen ,zdkonik préce") vydavam tento pokyn:

Clanek 1

1. Vedouci vSech pracovist zajisti zpracovani rozvrhu Cerpani dovolenych na rok
2018 do 15. 4. 2018.

2. Rozvrh dovolené bude zpracovan v elektronické podobé v aplikaci ,planovani
nepritomnosti® na adrese https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan neprit.
Rozvrh Cerpani dovolené je povinen kazdy zaméstnanec zadat sam za sebe nebo
prostiednictvim zadavatell dochazky (sekretarky, pfipadné povéfeni
zaméstnanci). Souhrnné rozvrhy cCerpani dovolenych za pracovisté budou
odevzdany v terminu do 20. 4. 2018 na Personalni oddéleni Filozofické fakulty
MU.

3. PrFi sestavovani rozvrhu Cerpani dovolenych musi byt dodrzovany nasledujici
zasady:
a) naplanovano bude ¢erpéni celé dovolené (tedy pripadny zlstatek z roku 2017
a narok za rok 2018);
b) bude-li dovolena Cerpana v nékolika ¢astech, musi alespof jedna cast Cinit
nejmené 2 tydny vcelku.

4. Pro zajisténi plynulého chodu fakulty béhem akademického roku uréuji cerpani
pro jednotlivé kategorie zaméstnancli béhem hlavnich prazdnin 1. 7. - 31. 8.
2018 takto:

a) akademicti pracovnici jsou povinni vyerpat dovolenou v délce min. 5 tydnt
b) ostatni zaméstnanci jsou povinni vycerpat dovolenou v délce min. 3 tydny.

5. Na zakladé schvaleného rozvrhu cerpani dovolené je zaméstnanec povinen
pozadat svého vedouciho o Cerpani dovolené v aplikaci ,podavani dovolenek"
na adrese https://inet.muni.cz/app/dochazka/zadosti.




6. Cely rozsah prava na dovolenou musi byt zaméstnancem vycerpan v roce, ve
kterém mu pravo na dovolenou vzniklo, ledaze Cerpani dovolené brani prekazky
v praci na strané zaméstnance (napfr. dlouhodoba pracovni neschopnost,
matefskd nebo rodi¢ovskd dovolend) nebo naléhavé provozni dlvody.
Zaméstnanciim, ktefi do 31. 10. 2018 nebudou mit vycerpan cely nadrok na
dovolenou nebo o Cerpani nebudou mit na dalsi mésice zazadano, bude nafizeno
¢erpani zbyvajici ¢asti dovolené v listopadu a prosinci 2018.

Clanek 2

1. Vykladem pokynu a jeho aktualizaci povéfuji vedouci Personalniho oddéleni
Filozofické fakulty MU.

2. Kontrolu dodrzovani pokynu provadi tajemnik Filozofické fakulty MU.

3. Tento pokyn nabyva Gcinnosti dnem 15. 3. 2018.
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Tento pokyn byl projednan a schvalen Zakladni odborovou organizaci Filozofické
fakulty MU dne
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