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Smérnice dékana ¢. 3/2012

ZAJISTENI FINANCNI KONTROLY

(ve znéni ucinném od 1. 10. 2012)

Podle § 10 odst. 1 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkont
(zakon o vysokych $kolach), vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Piedmét upravy

|. Tato smérnice upravuje vnitini kontrolni systém jako soucast finanéni kontroly na Filozofické
fakulté (dale jen FF) ve smyslu zédkona &. 320/2001 Sb., o financni kontrole vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonl (zdkon o financni kontrole) a vyhladky ministerstva financi CR C.
416/2004 Sb., kterou se vyse uvedeny zakon provadi.

2. Smérnice se tykd veskerého nakladani s veiejnymi prostredky FF, statniho rozpo¢tu, rozpoétu EU,
pokud s nimi FF naklada. Smérnice konkretizuje postupy pii predb&zné, prabézné a nasledné fidici
kontrole, stanovi rozsah pravomoci a odpovédnosti zaméstnancti FF pfi nakladani s vefejnymi
prostiedky, prostiedky statniho rozpoctu a rozpoctu EU, pokud s nimi FF naklada a vymezuje
interni audit. Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance FF, pokud jsou zapojeni do Cinnosti a

postuptl v této smérnici popsanych.

Clanek 2
Vymezeni pojmil

. Vefejnymi prostiedky se rozumi vefejné finance, véci, majetkova prava a jiné majetkove
hodnoty patfici FF.

2. Vefejnymi financemi se rozumi vefejné piijmy a vefejne vydaje.

3 Zavazkem se rozumi u&inéni pravniho ukonu, kterym FF vznika zavazek k vydaji nebo jinému
plnéni.

4. Narokem se rozumi u&inéni pravniho ukonu, kterym FF vznika narok na piijem nebo jiné
plnéni.

5. Finanéni kontrola ve smyslu zikona o finanéni kontrole je soucasti systému finanéniho fizeni

zabezpetujiciho hospodareni s vefejnymi prostredky.

6.  Vnitini kontrolni systém je soucasti finan¢ni kontroly ve smyslu zakona o finan¢ni kontrole.
Vnitini kontrolni systém zahrnuje fidici kontrolu a interni audit.

7 Ridici kontrolou se rozumi finanéni kontrola zajistovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci
jako souéast vnitiniho fizeni FF pfi ptipravé operaci pred jejich schvélenim, pfi pribéznem
sledovani uskutediiovanych operaci az do jejich koneéného vypofddani a vylctovani a
nasledném provéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledki a spravnosti
hospodaieni. Ridici kontrola zahrnuje predbéznou, prubéznou a naslednou fidici kontrolu.

8.  Internim auditem se rozumi organizaéné oddélené¢ a funkén& nezavislé pfezkoumavani a

vyhodnocovéani priméfenosti a Gcinnosti fidici kontroly, véetné provéfovani spravnosti
vybranych operaci.
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13.

14.

15

Schvalovaci, operaéni, hodnotici a revizni postupy nebo jejich kombinace se uplatni pii
vykonu predbézné, priibézné a nasledné fidici kontroly ve vnitinim kontrolnim systému FF.

Auditnimi postupy se rozumi specialni kombinace reviznich a hodnoticich postupti s dirazem
na vyuziti kontrolnich metod analyzy k objektivnimu piezkoumavéni a vyhodnocovani tcinnosti
vnitiniho kontrolniho systému organu vefejné spravy a spravnosti operaci, které se uplatni pii
vykonu interniho auditu, které zajistuje utvar interniho auditu, ve vnitfnim kontrolnim systému
EF.

Piedbé¥nou Fidici kontrolou vykonavanou v pasobnosti piikazce operace, spravce rozpoctu a
hlavniho u¢etniho se zajisti predbézna kontrola operace:
a) pied u¢inénim pravniho Ukonu FF, kterym vznikd narok FF na vefejny piijem nebo jiné
plnéni, anebo zavazek FF k vefejnému vydaji nebo jinému plnéni,
b) po vzniku naroku nebo zavazku.

Piedbézna fidici kontrola zahrnuje:

a) vydani pisemného pfikazu k uskute¢néni vydaje, financovaného z veiejnych prostiedki nebo
jiného plnéni prikazcem operace a jeho predani spravci rozpoCtu véetné prislusnych doklada

b) provéfeni a odsouhlaseni vydaného pisemného piikazu s podminkami pouziti vefejnych
prostiedku spravcem rozpoctu

¢) koneéné provéreni a schvaleni vydaje hlavnim ucetnim.

Pribézna kontrola je kontrola operaci v procesu realizace zavazku FF od predani podkladi az
do konetného vyporadani nebo vytdtovani (zda probihaji v souladu s platnymi pravnimi
piedpisy, smluvnimi ujednanimi, stanovenymi postupy. schvalenymi podminkami pouZiti
vefejnych prostiedkid a vnitfnimi smérnicemi FF).

Prikazcem operaci ve vztahu k dané zakazce na daném hospodaiském stiedisku je vedouci
prisluiného hospodaiského stiediska nebo jim k tomu povéfeny zaméstnanec. Je opravnén vydat
pisemny piikaz k uskute&néni vydaje z vefejnych prostiedki nebo ke splnéni jinych zavazki ¢i
uplatnéni naroku na pohledavku.

Spraveem rozpoétu ve vztahu k dané zakazce na daném hospodaiském stiedisku je vedouci
zaméstnanec organizaéniho ttvaru odpovédny za spravu pfislusného rozpoctu nebo jiny
zaméstnanec povéfeny k tomu vedoucim piislusného hospodarského strediska. Odpovida
zejména za kontrolu piipustnosti Gdetni operace a posouzeni finan¢niho dopadu operace na
pouzitelné zdroje v pislusném rozpoctovém obdobi, pripadné za potiebu zajisténi zdroji pro
dalsi rozpoctoveé obdobi.

Hlavnim a&etnim ve vztahu k dané zakazce na daném hospodafském stiedisku je vedouci
zaméstnanec organizaéniho uUtvaru odpovédny za vedeni prisluSného ucetnictvi nebo jiny
zaméstnanec povéfeny k tomu vedoucim piislusného hospodaiského strediska. Odpovida za
provéfeni ucetnich dokladii a kontrolu rozsahu opravnéni pfikazce operace a spravce rozpoctu
k dané Gcetni operaci.

Clinek 3
Provérovani uéetnich dokladu

Provéieni ucetnich dokladi z hlediska pFipustnosti ucetni operace provadi spravee rozpoctu.
Pitom musi provéfit, zda uskuteCfiovana operace neni v rozporu s pravnimi piedpisy a
smérnicemi MU, kontrolu zajisténi zdroje financovéni a soulad s podminkami pouziti takového
finanéniho zdroje. Spravce rozpottu odpovida za i¢elnost a hospodarnost schvalované operace.

Provéfeni ugetnich dokladi po striance vécné provadi pifkazce operace. Pfitom v ramci sve
odpoveédnosti:

a) Ovéfuje soulad zapisu na u¢etnim dokladu se skutecnosti (tj. ovéfeni uskute¢néni, rozsahu,
véasnosti a hospodarnosti dodavky &i poskytnuté/piijaté sluzby, ovéfeni plnéni ve vazbé na
objednavku nebo smlouvu, je-li kdispozici, ovéfeni ceny ve vztahu k dodacim a
kvalitativnim podminkam, provedeni prepo¢tu numerickych operaci (pocetni spravnost),
ovéfeni spravnosti pouzitych mérnych jednotek apod.).
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b) Ptipravuje pro pracovniky Gétarny dodateéné informace potiebné pro spravné zauctovani
Géetniho piipadu (smlouvy, jina dokumentace). Kopie pisemnosti priklada k ucetnim
dokladtm.

Provéfovani Géetnich dokladii po strance vécné se provadi zasadné v mist¢ vzniku (na
pracoviiti, pro které je plnéni ureno), tj. v misté, kde se mohou odborni (odpovédni)
zaméstnanci vyjadiit s nejvetsi presnosti k pravdivosti a hospodarnosti vynalozenych ndkladi a
udaji obsazenych v G¢etnich dokladech.

Provéfeni Gcetnich doklad@i po strance formalni provadi hlavni ucetni. Pfitom:

a) Oveiuje Gplnost nalezitosti G¢etnich dokladd,

b) Soulad udaji o dluznikovi/véFiteli, vy3i a splatnosti vzniklého naroku/zavazku s Udaji ve
vydaném pokynu.

¢) Ovéiuje spravnost provedenych oprav, pokud jsou provedeny.

d) Provadi prezkoudeni sbérnych dokladi ve vazbé na prvotni doklady.

e) Pii vyuziti sbérného uetniho dokladi ovéfuje shodnosti s pivodnimi prvotnimi doklady
(zda jsou v nich shrnuty stejnorodé hospodaiské nebo ucetni operace nejvyse za jeden
kalendaini mésic).

f) Ovéfuje opravnénost podpist osob odpovédnych za ucetni piipad (dle platného podpisoveho
VZoru)

g) soulad pokynu piikazce operace k zajisténi platby v rdmei piipadného limitu pro uréené a
stanovené obdobi

h) V piipadé zjiténi skute¢nosti majicich charakter trestné ¢innosti zajisti napravu, pripadné
uvédomi vedouciho HS.

Hlavni G¢etni odpovida za kompletnost piiloh a ovéfuje, ze Ucetni doklad je spravné olislovan a
zapsan. Ucetni doklad muZze byt zaiétovan az po provedeni kontroly jak po strance vécné, tak i
formalni. Vsichni zaméstnanci odpovédni za Gcetni pfipad jsou povinni poskytnout hlavnimu
Giéetnimu informace a dokumenty potiebné pro jeho spravné zau¢tovani. Na pozadani jsou
povinni poskytovat tyto vysvétlivky pisemné.

Provéfeni u¢etniho dokladu potvrdi odpovédni zaméstnanci podpisem na uréeném misté souboru
pisemnosti, které tvoii uetni doklad. Takto pfipraveny uéetni doklad ovéfi hlavni ucetni
podpisem po zatctovani acetniho dokladu.

Piedb&éznou kontrolu pii spravé vefejnych piijmi pred vznikem naroku zajisti ve své
plisobnosti prikazce operace.

Schvalovacim postupem piikazce operace se proveri

a) soulad ptipravované operace se stanovenymi tkoly a schvalenymi zéméry a cili FF,

b) spravnost operace zejmena ve vztahu k
1. dodrzeni pravnich piedpisii a opatieni piijatych FF v mezich téchto pravnich piedpisi.
2. dodrZeni kriterii stanovenych pro hospodarny, efektivni a u¢elny vykon verejné

spravy,
¢) piijeti opatieni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich, financnich, pravnich a jinych rizik,
ktera se pii uskute¢novani ptipravované operace mohou vyskytnout,
d) dolozeni pfipravované operace vécné spravnymi a uplnymi podklady.

Predbéznou kontrolu pfi spravé vefejnych piijmi po vzniku naroku zajisti ve své pusobnosti
piikazce operace a hlavni G¢etni.

Schvalovacim postupem piikazce operace se proveri spravnost ur¢eni dluznika, vySe a splatnost
vzniklého naroku FF.

Piikazce operace vystavi pokyn k plnéni vefejnych piijmi opatieny svym podpisem a pieda jej s
doklady o naroku FF hlavnimu tGc¢etnimu k pfijeti konkrétniho prijmu nebo k zajisténi vymahani
pohledavky.
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Schvalovacim postupem hlavniho a¢etniho se provéri

a) soulad podpisu piikazce operace v pokynu k plnéni veiejnych piijmi s podpisem uvedenym v
podpisovém vzoru,

b) spravnost uréeni dluznika, vy3e a splatnosti vzniklého naroku FF s udaji ve vydaném pokynu
k pInéni vefejnych piijma,

c) jiné skute¢nosti tykajici se uskuteénéni operace jako uéetniho pfipadu souvisejicich ucetnich
rizik, které se pii jejim uskute¢novani mohou vyskytnout véetné prijeti pfipadnych opatieni k
jejich vylouceni nebo zmirnéni.

Shleda-li hlavni ucetni pii predbézné kontrole nedostatky, prerusi schvalovaci postup a ozndmi své
zjisténi pisemné prikazci s uvedenim duvodu a pripadné prilozi dalsi doklady o opravnénosti
svého postupu.

Neshledd-1i hlavni cetni nedostatky, pieda pokyn Kk plnéni vefejnych piijmid potvrzeny svym
podpisem k zajisténi vybéru konkrétniho pfijmu ve vysi splatného naroku; plnéni muize byt
jednorazove ve vysi celkové ¢astky, nebo rozlozené do nékolika dil¢ich plnéni.

Predbéznou kontrolu pfi fizeni verejnych vydaju pied vznikem zavazku zajisti ve své pusobnosti
piikazce operace a spravce rozpoctu.

Schvalovacim postupem piikazce operace se proveéii
a) nezbytnost pfipravované operace k zajisténi stanovenych ukoli a schvalenych zamért a cilu
EE,
b) spravnost operace zejména ve vztahu k dodrzeni
1. pravnich predpist a opatieni piijatych FF v mezich téchto pravnich predpis,
2. kriterii stanovenych pro hospodarny, efektivni a uc¢elny vykon vetejné spravy,
3. postupu a podminek stanovenych pro zadavani vefejnych zakazek,
¢) prijeti opatieni k vylou¢eni nebo zmirnéni provoznich, finanénich, pravnich a jinych rizik,
ktera se pfi uskutecilovani ptipravované operace mohou vyskytnout,
d) dolozeni pripravované operace vécné spravnymi a Gplnymi podklady.

Je-li kontrolni postup ukoncen, piikazce operace potvrdi svym podpisem pisemny podklad k
piipravé zavazku a preda jej k predbézné kontrole spravei rozpoctu.

Pied vznikem zavazku spravce rozpoctu provéfi, zda pfipravovana operace:

a) byla ovérena prikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni k tomuto tikonu a zda jeho podpis
na podkladu k pfipravované operaci souhlasi s podpisem uvedenym v podpisovém vzoru,

b) je v souladu se schvalenymi vydaji, programy, projekty. uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky FF,

¢) odpovida pravidlim stanovenym zvlastnimi pravnimi pfedpisy pro financovéni ¢innosti FF,

d) byla provéifena v souvislosti s riziky, ktera se pfi jejim uskute¢fiovani mohou vyskytnout,
zejména v souvislosti s dopadem uskutecnéni operace na zdroje financovani ¢innosti FF
pouzitelné v prislusném rozpoctovém obdobi a s potiebou zajisténi zdroji pro financovani
¢innosti FF v navazujicim rozpo¢tovém obdobi, a zda byla stanovena opatfeni k vylouceni
nebo zmirnéni téchto rizik.

Shleda-li spravce rozpoétu pii piedbézné kontrole pfipravované operace nedostatky, prerusi
schvalovaci postup a oznami své zjisténi pisemné piikazci operace s uvedenim divodi a piipadné
prilozi dalsi doklady o opravnénosti svého postupu. Pokud pro pfipravovanou operaci spravce
rozpodétu stanovi omezujici podminky, uvede je pisemné.

Neshleda-li spravce rozpoctu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny podklad k pfipravované

operaci piikazci a jeho kopii souCasné predda hlavnimu acetnimu. Podpis spravce rozpodtu,
pfipadné s pfipojenymi pisemnymi omezujicimi podminkami, je pro Gcely finan¢niho fizeni
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dokladem o kontrolnim zajisténi finanéniho kryti piipravovaneho savazku v navrzené vysi a o
predpokladaném terminu jeho plnéni konkrétnimu véfiteli.

Predbéznou kontrolu pii Fizeni vefejnych vydaji po vzniku zévazku zajisti ve své plisobnosti
piikazce operace a hlavni ucetni.

Schvalovacim postupem piikazce operace s provefi
a) spravnost uréeni véfitele, vyse a splatnosti vzniklého zavazku FF
b) soulad vyse zavazku s ¢astkou uvedenou v objednavce nebo smlouve.

Piikazce operace vystavi pokyn k pInéni verejnych vydaji opatfeny svym podpisem a preda jej s
doklady o zavazku FF hlavnimu Géetnimu k zajiSténi platby.

Schvalovacim postupem hlavniho Gcetniho se provefi

a) soulad podpisu piikazce operace v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym v
podpisovém vzZoru,

b) soulad udaju o vEfiteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku FF s Gdaji ve vydaném pokynu k
zajisténi platby, kterou je FF povinna zaplatit véfiteli,

¢) podle oznaceni na pokynu, zda se jedna o operaci s individualnim ptislibem nebo limitovanym
prislibem,

d) soulad pokynu prikazce operace k zajisténi platby s limitovanym pfislibem pro uréen€ a
stanovené obdobi,

e) jiné skutecnosti tykajici se uskutednéni operace jako Ucetniho pripadu, souvisejicich (&etnich
rizik, které se mohou vyskytnout zejmeéna v souvislosti se zapojenim cizich zdroji, zalohami,

- It

hospodatenim s fondy a piijeti pripadnych opatrent k jejich vylougeni nebo zmirnéni.

Shleda-li hlavni a&etni pfi predbézné kontrole nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznami sveé
zjisténi pisemné prikazci operace, u operaci v rdmci limitovaného prislibu téz spravci rozpoCtu, s
uvedenim davodi a piipadné prilozi dal3i doklady o opravnénosti svého postupu.

Zjisti-1i hlavni 0¢etni pii predbézné kontrole, ze pii piipravé operace nebyla vykonana predbézna
kontrola spravcem rozpoctu, oznami to pisemné vedoucimu organu veiejné spravy, ktery prijme
opatieni k provéieni této nekontrolované operace a k zabezpeceni fadneho vykonu predbézné
kontroly.

Neshleda-li hlavni ucetni nedostatky, preda piikaz k platbé potvrzeny svym podpisem k zajisténi
platby ve vysi splatného zavazku: platba mize byt jednorazova ve vysi celkové dluzné &astky,
nebo rozlozena do nékolika dilgich plateb.

Clanek 4
Uréeni kompetenci

Vedouci hospodaiského stiediska je povinen svym pisemnym opatfenim urcit k jednotlivym
sakazkam na daném hospodaiskem stredisku prikazce operaci, spravce rozpoctu a hlavniho
eetniho. Sougasné odpovida za neprodlenou aktualizaci jejich seznamu a zabezpe¢i ulozeni jejich
podgisovych vzortl na organizatnim Utvaru zabezpetujicim personalistiku pro dané hospodarske
stiedisko.

Za spravu, aktualnost a pribéznou aktualizaci Seznamu piikazcll operaci, spravcl rozpoctu a
hlavnich G¢etnich vztazeného k jednotlivym zakazkam odpovida vedouci EO na FF.

Za spravu, aktudlnost a prubéznou aktualizaci Podpisovych vzori vztazenému Kk Seznamu
piikazel operaci, spravel rozpoCtu a hlavnich ugetnich jednotlivych zakazek odpovida vedouci
personalniho oddéleni na FF.
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Brno 24. zafi 2012

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice poveéruji tajemnika, vedouci pracovist a vedouci
ekonomického oddéleni na FF.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava ekonomické oddéleni.
Priibéznou aktualizaci této smérnice povétuji tajemnika fakulty.

Tato smérnice nabyva platnosti a G&innosti dne 1. fjna 2012 a nahrazuje vsechny predchozi.

__‘_f)/'/i'*-.,{,m -

L
prof. PhDr. Josef Krob, CSc.
dékan
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DRI S Y

Tzl

Druh operace Piikazce operace Spravee rozpottu Hlavni Gcetni \
s
|
Objednavka/Smlouva dbératelska ,
e S vedouci HS/pracoviste ‘I
neinvesticni e
(ptipadné osoba o ‘
Dotl4 faktura neinvestiéni povéfend vedoucim tajemnik elonEtED !
HS pro danou zakazku ‘|
Ostatni doklady neinvestiéni nebo &innost) ‘
Dogla faktura vnitropodnikova 4'
%: Objednavka/Smlouva dodavatelska |
3 investiéni (drobné stavebni upravy Dé&kan tajemnik vedouci EO ;
3 mimo Program) '
\
Dosl4 faktura investiéni (Program) I‘
Dékan tajemnik vedouci EO
Dogl4 faktura investiéni (mimo ‘
Program) I
Vyaétovani dotaci ze statniho Dékan tajemnik cedguct BEO !
rozpo€tu |
biedn? : ‘ |
z gei_:le\siens'::ivél;?’SInlouva dodavatelska vedouci HS/pracovists |
=, (pfipadné osoba douci EO |
= . ] iy . e R vedouci ‘
3 | Vydand faktura neinvesti¢ni povéiena vedoucim tajemni
= HS pro danou zakazku |
£ | vydana faktura vnitropodnikova nebo ¢innost) ‘l
vedouci HS/pracoviste 1
i (ptipadné osoba '
£ 2 | Pracovni cesta tuzemska vedouci HS/pracoviité | povefena vedoucim EO-likvidace CP |
se HS pro danou zakazku '
3 ﬁ& nebo ¢innost) |
Pracovni cesta zahrani¢ni Dékan tajemnik Vedou EO- l\
nebo likvidace CP |
vedouci HS/pracovisté ‘
& (ptipadné osoba !
£ PFijmovy/vydej v hotovosti (v K&) vedouci HS/pracovisté povéfena vedoucim vedouci EO i
& HS pro danou zakazku |
E nebo ¢innost) |
Piijmovy/vydej v hotovosti (valuty) | vedouci HS/pracoviité | tajemnik vedouci EO I‘
Vydej na zaklad¢ zaevidovaného vedouci HS/pracoviste '
zévazku (inkaso, pfikaz) (ptipadné osoba ‘
—— povefena vedoucim tajemnik vedouci EO
Prevody mezi uéty MU HS pro danou zakazku
nebo ¢innost)




Hlavni adetni

Druh operace Prikazce operace Spravee rozpottu

Protokol o zarazeni majetku do ] |‘ | i
uzivani " vedouci HS/pracovisté | | |
Prevodka majetku |‘ (pfipadné osoba povéfena |

vedoucim HS pro danou |
‘ zakazku nebo ¢innost) | | |

I—

vedouci HS/pracoviste ‘| |
Vyplata stipendii l‘ E}iﬁgiﬂ?ﬁl c]):gbpamp%\;ifgga ‘I tajemnik ‘| vedouci EO |
| zakazku nebo Cinnost I -
vedouci AP —pro | Akademické ‘
| podrizené akademické | pracovniky — tajemnik

| pracovniky | Neakademické |

tajemnik ‘| vedouci EO !

Protokol o vyfazeni majetku

= | vedouci NAP —pro \| pracovniky — dekan ‘| ‘|
I % o |
':‘ Vyplata mezd, odmén, OON | p?gg&iﬂi neakademicke \ | vedouci ‘I
= (AP - akademicka pracoviste | ]()iékan N p?o vedoucfAP | |‘ personalniho ‘
NAP — neakademicka pracovisté) | dskan — pro prodekany \ | oddéleni |

| dé¢kan — pro tajemnika ! \ ‘

' tajemnik - pro vedouci ‘| | l

| NAP 1 ‘ \

DS U S R

| | | |

I . . ‘

?{ﬂfuva o najmu do jednoho |‘ dékan | tajemnik ‘I vedouci EO |

Smlouva o najmu nad jedenrok | kvestor tajemnik ‘I vedouci EO I
N — - e

-

Vedouci AP — vedouci akademického pracoviste
Vedouci NAP — vedouci neakademického pracoviste
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Identifikace a hodnoceni rizik

Riziko je definovdno jako hrozba, Ze mize nastat uddlost s nepriznivym vlivem na
schopnost organizace dosdhnout stanovenych cilii a iikolit nebo na schopnost organizace
uspésné uplatiioval jeji strategii. Charakterizuje ho pravdépodobnost nebo moznost toho, e
tato uddlost nastane a Ze pokud k ni skutecné dojde, bude mit za ndsledek nezddouci dopad na
¢innost organizace a na jeji schopnost dosahovat stanovenych cilii.

V pfiloze jsou definovany a charakterizovany nékteré druhy rizik, které se mohou v nasi
organizaci vyskytovat. Vzhledem k tomu, abychom mohli témto rizik@im predchézet, piipadné
je eliminovat, prosim Vs o vyplnéni této tabulky a provedeni ohodnoceni dle priloZeného
navodu.

Povinnost veas zjiStovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni, pravni a jina
rizika vznikajici v souvislosti s pInénim schvalenych zamért a cilil organi vefejné spravy
vyplyvé z § 25 zakona 320/2001 Sb., v aktudlnim znéni.

Névod k vyplnéni a legenda:
V prvni kolonce ,,Popis rizika* je uveden struény popis ¢i charakteristika rizika, miiZete jej
opravit popfipadé zménit ¢i doplnit o dal3i rizika, ktera nejsou v tabulce uvedena.

Ve druhé kolonce ,Pravdépodobnost vyskytu rizika® je nutné odhadnout stupen
pravdépodobnosti dle stupnice uvedené v legendé pod tabulkami (uvadi se piislusna &islice
odpovidajici pfedpokladanému negativnimu dopadu rizika dle klice v legendé).

Ve tieti kolonce ,,Vyznamnost dopadu rizika“ se uvede stupefi vyznamu dopadu rizika také
podle stanovené stupnice (uvadi se prislugnd &islice odpovidajici predpokladanému
negativnimu dopadu rizika dle kli¢e v legendg).

Ve ¢tvrté kolonce ,,Zavedeny vnitini kontrolni systém ., se hodnoti soucasny vnitini kontrolni
system zavedeny Kk prevenci a zvladani negativnich dopadi daného rizika (uvadi se zase
prislusna ¢&islice odpovidajici pfedpokladané pravdépodobnosti vyskytu rizika dle klice
uvedeného v legendg).

Legenda
Stuperi Pravdépodobnost Vyznamnost dopadu | Hodnoceni uplatiiovaného
hodnoceni | vyskytu rizika rizika kontrolntho systému
Vyskyt rizika je: Vyznam dopadu rizika je: Zavedeny kontrolni systém je:

1 Teéméf nepravdépodobny | TéméF neznatelny Vynikajici

2, Vyjimeéné mozny Drobny Nadprimérny

3 Bézné mozny Znatelny Primérny

4 Pravdépodobny Vyznamny Podpramérny

5 Vysoce pravdépodobny Velmi vyznamny Velmi podpriimérny
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Systém Fizeni rizik - pracovisté:

Priloha k provedené kontrole ¢&.:
Dle planu kontrol pro rok :

Dosavadni vyskyt nasledkui:

Opatfeni k pfedchozim nasledkim:

Stav po vyhodnoceni provedené kontroly:

Hodnoceni
Peimenoxiind tiztka Pravdépodobnost | Vyznamnost uplatinovaného
vyskytu rizika dopadu rizika kontrolniho
systému

Riziko legislativni, dopad legislativnich zmén na &innost
organizace, dodrzovani legislativy - compliance

Riziko spojené s porudovanim vnitinich piedpist

Riziko nedostupnosti zkusenych pracovniki

Riziko nedostate¢ného vzdélavani pracovnikil

Riziko spojené s hodnocenim stavu

Riziko odpovédnosti

Riziko kompetenéni a poskytnutych pravomoci

Riziko odménovani a zaméstnaneckych vvhod

Riziko cenové tvorby, kalkulace, nespravného vypoétu rezii

Riziko vyhodnoceni finan¢nich vykazi

Riziko nespravného zuc¢tovani na rozvahovych,
vysledkovych uctech a fondech hospodaiského stiediska

Riziko danové

Riziko spojené s vefejnymi zakazkami

Riziko spojené s vyhodnocenim investic

Riziko spojené s dodrzovanim ukazatelt rozpoétu —
sledovani a dodrzovéni ukazateli rozpoctu

Riziko uplaméni rozpottovych opatieni u projekti

Riziko spojené se spolufinancovéanim projekti

Riziko nenaplnéni cilii a vystupii projektii

Riziko spojené s rovnomérnym plnénim rozpodtu —
ravidelné vyhodnocovani plnéni rozpoctu

Riziko spojené s mimorozpoctovymi zdroji

Riziko dodrzovéni rozpoétové skladby, sankéni postihy apod.

Riziko spojené s hospodafenim s majetkem — Géelné a
hospodarné nakladani a vyuzivani majetku

Riziko spojené s pFistupovymi pravy IT

Riziko spojené s dostupnosti informaci

Riziko nedodrzovani smluv, nekvalitni smluvni dokumentace

Riziko komunikace mezi pracovniky

Riziko pfirodni &i jiné katastrofy

Bezpetnostni riziko

Riziko protipravnich ¢inii

Riziko neopravnéného uziti

Riziko konfliktu zdjmu

Riziko materidlniho zabezpeceni
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