Tento navod Vam popise, jakym zplsobem lze vloZit ikonku do souboru Microsoft Word, vzhledem
k drobnym odlisnostem v jednotlivych verzich tohoto programu jsme Vam zvlast pripravili postupy
pro MS Word 2003, MS Word 2007 a MS Word 2010.

1. Drive neZ budete moci ikonky vkladat, je tfeba ikonky stahnout do pocitace, to Ize provést
z této stranky.!

Postup pro Word 2003

1. Pfed text, ke kterému chcete vloZit ikonku, umistéte kurzor a v hornim panelu nabidek kliknéte na
Viozit.?

2. Najedte na Obrdzek a v menu, které se vam rozbalilo, kliknéte na Ze souboru.?
3. Najdéte umisténi ikonek v poéitadi, vyberte pozadovanou ikonku, oznacte ji a kliknéte na VioZit.*

4. Ikonka je vloZena do textu, pokud je to zadouci, mliZete nyni upravit jeji velikost a jeji umisténi.”

Postup pro Word 2007

1. Pred text, ke kterému chcete vlozit ikonku, umistéte kurzor a nahore v pasu karet kliknéte na
VioZeni.®

2.V karté VloZeni, do které jste se nyni prepnuli, kliknéte na Obrdzek.’
3. Najdéte umisténi ikonek v poéitaci, vyberte pozadovanou ikonku, oznacte ji a kliknéte na Viozit.?

4. Ikonka je vloZena do textu, pokud je to zadouci, mGZete nyni upravit jeji velikost a jeji umisténi.’

! https://is.muni.cz/auth/do/rect/el/ikony/pages/sady-ke-stazeni.html +pics
https://is.muni.cz/auth/do/rect/el/ikony/19866584/l0/101.png — Popis obrazku: Stranka se sadami ikonek ke
stazeni

? Pics W031 — Vlozeni ikonky do Wordu 2003 — Nabidka Vlozit

? Pics W032 — Vlozeni ikonky do Wordu 2003 — Nabidka Obrazek

* Pics W033 — Vlozeni ikonky do Wordu 2003 — Vyhledéni souboru

> Pics W034 — Vlozeni ikonky do Wordu 2003 — Text s vlozenou ikonkou

® Pics WO71 — Vlozeni ikonky do Wordu 2007 — Pfepnuti na panel VloZeni

’ Pics WO073 — Vlozeni ikonky do Wordu 2007 — Vyvolani nabidky pro vlozeni obrazku
® Pics WO073 — Vlozeni ikonky do Wordu 2007 — Nabidka Vlozit obrazek

? Pics W074 — Vlozeni ikonky do Wordu 2007 — Text s vlozenou ikonkou


https://is.muni.cz/auth/do/rect/el/ikony/pages/sady-ke-stazeni.html

Postup pro Word 2010

1. Pfed text, ke kterému chcete vlozZit ikonku, umistéte kurzor a nahofe v pdsu karet kliknéte na
Viozeni. ™

2.V karté VloZeni, do které jste se nyni prepnuli, kliknéte na Obrdzek."
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3. Najdéte umisténi ikonek v pocitaci, vyberte pozadovanou ikonku, oznacte ji a kliknéte na Vlozit.

4. lkonka je vlozena do textu, pokud je to Zadouci, mlZete nyni upravit jeji velikost a jeji umisténi.*®

1% pics W101 — Vlozeni ikonky do Wordu 2010 — Pfepnuti na panel Vlozeni
! pics W103 - Vlozeni ikonky do Wordu 2010 — Viyvolani nabidky pro vlozeni obrazku
12 pics W103 — Vlozeni ikonky do Wordu 2010 — Nabidka Vlozit obrazek

3 Pics W104 — Vlozeni ikonky do Wordu 2010 — Text s vloZzenou ikonkou



