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Tento manual Vam umozni v nekolika
krocich doplnit Vasi prezentaci vytvorenou
pomoci aplikace Microsoft Powerpoint o
komentar k jednotlivym slidum. Pokud v
prubéhu nahravani a vkladani hlasoveho
zaznamu narazite na nejakeé nejasnosti Ci
komplikace, prosim poznamenejte si je, a
pote je zaslete na e-mailovou adresu

Dekuji za otestovani manualu a pripominky.
Martin Komenda




* Instalace aplikace Microsoft Powerpoint

! Nutnost verze Microsoft PowerPoint 2002 a vyssi

* plne funkcni mikrofon nebo headset

' Doporucuje se pouzit headset —
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®  pohodInéjsi a kvalitnéjsi zaznam zvuku




Pro sluchatka, reproduktory, mikrofon a
audio vstup jsou vyhrazeny barevné zdirky
na zvukové karté. Ty jsou oznaceny

@ parsicnymi symboly a nékdy barevné
oznaceny (sluchdtka nebo reproduktory
zelené, mikrofon oranzZové a audio vstup
modfe — viz. obrdzek).

Konektorem zvanym audio jack se bézné
pripojuje mikrofon. Na soucasnych
pocitacich mivd oranZovou barvu a
pripojuje se do zdifky oznacené
symbolem pro mikrofon.




Zapojte tedy konektor (jack) od mikrofonu nebo
headsetu do oranzové zdirky na zvukové karté.

Pokud mate k dipozici headset, zapojte druhy zeleny
konektor do zelené zdirky pro sluchatka.
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Pokud mate monitor, na kterém se nachazi zdifka pro
pripojeni mikrofonu, Ize pripojit toto prislusenstvi 1 zde.
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» Spustte aplikaci Microsoft Powerpoint

» Otevrte Vasi prezentaci pomoci nabidky
Soubor

UlaZit jaka...

G4 UloZit jako webovou stranku...

2 Hledani soubord, .,

Qpravneni




* Aplikace Microsoft Powerpoint umoznuje
zaznamenat zvuk primo pomoci jedné ze
svych funkci

* VVami zaznamenavany komentar bude ve
formatu wav (Waveform audio format)




» Pokud nemate svuj oblibeny program
pro zaznam zvuku, Ize vse jednoduse
realizovat pomoci Powerpointu

* Vyberte slajd, ke kteremu chcete
zaznamenat komentar




* Pro zvukovy zaznam pouzijte nabidku
prezentace

* Poté pokracujte zvolenim nabidky
Zaznamenat mluveny komentar
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* Nyni se Vam zobrazi nasledujici dialogove
okno

Zaznamenat mluveny kome ntar

Skarno

[ ]Propoijit miuvens komentsf do: C:h.\Oevucene slajdyiManuall Erocha




* Nejprve nastavime spravnou kvalitu mikrofonu

e Kliknéte na volbu
Nastavit uroven mikrofonu

* Nastaveni by melo byt
identické s tim na obrazku




« Je velmi dulezité zvolit spravnou kvalitu
nahravky s ohledem na jeji pametove naroky

» Po testovani se nejléepe jevi lelefonni kvalita
s nasledujicimi parametry:

* Po vyberu zvolte OK

111,025 kHz: 15 bitdi: Mono




« Zkontrolujte, zda-li je v dialogovém okne
opravdu Vami vybrana kvalita nahravky

* Nastaveni by melo byt totozne s tim na

obrazku

Zaznamenat mluveny komentar

Kealita akiualntho nahrdwani
Telefanni kialita
& misto na diska; 2 ]
ako nia disky: 4819 ME (na i)
Max. doba nahrawvani: 3519 minuk

[ Fak, abyste dosahli pofadoyvané kyality nahravky a
wice mista na disky, Dloube mluvens komentafe by

[ ]Propaiit miuvens komentad do:  Ci L dO2vucene slajdyitanudl




* Nyni je vSe pripraveno k nahravce
Vaseho komentare k prezentaci

' Pred samotnou nahravkou zajistéte ticho v okoli,
e aby Vis komentar nebyl narusovan externimi
nezZadoucimi zvuky




* Po kliknuti na volbu OK dialogoveho okna
Zaznamenat mluveny komentar, budete
vyzvani ke zvoleni snimku

Zaznamenat mluveny komentar

' Vyc¢kejte do konce celého manualu, neZ potvrdite volbu,

® pro jaky snimek chcete spustit zdznam




 Pokud chcete zacCit komentar od zacatku
prezentace, zvolte Prvni snimek

 Pokud chcete zacit komentar k aktualnimu
slajdu, zvolte Aktualni snimek

' Jakmile zvolite jednu z nabidek, automaticky se spusti
® zdznam komentdre, proto nejdiive prostudujte cely manual




» Zobrazi se Vam obsah slajdu na celée
obrazovce a Vy si muzete zobrazovat
jednotlive odrazky pomoci klavesy

e Zaroven k temto odrazkam namlouvate
Vas komentar

 AZ budete chtit komentar ukoncCit, stisknéte
klavesu

' Stile jesté nenahradvejte
®




* Pokud budete chtit namluvit komentar k
vice nez jednomu slajdu, neni to
problém. Po posledni odrazce a stisku

se automaticky dostanete na dalsi
slajd, zvukovy komentar tim ale
nekoncCi! Dokud nestisknete .

 Namlouvejte komentar tak dlouho, jak
jen budete chtit.




Je vice praktické zaznamenadvat komentar ke slajdim
jednotlivée predevsim z diivodu nasledné editace ¢i
dopInéni prezentace o dalsi snimky nebo zvukové
poznamky
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Neni problém zopakovat nahravadni pro jeden slajd
vicekrdt. Nahrdvky pak budou implicitné spusteny v
poradi, jak byly zaznamenany, pokud uzivatel nezméni
poradi. Lze toho dobre vyuZzit pii dopInéni slajdu o dalsi
zvukovy komentar
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* Po stisku klavesy pro ukonceni
nahravani komentare se Vam zobrazi
nasledujici dialogove okno




o Stiskneéete

pokud chcete, aby se zvuk pevne svazal s
VasSim pruchodem prezentace v prubéhu
nahravani — tj. komentar bude uzivatel
spusten tak, jak byl zaznamenan autorem
vcetne zobrazovani jednotlivych odrazek a
pripadné i prechodu na dalSi slajdy. Lze
takto ulozit komentar k cele prezentaci.




o Stiskneéete

Vami nahrany zvuk bude spusten
automaticky pri prechodu na dany slajd. Po
dokonceni komentare se prejde na dalsi
odrazku nebo slajd. Nebude tedy pevne
svazan zaznam komentare a zobrazovani
jednotlivych odrazek na slajdu.

' Doporucuje se pouzit volbu UloZit, tedy pevné svazat
® komentadr a zobrazovani odriaZek a prechodii na dalst slajd.




Uzitecné informace:

Velikost prezentace obohacené o 5 minutovy zvukovy zdznam je

e 2si3 MB. Hodinovy komentair v prezentaci zabere necelych 40
MB paméti. Nezapocetla se velikost vioZenych obrazki,
popripadé videi, velikost prezentace se pak zvetsi pravé o
velikost vloZenych souborii.

StaZenf prezentace s hodinovym komentarem pii dnes jiZ
bezZném pfipojeni 1 Mb/s bude studentiim trvat necelych 6
minut.
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Zaznamenadvany komentar se ulozi pfimo do prezentace. Lze
vyuzit i volby tzv. propojeného komentare, kdy se zvukové
zdznamy uloZi jako samostatné soubory, avsak pro tvorbu
vyukovych materialii pro studenty se to nedoporucuje.
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* Pokud byste meli zajem o vytvoreni
studijniho materialu ve formatu flash, tedy
kombinaci powerpoint slajdu a zvukoveho
komentare, kterou si studenti mohou
spustit primo z internetu bez nutnosti
stazeni prezentace, prosim kontaktujte
servisni stredisko MU na adrese:

Ukadzka takto vytvoreného studijniho materidlu je vystavena
@ na internetové adrese:




Nezapomente po cele téeto procedure vse
ulozit.

Pro dalsi komentare postup opakuljte.
Nyni muzete zacit s nahravanim.

Pokud Vam bude neco nejasne Ci budete
mit jakekoli pripominky, prosim, zaslete je
na

Dékuiji




