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Pokyn Masarykovy univerzity ¢. 3/2017

Pravidla pro stanoveni pod’lu s ravni rezie
systém uplatiovani rezijnich naklad° do projektt

Podle ¢l. 15 Organizacniho Fadu Masarykovy univerzity vydavam tento pokyn:

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

Spravni rezii se pro ucely tohoto pokynu rozumi spole¢né provozni naklady (dale jen
~SPN"), tj. ndklady, které vznikaji Masarykové univerzité (dale jen ,MU")
v souvislosti s realizaci projektdil a nelze je pfifadit pfimo ke konkrétnimu projektu.

Obsahuji zejména naklady podplrnych organizaénich jednotek (vedeni, spravy
budov, spravnich oddéleni - ekonomické, personalni, pravni, investi¢ni, informacnich
technologii, knihovna apod.).

U&elem tohoto pokynu je stanoveni podilu SPN, planovani zdrojt financovani SPN a
stanoveni zplsobu jejich rozpoéitédvani/rozactovani do nakladd jednotlivych
projektl/zakazek.

Kazdé hospodarské stredisko (dale jen ,HS") ma povinnost sledovat v ucetnictvi
oddélené skutecné SPN prostrednictvim analytiky ,Fakultni Gcet".

Do SPN patfi vzdy spolecné naklady na spravu budov (vcetné energii, uklidu,
ostrahy objektu, odpist budov apod.), ndklady na &innosti centrdiné zabezpe&ované
na drovni HS a na podplrné organizacni jednotky (vedeni HS a spravni oddéleni -
ekonomické, personalni, pravni, investicni, informacnich technologii, knihovna apod.
dle konkrétni situace na daném HS),

Do skupiny nakladovych poloZek zapoditatelnych v rdmci SPN dle odstavce 2 patfi:
Spotreba materialu (501)
Spotreba energie (502) - elektfina, para, teplo, plyn, voda
Opravy a udrzovani (511)
Cestovné (512)
Ostatni sluzby (518)
Mzdové naklady (521)
Zakonna pojisténi (524)
Naklady na tvorbu socialniho fondu (527 700)
Nedotacni odpisy (551)

! Projektem se mysli jak projekty financované z vefejnych prostifedkd, tak komeréni projekty
realizované na zakladé objednavky jako sluzba. Naklady a vynosy projektu jsou v Ucetnictvi
sledovany oddélené prostfednictvim kombinace analytik, vétSinou na jedné ¢i vice zakazkach.



)

Jiné ostatni naklady (549)

k) jiné spolecné naklady, vySe neuvedené

(1)

b)
c)

(2)

Vyjimkou jsou ty naklady, které jsou identifikovatelné jako naklady pfimo spojené
s danym projektem.

Koeficient SPN hospodarského strediska kr, ktery bude pouzivan v daném ucetnim
obdobi pro planovani, se stanovi po uzavieni predchoziho Uéetniho obdobi jako podil
celkovych SPN predchazejiciho roku Re,r-1 na celkovych vynosech Ve,r-1
predchazejiciho roku r-1.

kde vyse Rr1 je souctem dil¢ich nakladovych poloZek SPN (vybranych syntetickych uctd)?, tj.
N

Rc,r-l = Z R n,r-1
n=1

a N je polet nakladovych poloZek zapocitatelnych do stanoveni vyse SPN.

Do celkovych vynost Vc, r-1 ptedchézejiciho roku se pro té&ely tohoto pokynu
nezapocitavaji

dotacni odpisy,
prevody dotaci spolupfijemcim,

vynosy z poplatkl za studium (dle § 58 odst. 3 zékona &. 111/1998 Sb., o
vysokych 8koldch a o0 zmé&né a doplnéni daldich zékonl (zékon o vysokych
$kolach), ve znéni pozdé&jsich predpist, které jsou zdrojem stipendijniho fondu),

a dale se tyto vynosy snizi o:

tvorbu Fondu provoznich prostiedkd,

tvorbu Fondu Géelové uréenych prostiedkdl, (jedné se v podstaté o pievod
zlstatkd finanénich prostfedkl k pouziti v dal$im roce)

socialni stipendia,

mobilitni stipendia vyplacena v ramci programu LLP/Erasmus,

doktorska stipendia,

ubytovaci stipendia.

Koeficient SPN dle odst. 1 se stanovuje samostatné za kazdé HS3 na zaCatku
Gcetniho obdobi nejpozdé&ji do konce Unora, a tento je zavazné pouzivan pro Ucely
stanoveni vySe SPN v kalkulacich cen komerénich zakazek v pribéhu celého
Géetniho obdobi a pro Géely planovani reZii v rdmci nakladd novych dotaénich
projektl. V obdobi do konce Ginora se pouziva koeficient SPN piedchoziho Gcetniho
obdobi.

2 (ldaje z Gcetnictvi o vySi Re,-1 je mozné ve vyjimeénych pripadech pro potfeby vypoétu koeficientu
SPN upravit o redlnou zménu rezijnich nakladd v nasledujicim roce (napf. z divodd zmén cen
vstupl véetné schvalenych zmén DPH, predpoklddaného rozdéleni/slouceni HS, nebo jinych
objektivnich zmén v nakladovych polozkach). VSechny zmény oproti Getnictvi musi byt
zdlvodnény a podloZeny.

3 napf. prostiednictvim vydani samostatného vnitfniho predpisu HS
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(3) U nefakultnich HS MU (s vyjimkou SKM a HS CEITEC*), se stanovi koeficient SPN ve
vy$i maximalné rovnajici se priméru koeficientd SPN fakult. V pfipadé, Ze skuteny
koeficient SPN kr bude niz$i, neZ odpovida priméru koeficientll SPN fakult, pouZije
se skuteény kr daného HS, bude-li vy3si, pouzije se primérny koeficient SPN.

(4) V ptipadé projektl s Géasti vice HS MU se stanovi planovany koeficient SPN dle
koeficientu hospodaiského strediska nositele projektu/zakazky

(1) Celkové vynosy se stanovi dle potieby bud jako soulet planovanych vynost
jednotlivych zdroji Vj nebo jako souéet planovanych vynost diléich
projektl/zakazek Vi v rdmci jednotlivych zdrojt Vj, které hospodaiské stiedisko jiz
realizuje a dale téch, které planuje ziskat v ramci daného zdroje v daném roce r.

J 1

V., = ZJ:VJ. nebo V, = ZZVU

j=1 j=l =l

Jj  celkovy poéet finanénich zdroj pro dany rok r

i celkovy pocet existujicich/planovanych projektd/zakézek v ramci daného zdroje pro rok r
V;  pldnovany vynos j-tého zdroje v daném roce r

Vi pldnovany vynos i-tého projektu/zakazky v daném roce r v rémci j-tého zdroje Vj

(2) VysSe SPN j-tého zdroje se stanovi dle vztahu:

_ Rc,r—l

Ri=kg xV; pricemz kg = v
c,r-1

R; vyse SPN j-tého zdroje v roce r
(3) Podil jednotlivého zdroje na financovani dil¢i nakladové polozky SPN uvedené
v ¢lanku 2, odst. 3 je dan pomérem diléi nakladové polozky Rna SPN celkem:
Ri _Rw,j
Rc,r RN,I'

(4) Pro stanoveni vyse dilCi nakladové polozky v j-tém zdroji pak plati vztah:

RNr
Rn,j= R’ X R;

c,r

(5) V pripadé omezeni moznosti zaluctovat SPN (rezii), pfipadné nékterou z dilCich
nakladovych polozek SPN, &i je-li jinak omezena jejich vySe v rdmci daného zdroje
Z, je nezbytné stanovené SPN a jeho jednotlivé nakladové slozky upravit tak, aby
nebyl dany limit prekrocen:

R, <R, .. ;R, <R,

Nasledné pak musi byt dodrZen vztah:

Ri=) Rn.:

4 HS CEITEC stanovuje na kazdy kalendarni rok koeficient obdobné jako fakultni HS.

3/5



(6) V piipadé zdrojl z vefejnych rozpoétl na vzdélavaci &innost a vyzkum a vyvoj,
u kterych je moZnost uplatnéni reZii do uznatelnych nakladd omezena, je nutno
neuplatnitelné SPN financovat z jinych zdrojt, které to umoZziuji.

(7) U dotaénich projektl, u kterych neni predem smluvné odetfena vyse dotace (tj.
planovany vynos) na dané vyuctovaci obdobi, pouZije se pro vypocet podilu SPN za
toto obdobi pFepoditaci koeficient, vztazeny k pfimym nakladtim:

kg
Rj= PN X
1-kg
PNj vys$e pfimych nakladd projektu za dané vyucétovani obdobi
kr koeficient SPN, zjistény dle ¢lanku 3

(1) SPN jsou v aktudlnim Géetnim obdobi roztétovény do viech projektl (resp. zdrojd
flnancovanl), které to umoznuji. Vyjimkou jsou projekty financované z verejnych
prostfedkl, kde reZie (resp. néktery konkrétni druh nakladu) neni dle konkrétnich
podminek poskytovatele zpUsobilym nakladem projektu.

(2) SPN se mohou prelctovavat na zakazky/projekty pres nakladové Gcty 547 *.
Podminkou nezbytnou pro pouziti tohoto reZimu je schopnost prokézat zplsob
stanoveni konkrétni vyse pretc¢tovavané ¢astky u jednotlivych dotacnich projektd.

(3) Caéstka preti¢tovanych SPN na zakéazky/projekty bude v kazdém roce zohledfiovat:
a) aktudlni koeficient SPN stanoveny timto pokynem
b) tvorbu fondu nebo vratku u dotaénich projektd.

(4) Konkrétni zplsob pfetétovani rezijnich nakladl na jiné subjekty & v rdmci MU je
popsan v Pokynu kvestora ,Vnitroorganizacni Gcetnictvi®.

(5) Vyslednou evidenci rozpocitani SPN za uzavfeny kalendarni rok a vysi koeficientl
SPN pro dany kalendafrni rok (pfiloha C. 2, dale jen ,model") zasle vedouci HS
elektronicky na adresu rozpocet@muni.cz, kvestorovi a v kopii feditelce odboru
ekonomiky a financovani. Terminy zaslani:

a) fakulty: do 15 Unora kazdého roku - list 1 ,Skutec¢né SPNr-1%; do 31. 3. kazdého
roku - zbyvajici ¢ast modelu, ktery se tyka uzavieného Gcetniho obdobi (tzn. roku
r-1), a ,Rezie-plan" (list 2) na aktualni rok r.5

b) nefakultni HS: do konce Unora aktudlniho roku rektorat MU (daIe Jen ,,RMU“) vyda
aktualizaci pfilohy &. 3 tohoto pokynu. Nefakultni HS porovnaji primérny
koeficient SPN (uvedeny v priloze 3) se skute¢nym koeficientem SPN a v
prlib&hu prvni poloviny bfezna zalou na RMU list 1 ,Skute¢né SPNr-1*. Do 31. 3.
aktualniho roku pak zaslou zbyvajici ¢ast modelu, ktery se tyka uzavieného
ucetniho obdobi (tzn. roku r-1) a ,RezZie-plan" (list 2) na aktudlni rok r6.

(6) P¥i pldnovani a uplathiovani rezii (dle terminologie poskytovatele) do projektt se
postupuje podle pravidel poskytovatele.

(7) V pripadé projektd, u kterych v roce 2012 a ndsledujicich pokracuje realizace
z predchozich let, a jsou splnény nasledujici 2 podminky:

> Doporuéujeme, aby pfiloha &. 2 byla vyplfiovana tak, ze kazdy soubor (model) se bude tykat vzdy
jednoho kalendarniho roku. Podrobné&ji viz pfiloha €. 1 pokynu.

6 Ta nefakultni HS, ktera nemaji dotaéni projekty a tudiz nemusi prokazovat vysi SPN v jednotlivych
projektech poskytovateli dotace, nemusi na RMU zasilat cely model, ale jen List 1 ,Skutecné SPN,.
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a)

b)

(8)

(9)

(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)
(7)

V Brné dne 7. bfezna 2017

poskytovatelem byla schvalena pevna &astka reZijnich nékladu (dle terminologie
poskytovatele) v rozpoctu projektu

a na prislusném hospodarském stredisku byly zaucétovany prvotni SPN v dostateéné
vysi,
je moZné do projektu uplatnit vedle nakladd p¥imo spojenych s danym projektem

schvdlenou &astku reZijnich nakladd, bez ohledu na vysi koeficientu SPN
vypocteného podle tohoto pokynu.

V prechodném obdobi roku 2014 a 2015 je mozné pfi podavani projektovych zadosti
viceletych dotaénich projektti zohlednit pFi stanoveni planovaného koeficientu SPN
vedle vyjimky uvedené v pozn. pod &arou &. 2 i redlné vyrazné zmény vynosu (napf.
z divodu ukonéeni Operacénich programi). Vzdy plati, Ze véechny zmény oproti
G&etnictvi musi byt zdlvodnény a podloZeny.

V pribéhu realizace projektu je pak v kazdém roce nutné zohlednit aktudlni
skutecny koeficient SPN vypocteny dle &l. 3 odst. 1 a 2 a dale postupovat dle &l. 5.
Rozdil mezi ¢astkou uvedenou v planovaném rozpoctu projektu a skuteénou vysi
podilu SPN pretctovanou na zakazku projektu tvofi vratku poskytovateli dotace.

Tento pokyn zrusuje Pokyn MU ¢. 10/2014 - Pravidla pro stanoveni podilu spravni
rezie na Masarykové univerzité a systém uplatfiovani reZijnich nékladl do projektd

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu povéfuji Feditelku odboru
ekonomiky a financovani RMU.

Tento pokyn ndlezi do oblasti metodického fizeni ,,Ekonomika a financovani®.

Kontrolu dodrzovani tohoto pokynu vykonava feditelka odboru ekonomiky a
financovani RMU.

Za dodrzovani a aplikaci tohoto pokynu zodpovidaji vedouci HS.
Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem zvefejnéni.

Tento pokyn nabyva platnosti dnem 7. bfezna 2017.

¢. 1 - Navod na pouzivani modelu pro stanoveni SPN
¢. 2 - Tabulky (model - fakulty, nefakultni HS)

¢. 3 - Koeficienty SPN

Mgr. Marta Sova, MBA
kv  orka
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MASARYKOVA
UNIVERZITA

Navod na pouzi ani odelu pro stanoveni SPN

Model pro stanoveni SPN slouzi jak pro fakulty, tak pro nefakultni HS MU. Specifika tvorby modelu pro
nefakultni HS jsou uvedena nize v textu.

Zdroje, pro které se samostatné sleduje podil SPN jsou zejména:

- Ukazatel A — pfispévek MSMT na vzdélavaci ¢innost

- Ukazatel C - stipendia studentd doktorskych programu ;

- Ukazatel D — zahrani¢ni studenti, Aktion, Ceepus, Sokrates apod., MSMT

- Ukazatel F — Fond vzdélavaci politiky, MSMT

- Ukazatel G — Fond rozvoje vysokych skol, MSMT

- Ukazatel | — Rozvojové programy, MSMT
ostatni dotace na vzdélavaci ¢innost, u kterych lze uplatnit rezie
ostatni dotace na vzdélavaci €innost, u kterych nelze uplatnit rezie
jiné u€elové prispévky na vzdélavaci ¢innost (bez protipinéni), u kterych Ize uplatnit reZie
jiné acelové prispévky na vzdélavaci €innost (bez protipinéni), u kterych nelze uplatnit rezie
Institucionalni podpora VaV dle vysledku, MSMT
Vyzkumné zaméry, MSMT

- Vyzkumna centra, MSMT

- ostatni dotace na vyzkum a vyvoj, u kterych Ize uplatnit rezie

- ostatni dotace na vyzkum a vyvoj, u kterych nelze uplatnit rezie

- jiné ucelové pfispévky na vyzkum a vyvoj (bez protipInéni), u kterych Ize uplatnit reZie

- jiné ucelové prispévky na vyzkum a vyvoj (bez protiplnéni), u kterych nelze uplatnit reZie

- vlastni &innost (hlavni ¢innost komeréni)

- doplikova éinnost

- jiné zdroje.

Navod na pouzivani modelu pro stanoveni SPN

Model pro stanoveni SPN je pomlickou pro stanoveni procenta spravni rezie pro dany rok, planovani zdroju
financovani SPN (zatiZzenf jednotlivych zdrojl financovani na MU spoleé¢nymi provoznimi néklady) a evidenci
podilu jednotlivych druhii nakladl na SPN v konkrétnim zdroji/projektu dle Pokynu kvestora.
Obsahuje 5 listu:

1) ,Celkové SPN1“

2) ,Rezie-plan“ pro rok ;

3) ,Rezie-skute€nost” za rok ;

4) ,Celkové SPN¥

5) ,pomocny list* za rok

Model pouzijte:

- za¢atkem daného kalendarniho roku (list 1 a 2) pro planovani zdroju financovani SPN v roce v souvislosti
s piipravou rozpoétu

- v prub&hu roku pro aktualizaci planu na listu 2, pfip pro potfeby evidence zauétovani SPN u skonéenych
projektu

- po Ueetni zavérce pro evidenci skute¢ného rozti¢tovani SPN do zdroju/projektu zarok (hst 3). Finalni model
(,Rezie-skute€nost®) bude vytvofen k 31. 12. daného roku po Ucetni zavérce (dle Gdaju z UCetnictvi)
V pfipadé jakychkoliv odli$nosti od hodnot v U¢etnictvi (zejména u Ucelovych dotaci z duvodu prokazovani)
uvadéjte vysvétlujici poznamku pfimo do modelu nebo na zvlastni list v souboru.

Do modelu uvadéjte, kdo jej vypracoval a datum vypracovani (pfip. ¢islo verze).



List 1 - Celkové SPN;.1
slouzi jako podklad pro list 2 3

Do tabulky ,Celkové SPN-.1“ doplrite vysi jednotlivych nakladovych poloZzek spoleénych provoznich nakladu
(SPN, spravni rezie), které by mély byt rozt(étovany na jednotlivé zdroje (materidl, energie, atd.). Vysledkem
je vySe SPN celkem (Rc,-1) a vySe konkrétnich nakladovych polozek SPN (Rn,-1,tj.Re,-1=ZRn,-1).

Tato tabulka bude obsahovat skute¢né hodnoty SPN pfedchazejiciho roku r-1. Do tabulky uvadéjte zdroje, ze
kterych prvotni rezie v roce r-1 vznikly (doplfite €.¢.).

Pfipadné odchylky od uUgetnictvi uvedte na samostatny fadek (viz. €l. 3, odst. 1 pokynu, Ucetni omylem
oznacila néktery druh nakladu jako rezijni apod.)

V pravé horni ¢asti dopliite:

1) identifikaci HS (zkratku)

2) rok, za ktery jsou uvedeny skute¢ne udaje o vys$i SPN r-1

3) rok , pro ktery model pouzijete pro planovani (resp. rok, za ktery evidujete pfetétovany podil SPN na

zdrojich/projektech).

Vyplite udaje o vysi SPN r-1 po jednotlivych nakladovych polozkach (zjisténé z Gcetnictvi jako soucet fak.
Géth 01-89) a dle jednotlivych zdrojl.
Dale vyplrite tabulku ,Gprava vynos(*“:

- vypliite Gdaj o vysi vynosll pfedchoziho roku r-1,

- dotaéni odpisy (649.9%),

- prFevody spolupfijemcum dotaci (549.031),

- tvorbu FPP (549.5%) z dotaci,

- tvorbu FUUP (549.7%),

- tvorbu stipendijniho fondu (649.13%),

- doktorska stipendia (€. 1121 - 549.16* - v pfip., ze v ramci ¢innosti netvofite FPP, pak Uicet 691%)
Automaticky se vypoéitaji upravené vynosy Ve, 1. Ve vzorcl kr se déle vypocte koeficient SPN v %.

Nefakultni soucasti

- budou pouzivat soubor s oznagenim ,,Rezie nefakultni HS“. Model se li§i na listu 1, ktery navic obsahuje
poli¢ko pro zadani prumérného koeficientu fakult. Ten je porovnan se skute¢né vypoétenym koeficientem SPN
a nasledné je dle ¢lanku 3 odst. 4 pfenesen na list 2 modelu.
Tabulka ,uprava vynosl“ bude navic dopinéna o:

- socialni stipendia (¢. 1171 - 549.13%),

- ubytovaci stipendia (€. 1215 - 549.19%),

- mobilitni stipendia v ramci programu LLP/Erasmus (&. 1134, 1611 - 549.18*)

List 2 - Rezie-plan

List 2 — RezZie-plan ma 2 &asti. Prvni obsahuje vypocet procenta zatiZzeni konkrétniho zdroje spravni rezi
celkem, druha ¢ast slouzi ke korekci s ohledem na moznosti uplatnitelnosti jednotlivych rezijnich nakladu
(jednotlivé synt. Géty), napf. dle podminek poskytovatele u konkrétniho programového rdmce.

Do zahlavi se automaticky z listu 1 pfenese udaj o HS, o celkové ¢astce SPN (Rc-1) a podil SPN na vynosech
kr.

V pfipadé, Zze nepotiebujete planovat a prokazovat omezeni v ramci jednotlivych nakladovych poloZzek, muzete
vystadit s tabulkou, obsahujici sl. 1 az 8. V opaéném pfipadé je nutno kli¢ovat omezeni pouzitelnosti
konkrétniho zdroje na jednotlivé typy rezijnich nakladu (sl. az , tj. material, odpisy, mzdy atd.) dle bodu 4 az
9.

1. Plan vynosu po jednotlivych zdrojich Vjna dany rok doplrite do sl. 2 tabulky ,rezie-plan“ a jejich soucet je
upraveny plan vynosu celkem V. Prvotni plan vynosu uvadéjte podle schvéleného rozpoctu fakulty
zaslaného akademickému senatu, nefakultni HS podle planu schvéleného rektorem. V prubéhu roku je
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2.

3.
4,

5.

mozné plan vynosl upravovat die potieb konkrétniho HS (napf. o vy§i vynosu v daném zdroji, o novy zdroj
financovani apod.)

Do planu uvedte i vynosy, odpovidajici pouziti FPP a FUUP. Zdroje, u kterych je planovan prevod
spolupfijemcdm, rozdélte na 2 fadky — vynos pfipadajici na MU a &astku odpovidajici prevodu. Soucet
obou radkl da predpokladany celkovy vynos daného zdroje.

Pfedpokléddanou ¢astku vynosil z dotagnich odpist a stipendii uvadéjte do spodni ¢asti tabulky (tm. modry
ramec€ek — obsahuje dopocet vynosl). Je zde také rekapitulace hodnot pfevodl spolupiijemcim (jde o
souget vytvofenych mezifadkl modelu, proto je nutné vzorec podle pfidanych mezifadkl upravit). Celkové
vynosy (v€. pfevodl spolupfijemctim a dota¢nich odpisl a stipendii) jsou uvedeny na samostatném fadku
v dolni &asti modelu.

Vynosy na jednotlivé projekty miiZete planovat pfimo na jednotlivé fadky této Casti tabulky nebo zde
naplanujete jejich soucet za konkrétni zdroj a pro vypocet podilu SPN na projekt pak vytvoite v Excelu
novy list, ktery bude obsahovat zplUsob rozpo¢itani SPN na jednotlivé projekty v ramci daného zdroje (je
mozné vyuzit list 4 ,pomocny list*).

fadek a - ¢ — uvadéjte zdroje, ve kterych budou evidovany prvotni rezie (zejména 111*, 2112, 4760).
Castka vynosi institucionalni podpory odpovida na t&chto Fadcich zlistatku snizenému o pouziti na
spolufinancovani dotaénich projektli hrazeného z tohoto zdroje; vyse tohoto spolufinancovani musf byt
uvedena na samostatném radku (fadek €. 1 a dale).

V pfipadé, Ze planujete uctovat prvotni rezie pouze v ramci €.€. 111*, uvedte vSechny ostatni ¢innosti nize
mezi ostatni zdroje, ke kterym se kli¢uje moznost uplatn&ni SPN (fadek ¢&. 1 a déle).

Soucet vynosl odpovidd hodnoté Ve, r, tak jak je uvedeno v &l. 3, odst. 2 pokynu. V pfipadé, Ze se po
Upravéach v jednotlivych fadcich nebudou zobrazovat hodnoty, je nutné upravit vzorce v tmavomodrych
burikach v dolni &asti modelu.

Nasledné se automaticky spocita:

a. Ve sl. 3 podil jednotlivych zdroji na planovanych (upravenych) vynosech celkem v %.

b. ve sl. 4 vySe spravni rezie R;, r1, tj. kolik by ¢inila v K& v ramci jednotlivych zdrojl, kdyby byla
zachovéana hodnota SPN roku r-1 a zarovefi kdyby mohla byt rozGétovana na vSechny
planované zdroje pomérem j-tého zdroje v{&i vynoslim celkem

c. vesl. 5 je uveden podil uplatnéni SPN z daného zdroje kgj, kdyby mohly byt SPN roztctovéany
na vSechny planované zdroje stejnym pomérem k. jako je SPN v(¢i vynosiim celkem (Castka
SPN odpovida hodnotam roku r-1)

do sl. 6 uvedte, zda Ize pouzit dany zdroj i na financovani rezijnich nakladll (a = ano, n = ne)
do sl. 7 zadejte u té&ch zdrojl, které umoznuji uplatnit rezie:

- bud % SPN vypoctené v listu 1 (pro doplnéni % muzete pouzit tladitko ,dosazeni % do
sloupce I“). Zejména u nedota¢nich zdrojl (vlastni ¢innost) a u doplitkové ¢innosti je nutné
uvadét % SPN k. V opa&ném pfipadé by dochézelo ke skrytému dotovani komerénich aktivit
z pfispévku (resp. jiného zdroje ur¢eného k evidenci prvotnich SPN). Pokud neni uveden
divod, ma se za to, Ze v pfipadé, Ze neni stanoveno omezeni Eastky rezii v daném zdroji
poskytovatelem, pouzije se kg vzdy;

- nebo limit pro rezie stanoveny poskytovatelem dotace v % (sl. 7a) — vétsinou se jedna o
bézici dotacni projekty v rdmci schvaleného rozpodtu. Automaticky se dopoéte % do sloupce
7b.

Nasledné se ve sl. 8 automaticky vypoéte nova vySe spravni rezie Rj v K&, odpovidajici % SPN
uvedenému ve sl. 7 nebo 7b.

Cast 2:

4.

5.

6.

V horni ¢asti dil€ich tabulek pro kli€ovani nakladd, jsou preneseny resp. dopoéitany nasledujici udaje:
a. vySe diléich nakladi v ramci spravni rezie v K¢ (z listu 1)
b. procento diléi ndkladové polozky z SPN celkem (nad sl. b)
Pouzitim tlagitka ,Zakladni nastaveni“ se zkopiruje ze sloupce 6 Udaj ,a/n“ do sloupce a. Soutasné se
nastavi do sloupce b procento dle podilu rezZijni nékladové polozky na rezii celkem. V pfipadg, Ze
uvedeny naklad z daného zdroje nelze uplatnit, pfepiSte udaj ve sloupci a na ,n“ a soutasné musite do
sloupce b a ¢ doplnit nulu nebo nechat prazdny tdaj. Udaj ve sloupci b Ize ménit za pfedpokladu, Ze ve
sloupci a je uvedeno“a®.
Je-li omezeni déno konkrétni ¢astkou, nevyplfiujte sl. b, ale ¢astku uvedte do sl. c. NevypInény tdaj = 0
K¢ a pro dal$i vypocet se pouzije Udaj ze sl. b.

3/5



7. Ve sl. d se vypotte ¢astka diléich nakladi, kterd nastavenymi omezenimi ve sl. b nebo ¢ pfipada na
dany zdroj.

8. Ve sl. e se vypocte podil dil¢ich nakladil v procentech z hodnoty R;j.

9. Vesl. f se vypocte podil nakladové polozky daného zdroje z nékladové polozky celkem.

Souéet korigovanych podili jednotlivych nékladovych polozek v daném zdroji, uvedenych v pravé Gasti
tabulky, se pfenese do sl. 9 a ve sl. 10 se vypocte podil této ¢astky na vynosu daného zdroje.

Pokud postupem dle bod(l 4 aZz 9 nastavite poZzadovanou ucast zdroje na financovani SPN spravné, mél by
Udaj 0 % za prvni ¢asti tabulky (zbyva k rozdéleni) byt roven nule (0 %).

Pokud je udaj vy38i, je mozné, ze jste zamérné nevyuzili maximum pro zapocteni rezii na dany zdroj.

Pokud je nizsi, rozpustili jste do nakladll vice nez je uvedeno ve sl. 8 (1j. udaj ve sl. 9 konkrétniho zdroje je >
Udaj ve sl.8). O uvedené procento snizte nékterou nédkladovou polozku ve stejném zdroji (bylo-li omezeni dano
v %, pak snizte udaj ve sl. b), pokud byl limit uveden v K&, tj. ve sl. c), sniZte udaj ve sl. c)).

Pokud jste korigovali podil jednotlivého zdroje/projektu na financovani SPN, uvedte zdlivodnéni do komentare
pro pfipad nasledné finanéni kontroly.

List 3 Rezie-skute¢nost

Zpusob vyplnéni je obdobny jako v listu 2 ,ReZie — plan“. Zde jsou uvedena jen vybrand specifika nebo rozdily.

Cést 1:

sl. 1 ,vynosy"

- vynosy uvedte jako KZ na u¢tech 6. (U dotaci se tedy jedna o vynosy snizené o vratky)

- pokud je to mozné, v pfip. tvorby FUUP z dotaci a FPP z pfispévku rozdélte vynos na ¢astku dotace
sniZzenou o tvorbu fondu (1. vynos = pouzitd dotace v daném kalendainim roce) a ¢astku tvorby fond(
(tj. vynos = pfevod dotace do dal$iho kalendarniho roku). U fadku zobrazujiciho tvorbu fondu bude
uvedeno ,n“ ve sloupci ,lze uplatnit reZii*. ReZie bude uplatnéna az v nasledujicim roce pouziti
finanénich prostfedkl. VySe uplatnéné rezie v konkrétnim zdroji musi zohlediiovat ¢astku tvorby
fondu.

- vynosy z dotaci snizte o pfevody spolufesitelim.

- do spodni ¢asti modelu (tm. modra pole) uvedte vysi dotaénich odpis (vynosy ¢.&. 1921), tvorbu
stipendijniho fondu (649.13*) a stipendia (doktorskd, socidlni, ubytovaci, mobilitni-LLP/Erasmus).
Rekapitulace je obdobna jako v listu 2 ,rezie-plan®, je zde navic fadek ,pfevody do fondl", ktery je
souctem vytvofenych mezifadkl modelu. Opét je nutné upravit vzorce dle doplnénych mezifadkl
v modelu.

- relevantni €innosti (zejména 1590 a 8*) snizte o vynosy, ke kterym se neuplatiiuji rezie (zejména
kurzové rozdily, aktivace, zména stavu zdsob, inventarizaéni rozdily apod.). Tyto hodnoty budou
uvadény na specialnim fadku pod danou ¢innosti.

Do modelu je moZné uvadét vynosy v ¢lenéni dle zakézek nebo kumulativné napt. dle jednotlivych ¢innosti.
Pro lepsi orientaci je do modelu pfidan sloupec ,ginnost‘. V pfipadé, ze budete vynosy uvadét kumulativné,
vytvoite v daném souboru novy list (nebo vyuzijte list 4 ,pomocny list’), ktery bude obsahovat zpusob
rozpogitani SPN na jednotlivé projekty v ramci daného zdroje.

sl. 4 a sl. 5 — odstranén

sl. 6, 7, 7a, 7b — zplsob vypInéni je stejny jako v listu 2 ,rezie-plan“. Ve sl. 7a, 7b musi uvedena ¢astka limitu
u ucelovych dotaci zohledfiovat napf. sniZeni schvalené vySe rezie o podil SPN vici vratkdm a
prevodiim do FUUP.

sl. 8 — udava hodnotu reZii, kterd by méla byt zadctovand vici jednotlivym zdrojim financovani

sl. 9 — udava celkovou hodnotu rezii zaictovanou v U€etnictvi. Zaroven jednotlivé hodnoty odpovidaji souétu
jednoatlivych nakladovych polozek (v druhé ¢asti modeluy, sl. a-f).

Hodnota SPN v &.€. 111" odpovida rozdilu celkovych SPN: a sumy SPN rozuétovanych do jednotlivych
zdrojl, které to umozriuji.
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sl. 8 a 9 by mély odpovidat Ucetnictvi a mély by byt shodné. Z uidaja téchto sloupcu vyplyva z jakych zdroju
HS ve skute€nosti financovalo své SPN (Zzadouci pro finanéni analyzy managementu a jejich koncepéni
rozhodovani o financovani SPN do budoucna.). V fadcich a — ¢ budou uvadény KZ prvotnich rezii.

sl. 10 — mé&l by fikat, jakym podilem jsou skute&né hrazeny rezZie z daného zdroje.

Cést 2:
- vypInéni je shodné s listem 2.

Opét plati, ze pokud jste korigovali podil jednotlivého zdroje/projektu na financovani SPN, uvedte zduvodnéni
do komentare pro pfipad nasledné finanéni kontroly.

Kontrolni mechanismy:

- v modelu jsou nové zavedena kontrolni &isla:
rozdil celkovych vynosu (6* D-MD) z Ucetnictvi = 3 Vj + nefinanéni operace + ostatni vynosy
Y rezii (naklady RN 01 - 92) z G¢etnictvi = sl. 9
- Y 547.501 z Gcetnictvi = Y sl. 9 od radku 1.
Y sl. 9 = celkové SPN; z tcetnictvi?

List 4 — Celkové SPN;
List 4 vypliujte obdobné jako List 1. LiSi se pouze v tom, Zze obsahuje skute¢né hodnoty dle ucetnictvi za rok

Pfipadné odchylky od ucetnictvi uvedte na samostatny fadek (napf. ucetni omylem oznacila néktery druh
nakladu jako rezijni apod.). Upravy ve smyslu &l. 3 odst 1 pokynu zde nejsou relevantni.

List 5 —~ Pomocny list

samotného modelu (ReZie-plan a ReZie-skute¢nost) zadavate jednotlivé zakazky, neni nutné tento list
vyplhovat.

% SPN odpovida % z jednotlivych nakladovych polozek uvedeného ve sl. a-f v modelu ,reZie-plan“ nebo
wrezie-skuteénost”.

Terminy zasilani — vysvétlivky:
Kazdym rokem se prolinaji 2 soubory. Jeden soubor se vztahuje k aktualnimu roku , druhy se vztahuje k roku
r-1. Kazdy soubor obsahuje vSechny listy, které se ke konkrétnimu roku vztahuji.

Fakulty zaslou do 15. tinora (nefakultni HS do konce tinora) kazdého roku - List 1 - ,Celkové SPN: 1"
Do konce biezna kazdého roku budou zaslany:
- list 2 - ,Rezie-plan” pro rok (pfidan do stejného souboru k listu 1, ktery byl zaslan v pribéhu
unora);
- list 3 ,RezZie-skutenost” za rok r-1, list 4 ,Skute¢né SPN“ a pfip. list & 5 ,Pomocny list* za rok r-1.
Listy budou vypliiovany ve stejném souboru, ktery obsahuje skute¢né SPN za r-2 a plan rezii na rok
r-1.

! tato hodnota odpovida celkovym skutec¢nym SPN v roce a je vstupni hodnotou pro vypocet koeficientu SPN  pro nasledujici rok
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MASARYKOVA
UNIVERZITA

Tabu ky (model - fa ulty, nef kultni HS) jsou pro svou
rozsahlost dostu né p uze v elektronické podobé v IS MU:

/do/mu/Uredni deska/Predpisy MU/Masaryk va univerzit Pokyny MU/



Pfilha €. 3

Procento podilu SPN pro planovani v roce 2017 (i.17, sl.3 tabulky)

(na zakladé skutecnosti 2016 z Ucetnictvi se zohlednénim Uprav jednotlivymi HS)
slouzi pro vypocet prumérného koeficientu fakult

Celk. NEI vynosy 2016 SPN 2016 -
snizené dle ¢&l. 3, odst. | upraveno o zjevné | SPN 2016/
2 pokynu chyby vynosy 2016
sl.1 sl.2 sl.3
LF 635 157 399 120 624 131 18,99%
FF 460 348 494 98 255 070 21,34%
PrF 172 858 391 25 262 525 14,61%
FSS 216 505 439 39 874 886 18,42%
PrF 829 383 455 153 258 919 18,48%
Fl 251 228 838 44 192 741 17,59%
PdF 234 014 219 38 633 429 16,51%
FSpS 99 032 055 25 472 950 25,72%
ESF 162 953 841 32 479 071 19,93%
soucet fakult 3061 482 131 578 053 723 18,88%
Primér fakult (procento pro nefakultni HS) 18,88%

tabulka - Gdaje podle dodanych modelu



