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Informachni systém pro evidenci projektt

systém pro fizeni a spravu projektd, ktera je casti informacniho
systému MU (provazanost s ekonomicko-spravnim intranetem Inet
MU a ekonomickym informacnim systémem MU - EIS Magion)

slouzi k elektronické evidenci Udajl o projektech, k planovani a
fizeni projektt a k archivaci elektronické casti projektové
dokumentace

navazuje na smérnici rektora 4/2009 ,Rizeni a sprava projektl na
Masarykové univerzite"

sklada se ze 4 Casti: Evidence navrhi projektt MU, Evidence
projektl MU, Projektové zakazky a Ciselniky
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Evidence navrhi projektt a jiz realizovanych projekt

Evidence navrhti projektti MU

« sprava dat a generovani vystupl o navrzich projektt navrhovanych k
reseni na MU

« Editor navrhi projekti. zadavani, opravy a vypisy dat o projektech
navrhovanych k reseni na MU

Evidence projektti MU

« sprava dat a generovani vystupl o projektech resenych na MU

- Editor realizovanych projektd. zadavani, opravy a vypisy dat o
projektech resenych na MU, vcetné rozpoctt projektl

« Ekonomické prehledy projektd. parametrizované sestavy rozpoctl
projektl podle zdrojd financovani a hospodarskych stredisek MU
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Prava v ISEP

1) nulové pravo (bez pfistupu k tidajéim v ISEP)
2) pravo ke cteni (pasivni pfistup k Gdajtim v ISEP)
3) pravo k zapisu (aktivni pfistup k Gdajiim v ISEP)

A) Individualni (navrhovatel/ feditel, zadavatel/ administrator; dalsi osoby
poverené navrhovatelem/ resitelem)

B) Hromadna (osoby povéiené kvestorem/ vedoucim HS)
- na urovni HS
- na urovni celé MU
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Individualni prava v ISEP

Zilozka Editor nivrhi projelihi Editor realizovanych projelohi

navrhovaiel radavaiel niviim dak1 osohy = pravy 1esiiel adminisirator na daki ozohy = pravy azohy opravnens

pouze v Ronkyaniin whvehy poume v Kkt v pridélenimi navihovaikelem | pomevionirain el esieldam HS . pn&hwnumhm ]im INET

pouze v Rankrdniim wvriu pouze v konkrdtalm projekty | pouze v Ronkrdnim prajekiy ve vieeh prajektech, ale poume
veraine infrmnce

zikladni idaje ZApls Zipis Zapis Stend Stend Fend Stend
pupis v editnm vl pojekdd neenishye ZAPIs Zapls ZAPIs cteni
Piijemci/ parinefi zipls zipis zZépis Zipis zipis Zipis Steni
Lide ZAPIs Zipis Zapis ZApls Zipis Zipls Ctent
mzpuﬁei ZAls Zapls Zapls cten ctend cend bez peistupu
dokumenty ZAPIs Zipis Zapis ZApls Zipis Zipls Ctent
audit v editom névnl pinjelhl neexishye cteni cteni Stent bez peistupu
schvalovini zipis Zipis Zipis zatim v ediom reahemvenreh progekil neexishie




] ]
O O
] ]
O O
] ]
O O
] ]

OoooOooooano

ooooooano
OoooOooooano
ooooooaon

MASARYKOVA UNIVERZITA

wWwWw.muni.cz

Hromadna prava v ISEP 1

Editor navrhi projekti

vedeni odpovédni vedoucipfislug. | pracovmici vedouei ehonomika vedouci personalistila | audit
funkciomari pracovist piislusnych ekonomickych personalistily
pracovist pracovit
reMor (Fii,). UFP- bvestor vedmuei (PP RN SEENaN hlawiekmam + | jmemy sesnan vedmugi IR SEEnan vadauel odbory
vestor (micel), {Famidek) (Sebelua) quirizova T seznam aubriEVEy FPersemahiho auiriTova intemifo audi
vedmiet CF Gl - poveltor | vedmet Qfal Fvastoren QU vestaran odberu R Fvastoran MU (Fopecki) o
L (Foukakwd) providu avizhm | (fndrlel Fvestoran (Pendellong) povirent
urovei celd MU (Musilowa) vadmel CZY Tandsmme
CL5 - proveizor | (aring) odioru intemio
pro strategiia audity MU
waéist veahy (Bak)
vedouel By (dekan Jmermy semman Jmerm sesnam TrErm semnan Jmermy semnam vedmc Jmerm sesnam
reditel...) auprizvay auivizova auisrisova autriEay FPersomabiho auivizova
tajenmik vadmetn Hiwehe | vedmetn Himebe | vedmemn Himeho | vedmcon Hinebe | oddélmi souddst | vedmetn Hineho
] S 1S Pracovik povéreny i powirenc Jim powirerou Jim powrenou Jim powirenou Jim povFenou
UTOven reditelan — ohdoba asohou ascbou asobou asohou asobou
tajenmila (fndne
QUEHEE
reditelan)
zaldadni idaje Eteni ZADs Zapls Zipls Zapls Zipls Steni Steni ctend
rozpocet Eteni ZAPIs AT ZAPLs ZApILs ZAPLs Etend Eteni ctend
piijemeil partneri teni ZADLS ZApLs ZApLs ZApLs TApls Stend Steni fend
lidé Eteni ZAPIs AT ZAPLs ZApILs ZAPLs Etend Eteni ctend
schvalovani Zapls ZApIs Zapls ZApLs ZApLs eteni Ctend Gteni ctend
doJumenty teni ZADLS ZApLs ZApLs ZApLs ZApLs Stend Steni fend
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Hromadna prava v ISEP 11

E ditor realizovanyech projelti

vedeni odpovédni vedouei prislys, | pracovnici vedouci ekonomilia vedouei personalistika andit
funlicionari pracovist prisluinych ekonomickych personalistiky
pracovist pracovist
velday (Fiala], CIPF - Fvestor vedmuei CIFF e semnan hlawni ekeman + e Semnan vedmuel R ] vedmuel adboru
kvestar [Emidek), (Fisek) (Aahalwd) auzrzawa Fmern semaan auErTaa Persemdiniho auErTaNa mtemiho audin
vedmue COF kel - proveltr | vedmee! RV Ivestoran QUETFIECVaE Ivestoran odboru R Ivestoran MU (Ropechka) a
, . . {Foukalud) providu awiziien | (dadriz), kvestarem {Pendeliong) povéfeni
uroveri celd MU (Teusilbowal vedmuei DIV TEnésmmc
CZY - provektor (arig] odboru intemiio
Proswategsi a avdin U7
wreyst wetahy (Bek)
vadmuet BY @ekan e semaan e semaan e semaan e semaan vadmel e semaan
Faditel.. ) aurzawa aurzawa gz gz Persemdiniho aurTawa
tajerrmik vedoucin Hinebo | vedmucon Hinebo | vedmcon Hinebo | vedmucon Hinebo | oddéleni souddsh vedmcrn H nebo
. A HS pracovnik povfeng Jim powFenou Jim powFenou Jim ponFenou Jim ponFenou Jim pondFenou
EEOYER Feditelan — obdoba osobou osobou osobou osobou osobou
rajenmila (Frée
auirizované
Feditelan)
zaldadni idaje Ateni zipis Zipis Zipis Zipis Zipis Stani Stani Btani
popis Ateni Zipls Zipls Zipls Zipls Zipls Ateni Ateni Bteni
piijemcil parineti eni ZADLs ZADLs zipis zipis zipis eni eni Eteni
lidé Steni ZApLs ZApLs ZApLs ZApLs ZApLs Steni Steni Eeni
mozpoiet dteni Zipis Zipis Zipis Zipis Zipis Aani Aani Eteni
dokumenty Ateni Zipis zipis zipis zipis zipis Stani Stani Btani
awdit Ateni Ateni Ateni hez prishipu hez prishipu hez prishipu Ateni hez prishipu Zipis
schvalovini zdpis zdpis zdpis zdpis zdpis Heni Heni Heni Feni
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Zadavani navrhu projektu/ realizovaného projektu

Povinné zadavat projekty vyzadujici podpis rektora

Na zakladé rozhodnuti HS (v souladu s ¢lankem 4 smérnice 4/2009)

zadavani prOJektu vyzaduijicich pouze podpis vedouciho HS (IGA, GA
CR, GA AV CR, Program rektora, komeréni projekty a Gcelové uréené
nedotacni projekty)

Navrh projektu mize do Editoru navrhu projektl zadat

kdokoliv komukoliv (vzdy nutné vlozit osobu navrhovatele)
— odtud role navrhovatel, pripadné zadavate/

Realizované projekty mize zadavat do Editoru
realizovanych projektl pouze referentka VaV
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Postup pri podavani navrhu projektu a po jeho prijeti
investorem - soucasnost

Odsouhlaseni navrhu projektu:

« Vygenerovani pruvodky (evidencni zaznam navrhu projektu 3a-
1/ 3a-2), kterou v listinneé podobe (oboustranne vytistene)
opravnene osoby podepisi a tim navrh odsouhlasi.

ZalozZeni projektu v Editoru realizovanych projektu:

« Referentka VaV daneé fakulty na zaklade rozhodnuti/ smlouvy
zaslane investorem

> po obdrzeni kopie rozhodnuti/ smlouvy zaslané pracovnikem PP MU (v
pripade, ze dokumenty byly doruceny na PP MU

> po obdrZeni originalu dokumentu od fesitele (v pfipadé doruceni
rozhodn)utl/ smlouvy primo resiteli, referentka pak original odesle na
PP MU
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Aplikace v budoucnu ulehcujici odsouhlasovani
navrhii projekti

# Uzamykani finalni verze navrhu projektu proti dalsSim

zmeénam (navrhovatel)

— az poté bude mozno vygenerovat platny evidencni zaznam navrhu projektu, ktery uz
nebude mozné menit (pouze na zaklade Zadosti podané referentce Val)

Aplikace elektronickeého odsouhlaseni v ISEP (opravnené
0soby)

# Prekopirovani navrhu projektu do Editoru realizovanych
projektl na zakladé stvrzeni (referentky VaV fakult na
zaklade rozhodnuti/ smlouvy zaslané investorem)
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Vase podnety, nazory a komentare prosim zasilejte

V pripadé vécnych nebo metodickych dotaz{l na adresu
3 jsep@ics.muni.cz

V pripadé technickych dotazll (vCetné pridani subjektl do zalozky
Prijemci/ Partneri) na adresu
3 jsep-inet@ics.muni.cz

V pripade zadosti o doplnéni investora (zalozka Zakladni udaje)
2 andrle@rect.muni.cz
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Vysvétleni nékterych pojmii

¢ Role subjektli v projektu

PrIJemce subjekt, ktery se podili na feSeni projektu
a primo nabyva financ¢ni prostredky od investora.
Projekt mlze mit vice pfijemct a vSichni jsou
rovnocenni. Projekt mize mit jediného prijemce.

Prljemce'kOOrdinator subjekt, ktery se
podili na reSeni projektu, primo nabyva financni
prostfedky od investora projektu a zodpovida

investorovi za reSeni projektu jako celku. V projektu
je nejvyse jeden, lze jej stanovit pouze v pripade, ze
projekt ma vice prijemca.

Partner subjekt, ktery se podili na feseni projektu a
nabyva financni prostfedky od nékterého z prijemcd.
V projektu mize byt vice partnerg.

Investor
\ 4
Piijemce Piijemce Piijemce -
koordinator
A\ 4
Partner
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Vysvétleni nékterych pojmii
:  Role osob v projektu

ReSitel zaméstnanec MU, ktery odpovida MU komplexné a
nedélitelné za projekt jako celek, resp. za odpovidajici Cast
projektu, v némz je MU partnerem, nebo jednim z vice

prijemcd.

Od povéd na osoba fyzické osoby, které jsou v roli
resiteldl na subjektech, jez jsou v roli partnera, nebo jednoho
z vice prijemct, je-li projekt feSen ve spolupraci dalSich
subjektd vné MU.

Odpovédny resitel/Resitel je-li MU pijemcem -
koordinatorem, nebo jedinym prijemcem celého projektu, je
resitel projektu, reprezentujici MU, zaroven odpovédnym
reSitelem celého projektu a odpovida investorovi projektu
komplexné a nedélitelné za projekt jako celek

Odpovédny resitel/ Odpovédna osoba
Odpovédna osoba reprezentujici jiny subjekt, ktery je v roli
prijemce-koordinatora, nebo jediného prijemce projektu, je
zaroven odpovédnym reSitelem celého projektu a odpovida
investorovi projektu komplexné a nedélitelné za projekt jako
celek.

Investor
A 4
Prijemce Prijemce Prijemce —
MU koordinator
Odpovédna
osoba Resitel Odpovédny
reSitel/
Odpovédna
osoba
A
HS/souc¢ast MU Partner
va‘,lts‘l Odpovédna
FeSite osoba
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Dekuji Vam za pozornost
a prosim o Vase dotazy.



