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UZIVATELSKA PRIRUCKA ISEP

Zanp o

Vazené uZivatelky a vaZeni uZivatelé Informaéniho systému pro evidenci projektd,

prostfednictvim této prirucky s napovédou bychom Vam radi pfriblizili fungovani ISEP a co
nejvice VAm usnadnili praci pFi zadavani projektd & jejich ndvrhd do tohoto systému.

ISEP je systém, ktery se neustdle vyviji a snazi se reagovat na potieby uZivateld. Proto bychom
byli velmi radi, kdybyste nam veskeré Vase navrhy ¢i podnéty sdélovali — a to v pfipadé vécnych
& metodickych dotaz( na adresu isep@ics.muni.cz a v pfipad& technickych dotazl na adresu
isep-inet@ics.muni.cz, abychom mohli ISEP dale propracovavat.

Nase snaha o dokonceni uzivatelsky co nejpfijatelnéjsiho systému je ovSem velmi ovliviiovana
Casové narocnymi technickymi Ukony, a proto bychom Vas chtéli pozadat o trpélivost pfi zavadéni
véech relevantnich pozadavkd na fungovani ISEP. Doufdme, Ze spoleénym Usilim se ndm nakonec
podafi vyvinout nastroj, ktery ndm vsem bude usnadnovat nasi praci.

Timto bychom Vam chtéli podékovat za spolupraci a popfat Vdm mnoho Uspéchl v podavani a
spravovani projektd.

Za tym pracovnikd
Katefina Slamova
Martina Svarickova Hlavata

1 ISEP - Informacni systém pro evidenci projekt

ISEP je elektronicky systém pro Fizeni a spravu projektl, kterd je ¢asti informacniho systému MU
(ISEP je budovan jako soucast ekonomicko-spravniho intranetu Inet MU a je integrovan s
ekonomickym informacnim systémem MU - EIS Magion). Tento systém slouzi k elektronické
evidenci Udaji o projektech, k pldnovani a fizeni projektl a k archivaci elektronické verze
projektové dokumentace.

ISEP navazuje na smérnici rektora 4/2009 ,Rizeni a sprava projektd" (déle jen smérnice) a jeho
zakladni funkce jsou popsany v pfiloze smérnice C. 6.

ISEP se déli na nékolik ¢asti (Evidence névrhd projektd MU, Evidence projektd MU, Projektové
zakazky a Ciselniky), v této pfiruéce se budeme vénovat evidenci navrhi projektld a evidenci
realizovanych projektd na MU.

Evidence navrhi projekti MU spociva ve spravé dat a generovani vystupl o navrzich projektd
podavanych na MU. Vyuziva tzv. Editoru navrha projektd, ktery slouzi k zadavani, opravam a
vypisiim dat o projektech navrhovanych k Fedeni na MU.

Evidence projekt(i MU se zakldda na spravé dat a generovani vystupl o projektech fedenych na
MU. K tomu slouZi tzv. Editor realizovanych projektd, ktery umoznuje zadavani, opravy a
vypisy dat o projektech FeSenych na MU, vé&etné rozpoctd projektl. S evidenci projektt Fe$enych
na MU souvisi také tzv. Ekonomické piehledy projektd, kde naleznete parametrizované sestavy
rozpoctt projektd podle zdrojl financovani a hospodarskych stfedisek MU.
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2 Postup pfFi zakladani a vypliovani projektd a jejich navrhl do ISEP

2.1 Prava pridélovana v ramci ISEP

Prava v ISEP maji tfi Urovné: Zadné pravo, pravo ke cCteni, pravo k zapisu (tzn. ke vkladani dat a k jejich
editaci) a dale se déli na

a) individualni - vazi se k osobé& navrhovatele, pfip. zadavatele ndvrhu (pro Editor ndvrhl
projektd), Fesitele, administratora FeSeného projektu a opravnéné osobé& (pro Editor
realizovanych projektd) a také k dalsim, tzv. delegovanym osobdm, které navrhovatel/Fesitel
zplnomocni pro praci na jeho navrhu/projektu v ISEP (pro oba editory). Individualni prava
umoznuji jednotlivci praci s konkrétnim navrhem nebo projektem. V pfipadé realizovanych
Qrojektﬂ je mozné individualni prava podrobnéji specifikovat.

Resitel mUZe v projektové zalozce Prava delegovat individudini prava dal$im osobdm, na které se
tato prava nevztahuji automaticky z jejich pozice reSitele a administratora projektu. Tyto osoby
jsou oznaéeny jako delegované osoby a prava jim mdze prifadit pouze fesitel. Prava Ize pro
jednotlivé delegované osoby rozliSovat jak na pravo cteni/zapisu, tak na moznost vidét/editovat
konkrétni slozky (napfiklad dokumenty, ekonomiku, atd.). Je tedy mozné napriklad pridélit
delegované osobé prava na zapis do zalozky Dokumenty a tato osoba nebude disponovat pravem
nahlizet do 74dné jiné zalozky, ale bude moci editovat konkrétni zélozku dokumentd.

V zalozZce Prava resitel zvoli v okné Delegovani prav na osobu tlacitko Pfidat pravo, dale Vybrat
osobu (toto tlacitko je tfeba zmacknout 2x do doby, nez se objevi moznost vepsat jméno a zvolit
kategorii zaméstnanec/student), vybrana osoba se zvoli stisknutim tlacitka Hledat. V nabizenych
oknech Typ prava a Oblast prava je pak mozné navolit, pro které oblasti bude mit dana
delegovana osoba prava pristupu a zda budou tato prava na zapis ¢&i na ¢teni. Timto zplsobem je
mozné predefinovat i prava téch osob, které jiz maji prava pfistupu nastavena z dfivéjska.

b) a hromadna - prava pro praci v ISEP, pfidélena osobam v ramci INET opravnénym pro
aplikace VaV (viditenost R) a pro ekonomické (viditelnost E).

Hromadna prava se vztahuji k nasledujicim Grovnim:

1) pouze HS

2) nebo celd MU.

Bliz&i informace k pravim naleznete v pfiloze 1 tohoto dokumentu.

2.2 Editor navrhi projektt

Do Editoru navrhd projektl budou vkladany vechny navrhy projektl, které hodlaji budouci
FeSitelé za Masarykovu univerzitu podat investordm. Navrhy, které budou pred odeslanim
investorovi vyzadovat podpis rektora, museji byt zadadny v ISEP a opatfeny evidencnim
zdznamem (dFive oznacovanym jako prlvodni list, neboli prlvodka) vygenerovanym v tomto
systému, jinak nebudou k podpisu rektora pfijaty.

Odsouhlaseni navrhu projektu nyni probihd prostfednictvim vygenerovani evidencniho

zdznamu navrhu projektu , kterou jednotlivé opravnéné osoby (podle typu programového rémce nebo
projektu se jedna o ekonoma HS, vedouciho HS, odpovédného funkcionare, v pripadé poZadavku vzneseného z HS také o

liniového vedouciho) podepisi a tim navrh odsouhlasi.

Po schvaleni navrhu projektu investorem k financovani prevede referent VaV zaloZeny
zdznam ndvrhu projektu na dané fakulté od Editoru realizovanych projektd, a to na zakladé
rozhodnuti nebo smlouvy zaslané investorem.

2.3 Editor realizovanych projekti

Do Editoru realizovanych projektd budou ptfevedeny navrhy takovych projektd, jez byly schvaleny
investorem k financovani. V editoru realizovanych projektl by mély byt evidovany vdechny
projekty, které jsou na MU realizovany.



2.4 Dilezité emaily

isep@ics.muni.cz - na tuto adresu zasilejte své vécné dotazy, navrhy, pfipominky ¢i metodické
dotazy (Vas email obdrzi UVT a OV RMU).

isep-inet@ics.muni.cz - na tento email zasilejte své technickeé dotazy. Zaroveri sem adresujte
Vade Zadosti o pridani subjektd do seznamu prijemct/ partnerd (Va§ email bude doruc¢en UVT).

svarickova@rect.muni.cz - na tuto adresu zasilejte své zadosti o pridani investora do seznamu
. o . O v 3 e M o
investoru (tento seznam si muzete zkontrolovat v Ciselniku investoru v ISEP).

2.5 Kde hledat ISEP

Jednotlivé aplikace ISEP naleznete na strance http://inet.muni.cz, v ¢asti nazyvajici se Véda a
vyzkum.

T B
Provozni sluZby

Telefonie aplikaéni nad!
Sprava nemovitosti

Evidence a sprava klied os &0 a sprava kligh, zamkovych vlozek, osazeni ve dvefich, plijéeni csobam
Rezervace a pljéovani majetku

Pohotovost pracovnik( planovani pohotovostnich sluzeb pracovnikd

Software

HEEEHEHEBEH

Systém drobného prodeje MU
Véda a vyzkum

Kvalifikace
[l ISEP - Informaéni systém pro evidenci projektd

Evidence vyzev evid,

Pfehled vyzev
Evidence navrhl projektd Mu

Editor navrhd projektd

Evidence projektd MU sprava dat

» Editor realizovanych projektd
» Ekonomické pfehledy projektd

Projektové zakdzky sprava

»  Rozpoltovani zakdzek ad
» Rozpoltové sestavy zakdzek

Ciselniky
»  Investofi seznam invest
Rozpocty
» Obory a role
»  Organizace se:

Interni informaéni zdroje MU

Celouniverzitni dokumenty na dokumentovém serveru MU nterni dokumenty Masarykowy univerzity udrfované na dokumentovém serveru
Externi normy
Licencované elektronické informaéni zdroje na MU cencované elektronicke informaéni zdroje pro wédu, vyzkum a vyuku, pfistupné pouze osobdm z MU

Bezpeénostni normy
O serveru inet.muni.cz o tomto serveru

Statistiky provozu serveru

UZivatelskd IP-bezpecnost Inetu po
Viditelnost aplikaci Inetu nformace o
Véeobeacné informace |

HEEHEHE

3 Editor navrhti projekti

3.1 HIlavni stranka editoru

Registracni kéd navrhu
Kéd automaticky generovany v systému ISEP ve formé ,pofadové &islo/rok™. V tabulce nalezenych navrhi

projektd je kéd umistén ve druhém sloupci.

ID navrhu
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Identifikaéni ¢islo ndvrhu, automaticky generované pro potfeby systému ISEP. V tabulce nalezenych névrhd
projektl jej naleznete v prvnim sloupci. Toto &islo neni relevantni z hlediska smérnice.

ID Vaseho navrhu projektu mézete uvést pro lepsi orientaci do emailu, pokud budete kontaktovat UVT kvili
technickym problémdm s Vasim navrhem.

Navrhovatel za MU

Navrhovatel projektu je fyzickd osoba, kterad ve fazi predchazejici rozhodnuti o pfijeti projektu reprezentuje
budouciho fesitele a pini vSechny jeho relevantni funkce. Navrhovatelem projektu predkladaného
Masarykovou univerzitou je zaméstnanec MU, vyjimecné student MU.

Role MU v projektu

Prijemcem-koordinatorem projektu je MU v pfipadé, kdy se podili na feSeni projektu, pfimo nabyva
finan¢ni prostfedky od investora projektu a zodpovida investorovi za FeSeni projektu jako celku. Pfijemce-
koordinator je v projektu nejvyse jeden. Prijemce - koordinatora Ize stanovit pouze v pfipadé, ze projekt ma
vice ptijemcd.

Prijemcem projektu je MU tehdy, kdyz se podili na FeSeni projektu a pfimo nabyva financ¢ni prostfedky od
investora. Projekt muze mit vice pfijemcl a vsichni jsou rovnocenni. Pod touto roli je MU vloZena i v
pfipadé, ze je jedinym pfijemcem projektu (jediny pfijemce také odpovida investorovi za feseni projektu
jako celku).

Partnerem projektu je MU, pokud se podili na feSeni projektu a nabyva financ¢ni prostfedky od nékterého z
prijemcd. V projektu mlZe byt vice partnerd.

Jinym ucastnikem projektu je MU v pfipadé, Ze pro popis jeji role v feSeni projektu neodpovida zadna
z predchozich variant.

Rok Feseni

Pro zadani hodnoty vyberte z nabizenych rokl né&ktery z ptislu$nych rokd feseni a k nim relevantni stav dle
s v _ v ’ o v 7 v v s o v v _ v Ve v s v _ v e v _ v ’

faze reseni (prubéh/budouci reseni, prubéh reseni, zacatek reseni, konec reseni)

HS/ soucast MU

Hospodarské stredisko/ sou¢ast MU navrhovatele.

Rok vybéru HS

Cislovani HS se kazdoroéné aktualizuje a v &iselniku tak mize dojit ke zmé&ném. Vyberte rok, ktery je pro
Vas vybér HS relevantni (defaultné je nastaven aktualni Ciselnik).

Pracovisté hlavniho HS/soucast MU

Hospodarské stredisko/ soulast MU navrhovatele a dale vyberte z moznuti pro presnou identifikaci
pracovisté.

Investor
Subjekt, ktery poskytuje finanéni prostfedky na realizaci projektu nebo jeho &asti. U dotacnich projektl se
tento subjekt nazyva poskytovatel, u komerénich projektl je v roli odbératele (sluzeb), v pripadé Gcelového

sdruzeni majetku zfizeného k dosahovani obecné prospé&snych cild se nazyva nadace.

V pfipadé, Ze si nejste jisti, pod jakého investora a programovy ramec Vas projekt zafadit, stejné tak jako jestli nevite, zda Vas
projekt mate zadat pod polozku Jiny investor/ Jind nadace, nebo zazaddat o vloZeni nového investora do ISEP, prosim kontaktujte
pracovniky pFisludnych pracovist (védeckovyzkumné projekty - OVaV RMU, mimo VaV - OPP, mobility CZS).

Po konzultaci s pFislusnym pracovistém, pokud zjistite, ze Va3 investor chybi v seznamu investoru:

1) pod poloZku Jiny nérodni/ zahraniCni investor nebo Jind narodni/ zahranitni nadace vkladejte pouze takové projekty, které jsou
financovany z méné Castych Ci netypickych zdroji (jako napt. Ceskéa energetickad agentura, Novartis, Cesko-némecky fond budoucnosti,
nadace Sophia, Volkswagen Stiftung , Svycarska narodni védecka nadace atd.) a do polozky ,Struc¢na anotace projektu" pfed samotnou
anotaci uvedte v kratké vété ndzev subjektu, ktery Vas projekt financoval,

2) v ostatnich pfipadech zazadejte o doplnéni investora na adresu svarickova@rect.muni.cz.

Programovy ramec/ typ projektu

Nazev programového ramce, resp. programu, resp. typu projektu stanovi investor napf. v ramci vyhlaseni
soutéze. V pripadé, Ze investor, ktery zpravidla vystupuje v roli poskytovatele, je odbératelem sluzby,
vyberte prosim polozku ,Sluzba®“. Pokud takovy investor financuje nedotacni Ucelovy projekt, zadejte ,Jiné
projekty nedotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje" nebo ,Jiné nedotacni projekty mimo oblast
vyzkumu a vyvoje." V pfipadé, Zze pro Vas dotac¢ni projekt nenaleznete u tohoto typu investora vhodnou
polozku k vybéru, zvolte ,Jiné projekty dotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje" nebo ,Jiné
projekty dotacniho charakteru mimo oblast vyzkumu a vyvoje".

Podprogram
V nékterych ptipadech vyhlasi investor kromé hlavniho programového ramce, resp. programu blize
specifikovany podprogram.

Stav navrhu

Spolupracujici stat
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Role MU v projektu

Pfijemce/partner

Aplikovany vyzkum

Dle vSech vyse uvedenych poloZek je mozné vdechny zaznamy navrhd projektl na MU filtrovat a vybirat.
Konedny seznam projektd odpovidajici zadanym poZadavkim nasledn& moZné exportovat do podoby
dokumentu excel.

3.2 Uvodni stranka navrhu projektu

Pro ¢teni nebo kontrolu Udajd o konkrétnim navrhu projektu prechdzejte mezi litami jednotlivych zalozek
(Zakladni Gdaje, Rozpoclet, Pfijemci/ Partnefi, Lidé, Dokumenty, Schvalovani). Pro vloZeni, Upravu nebo
doplnéni Udaju kliknéte na listu konkrétni zadlozky a po jejim otevfeni vyberte ,Editovat" v horni &asti
stranky. V okné pro editaci vyplfiujte nebo ménte Udaje a nakonec kliknéte na ,Ulozit" v dolni ¢asti stranky.

! Prosim, pozor, nékteré polozky v zalozkach vyzaduji potvrzeni vybéru, proto - aby se Vam vybrané
hodnoty ulozily - nezapomerite kliknout na pole ,Vybrat® a po vyplnéni vSech relevantnich polozek
v editaénim okné& na ,Ulozit" v dolni &asti stranky. (Potvrzeni vybéru po Vas mlze ISEP vyzadovat napf. u
vyhledavéani osob nebo zi&astnénych pracovist.)

3.3 Zakladni adaje

Nazev projektu
Uedte presny nazev projektu,, pod kterym navrh predkladate poskytovateli a ktery je shodny s nazvem

uvedenym v prihlasce/navrhu.

Akronym
Zkratka pripravovaného projektu formulovana navrhovatelem

Navrhovatel
Navrhovatel projektu je fyzickd osoba, kterad ve fazi predchazejici rozhodnuti o pfijeti projektu reprezentuje
budouciho Fesitele a plni vSechny jeho relevantni funkce.

Obdobi reseni projektu

Uvadéjte ve formatu dd.mm.rrrr.

Od - Pocatek reseni projektu

Do - Ukonceni feSeni projektu (nezahrnuje obdobi udrzitelnosti)

Uzavérka podani navrhu projektu investorovi

Nejzazsi datum, kdy musi byt ndvrh odevzdan u investora. Upozorfiujeme, Ze navrhy projektl ve finalni
verzi, jiz se rozumi verze prokonzultovand a predbézné schvalenad pfisluSnym pracovistém MU, se
predkladaji k podpisu rektorovi cestou prislusného pracovisté RMU. Musi byt doruceny v predepsaném poctu
kopii nejméné 3 pracovni dny pred terminem odesléni investorovi, pokud v metodickych pokynech
projektové pospory RMU k podani zadosti pro dany typ projektl neni uvedena jina IhGta. Vyjimku tvofi
projekty, které jako zastupce MU podepisuje vedouci HS (IGA, GA CR, GA AV CR, Program rektora,
komercni projekty a Ucelové urcené nedotacni projekty).

Misto uloZeni listinné dokumentace
Konkrétni misto lokace listinné dokumentace na MU dle smérnice, Cili misto na HS, kde bude ulozena
veskera dokumentace k projektu (neuvadi se adresa a Cislo mistnosti, ale napf. ,oddéleni VaV PrEMU").

Registracni kéd navrhu u investora
Uvedte pouze v pfipadé, Ze investor takovy kod projektim pridéluje, resp. Vas vyzve k jeho vytvoren.

Aplikovany vysledek
Zaskrtnéte jednu ze dvou moznosti podle toho, zd aje ocekavanym vysledkem projektu aplikovany vysledek

(dle aktudlni Metodiky hodnoceni vysledkd RIV). MoZnost ,ano" zadkrtnete vzdy v pfipad&, Ze navrh je
predkladan do programu aplikovaného vyzkumu, ktery je takto pfimo definovan poskytovatelem.

Typ projektu
Typ projektu urcuje dotacni schéma, je relevantni pouze u 7.RP.
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(Prosim, nezaménujte tento ,typ projektu" s terminem, pouzitym nize v polozce ,programovy ramec/ typ
projektu®.)

Identifikator vyzvy
Jednoznacny koéd, pod kterym je vyzva zverejiiovana, je relevantni u 7.RP a u nékterych dalSich
zahrani¢nich poskytovateld.

Role MU v projektu

Prijemcem-koordinatorem projektu je MU v pripadé, kdy se podili na feSeni projektu, pfimo nabyva
financni prostfedky od investora projektu a zodpovida investorovi za resSeni projektu jako celku. PFijemce-
koordinator je v projektu nejvyse jeden. Prijemce - koordinatora Ize stanovit pouze v pfipadé, Ze projekt ma
vice ptijemcd.

Prijemcem projektu je MU tehdy, kdyz se podili na FeSeni projektu a pfimo nabyva financ¢ni prostfedky od
investora. Projekt mlZe mit vice pFijemcl a vsichni jsou rovnocenni. Pod touto roli je MU vloZena i v
pripadé, ze je jedinym pfijemcem projektu (jediny pfijemce také odpovida investorovi za reseni projektu
jako celku).

Partnerem projektu je MU, pokud se podili na feSeni projektu a nabyva financni prostfedky od nékterého z
pfijemcd. V projektu mdzZe byt vice partnerd.

Jinym ucastnikem projektu je MU v pfipadé, Ze pro popis jeji role v feSeni projektu neodpovida zadna
z predchozich variant. HS/ soucast MU

Hospodarské stredisko/ sou¢ast MU navrhovatele.

Dalsi HS/ soucasti MU

Hospodarské stredisko/soucast MU, které se na feSeni projektu rovnéz podili a v ramci MU ma pozici dalsiho
resitele, je-li projekt realizovany na MU feSen ve spolupraci vice HS. Dalsi fesSitel je osoba, ktera odpovida
za fesSeni prislusnych Casti projektu vedoucimu HS na MU.

Kategorizace projektu

VyplIni se automaticky po zadani investora. Informace jsou doplfiovany z informaci uvedenych v Ciselniku
. o

investoru.

Investor 1/ Investor

Subjekt, ktery poskytuje finanéni prostfedky na realizaci projektu nebo jeho ¢asti. U dotaénich projektl se
tento subjekt nazyva poskytovatel, u komerénich projektl je v roli odb&ratele/zadavatele (sluzeb), v ptipadé
Ucelového sdruzeni majetku zfizeného k dosahovéni obecné prospé&dnych cill se nazyva nadace. Pokud ma
projekt vice investorl, do tohoto pole vybirejte investora, ktery vyhladuje (zadavd) vefejnou soutéz, resp.

komeréni projekt (v piipadé dotacnich projektl na tomto misté bude vyplnén poskytovatel).

Pokud si nejste jisti, pod jakého investora a programovy ramec Vas projekt zaradit, stejné tak jako jestli nevite, zda Vas projekt
mate zadat pod poloZzku Jiny investor/ Jind nadace, nebo zazadat o vlozeni nového investora do ISEP, prosim kontaktujte pracovniky
ptisludnych pracovist (védeckovyzkumné projekty - OV RMU, mimo VaV - OPR RMU, mobility CZS).

Po konzultaci s pFisludnym pracovistém, pokud zjistite, Ze Va3 investor chybi v seznamu investor{:

1) pod polozku Jlny narodnl/ zahrani¢ni investor nebo Jina narodnl/ zahranic¢ni nadace vkladejte pouze takové projekty, které jsou
financovany z méné castych ¢i netyplckych zdrojd (jako napt. Ceskd energetickd agentura, Novartis, Cesko-némecky fond budoucnosti,
nadace Sophia, Volkswagen Stlftung Svycarska narodni védeckd nadace atd.) a do polozky ,Struénd anotace projektu® pied samotnou
anotaci uvedte v kratké vété nazev subJektu ktery Vas projekt financoval,

2) v ostatnich pfipadech zazadejte o doplnéni investora na adresu svarickova@rect.muni.cz .

Investor 2-N/ Investor

Dalsi subjekt(y), ktery(é) poskytuje(i) financni prostfedky na realizaci projektu nebo jeho casti. Pokud
zZjistite, ze v seznamu chybi investor, se kterym spolupracujete, napiste prosim RMU pozadavek o doplnéni
investora na adresu svarickova@rect.muni.cz.

Investor 1 a Investor 2-N/ Programovy ramec/ typ projektu

Nazev programového ramce, resp. programu, resp. typu projektu stanovi investor napf. v rdmci vyhlaseni
soutéze. V pripadé, Ze investor, ktery zpravidla vystupuje v roli poskytovatele, je odbératelem sluzby,
vyberte prosim polozku ,Sluzba®. Pokud takovy investor financuje nedotacni Ucelovy projekt, zadejte ,Jiné
projekty nedotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje" nebo ,Jiné nedotacni projekty mimo oblast
vyzkumu a vyvoje." V pripadé, ze pro Vas dotac¢ni projekt nenaleznete u tohoto typu investora vhodnou
polozku k vybéru, zvolte ,Jiné projekty dotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje“ nebo ,Jiné
projekty dota¢niho charakteru mimo oblast vyzkumu a vyvoje", pokud se vSak jednd o proram
poskytovatelem vypsany, sméfujte pozadavek na doplnéni programu na adresu svarickova@rect.muni.cz

Investor 1 a Investor 2-N/ Podprogram

V nékterych pripadech vyhlasi investor kromé hlavniho programového ramce, resp. programu blize
specifikovany podprogram. V pfipadé, Ze pod urlitym programovym ramcem jsou v ISEP zadany
podprogramy, je vybé&r jednoho z podprogramd povinny.

Predfinancovani projektu
VyplIni se automaticky po zadani investora a programu. Informace jsou doplfiovany z informaci uvedenych

v &iselniku investord.
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Struc¢na anotace projektu
V piipadé, Ze se projekt bude realizovat, mGze byt tento Udaj dle Vaseho zadani v ISEP zvefejnény na
WWW.Mmuni.cz.

Platny navrh
Policko ano zaskrtnete v pfripadé, Ze se jedna o skuteCny navrh, ktery bude predklada investorovi ke
schvaleni.

3.4 Rozpocet
3.4.1 Rozpocet dotacnich projektt

1! Hodnoty uvadéjte u v jednotkdch KE&/EUR. V poli pro vyvér jednotek/tisicl je vzdy tfeba uvést, ve
kterém formatu rozpocet vypliujete. (V pfipadé, ze pouzivate jinou ménu nez K¢ nebo eura, pro potreby
ISEP je nutno tuto jinou ménu prevést - u prggramﬁ narodnich investorl na K&, u programl zahrani¢nich
investord na eura, a to podle aktualniho kurzu CNB.)

Il Dotacni projekt je takovy, ktery je alespori Castecné financovan z dotace adresne na neJ poskytnuté.
Dotace jsou financ¢ni prostfedky poskytnute adresné na prOJekt z vefejnych rozpoctd, zeJmena ze statniho
rozpoctu CR a od Gzemnich spravnich celkl, z vefejnych rozpoétl EU a ostatnich cizich statd.

Uznatelné naklady celkem

Uznatelné naklady projektu tvofi celkovd pozadovana dCastka dotace, pripadné dale spolufinancovani
z finanénich prostiedkd, kterymi disponuje MU, a finanéni G&ast ostatnich subjektd na zakladé finanénich
prostfedkl, kterymi disponuiji tyto subjekty. Uznatelné naklady celkem budou v pfipadé projektu, kde je MU
partnerem, nebo jedinym pFijemcem projektu, v této tabulce rovny pouze celkové Castce dotace
pozadované Masarykovou univerzitou, pripadné doplnéné o ¢astku spolufinancovani MU.

PoZadovana castka dotace

Rozumi se celkova castka, kterou spolecné pozaduji od poskytovatele vsechny subjekty Ucastnici se reseni
projektu.

Pokud MU vystupuje v projektu v roli jednoho z vice pFijemci, pfip. pFijemce-koordinatora, do pole ,Z
toho pro MU" vilozte celkovou castku dotace poZzadovanou Masarykovou univerzitou, do pole ,Z toho pro
ostatni subjekty" vlozte celkovou vySi dotace, kterou pozaduji ostatni spolupracujici organizace v roli
ptijemct, ptip. v roli pfijemce-koordinatora.

Pokud MU spolupracuje na projektu v roli partnera, jiného ucastnika, nebo je jedinym pFijemcem
projektu, do pole ,Z toho pro MU" vyplite vysi dotace, ktera bude prevedena na ucet MU pfijemcem,
kterému MU zodpovida za feSeni Casti projektu, nebo poskytovatelem dotace. Pole ,Z toho pro ostatni
subjekty" neni v téchto pripadech relevantni, proto ho prosim nevypliujte. Stejné tak prosim nevypliujte
pole ,Finanéni G¢ast ostatnich subjekt(". Uznatelné naklady celkem budou v pfipadé projektu, kde je MU
partnerem, nebo je jedinym prijemcem projektu, v této tabulce rovny pouze celkové cCdastce dotace
pozadované Masarykovou univerzitou, pripadné doplnéné o ¢astku spolufinancovani MU.

Spolufinancovani
Spolufinancovanim se rozumi U¢ast MU na financovani projektu. Verejné prostredky jsou prostredky z

verfejnych rozpoc¢tl (zejména ze statniho rozpoctu CR, od GUzemnich spravnich celkl, z vefejnych rozpoctl
EU a ostatnich cizich statl). Neverejné prostfedky jsou prostfedky soukromé. Do pole nevefejnych
prostiedkl se bude vklddat napf. ¢astka, kterou poskytne soukromy investor Masarykové univerzité na
projekt Fedeny v ramci nékterého z programl MPO.

Finanéni Gc¢ast ostatnich subjektti )
Rozumi se U&ast ostatnich subjektd vné MU na financovani projektu. U&ast téchto subjektl mize byt

financovana z vefejnych a/nebo z neverejnych prostfedk. Pro potfeby ISEP vkladejte do tohoto pole
celkovou vy$i finanéni U&asti véech subjekt(, které se budou na financovani projektu podilet.

Neuznatelné naklady

Naklady na projekt, které investor nepfipousti. Do pole ,Z toho pro MU" vilozte neuznatelné naklady
Masarykovy univerzity, do pole ,Z toho pro ostatni subjekty" vloZte souet neuznatelnych nakladd ostatnich
subjektd v roli pfijemce, pfip. prijemce-koordinatora. Pokud je MU v roli partnera, nebo je jedinym
PpFijemcem projektu, polozka ,Z toho pro ostatni subjekty" se nevyplniuje.

Celkové naklady na projekt

Celkové naklady za projekt jsou souétem nakladi za Masarykovu univerzitu (polozka ,Z toho celkové
néklady za MU") a nakladd za ostatni subjekty Gcastnici se Fedeni projektu (polozka ,Z toho celkové néaklady
za ostatni subjekty"“). Celkové naklady za MU tvofi celkovéd dotace poZadovanda pro MU, pfipadné
spolufinancovani MU a neuznatelné naklady pro MU. Do celkovych nakladd za ostatni subjekty pat¥i celkova
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dotace pozadovana pro ostatni subjekty, dale pfipadnd finanéni Gcast ostatnich subjektl a neuznatelné

naklady pro ostatni subjekty.

Polozka rozpoctu dotacniho
projektu (podle pFiloh smérnice)

role MU: jeden z vice pFijemct
prijemce-koordinator

role MU: partner
jediny pfijemce

1 uznatelné naklady celkem, z toho
2 poZadovana ¢astka dotace
3 - z toho pro MU celkova dotace poZadovana MU celkové dotace poZzadovana MU
4 - z toho pro ostatni subjekty celkovy soucet dotaci pozadovanych ostatnimi nevypliuje se
subjekty
5 spolufinancovani HS/MU
6 - z toho verejné prostredky prostiedky MU ziskané z vefejnych rozpo&td prostiedky MU ziskané z vefejnych rozpoétl
7 - z toho neverejné prostiedky prostfedky MU ziskané od soukromych zdrojtl prostfedky MU ziskané od soukromych zdrojtl
8 finanéni Géast ostatnich subjektt celkovy soucet vyse financnich prostiedkd, nevypliuje se
kterymi se ostatni subjekty budou podilet na
financovani projektu
9 neuznatelné naklady
10 - z toho pro MU neuznatelné naklady Masarykovy univerzity neuznatelné naklady Masarykovy univerzity
11 - z toho pro ostatni subjekty neuznatelné naklady ostatnich subjektl nevypliuje se
12 celkové naklady na projekt
13 - z toho celkové naklady za MU celkové naklady projektu za MU celkové naklady projektu za MU
14 - z toho celkové néaklady za | soucet celkovych nakladt projektu za ostatni nevypliuje se

ostatni subjekty subjekty

Pozadavek na predfinancovani
Docasné pokryti nakladd projektu ze zdroji MU v situaci, kdy vydaje projektu pfi jeho zahajeni nebo
v pribé&hu jeho Fedeni docasné prekrodi pFijmy finanénich prostiedkl prevadéné investorem na Ucet MU.

PoZadavek na obdobi udrzitelnosti

Pozadavek na obdobi udrzitelnosti stanovi poskytovatel v zadani verfejné soutéze. Tyka se jen nékterych
programovych rdmcd (napf. operaéni programy). Jednéd se o obdobi ndsledujici po ukondeni projektu, ve
kterém je pFijemce povinen ve stanoveném rozsahu dosahovat vysledkl a realizovat vystupy specifikované
v projektu.

Dotace

Finanéni prostfedky poskytnuté adresné na projekt z vefejnych rozpoétll, zejména ze statniho rozpoctu CR a
od Gzemnich spravnich celk{, z veFejnych rozpo¢tl EU a ostatnich cizich statd.

Vlastni zdroje z komercni ¢innosti
Komercni ¢innost je realizovana na zakladé objednavky jiného subjektu za Uplatu.

Jiné zdroje
NapfF. jiné Ucelové prostiredky, dary nebo ostatni neverejné prijmy.

Blize k financovani dotacniho projektu viz pfiloha 2 této pfirucky.

3.4.1 Rozpocet nedotacnich projektt

111 Hodnoty uvadé&jte u narodnich investorl v tisicich K& nebo u zahrani¢nich investorll v jednotkdch EUR.
(V pripadé, ze pouzivate jinou ménu nez K¢ nebo eura, pro potfeby ISEP je nutno tuto jinou ménu prevést -
u progvramﬁ narodnich investorl na K& u program( zahraniénich investor( na eura, a to podle aktualniho
kurzu CNB.)

111 Nedotacdni projekt je takovy, ktery neni financovan z dotace adresné na néj poskytnuté.

Ucelové uréené prostiedky

Ucelové urcenymi finan¢nimi prostfedky se rozumi takové, které jsou investorem poskytnuty na predem
specifikovany el projektu. PFikladem nedotaénich G&elové uréenych prostfedkd jsou napfiklad nadaéni
prispévky a dary.

Kontrahovana éastka projektu
Rozumi se celkova Castka pozadovana na projekt.




3.5 Prijemci/ Partneri

! V pripadé, ze se Vami hledany subjekt nenachazi v nabidce, vyzadejte si jeho doplnéni na adrese isep-

1]
inet@ics.muni.cz .

PFijemcem-koordinatorem projektu je subjekt, ktery se podili na feseni projektu, pfimo nabyva financni
prostfedky od investora projektu a zodpovida investorovi za feseni projektu jako celku. Prijemce-koordinator
je v projektu nejvyse jeden. Prijemce - koordindtora Ize stanovit pouze v pfipadé, Ze projekt ma vice
prijemcd.

PFijemcem projektu je subjekt, ktery se podili na feseni projektu a pfimo nabyva financni prostfedky od
investora. Projekt mGze mit vice prijemcl a vSichni jsou rovnocenni. Pod touto roli je vlozen i subjekt, ktery
je jedinym prijemcem projektu (jediny pfijemce také odpovida investorovi za feSeni projektu jako celku).
Partnerem projektu je subjekt, ktery se podili na feSeni projektu a nabyva financni prostfedky od
n&kterého z pfijemcd. V projektu mize byt vice partnerd.

Role subjektti (organizaci) a role osob (ucastnikil) v projektu

MU: pfijemce - koordinator Jiny subjekt: pfijemce - koordinator
Zaméstnanec MU: Odpovédny resitel & Resitel Zaméstnanec: Odpovédny resitel & Odpovédna osoba
v v
Jiny subjekt: pfijemce (z vice prijemcl) MU: prijemce (z vice QFl’jemcf’J)
Zaméstnanec: Odpovédna osoba Zaméstnanec MU: Resitel
Jinv subiekt: partner MU: partner
MU: jediny prijemce y Jiny subjekt: jediny pfijemce
Zameéstnanec MU: Odpovédny resSitel & Resitel Zaméstnanec: Odpovédny Fesitel & Odpovédna osoba
v v
Jiny subjekt: partner MU: partner
Zaméstnanec: Odpovédna osoba Zaméstnanec MU: Resitel
3.6 Lidé
Osoby na MU

Resitel

Reditelem projektu je zaméstnanec MU, ktery odpovidd MU komplexné a nedélitelné za projekt jako celek,
resp. za odpovidajici ¢ast projektu, v némz je MU partnerem, jinym UGcastnikem, nebo jednim z vice
pfijemcd. Kazdy projekt méa pravé jednoho fesitele.

Odpovédny Fesitel & Resitel

Je-li MU prijemcem - koordinatorem, nebo jedinym prijemcem celého projektu, je feSitel projektu,
reprezentujici MU, zaroven odpovédnym feSitelem celého projektu a odpovidd investorovi projektu
komplexné a nedélitelné za projekt jako celek.

Dalsi resitel
Je-li projekt (resp. jeho Cast) realizovany na MU feSen ve spolupraci vice HS, je zaméstnanec, ktery
odpovida za fesSeni prislusnych ¢asti projektu na jinych HS MU, dalSim resitelem projektu.

Administrator

Administratorem projektu je povéreny pracovnik MU, ktery vede administrativu prislusné casti projektu.
Neni-li uréen administrator projektu, pini jeho funkce resitel (resp. dalsi FeSitel v pfipadé administratora,
pracujiciho na dalsim HS), resp. rfeSitelem povéreny Clen realiza¢niho tymu. Tato role je relevantni pouze pro

o s
osoby pusobici na MU.

V ptipadég, Ze tesitel a administrator jsou tatdZ osoba, roli ,administrator® nevyplfiujte. ISEP pro potfeby generovani privodek
automaticky dosadi osobu Fesitele i na misto administratora.

Pokud funkci administratora pini osoba, kterd je zaroven odbornym pracovnikem projektu (ale neni FeSitelem), tuto osobu je
nutno zaradit do role ,Clen realiza¢niho tymu". Resitel odbornému pracovnikovi pFidéli prava k zapisu v rdmci svého projektu, aby
pracovnik mohl vykon&vat administrativni ¢innost. I v tomto pripadé zlistane pole ,administrator" nevyplnéno.

Pokud pfi pFipravach projektu nebyl stanoven administrator a tuto roli nezastava ani fesitel, ani Zadny ¢len realiza¢niho tymu, Ize
do této role vyplnit osobu, se kterou bude moZno v prib&hu pFipravy projektu komunikovat (je-li takovato osoba stanovena).

Clen realizaéniho tymu
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Clenem realiza¢niho tymu je dali osoba spolupracujici na projektu, vdzana k MU. MU mzZe byt v projektu
zastoupena libovolnym poétem ¢&lend realizaéniho tymu.

Osoby na spolupracujicich organizacich

Odpovédna osoba
Je-li projekt Fesen ve spolupraci s dalsimi subjekty vné MU, které jsou v roli partnera, nebo jednoho z vice
pfijemcd, nazyvaji se fyzické osoby, které jsou v roli Fediteld na téchto subjektech, odpovédnymi osobami.

Odpovédny Fesitel & Odpovédna osoba

Odpovédna osoba reprezentujici jiny subjekt, ktery je v roli pfijemce-koordinatora, nebo jediného prijemce
projektu, je zaroven odpovédnym fesitelem celého projektu a odpovida investorovi projektu komplexné a
nedélitelné za projekt jako celek.

Kontaktni osoba

Kontaktni osobou projektu je fyzicka osoba vazana k nékterému subjektu podilejicimu se na FeSeni projektu
vné MU, kterd zajistuje komunikaci pti fe&eni projektu. Tato role je relevantni pouze pro osoby plsobici na
jinych subjektech mimo MU. Toto pole prosim vyplite pouze tehdy, je-li kontaktni osoba odliSna od
odpovédné osoby. V pfipadé, Ze odpovédna osoba a kontaktni osoba je tataz, ISEP automaticky dosadi
odpovédnou osobu i na misto kontaktni osoby.

Cv':len realiza¢niho tymu
Clenem realiza¢niho tymu je dalSi osoba spolupracujici na projektu, vazana ke spolupracujicimu subjektu.
Kazdy subjekt mdZe byt v projektu zastoupen libovolnym poétem ¢lent realizaéniho tymu.

3.7 Dokumenty

Typ dokumentu
Vyberte relevantni polozku podle typu dokumentu, jaky hodlate do ISEP vlozZit.

Priivodka A narodni je evidencni zaznam navrhu projektu (pfiloha 3a-1 smérnice) podavaného narodnimu
investorovi, prdvodka A zahraniéni je evidencni zdznam navrhu projektu (pfiloha 3a-2 smérnice)
podavaného zahrani¢nimu investorovi. VloZzte sken privodky A s predepsanymi podpisy.

Priivodka B (evidenéni zdznam navrhu projektu - ptiloha 3b) je doplfiujici dokument k privodce A nérodni
i zahraniéni, obsahuje seznam subjektt a osob G¢astnicich se na projektu. Priivodku B neni povinné vkladat.

Navrh projektu musi byt vypracovany podle zadani a pozadavkl investora, uvedeny na jeho formulafich,
jsou-li jim predepsany, vcetné pfiloh, s vyjimkou pfiloh spolecnych pro MU (napf. vypisy z rejstiiku,
jmenovani rektora, doklad o pridéleni ICO, atd.).

Pod polozku kontrakt zahriite dokumenty, tykajici se budoucich smluv (napf. soupis kontraktl /seznam
kontraktt, které budou v souvislosti s projektem uzavfeny s rliznymi subjekty/, smlouva o smlouvé budouci,
navrhy smiluv, atd.). Jsou-li prediohy kontraktd spole¢né pro urcity typ projektl, je mozné uvést odkaz na
adresu jejich uloZeni v ISEP nebo na adresu ulozeni na oficidlnich webech investord.

Nazev dokumentu

Vyplrite nazev, pod kterym bude vybrany typ dokumentu evidovan v ISEP. Nazev necht je pfesny a
specifikuje co nejkonkrétné&ji, o jaky dokument se jedna (napf. Smlouva_o_smlouve_budouci_MU-
VoprsalekAsyn_25-7-09).

3.8 Schvalovani

Jestlize je navrh projektu ve fazi rozpracovani, evidencéni zdznam se bude tiknout s vodoznakem. Pro
finalizaci ndvrhu a moznost tisku evidenc¢niho zdznamu bez vodoznaku je tfeba projekt ,uzavfit a predat je
schvaleni®. Pokud by po tomto roku bylo nutné v navrhu projektu provést dalsi Upravy je mozné navrh
Lvratit do zpracovani* - v takovém pripadé pak bude evidencni zaznam opét tistén s vodoznakem.

Privodka 3A, Privodka 3B

Témito tlacitky vygenerujete vyplnéné evidenéni zaznamy navrhu projektu (podle pfilohy 3a-1/ 3a-2 a 3b).
Typ privodky A (narodni nebo zahrani¢ni investor) se automaticky generuje na zakladé predeslého vybéru
narodniho/ zahrani¢niho projektu (v zalozce Zakladni Udaje).
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V této zalozce je nasledné mozné sledovat a aktualizovat stav navrhu - jakmile je navrh uzavfen, stav
navrhu je automaticky veden jako ,v procesu schvalovani*, pokud byl navrh odeslan investorovi, stav
navrhu by mél byt uveden jako ,schvaleny na MU a zaslan investorovi ke schvaleni®. Jestlize uzavieny navrh
nebyl z jakéhokoli divodu na trovni MU schvalen (nebyl podepsan evidenéni zdznam & samotny navrh
projektu zodpovédnymi osobami), stav ndvrhu by mél byt aktualizovan na“nechvaleny na arovni
HS"/“neschvaleny na Urovnu MU".

4 Editor realizovanych projekti

4.1 Hlavni stranka editoru

Kéd MU/ investora
Registracni kdd projektu pridéleny investorem, pfipadné doplnény o dalsi znaky stanovené nomenklatury. To
se tyka rozvojovych programi a FRVS, kdy pFed &islo projektu vioZite pfedponu ROZV/, resp. FRVS/.

ID projektu
Identifikac¢ni Cislo projektu, automaticky generované pro potfeby systému ISEP. V tabulce nalezenych

realizovanych projektl jej naleznete v prvnim sloupci. Toto ¢islo neni relevantni z hlediska smérnice.
ID Vaseho projektu miZete uvést pro lepsi orientaci do emailu, pokud budete kontaktovat UVT kvdli
technickym problémUm s Va&im projektem.

Regitel (MU)

Resitelem projektu je zaméstnanec MU, ktery odpovida MU komplexné a nedélitelné za projekt jako celek,
resp. za odpovidajici ¢ast projektu, v némz je MU partnerem, nebo jednim z vice ptijemct. Kazdy projekt
ma prave jednoho resitele.

Role MU v projektu

Prijemcem-koordinatorem projektu je MU v pfipadé, kdy se podili na feSeni projektu, pfimo nabyva
finan¢ni prostfedky od investora projektu a zodpovida investorovi za FeSeni projektu jako celku. Pfijemce-
koordinator je v projektu nejvyse jeden. Prijemce - koordinatora Ize stanovit pouze v pripadé, Ze projekt ma
vice ptijemc.

Prijemcem projektu je MU tehdy, kdyz se podili na FeSeni projektu a pfimo nabyva financni prostfedky od
investora. Projekt mlZe mit vice pFijemcl a vsichni jsou rovnocenni. Pod touto roli je MU vloZzena i v
pripadé, ze je jedinym prijemcem projektu (jediny prijemce také odpovidé investorovi za reSeni projektu
jako celku).

Partnerem projektu je MU, pokud se podili na feSeni projektu a nabyva financni prostredky od nékterého z
ptijemcl. V projektu mdze byt vice partnerd.

Jinym ucastnikem projektu je MU v pripadé, kdy se néjakou formou podili na feSeni projektu, ale nemusi z
projektu obdrzet zadné finanéni prostfedky a nemusi byt smluvné vazana. V projektu muZe byt vice jinych
Gcastnikd. V této roli mize MU vystupovat napfiklad tehdy, kdy je partner bez finanéni U&asti v projektech
programu OP VK (a v dal&ich programech strukturalnich fondd).

Projekt Feseny v roce

Po zadani hodnoty vybere ISEP projekty, které budou ve zvoleném roce ve fazi realizace nebo ukonceni.
ISEP defaultné nastavuje aktudlni rok, ale je mozno zvolit roky jiné nebo vybér podle tohoto parametru
zrusit (zvolenim polozky ,Vyberte polozku (celkem 19)").

HS/ soudast MU
Hospodarskeé stredisko/ soucast MU resitele.

Rok vybéru HS
Cislovani HS se kazdoro¢né aktualizuje a v &selniku tak méze dojit ke zmé&ném. Vyberte rok, ktery je pro
Vas vybér HS relevantni (defaultné je nastaven aktualni ¢iselnik pouzivany v roce 2009).

Investor
Subjekt, ktery poskytuje finanéni prostfedky na realizaci projektu nebo jeho &asti. U dotacnich projektl se
tento subjekt nazyva poskytovatel, u komerénich projektl je v roli odbératele (sluzeb), v pripadé Gcelového

sdruzeni majetku zfizeného k dosahovani obecné prospésnych cili se nazyva nadace.

V pfipadé, zZe si nejste jisti, pod jakého investora a programovy ramec Vas projekt zaradit, stejné tak jako jestli nevite, zda Vas
projekt mate zadat pod polozku Jiny investor/ Jind nadace, nebo zaZadat o vlozeni nového investora do ISEP, prosim kontaktujte
pracovniky pFisludnych pracovist (védeckovyzkumné projekty - OVaV RMU, mimo VaV - OPP, mobility CZS).

Po konzultaci s piislusnym pracovistém, pokud zjistite, e Va3 investor chybi v seznamu investoru:

1) pod poloZku Jiny narodni/ zahraniCni investor nebo Jind ndrodni/ zahrani¢ni nadace vkladejte pouze takové projekty, které jsou
financovany z méné Castych ¢i netypickych zdroji (jako napr. Ceskd energetickad agentura, Novartis, Cesko-némecky fond budoucnosti,
nadace Sophia, Volkswagen Stiftung , Svycarska narodni védecka nadace atd.) a do polozky ,Stru¢na anotace projektu" pred samotnou
anotaci uvedte v kratké vété nazev subjektu, ktery Vas projekt financoval,

2) v ostatnich pfipadech zazadejte o doplnéni investora na adresu svarickova@rect.muni.cz .
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Programovy ramec/ typ projektu

Nazev programového ramce, resp. programu, resp. typu projektu stanovi investor napf. v rdmci vyhlaseni
soutéze. V pripadé, Ze investor, ktery zpravidla vystupuje v roli poskytovatele, je odbératelem sluzby,
vyberte prosim polozku ,Sluzba“. Pokud takovy investor financuje nedotacni Ucelovy projekt, zadejte ,Jiné
projekty nedotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje" nebo ,Jiné nedotacni projekty mimo oblast
vyzkumu a vyvoje." V pfipadé, Ze pro Vas dotacni projekt nenaleznete u tohoto typu investora vhodnou
polozku k vybéru, zvolte ,Jiné projekty dotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje" nebo ,Jiné
projekty dota¢niho charakteru mimo oblast vyzkumu a vyvoje".

Podprogram
V nékterych pripadech vyhlasi investor kromé hlavniho programového ramce, resp. programu blize
specifikovany podprogram.

Zakazka/ HS

Vyplnte ¢islo hospodarského stfediska, na kterém je vedena zakazka hledaného projektu

11 - LF, 21 - FF, 22 - PrF, 23 - FSS, 31 - PfF, 33 - FI, 41 - PdF, 51 - FSpS, 56 - ESF, ]

81 - SKM, 82 - Sprava UKB, 83 - UC Tel¢, 84 - SPSSN, 85 - IBA, 87 - CTT (do VIII/2008), 92 - UVT, 96 -
Clv, 97 - CZs,

99 - RMU, MPU, CEITEC, CTT (od IX/2008), Mendelovo muzeum, Archiv MU, CRR, Nakladatelstvi.

Zakazka/ dislo

Vyplnte dislo zakazky, vztahujici se k hledanému projektu.

Obor
Vyhledavani projektu podle oboru, ktery byl vybran pfi vyplfiovani projektu do ISEP v zalozce Popis.

4.2 Uvodni stranka projektu

Pro ¢teni nebo kontrolu Udajd o konkrétnim névrhu projektu prechdzejte mezi litami jednotlivych zalozek
(Zakladni Udaje, Popis, Prijemci/ Partnefi, Lidé, Rozpocet, Dokumenty, Audity). Pro vlozeni, Upravu nebo
doplInéni Udajd kliknéte na litu konkrétni zalozky a po jejim otevieni vyberte ,Editovat" v horni &asti
stranky. V okné pro editaci vyplfiujte nebo ménte Udaje a nakonec kliknéte na ,Ulozit" v dolni ¢asti stranky.

M Prosim, pozor, nékteré polozky v zalozkach vyzaduji potvrzeni vybéru, proto - aby se Vam vybrané
hodnoty ulozily - nezapomernte kliknout na pole ,Vybrat® a po vyplnéni vSech relevantnich polozek
v editaénim okné& na ,UloZit" v dolni ¢asti stranky. (Potvrzeni vybéru po Vas mlze ISEP vyzadovat napf. u
vyhledavéani osob nebo zidastnénych pracovist.)

! Editovat zdlozky Zakladni Udaje, Rozpocet a Audity mohou pouze osoby povérené (viz kapitola 2.3 -
prava k zadavani projektu).

Resitel a administrator na fesSitelském HS, pokud je uréen (v budoucnu také dalsi osoby jim povérené)
budou moci editovat pouze zalozky Popis, Prijemci/ Partnefi, Lidé a Dokumenty.

4.3 Zakladni adaje

Koéd MU
Registracni kéd projektu pridé€leny investorem, pfipadné doplnény o dalSi znaky stanovené nomenklatury. To
se tyka rozvojovych programi a FRVS, kdy pred ¢&islo projektu vlozite predponu ROZV/, resp. FRVS/.

Kdd investora
Registracni kdd projektu pridéleny investorem - vypliujte presné znéni kédu uvadéné v kontraktu s
investorem.

Obdobi Feseni

Uvadéjte ve formatu dd.mm.rrrr.

Od - Pocatek reseni projektu

Do - Ukonceni feSeni projektu (nezahrnuje obdobi udrzitelnosti)

Cislo kontraktu

Pokud kontrakt nema své vlastni ¢&islo, pak jim mdze byt napf. &islo jednaci nebo registraéni kéd projektu
pfidéleny investorem (kéd investora). U dota¢nich projektd se kontraktem rozumi smlouva s
poskytovatelem nebo rozhodnuti poskytovatele o poskytnuti vefejnych prostifedkl. V pFipadé interniho
projektu se kontraktem rozumi rozhodnuti opravnéného zaméstnance MU, zpravidla rektora nebo vedouciho
HS, o realizaci projektu.

Datum rozhodnuti
Datum podpisu rozhodnuti o poskytnuti finanénich zdrojt investorem.
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Datum platnosti
Datum nabyti platnosti podepsaného kontraktu.

Role MU v projektu

Prijemcem-koordinatorem projektu je MU v pripadé, kdy se podili na feSeni projektu, pfimo nabyva
financni prostfedky od investora projektu a zodpovida investorovi za reSeni projektu jako celku. Prijemce-
koordinator je v projektu nejvyse jeden. Prijemce - koordinatora Ize stanovit pouze v pripadé, ze projekt ma
vice ptijemcd.

Prijemcem projektu je MU tehdy, kdyz se podili na feSeni projektu a pfimo nabyva finan¢ni prostfedky od
investora. Projekt mulZe mit vice pFijemcd a vsichni jsou rovnocenni. Pod touto roli je MU vloZena i v
pripadé, ze je jedinym pfijemcem projektu (jediny pfijemce také odpovida investorovi za reseni projektu
jako celku).

Partnerem projektu je MU, pokud se podili na FeSeni projektu a nabyva financni prostfedky od nékterého z
prijemcl. V projektu mdze byt vice partnerd.

Jinym ucastnikem projektu je MU v pripadé, kdy se né&jakou formou podili na Feseni projektu, ale nemusi z
projektu obdrZet adné finanéni prostfedky a nemusi byt smluvné vazana. V projektu mize byt vice jinych
Gcastnikd. V této roli mize MU vystupovat naptiklad tehdy, kdy je partner bez finanéni U&asti v projektech
programu OP VK (a v dal&ich programech strukturalnich fondd).

HS/soudast MU
Hospodarské stfedisko/ soucast MU resitele.

Dalsi HS/soucasti MU
Hospodarské stredisko/soucast MU dalsiho fesitele. Dalsi rfeSitel je osoba, kterd odpovida za fesSeni
prislusnych Casti projektu vedoucimu HS, je-li projekt realizovany na MU feSen ve spolupraci vice HS.

Investor 1/ Investor

Subjekt, ktery poskytuje finanéni prostfedky na realizaci projektu nebo jeho ¢asti. U dotaénich projektl se
tento subjekt nazyva poskytovatel, u komerénich projektd je v roli odbératele (sluzeb), v pripadé Gcelového
sdruzeni majetku zfizeného k dosahovani obecné prospésnych cill se nazyvéd nadace. Pokud ma projekt vice
investord, do tohoto pole vybirejte investora, ktery vyhladuje (zadavd) verejnou souté?, resp. komeréni

projekt (v ptipadé dotacnich projektl na tomto misté bude vyplnén poskytovatel).

Pokud si nejste jisti, pod jakého investora a programovy ramec Vas projekt zaradit, stejné tak jako jestli nevite, zda Vas projekt
mate zadat pod polozku Jiny investor/ Jind nadace, nebo zazadat o vlozeni nového investora do ISEP, prosim kontaktujte pracovniky
pFisludnych pracovist (védeckovyzkumné projekty — OVaV RMU, mimo VaV - OPP, mobility CZS).

Po konzultaci s pFislusnym pracoviétém, pokud zjistite, ze Va3 investor chybi v seznamu investord:

1) pod polozku J|ny narodm/ zahraniéni investor nebo Jina narodnl/ zahraniéni nadace vkladejte pouze takové projekty, které jsou
financovany z méné castych ¢i netyplckych zdrojd (jako napt. Ceskd energetickd agentura, Novartis, Cesko-némecky fond budoucnosti,
nadace Sophia, Volkswagen Stlftung Svycarska narodni védeckd nadace atd.) a do polozky ,Stru¢nd anotace projektu® pied samotnou
anotaci uvedte v kratké vété nazev subJektu ktery Vas projekt financoval,

2) v ostatnich pfipadech zaZadejte o dopinéni investora na adresu andrle@rect.muni.cz .

Investor 2-N/ Investor

Dalsi subjekt(y), ktery(é) poskytuje(i) financni prostfedky na realizaci projektu nebo jeho casti. Pokud
zjistite, ze v seznamu chybi investor, se kterym spolupracujete, napiste prosim RMU pozadavek o doplnéni
investora na adresu andrle@rect.muni.cz.

Investor 1 a Investor 2-N/ Programovy ramec/ typ projektu

Nézev programového ramce, resp. programu, resp. typu projektu stanovi investor napf. v ramci vyhlaseni
soutéze. V pripadé, Ze investor, ktery zpravidla vystupuje v roli poskytovatele, je odbératelem sluzby,
vyberte prosim polozku ,Sluzba®“. Pokud takovy investor financuje nedotacni Ucelovy projekt, zadejte ,Jiné
projekty nedotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje" nebo ,Jiné nedotacni projekty mimo oblast
vyzkumu a vyvoje." V pfipadé, Ze pro Vas dotacni projekt nenaleznete u tohoto typu investora vhodnou
polozku k vybéru, zvolte ,Jiné projekty dotacniho charakteru v oblasti vyzkumu a vyvoje" nebo ,Jiné
projekty dotacniho charakteru mimo oblast vyzkumu a vyvoje".

Investor 1 a Investor 2-N/ Podprogram

V nékterych ptFipadech vyhlasi investor kromé hlavniho programového ramce, resp. programu blize
specifikovany podprogram. V pfipadé, Ze pod urlitym programovym ramcem jsou v ISEP zadany
podprogramy, je vybé&r jednoho z podprogrami povinny.
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4.4 Popis (pravo zapisu i pro fesitele a jim povérené dalSi osoby a administratora na resitelském HS)

Obor(y)

Hlavni v&decky obor, do kterého projekt spada. Vyplfiuje se pouze u védecko-vyzkumnych projektd.

Akronym
Zkratka projektu formulovana navrhovatelem projektu.

Vysledky
Vysledkem se rozumi:

publikace knihy, resp. kapitoly v knize,

publikace ¢lanku (v impaktovanych/ neimpaktovanych Casopisech),

aplikované vysledky (patent, uzitny a primyslovy vzor, poloprovoz, technologie, odrlida, plemeno, lé&ebny
postup, prototyp, uplatnéna metodika, funkcni vzorek, norma, smérnice, specializovana mapa, certifikovana
metodika, software).

4.5 Piijemci/ PartneFi (pravo zapisu i pro feditele a jim povéFené dalsi osoby a administratora na
resitelském HS)

M V pripadé, Ze se Vami hledany subjekt nenachazi v nabidce, vyzadejte si jeho doplnéni na adrese isep-
inet@ics.muni.cz .

PFrijemcem-koordinatorem projektu je subjekt, ktery se podili na Feseni projektu, pfimo nabyva finanéni
prostfedky od investora projektu a zodpovida investorovi za feseni projektu jako celku. Pfijemce-koordinator
je v projektu nejvyse jeden. Pfijemce - koordinatora Ize stanovit pouze v pfipadé, Zze projekt ma vice
ptijemcd.

PFijemcem projektu je subjekt, ktery se podili na FeSeni projektu a pfimo nabyva financni prostfedky od
investora. Projekt mGze mit vice pFijemcl a vichni jsou rovnocenni. Pod touto roli je vloZen i subjekt, ktery
je jedinym pFijemcem projektu (jediny pfijemce také odpovida investorovi za feSeni projektu jako celku).

Partnerem projektu je subjekt, ktery se podili na feSeni projektu a nabyva finan¢ni prostfedky od
nékterého z pFijemcd. V projektu mize byt vice partnerd.

Jinym Gcastnikem projektu je subjekt, ktery se néjakou formou podili na feSeni projektu, ale nemusi z
projektu obdrzet z&4dné finanéni prostfedky a nemusi byt smluvné vazan. V projektu miZe byt vice jinych
Gcastnikd. V této roli uvadéjte naprfiklad subjekty, které jsou partnery bez finanéni Gcasti v projektech
programu OP VK (a v dal&ich programech strukturalnich fonda).

Role subjektti (organizaci) a role osob (Ucastniki) v projektu

MU: pfijemce - koordinator Jiny subjekt: pfijemce - koordinator
Zaméstnanec MU: Odpovédny resitel & Resitel Zameéstnanec: Odpovédny fesitel & Odpovédna osoba
v v
Jiny subjekt: pFijemce (z vice prijemci) MU: prijemce (z vice QFl’jemcﬁ)
Zaméstnanec: Odpovédna osoba Zaméstnanec MU: Resitel
MU: jediny prijemce y Jiny subjekt: jediny pFijemce
Zaméstnanec MU: Odpovédny fresSitel & Resitel Zaméstnanec: Odpovédny resitel & Odpovédna osoba
v v
Jiny subjekt: partner MU: partner
Zaméstnanec: Odpovédna osoba Zaméstnanec MU: Resitel

4.6 Lidé (pravo zapisu i pro fesitele a jim povéfené daldi osoby a administratora na feSitelském HS)

Osoby na MU

Resitel

Resitelem projektu je zaméstnanec MU, ktery odpovidd MU komplexné a nedélitelné za projekt jako celek,
resp. za odpovidajici ¢ast projektu, v némz je MU partnerem, nebo jednim z vice pfijemcd. Kazdy projekt
ma prave jednoho resitele.
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Odpovédny Fesitel & Resitel

Je-li MU pFfijemcem - koordinatorem, nebo jedinym prfijemcem celého projektu, je resitel projektu,
reprezentujici MU, zaroven odpovédnym FeSitelem celého projektu a odpovida investorovi projektu
komplexné a nedélitelné za projekt jako celek.

Dalsi resitel
Je-li projekt (resp. jeho cCast) realizovany na MU feSen ve spolupraci vice HS, je zaméstnanec, ktery
odpovida za feseni prislusnych Casti projektu vedoucimu HS, dalsim resitelem projektu.

Administrator

Administratorem projektu je povéreny pracovnik MU, ktery vede administrativu pfislusné c¢asti projektu.
Neni-li uréen administrator projektu, pini jeho funkce resitel (resp. dalsi FeSitel v pfipadé administratora,
pracujiciho na dalsim HS), resp. reSitelem povéreny Clen realiza¢niho tymu. Tato role je relevantni pouze pro

osoby pdsobici na MU.

V piipadé, Ze feditel a administrator jsou tatdZ osoba, roli ,administrator" nevypliiujte. ISEP pro potieby generovéni privodek
automaticky dosadi osobu resSitele i na misto administratora.

Pokud funkci administratora pini osoba, ktera je zaroven odbornym pracovnikem projektu (ale neni FeSitelem), tuto osobu je
nutno zaradit do role ,&len realiza¢niho tymu". Resitel odbornému pracovnikovi pFidéli prava k zépisu v rdmci svého projektu, aby
pracovnik mohl vykondvat administrativni ¢innost. I v tomto ptipadé zlstane pole ,administrator® nevyplnéno.

C::Ien realizacniho tymu
Clenem realizaéniho tymu je dal$i osoba spolupracujici na projektu, vdzana k MU. MU mizZe byt v projektu
zastoupena libovolnym poétem ¢&lend realizaéniho tymu.

Osoby na spolupracujicich organizacich

Odpovédna osoba
Je-li projekt Fegen ve spolupraci dal&ich subjektd vn& MU, které jsou v roli partnera, nebo jednoho z vice
prijemcd, nazyvaji se fyzické osoby, které jsou v roli fesiteld na t&chto subjektech, odpové&dnymi osobami.

Odpovédny Fesitel & Odpovédna osoba

Odpovédna osoba reprezentujici jiny subjekt, ktery je v roli pfijemce-koordinatora, nebo jediného pfijemce
projektu, je zaroven odpovédnym feSitelem celého projektu a odpovida investorovi projektu komplexné a
nedélitelné za projekt jako celek.

Kontaktni osoba

Kontaktni osobou projektu je fyzicka osoba vazana k nékterému subjektu podilejicimu se na FeSeni projektu
vné MU, kterd zajistuje komunikaci pfi feeni projektu. Tato role je relevantni pouze pro osoby plsobici na
jinych subjektech mimo MU. Toto pole prosim vyplite pouze tehdy, je-li kontaktni osoba odliSna od
odpovédné osoby. V pripadé, Ze odpovédna osoba a kontaktni osoba je tatdz, ISEP automaticky dosadi
odpovédnou osobu i na misto kontaktni osoby.

Clen realizaéniho tymu
Clenem realiza¢niho tymu je dalSi osoba spolupracujici na projektu, vazana ke spolupracujicimu subjektu.
Kazdy subjekt mze byt v projektu zastoupen libovolnym poétem ¢&lend realizaéniho tymu.

4.7 Rozpocet

4.8 Dokumenty (pravo zapisu i pro resitele a jim povérené dalsi osoby a administratora na resitelském
HS)

M Evidencni zdznamy projektu nebo zadosti o zménu prosim tisknéte - pokud mozno - oboustranné.

11 Veskeré dokumenty tykajici se externich kontrol a internich a externich auditl do ISEP vklada interni
auditor MU (fesitel ma povinnost kontrolovat, jestli jsou vlozeny vSechny dokumenty a v pfipadé, ze nékteré
chybi nebo obsahuji nepresné Udaje, ¢i v pfipadé jakychkoliv pochybnosti kontaktuje interniho auditora MU).

Faze feseni
Vyberte adekvatni fazi projektu, ke které se vkladany dokument vztahuje.

Rok
Vyplnte rok, ke kterému se dokument vaze.

Nazev dokumentu
Vyplrite nazev, pod kterym bude vybrany typ dokumentu evidovan v ISEP. Nazev necht je pfesny a
specifikuje co nejkonkrétnéji, o jaky dokument se jedna (napf. Povereni_resitele_Matonoha_24-9-09).
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Typ dokumentu
Vyberte relevantni polozku. U jednotlivych projektl mohou byt aplikovatelné rizné polozky.

Realizace:

Projekt - v podobé schvalené investorem.

Priivodka k projektu - narodni - evidenCni zaznam projektu (pfiloha 3c-1 smérnice) podavaného
narodnimu investorovi, priivodka k projektu - zahraniéni - evidenc¢ni zdznam projektu (pfiloha 3c-2
smérnice) podavaného zahrani¢nimu investorovi. VloZte sken privodky 3c-1/ 3c-2 s pfedepsanymi podpisy.
Zatim neni technicky mozné evidencni zaznamy vygenerovat v ISEP, vytisknéte si proto prosim pfilohu
smérnice a evidencni zaznam zatim vypliiujte rucné.

Kontrakt s investorem - pod timto typem dokumentu uvadéjte i dodatky ke smlouvé s investorem
(specifikujte v poloZce nazev dokumentu).
Kontrakt s partnerem - pod timto typem dokumentu uvadéjte i dodatky ke smlouvé s partnerem
(specifikujte v poloZce nazev dokumentu).

Zadost o zménu - vkladejte sken 7adosti opatieny patii¢nymi podpisy.

Rozhodnuti o Zadosti o zménu - vlozte sken rozhodnuti podepsané investorem.

Privodka Zadosti o zménu - vlozte sken opatfeny prfislusnymi podpisy (Evidenéni zdznam zadosti o
zménu v projektu - pfiloha 4 smérnice). Zatim neni technicky mozné evidencni zdznamy vygenerovat
v ISEP, vytisknéte si proto prosim prilohu smérnice a evidenéni zaznam zatim vyplnujte rucné.

Povéreni Fesitele - vliozte podepsany sken dokumentu (pfiloha 5 smérnice).

Privodka priibéZné zpravy/ periodické zpravy/ monitorovaci zpravy - evidencni zaznam projektu
prilohy 3c-1 (narodni) nebo 3c-2 (zahrani¢ni) smérnice, vloZzte sken opatfeny prislusnymi podpisy. Zatim
neni technicky mozné evidencni zaznamy vygenerovat v ISEP, vytisknéte si proto prosim prilohu smérnice a
evidencni zaznam zatim vyplnujte rucné.

Priibézna/ periodickda/ monitorovaci zprdava - vlozte elektronickou verzi zpravy, pfipadné doplrite sken
strany s relevantnim podpisem, je-li investorem predepsan.

Dokument kontroly - viozte dokumenty tykajici se veskerych kontrol, které v obdobi realizace projektu
probé&hly. Dokumenty externich kontrol a internich a externich auditl vklada interni auditor MU.

Dokument hodnoceni/evaluace - vlozte dokumenty souvisejici se vSemi hodnocenimi a evaluacemi
provadénymi v ramci projektu.

Rozpocet dotacni/ Rozpocet nedotacni - dokumenty vztahujici se k rozpocCtu projektu zaradte podle
toho, jestli je Vas projekt dotacni nebo nedotacni.

Vyuctovani - vlozte dokumenty tykajici se vyucCtovani projektu (skeny, ve formatu pdf. Vkladejte
vysledovky, veskeré tGcetni doklady - na jedné A4 mize byt vice dokladd, atd.).

Ukonceni:

Priivodka zavérecné zpravy - evidencni zaznam projektu pfilohy 3c-1 (narodni) nebo 3c-2 (zahraniéni)
smérnice, vlozte sken evidencniho zaznamu s relevantnimi podpisy. Zatim neni technicky mozné evidencni
zaznamy vygenerovat v ISEP, vytisknéte si proto prosim pfilohu smérnice a evidencni zaznam zatim
vyplnujte rucné.

Zavérecna zprava - vlozte elektronickou verzi zpravy, pfipadné doplfite sken strany s relevantnim
podpisem, je-li investorem predepsan.

Dokument zavérecné kontroly, hodnoceni - vlozte dokumenty tykajici se zavérecnych kontrol,
hodnoceni, oponentnich Fizeni, pfipadné ulozte také sken stranky s podpisy. Veskeré dokumenty tykajici se
externich kontrol & internich a externich auditl vklada do ISEP interni auditor MU.

Zavérecné vylctovani - uvedte dokumenty tykajici se zadvérecného vyuctovani projektu (skeny, ve
formatu pdf. Vkladejte vysledovky, veskeré Gcetni doklady - na jedné A4 muze byt vice dokladd, atd.).
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Udrzitelnost:

Pritvodka monitorovaci zpravy - evidencni zadznam projektu pfilohy 3c-1 (narodni) nebo 3c-2
(zahranicni) smérnice, vlozte sken opatfeny pfislusSnymi podpisy. Zatim neni technicky mozné evidencni
zdznamy vygenerovat v ISEP, vytisknéte si proto prosim pfilohu smérnice a evidenéni zdznam zatim
vypliiujte rucné.

Monitorovaci zprava - vlozte elektronickou verzi zpravy, pfripadné dopliite sken strany s relevantnim
podpisem, je-li investorem predepsan.

Dokument kontroly, hodnoceni - vloZte relevantni dokumenty tykajici se kontrol nebo hodnoceni

projektu v obdobi udrzitelnosti. Veskeré dokumenty tykajici se externich kontrol &i internich a externich
auditd vklada do ISEP interni auditor MU.
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5 Prilohy

Priloha 1:

Hromadna a individualni prava v ISEP

Ve&kerd pravidla o prid&lovani prav a jejich nastaveni vzegla z pozadavk{ jednotlivych HS.

0dligna prava pro jednotlivé osoby jsou nastavena tak, aby umoZnila zaji$t&ni institucionalni podpory resitele ze strany HS, a zarover zarudila spravnost tdajt
vkladanych pod hlavi¢kou jednotlivych HS.

1) HROMADNA PRAVA

Editor navrhi projektd

vedeni odpovédni vedouci pracovnici vedouci ekonomika vedouci personalistika | audit kontrolni
funkcionari prislus. prislusnych ekonomickych personalistiky odbor
pracovist pracovist pracovist
rektor (Bek), OPP - kvestor vedouci OPP Jjmenny seznam hlavni ekonom + Jjmenny seznam vedouci Jjmenny seznam vedouci vedouci
kvestor (Janicek), (Janikova), autorizovany Jjmenny seznam autorizovany Personélniho autorizovany Odboru Kontrolniho
(Janicek), ovaV - vedouci OVaV kvestorem autorizovany kvestorem odboru RMU kvestorem interniho odboru MU
Grover cela MU vedouci OI:‘ prvorektorl pro (Chladkova), kvestorem (Petrzelkova) auditu My (Ho::yvnoya’ ) a
(Foukalova) védu a vyzkum (Kopecka) a povéreni
(Dvorék), povéreni zaméstnanci
CZS - reditel zaméstnanci KO
(Pavlik) OIA
vedouci HS Jjmenny seznam jmenny seznam jmenny seznam Jjmenny seznam jmenny seznam jmenny seznam
(dékan, autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany
Feditel,...), vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS
tajemnik, nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim
pracovnik povérenou povérenou povérenou povérenou povérenou povérenou
Grover HS Qovéfeny osobou osobou osobou osobou osobou osobou
feditelem -
obdoba
tajemnika
(jméno
autorizované
Feditelem)
zakladni Gdaje Cteni zapis zapis zapis zapis zapis cteni Cteni Cteni Cteni
prava cteni cteni cteni cteni cteni cteni Cteni cteni cteni cteni
rozpocet Cteni zapis zapis zapis zapis zapis Cteni Cteni Cteni Cteni
pFijemci/ T fl 2 - 2 - - o v o o
partnefi cteni zapis zapis zapis zapis zapis cteni cteni cteni cteni
lidé cteni zapis zapis zapis zapis zapis Cteni cteni cteni cteni
schvalovani zapis zapis zapis zapis zapis Cteni Cteni Cteni Cteni Cteni
dokumenty cteni zapis zapis zapis zapis zapis Cteni cteni cteni cteni

Editor realizovanych projektd
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vedeni odpovédni vedouci pracovnici vedouci ekonomika vedouci personalistika | audit kontrolni
funkcionari pFislus. pFislusnych ekonomickych personalistiky odbor
pracovist pracovist pracovist
rektor (Bek), OPP - kvestor vedouci OPP Jjmenny seznam hlavni ekonom + jmenny seznam vedouci jmenny seznam vedouci vedouci
kvestor (Janicek), (Janikova), autorizovany Jjmenny seznam autorizovany Personalniho autorizovany Odboru Kontrolniho
(Janicek), OovaV - vedouci OVaV kvestorem autorizovany kvestorem odboru RMU kvestorem interniho odboru MU
z = z vedouci OF prorektor pro (Chladkova), kvestorem (Petrzelkova) auditu MU (Horynova) a
uroveii cela MU (Foukalova) védu a vyzkum (Kopecka) a povéreni
(Dvorak), poveéreni zaméstnanci
CZS - reditel zaméstnanci KO
(Pavlik) OIA,
vedouci HS Jjmenny seznam Jjmenny seznam Jjmenny seznam jmenny seznam jmenny seznam jmenny seznam
(dékan, autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany
reditel,...), vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS
tajemnik, nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim
pracovnik povérenou povérenou povérenou povérenou povérenou povérenou
Groveit HS povéreny osobou osobou osobou osobou osobou osobou
LOM reditelem -
obdoba
tajemnika
(jméno
autorizované
reditelem)
zakladni Gdaje éteni éteni éteni Cteni Cteni
prava cteni cteni cteni cteni cteni Cteni cteni Cteni Cteni cteni
popis éteni éteni éteni Cteni Cteni
Fijemci i i Tl i i
prije S./ cteni cteni cteni cteni cteni
partneri
lidé cteni cteni éteni cteni Cteni
rozpocet cteni cteni Cteni Cteni Cteni
ekonomika cteni cteni éteni cteni cteni
dokumenty cteni cteni Cteni Cteni Cteni
audit cteni cteni cteni bez pfistupu cteni bez pristupu cteni bez pristupu _I
schvalovani
cteni Cteni cteni Cteni Cteni

Ekonomické polozky
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vedeni odpovédni vedouci pracovnici vedouci ekonomika vedouci personalistika | audit kontrolni
funkcionafi pFislus. pFislusnych ekonomickych personalistiky odbor
pracovist pracovist pracovist
rektor (Bek), OPP - kvestor vedouci OPP Jjmenny seznam hlavni ekonom + Jjmenny seznam vedouci jmenny seznam vedouci vedouci
kvestor (Janic¢ek), | (Janicek), (Janikova), autorizovany Jjmenny seznam autorizovany Personalniho autorizovany Odboru Kontrolniho
vedouci OF ovaV - vedouci OVaV kvestorem autorizovany kvestorem odboru RMU kvestorem interniho odboru MU
aroven cela (Foukalovd) prorektor pro (Chldkova), kvestorem (Petrzelkova) auditu MU (Horynové) a
MU védu a vyzkum (Kopecka) a povéreni
(Dvorak), poveéreni zaméstnanci
CZS - reditel zaméstnanci KO
(Pavlik) OIA,
vedouci HS Jjmenny seznam Jjmenny seznam Jjmenny seznam Jjmenny seznam jmenny seznam jmenny seznam
(dékan, autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany autorizovany
reditel,...), vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS vedoucim HS
tajemnik, nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim nebo jim
pracovnik povérenou povérenou povérenou povérenou povérenou povérenou
aroven HS povéreny osobou osobou osobou osobou osobou osobou
reditelem -
obdoba
tajemnika (jméno
autorizované
feditelem)
rozpoctové cteni zapis zapis zapis zapis zapis cteni cteni Cteni cteni
zakazky P P P P P
elfonomlcke cteni cteni cteni cteni cteni Cteni cteni cteni Cteni cteni
prehledy
rozpoctove Cteni Cteni Cteni Cteni Cteni cteni Cteni cteni Cteni Cteni
sestavy
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2) INDIVIDUALNI PRAVA

Zalozka

Editor navrhi projektd Editor realizovanych projektt

navrhovatel zadavatel navrhu dalsi osoby s pravy resitel administrator na dalsi osoby s pravy
pouze v konkrétnim pouze v konkrétnim pridélenymi pouze v konkrétnim resitelském HS pridélenymi
navrhu ndvrhu navrhovatelem projektu pouze v konkrétnim Fesitelem

osoby opravnéné
k pouzivani INET
ve vSech projektech, ale

pouze v konkrétnim ndvrhu projektu pouze v konkrétnim pouze verejné informace
projektu

zakladni Gdaje &eni &eni &eni

prava éteni &teni bez pFistupu
popis v editoru navrh( projektd neexistuje Eteni
z::te:;?il/ Cteni

lidé Cteni
rozpocet bez ptistupu
dokumenty cteni
schvalovani zatim v editoru realizovanych projektd neexistuje
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Priloha 2: Struktura financovani dotacniho projektu

50%

PROJEKT 100%

/\

Uznatelné naklady

Dotace

60%

MU

40%

Jiné zdroje

10%

Ostatni
subjekty

10%

40%

Neuznatelné naklady

Jiné verejné zdroje

5%

MU

Ostatni
subjekty

Ostatni
subjekty

Neverejné zdroje

5%

22

Ostatni
subjekty

e 1%

4%

8%

32%

Spolufinancovani MU
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