Porada studijniho odboru RMU s vedoucimi studijnich odd. fakult
¢tvrtek 14. dubna 2011, 9.00 — 12.00, mala zasedaci mistnost RMU

Pritomni: Pavlindk, Marouskova, Simik, Stépankova, Kinclova, Korcekova,
Davidova, Navratil, Malkova, Vlkova, Kafkova, Kolackova

Omluveni; -

Program
1) Piijimaci fizeni — informace pro uchaze¢e do MUNLEXTRA, UN, INVS, IS MU

2) Piezkumy — a) vydavani prvoinstan¢nich rozhodnuti
b) rozhodnuti ve véci povoleni/nepovoleni vyjimky
¢) zadosti o prezkoumani — nalezitosti
d) SSL — ptedavani zadosti

3) Studium—  a) SZk — ptihlasky, SO a katedry
b) omluvenky v IS
¢) ukon¢ovani pfedmétti — terminy, hodnoceni

4) Pfestupy v ramci studia

5) Foto v IS

6) Ostatni — a) zadost o zapis do semestru v IS
b) uznavani pfedmétl — vydavani rozhodnuti, aplikace v IS
c) Sablony v IS
d) tisk z IS — ukonceni a zanechani studia
e) moznost pouziti faksimile
f) vzdani se prava na odvolani
g) opatieni dékana — vyse poplatkli spojenych se studiem

7) Dodatek - pouceni

ad 1) Prijimacky — info pro uchazece

- terminy dodani podklada z fakult do 15. ¢ervence 2011 (podle hmg); mozno pouzit a
zaktualizovat loniské tabulky, pokud si je fakulty ulozily; terminy v hmg pro pfipravu
ptilohy je nutné dodrzet!

- fakulty vyplni 2 soubory — jeden v excelu a druhy ve wordu:

v excelu pro pfilohu muni.extra (terminy, kontakty + seznam obort) — pro Jilka;
piesné to, co bude vyplnéno, bude 1 otisténo, tzn. nevpisovat zadné pozndmky pro
zpracovatele,

ve wordu pro UN (terminy a kontakty) — moZno psat i poznamky; pro INVS se zatim
jesté nevi, co a jak se bude vypliiovat, snaha je vyplilovat co nejméné, pokud mozno nic
(pouze ponechat odkaz na web MU), momentéalng se o tom jedna se spravci webu CNVS,
- plnéni informaci v IS — data a texty musi byt naplnény tak, aby je bylo mozné spustit

nejpozdéji 31. fijna 2011, RMU uz nebude texty a idaje kontrolovat jako dfive, za

obsah a spravnost budou odpovédny fakulty samy;



piredpokladany pocet nové pFijimanych — doplnéni v IS do ... pokud bude na CSVS
jen odkaz na MU, pak udaje v IS staci vyplnit do jeho spusteni 31.10.2011.

ad 2) Prezkumy rozhodnuti fakult

a) vydavani prvoinstanénich rozhodnuti

Kazdé rozhodnuti (i s kladnym vyjadfenim) musi byt vydano pisemné a prokazatelné
doruceno. Rozhodnuti, kterymi se rozhoduje ve véci prav a povinnosti studentli, musi
byt vyhotoveny pisemné, obsahovat vyrok, odiivodnéni a pouceni o moznosti
pfezkoumani a v piipadé rozhodnuti vyjmenovanych v § 68/3 ZVS musi byt doruceny
do vlastnich rukou. Dorucenky ptipojit ke kopii rozhodnuti ve spisu studenta.
Oznameni studentovi, Ze d€kan Zadosti o pfezkum nevyhovél a véc postoupil
rektorovi v souladu s § 68/4 ZVS se neposila formou rozhodnuti, ale zpravou, kterou
1ze zaslat 1 elektronicky. (Rozhodnuti neptestava byt rozhodnutim tim, Ze se v zahlavi
smaze nadpis ,,Rozhodnuti®, ale je potfeba z textu odstranit i ostatni nalezitosti.)

V ptipadé, Ze SO fakulty ma pochybnosti se znénim nebo formou rozhodnuti, necht’
zaSle koncept na SO RMU ke kontrole.

b) odivodnéni nepovoleni vyjimky — specialni doplnéni ad a)

Rozhodnuti o povoleni nebo nepovoleni vyjimky ze SZR musi byt vyhotoveno
pisemné. Typicky toto rozhodnuti spada pod taxativni vycet § 68/3 ZVS a je
dorucovano do vlastnich rukou, podléha prezkumu rektora. V pochybnostech plati, ze
kazdé rozhodnuti o vyjimce, které ma piimy vliv na setrvani studenta ve studiu, je
piezkoumatelné rektorem.

Rektor pfezkouma zdkonnost vydaného rozhodnuti a dvody, které student pro
podporu své zadosti uvedl. Vyjimka rektora je vyjimeéna (ZVS vyjimku rektora
nezn4, ¢l. 41 SZR tuto moZnost mimoiadného opravného prostiedku upravuje).
Rozhodnuti, které spojuje vyrok o neudéleni vyjimky a vyrok o ukonceni studia, musi
oduvodnit obé skutecnosti.

V odiivodnéni neni mozné pouzivat nelogické formulace:

Priklad I: student zad4 o povoleni vyjimky, protoze neukoncil opakovany predmét;
odiivodnéni d€kana/prodékana: ,, ... vyjimku nepovoluji, protoze jste neukoncil
opakovany predmeét. “ Pokud by student opakovany predmét tspésné ukoncil, nezadal
by o vyjimku.

Priklad 2: student dosahuje velmi dobrych az vybornych studijnich vysledkt
(dosazeny studijni primér, procento Uspésnosti je napt. do 25 %), studijni povinnosti
plnil vzdy véas a fadn€, nyni néjakou podminku nesplnil, zada o vyjimku; odivodnéni
d¢kana/prodekana: ,, ... vyjimku nepovoluji vzhledem k dosazenym studijnim
vysledkiim. “

Priklad 3: student ma vSechny zkousky zakoncené hodnocenim ,,A*, dé¢kan/prodékan
vyjimku nepovolil s odivodnénim, ze studentovy studijni vysledky ,,jsou
nepresvedcive “.

¢) Zadosti o prezkoumani
Je nutné posilat cely spis (vétSina fakult tak ¢ini)
Spis musi obsahovat

uco

zda byla z&dost dorucena ve lhiit€ nebo po lhité (rozhoduje datum podéni, nikoliv
datum doruceni ¢i razitko podatelny); pokud lhtita konci o vikendu nebo ve svatek,
posouva se na prvni pracovni den po dni uplynuti lhiity; fakulty upozorni studenty, ze



pokud Zadost vhodi do fakultni schranky, bude platit jako datum podani datum

v razitku podatelny, tzn. datum doruéeni = datum podani

postovni obalku od zadosti, a to i zaslanou obyc¢ejnou postou (nejen doporuc¢enou)
byla-li zadost podana osobné, bude na ni uvedeno ,,poddno osobné* spolecné s datem
podani, pokud se toto datum bude liSit od data razitka podatelny

pokud stud. odd. samo se SSL nepracuje, musi instruovat podatelnu nebo pracovnika,
ktery ma SSL na starosti (zptisob prace se SSL je véc fakulty, av§ak SO odpovida za
splnéni vySe uvedenych pozadavkit)

fakulta prezkouma a pisemné se vyjadri ke vSemu, co student v Zadosti

o prezkum uvedl; pokud je potfeba vyjadieni katedry, Gstavu, konkrétniho ucitele,
piedsedy komise atd., studijni odd. fakulty toto obstara a ptilozi k zadosti studenta;
vyjadieni prod€kana typu ,,nedoporucuji®, ,,nevyhovuji®, ,,zamitdm* apod. je
nedostacujici

neuplné materialy nebudou zkoumény a budou vraceny na fakultu k doplnéni

pokud fakulta v pribéhu pifezkumu umozni studentovi splnit podminky, pro
jejichZ nesplnéni mu je studium ukoncovano, bude rozhodnuti dékana zruseno,
protoze diivod pro ukonceni studia pomine;

d) predavani zadosti v SSL

fakulty casto zapominaji pfedat dokument v SSL; zjistovani v SSL, zda jde o chybu v

¢j. na dokumentu, nebo zda dokument nebyl piedéan, zdrzuje v praci (jedna se cca

o kazdy 3. dokument)

- SO RMU vytizuje pouze ¢j., u kterych fyzicky obdrzi dokument

- fakulty proberou v SSL ¢;., ktera byla pfedana na RMU nespravné¢, a proto nebyla
vyfizena (napt. dokument mél jiné ¢j., nez které bylo ptedano v SSL), tato ¢;j.
zustala ve fronté na PRIJETI; fakulty pfevezmou zpét a daji do poradku

(d.u.: uklidit v SSL)

Pozn.: Predava se ¢j. Zadosti studenta o prezkoumani, nikoliv ¢j. odpovedi stud. odd.

ad 3) Studium

a) SZKk — prihlasky, SO a katedry

pokud studenti podévaji ptihlasku k SZk na katedfe, je potieba, aby katedra ptfedala
SO seznam piihlasenych, a SO potvrdi, kdo ma splnéné podminky pro piistup k SZk a
kdo ne. Kdo nesplituje, nemiize statnicovat. SO MUSI spolupracovat s katedrami,
nelze pfijmout argument, Ze ,,statnice jsou v kompetenci kateder a SO do toho nevidi
nebo nemize zasahovat“. Studijni oddé€leni je zodpovédno za evidenci studia studenta,
nikoliv katedra, a studijni oddéleni rozhoduje o pravech a povinnostech studenta

v souladu s predpisy. Piedpisy plati i pro katedry a ostatni pracovisté a zaméstnance
MU (v€etné ucitell), nikoliv jen pro studenty a studijni odd€leni.

b) omluvenky v IS

studijni odd. posuzuje a rozhoduje, zda omluvenka bude nebo nebude akceptovana.
Pozor na omluvenky u SZk a v jinych dilezitych ptipadech. Nelze pfijmout vyjadieni
»hemoc* a jeSté s pozd¢jSim datem, nez bylo datum SZk (datum miiZze byt max.

z nésledujiciho dne). Kazdou omluvenku musi SO zodpovédné posoudit, nez
rozhodne, zda ji pfijme, nebo pozada studenta o podrobnéjsi/vérohodnéjsi doklad.

Upozornéni: Pokud je omluvenka studijnim oddélenim akceptovana a zaznamenadna do 1S,
miuiZe to vést k uplatneéni naroku studenta na novy termin zkousky, ale i SZk.



¢) ukoncovani predméti

cl)

c2)

zadavani zkouskovych termint do IS

prvni termin je vzdy ,,fadny*, kazdy dalsi by mél byt ,,fadny i opravny* (pokud ucitel
nema diivod, aby néktery z téch nasledujicich byl opét jen fadny nebo jen opravny),
posledni by mél byt vzdy jen ,,opravny*; ditvod: je-li posledni termin oznacen jako
»~radny* nebo ,,fadny i opravny*, pak ma student, ktery se tohoto terminu zac¢astnil
jako tadného, narok na vypsani opravného terminu, bez ohledu na to, kolik termint
tomuto poslednimu terminu ptedchazelo;

zadavani zkouskovych terminti do IS je podle SZR povinnosti kazdého uéitele; pokud
je predmét ukoncovan odevzdanim prace nebo jinak nez konanim zkousky ¢i psanim
testu ve stanovenych terminech, zada ucitel misto terminii informaci o zplisobu
ukonceni pfedmétu a terminech a ndhradnich terminech odevzdani pisemné prace,
potvrzeni o praxi ad.

zadavani hodnoceni do IS - chyby

ugitelé zadavaji hodnoceni se zpozdénim; podle ¢l. 7 odst. 3 SZR je uéitel povinen
zadat hodnoceni do IS nejpozdéji 7. prac. den po dni, kdy student konal zkousku,
zéapocet, kolokvium

k hodnoceni nezadavaji datum, kdy zkouska (kolokvium, zpt) probéhla, ale nechavaji
datum, kdy hodnoceni zadali; pak nelze zjistit, ke kterému z terminu, na néjz byl
student piihlaSen, hodnoceni patii

ucitelé nezadavaji do hodnoceni v IS pomlcku, pokud se student nedostavi na termin,
na ktery byl ptfihlasen, omluvenku od studenta nepozaduji

Dusledek neplnéni cl) a ¢2): nelze pfezkoumat zadosti studentii o pfezkoumani,
protoze neni mozné zjistit, zda student dodrzel stanovené terminy (neni mozné zjistit,
na ktery termin se student dostavil, zda bylo hodnoceni zaddno vcas, zda mél student
moznost prihlasit se na dalsi termin, zda odevzdal praci nebo potvrzeni o praxi vcas,
tj. v pozadovaném terminu, tedy zda spinil stanovené podminky)

podminky a terminy pro ukonceni pifedmétu musi byt stanoveny a do IS zadany vzdy!

ad 4) Prestupy v ramci studia

pii povolovani piestupu z magisterského do bakalaiského studia (ale plati to obecné i
pro vSechny ostatni prestupy) musi byt vzato do uvahy, zda student po prestupu bude
schopen studium dokon¢it pted uplynutim dvojnasobku stnd doby toho programu, do
n¢hoz prestupuje, pficemz celkova doba studia se pocita od zahdjeni studia toho
programu, z néhoz student chce pfestoupit na jiny program a do né¢hoz byl fadné
zapsan po prijeti v pfijimacim fizeni,

Upozornéni: nepredpoklada se, ze po realizaci jednoho prestupu bude studentovi
nasledné povolen dalsi prestup v ramci toho stejného studia.

Priklad: pokud student studoval v pfedchozim programu 6 let, pak by nemél byt povolen
prestup do bakalarského programu, protoze jiz vycCerpal dvojnasobek stnd doby studia
(podobne ivMiN);

totéz plati i pro preruseni studia v rdmci piestupu, tzn. doba preruseni studia po
ptestupu se s¢ita s preruSenim Cerpanym v programu pied piestupem, tj. od zacatku
toho studia. Priklad: pokud student pied prestupem mél preruseno celkoveé (v souctu)
na dobu 6 semestri, pak po piestupu do dalsiho bc programu jiz nemé narok na zadné
preruseni studia (mimo pferuseni z moci Giedni po neuspésné SZk).

Pozn.: prerusi-li student v pritbehu semestru, automaticky se pocita, ze vycerpal 1 cely
semestr preruSeni. Prerusi-li student v pritbéhu semestru vycerpad v podstaté dva semestry



preruSeni, protoze kromé semestru, v jehoz semestru o prerusSeni pozadal, musi prerusit
minimalné az do konce pristiho semestru (podel SZR).

Upozornéni: Prerusi-li student studium do doby konce zmén v zapisu, lze prerusit studium
do konce tohoto semestru (= jeden semestr), prerusi-li pozdéji, tj. po uplynuti zmen

v zdpisu, musi prerusit az do konce nasledujiciho semestru.

Pokud by student po ptestupu nespliioval podminky pro pokracovani ve studiu stanovené
SZR, nemiize byt piestup realizovan a student mize byt do pozadovaného programu pfijat
jen pfes piijimaci fizeni.

ad 5) Fotov IS

Studenti kombinované formy nemivaji v IS ident. foto. Foto musi mit kazdy student, a to
kvili vystaveni prukazu studenta. Priikkazy — pro studenty prezencni formy ISIC, pro studenty
kombinované formy ID-karty — musi byt opatfeny fotografii. Student MU nemiiZe mit pouze
pienosnou x-kartu, kterd by mu sice poslouzila pro vstup do celouniverzitni pocitatoveé
ucebny, do knihoven apod., ale neplati jako priikaz studenta.

Skola ma ze zakona povinnost vystavit studentovi jeho prikaz.

Fakulty zatidi, aby kazdy student, bez ohledu na formu jeho studia, m¢l v IS oficidlni foto.
Prikaz je nezbytny i pro ovéteni totoznosti studenta u zkousky apod. Ucitel a ostatni
zaméstnanci MU nemaji pravo zadat studenta o predloZeni obCanského prikazu k ovefeni
jeho totoznosti. K tomu na MU slouzi pravé prikaz studenta.

d.u.: SO fakult zaridi, aby vsichni studenti méli foto v IS nejpozdéji do konce vyuky jarniho
semestru 2011.

Fakulty poZaduji, aby se v IS v Evidenci studia primarné zobrazovalo oficialni foto.
Stanovisko IS: U aktivnich studentii se zobrazuje vzdy oficialni foto. Pokud SO narazi na
odchylku, necht kontaktuje iscor@fi.muni.cz

ad 6) Ostatni

a) Zadost o zapis do semestru v IS - &l. 12 odst. 3 SZR

Vyklad k SZR uvadi: ,,V IS MU existuje aplikace, kterd studentovi umozni elektronicky
pozadat o zapis do dalstho semestru. Student, v pripadeé soubéznych studii, zada o tento zdpis
v kazdém svém studiu zvlast. (Svou zZadosti vyjadiuje student villi v daném studiu pokracovat.
Pokud zadost v daném studiu nepoda, bude mu toto studium uredné ukonceno po uplynuti
posledniho dne terminu pro zapis do dalsiho semestru.) Jsou-li podminky pro zapis splnény,
studijni oddéleni zapis potvrdi. Pozor: Jde o néco jiného nez o potvrzeni zapisu predmetil. *
Pozn.: Fakulty necht toto dodrzuji.

b) uznavani predméti

- vydavani rozhodnuti: Rozhodnuti o uznani ¢i neuznani ptredmeétu je vyhotoveno
pisemné, podléha prezkumu rektora. Rozhodnuti musi obsahovat pfesny nazev
pfedmétu véetné jeho kodu (ev. kreditli a hodnocent).

SO RMU vypracuje piedlohy rozhodnuti a zasle fakultam.

- uznavani predméti, zasilani emaili (automatickych i jinych) — aplikace v IS
Momentalné se aplikace na uznavani testuje, od podzimu by méla byt spusténa.
Zasilani emailu od IS bude reseno v ramci aplikace na ukladani urednich dopisii
(Mgr. Kolackova)



¢) Sablony

Studijni oddéleni zajisti, aby s prvotnim zapisem studenta do studia, byla studentovi
prifazena i Sablona k jeho programu. Bez Sablon nemtize IS provadét kontrolu splnéni
podminek dokonceni programu a pfipusténi k SZk, ani jinou kontrolu.

d) tisk z IS — rozhodnuti o ukonc¢eni studia, zanechani studia
Aplikace se programuje (Mgr. Kolackova)

e) moZnost pouziti faksimile

Uzivani faksimile, a to ani konkrétné v oblasti vysokych $kol, ani obecné, netesi zadny
zékon. Lze z toho vyvodit, Ze uziti faksimile misto vlastnoru¢niho podpisu je mozné
na jakykoliv dokument, ktery vyslovné nevyzaduje vlastnoru¢ni podpis. Pouzitim
faksimile nesmi dojit k odnéti odpovédnosti z osoby, na kterou danéa pravomoc byla
delegovana. Faksimile je postavena na roven vlastnoru¢nimu podpisu do chvile, nez je
osobou, jejiz podpis je otisknut, prokazan opak.

f) vzdani se prava na odvolani v pripadé rozhodnuti o prijeti ke studiu

Pokud fakulta vyuziva tohoto institutu spravniho prava, lze jej i pfi explicitnim
vyloucenim piedpist o spravnim fizeni na rozhodovani o pfijeti ke studiu (§ 50/4
ZVS) obhéjit z nasledujicich daivodii: spravni ¥ad neni pouZit na proces rozhodovani. I
bez vyslovného potvrzeni vzdani se prava na odvolani viici rozhodnuti o piijeti ke
studiu uchazec¢-student svym podpisem do zapisového protokolu stvrzuje svou vili do
studia nastoupit a de facto se svym podpisem prava na odvolani vzdava. Judikatura
pripousti pouziti analogie pouze tam, kde jde o vyplnéni mezery v pravu a pouze ve
prospéch ochrany prav ucastnikti fizeni. Proto v situacich, kdy student ma zdjem na
okamzitém ukonceni svého studia, neni mozné vzdavat se prava na odvolani, jelikoz
avSak protoze student ma moznost studia zanechat.

g) opatieni dékana pro stanoveni vySe poplatki spojenych se studiem

Vydani tohoto opatteni predpoklada Piiloha €. 6, ¢l. 12 Statutu MU. Studijni odd€leni
zajisti, aby opatieni byla vydavéana v souladu s timto ¢lankem.

ad 7) Dodatek - Pouceni

Je-li studentovi po jednom semestru ukonceno studium pro nesplnéni podminek pro
postup do dal$iho semestru, pak nemize v pribéhu prezkumu byt zapsan do
piespfistiho semestru jen proto, Ze v semestru, v némzZ nebyl zapsan, ziskal 15 a vice
kredit. Student nemiiZe splnit podminky pro pokracovani ve studiu v semestru,
do néhozZ nebyl zapsan.

SO by mélo zrusit studentovi pfedméty zapsané autozapisem v semestru, do né¢hoz
neni student zapsan soucasn¢ v Evidenci studia, jinak je potieba alespon zablokovat
zadani hodnoceni (ukonceni ptedmétu). (Dobra viile fakulty, kdyz dovoli studentovi
ucastnit se dal vyuky. - Pozor na pominuti ditvodu ukonceni studia!) Neni-li student do
semestru zapsan, nema narok na ucast ve vyuce, protoze nesplnil podminky pro
pokracovani ve studiu.

Autozapis je nastroj IS pro zjednoduSeni a usnadnéni prace studijniho oddéleni. Pokud
by predméty nebyly studentovi zapsany autozapisem, tak by do semestru, do néhoz
neni zapsan, nebyl potvrzen jejich zapis ani referentkou SO. (Bylo by nelogické, aby
referentka zapisovala studentovi predméty do semestru, do néhoz student nebude



zapsan. Neni-li student do semestru zapsan, v tom pripade neni ditvod zapisovat mu do
néej predmety.)

Student, kterému bylo vydano rozhodnuti o ukonéeni studia, je studentem aZ do
dne, kdy rozhodnuti nabude pravni moci. Jeho studentska prava jsou vSak
omezena.

- VIS pri hromadném vybéru studenti, ktefi nesplnili podminky pro pokra¢ovani
ve studiu a bude jim studium ukonceno rozhodnutim dékana, je tieba dat pozor, aby
do poZzadovaného vybéru byli zahrnuti vSichni studenti, kterych se to tyka a maji byt
vybrani.

Pfi hromadném vybéru je potieba dat pozor, aby byly zadany spravné podminky i
pro vybér studentii, ktefi budou zapsani do dalSiho semestru, ziskani 15 krediti
nestaci.

Upozornéni : Pokud fakulta po vydani rozhodnuti umozni studentovi pokracovat ve studiu a
v prubéhu prezkumu student dodate¢né splni podminky, pro néz mu bylo studium
ukoncovano, pak diived pro ukoné¢eni studia pomine a rozhodnuti dékana bude rektorem
zruseno.
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