
1) záložka "mzdové náklady"

vyplňte sloupce: osobní číslo

jméno, příjmení zaměstnance 

syntetický/analytický účet

za období

částka

poznámka

2) záložka "žádost"

vyplňte tabulky: přeúčtovat odkud

přeúčtovat kam

zdůvodnění

3) vytiskněte záložku "mzdové náklady" a záložku "žádost"

zajistěte podpisy příkazce operace a správce rozpočtu

zašlete na personální oddělení

Postup při vyplňování žádosti o přeúčtování mzdových nákladů



(ve formátu mm/rrrr )

(vyplňujte v celých  korunách)

(pouze v případě, že chcete upřesnit jakou část mzdy 

chcete přeúčtovat např. tarif, výkonnostní příplatek….)

vytiskněte záložku "mzdové náklady" a záložku "žádost"

zajistěte podpisy příkazce operace a správce rozpočtu

Postup při vyplňování žádosti o přeúčtování mzdových nákladů
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Celkem

Osobní 

číslo
Jméno, příjmení zaměstnance ČástkaZa období

Synt./anal. 

účet
Název účtu

Přeúčtování mzdových nákladů



521/011 mzda

521/041 náhrada za DNP (náhrada za nemoc)

521/021 odměny

521/311 dohody o provedení práce

521/321 dohody o pracovní činnosti

Přeúčtování mzdových nákladů

Syntetický/analytický účet

Poznámka



Mzdové prostředky:

521/011 mzdové náklady

521/041 náhrada za DNP

521/021 odměny

521/311 dohody o provedení práce

521/321 dohody o pracovní činnosti

Celkový součet

Přeúčtovat odkud: Přeúčtovat kam:

zakázka: zakázka:

podzakázka: podzakázka:

činnost: činnost:

fakultní účet: fakultní účet:

nákl.pracoviště: nákl.pracoviště:

příkazce operace: příkazce operace:

datum 4/20/2020 datum

podpis podpis

správce rozpočtu: správce rozpočtu:

datum 4/20/2020 datum

podpis podpis

Zdůvodnění:

jméno:

datum:

podpis:

Žádost o opravu v zaúčtování mzdových prostředků

Přeúčtovat mzdové prostředky v tomto členění včetně souvisejících nákladů

Jana Kneblová

Hlavní účetní

Byla provedena předběžná kontrola ve smyslu příslušných ustanovení zákona č. 320/2001 Sb.,

o finanční kontrole a vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí



4/20/2020

4/20/2020

Žádost o opravu v zaúčtování mzdových prostředků

Přeúčtovat mzdové prostředky v tomto členění včetně souvisejících nákladů

Jana Kneblová

Byla provedena předběžná kontrola ve smyslu příslušných ustanovení zákona č. 320/2001 Sb.,

o finanční kontrole a vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí


