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Proces podani Zadosti o sepsani zavérecné prace v jiném nez
ceském jazyce
O vypracovani zavérecné prace v anglictiné neni tfeba zadat.
Pohled studenta
Proces zpracovani spisu v agendé Zddost o sepsdni zdvérecné prdce v jiném nez eském
jazyce zacind samotnym podanim Zadosti studenta. Podat novou Zadost mtize student
cestou:

Student » (Béhem studia) Ufadovna - Podéani nové Zzadosti

Zde si student v nabidce vybere agendu Zddost o sepsdni zdvérecné prdce v jiném nez
Ceském jazyce, volbu provede pomoci tlacitka Vybrat.

Nasledné se studentovi zobrazi stranka s prazdnym formulafem Zadosti k vyplnéni.

Podani noveé Zadosti za moji osobu

Agenda:

Atributy spisu

Studium *
Viyberte studium, v né adate o sepsani zavérecné price

— Vyberte — E

Zduvednéni Zadosti

Atributy dkonu

Vedouci zavérecne prace
Uvedte uco vedouciho zavéretné prace, o jej zyk sepsani Zadate. *

uto @zruéit

* — oznadufe povinnou poloZku

Zde student vyplnuje pozadované informace zadosti, kterymi jsou:
1. Uco vedouciho prace

Zadost vzdy nejdfive posuzuje samotny vedouci prace, az poté je zadost spolecné s
vyjadfenim vedouciho pfedavana k rozhodnuti fediteli tistavu.



2. Zdtvodnéni zadosti
Student ma mozZnost uvést do zadosti zdtivodnéni.
3. Studium zadosti
Tato poloZzka je povinnd pouze pro osoby s vice nez jednim aktivnim studiem.

Pokud se student v priibéhu vypliiovani Zadosti rozmysli, ma moznost od podani
upustit prosttednictvim odkazu Nezaklidat novou Zddost. Po vyplnéni a kontrole
formuldre student samotnou zadost poda pomoci tlacitka UloZit, systém nasledné
podani Zadosti potvrdi a nové vytvofeny spis se presouva k vedoucimu prace.

Studen si miize aktualni stav zadosti zobrazit cestou:
Student - (Béhem studia) Uftadovna -~ Moje spisy — stav existujicich zddosti

Nahled spisu zadosti je identicky ndhledu spisu, ktery se zobrazuje odpovédnym
osobam(screenshot niZe), pouze neobsahuje pozndmky a moznost pfidavat nové ukony.

Pohled odpovédnych osob

V celém procesu agendy Zddost o sepsini zdvérecné prdce v jiném nez ceském o osudu spisu
rozhoduji dvé osoby: vedouci prace a feditel astavu.

Prvni odpovédnou osobou je vedouci prace, ten je volen samotnym studentem a je

informovan automatickym e-mailem okamzité po podani zadosti. Ve stejném okamziku
obdrzi vedouci prava pro manipulaci s danym konkrétnim spisem.

Ke spravé spisu se vedouci dostane prostfednictvim odkazu v e-mailu.

Uradovna IS MU: Podani Zadosti (Aktualni osoba) DoruZen podta  x
Informacni systém informacni-system@mail-muni.cz 20:41 (pfed 19 min)
komu: Jakub [+
Dobry den,

oznamujeme, Ze v Ufadovn Informaéniho systému MU byl zadan
novy Ukon ‘Podani Zadosti” ve spisu, kde jste aktualni osobou.
Vice podrobnosti naleznete pod odkazem:

https:f/is.muni.cz/auth/uradovna/spis.pl?spis=1555

Tento dopis byl generovan automaticky a nelze na néj odpovédét.

— Informaéni systém MU



Na nasledujici strance se zobrazi spis zadosti s moznosti zavedeni nového ukonu.

Zadost 0 sepsani zavéretné prace v jiném neZ teském jazyce
akub Macoge

Cislojedn ci: MU-15/-11/2012/1555/PTF

Odpovédnost za vyfizeni:

O Zadosti rozhoduje:

Aktualné vyfizuje: J. Macose

Cislo spisu: 1
Rok zaloZeni 2012
Posledni zména: 9. 7. 2012 20:41, J. Macosek, uéo

Studium
e studium, v 56 o
nt

Cislojed naci: MU-IS/-11/2012/
Datum dkonu: 9. 7. 2012

Zavedeni noveho tkonu

BRIV LIV 383 - Vyjadreni vedouciho prace: souhlas |Z|
— Wybert
383 -V vedouciho p souhlas
384 - Vyjadfeni vedouciho prace: nesouhlas
389 - Schvaleni Zadosti
390 - Zamitnuti Zadosti
391 - Uzavieni spisu

Vedouci préce zvoli prislusny ukon(Vyjddreni vedouciho prdce: souhlas ¢i Vyjddieni
vedouciho prdce: nesouhlas) a pomoci tlacitka Pripravit zavedeni nového iikonu vygeneruje
na strance formuldaf pro zavedeni nového tikonu.

Novy ukon:
Datum ukonu:

09 07 2012 =

Poznamka:

Atributy ukonu

Reditel Ustavu
LUstav

uco 376272 Jakub Macosek |mz| zrusit

Zavést novy dkon

e povinnou poloZiu




Ve formulafi vedouci vyplni uco feditele ustavu, své vyjadreni k zadosti studenta a
ukon nasledné uloZi pomoci tlacitka Zavést novy iikon. Vedouci rovnéz mize k tkkonu
pripojit interni poznamku.

V tuto chvili je Zddost pfedana druhé odpovédné osobé — fediteli tistavu. Ten je o této
skutecnosti informovan stejnym automatickym e-mailem jako byl informovan vedouci.
Dal3i postup uz je analogicky postupu vedouciho — feditel se pomoci odkazu v e-mailu
dostava ke spravé spisu, kde vidi mm,j. detail ikonu zavedeného vedoucim a u né€j si
muiZze pomoci odkazu Atributy iikonu zobrazit vyjadieni vedouciho.

Podani Zadosti
Cislo jednaci: MU-S/-11/2012/1555/PFF-1 Cislo tikonu- 3646
Datum dkonu: 9. 7. 2012 Fadano: 9. 7. 2012 20:41, J. Maco3ek, uco 3

atnbuty dkonu

Wyjadreni vedouciho prace: souhlas

Cizlo jednaci: MUHS/-11/2012/1555/PFF-3 Cislo dkonu: 5940
Datum dkonu: 29. 9. 2012 Fadano: 29. 9. 2012 10:22, J. MacoZek, uéo

atributy Ukonu
Atributy

Reditel dstavu - ok 1EA
Uvedte udo feditele Ostavy, jemuzZ Zadost predivéte. SEILNLEEEET TET
Vyjadreni

Zde miZete pripojit svoje vyiddfeni.

Zadosti doporucuji ke schvaleni z divodu...

Reditel nasledné vybere ptislusny typ tikonu(Schoilent Zidosti & Zamitnuti Zidosti) a
opét pomoci tlacitka Pripravit zavedeni nového tikonu generuje formulaf tkonu.

Zde feditel doplni své vyjadieni, pfip. interni pozndmku a tikon vlozi pomoci tlacéitka
Zavést novy tikon. Po zavedeni ukonu Schvdleni Zddosti ¢i Zamitnuti Zddosti odchazi
studentovi automaticky email.

KdyzZ je zadost vyfizena, je potfeba zavést posledni ukon, kterym je Uzavieni spisu. K
tomuto tkonu se neeviduje zadny atribut a 1ze jej zavést stejnym zptisobem jako je
popsano vyse.

Pozor: Po uzavfeni spisu jiz neni mozné cokoliv ve pisu editovat!
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