Prezentace
Neékolik zakladnich pravidel

Pfiprava
1. Ujasnit si:
a) co je smyslem prezentace, co se od vas ocekava
b) ke komu mluvite
c) o ¢em budete mluvit, vytvorte si (Casovou) osnovu — promyslete si, co ke kazdému snimku
budete fikat
4. Neucte se prezentaci nazpamét (kazdé vyruseni vas vyvede z rovnovahy a budete jen tézko
navazovat)
5. Nectéte prezentaci z monitoru ani z papiru
6. NesnazZte se do prezentace nacpat viechno, co jste napsali do bakalarfské/magisterské prace
7. Neddvejte do prezentace témata/okruhy/pojmy, které neumite presné vysvétlit
8. Vyzkousejte si prezentaci nanecisto (bez posluchacd/s posluchaci)
9. Zkontrolujte ¢asovani, ndvaznost, pfip. slabd mista
10. Zjistéte si, jakd technika bude na misté k dispozici

Zasady vytvareni prezentace v PowerPointu

1. Vybér sablony — pokud neni pfedepsana sablona, vybirejte spise stfidméjsi (barevnosti i grafikou)
2. Barva a font pisma — volte pismo tak, aby bylo Citelné i na vétsi vzdalenost, pamatujte, Ze nékteré
méné obvyklé fonty nemusi byt nainstalovany na vsech pocitacich

3. Pravidlo 7x7 — max. 7 slov na fadku a max. 7 fadkd na snimku

4. Neprezente to s animacemi — mohou odvadét pozornost nebo pUsobit rusivé, nemusi vzdy fungovat
5. Prezentace ma slouZit jako orientaéni pomdcka pro mluvciho i pro posluchace, piste jen strucné,
v bodech, pouZivejte schémata, obrazky, tabulky, citaty pouze kratsi

6. Uvod — predstaveni prace, jejf struktura

7. Hlavni ¢ast — uvedeni téch nejdllezitéjsich informaci/vysledkd

8. Zavér — shrnuti, podékovani

9. Nezapomefite si prezentaci zkontrolovat i po jazykové a typografické strance

Vlastni prezentace

e Technické a organizacni zajisténi (bude prezentace na pocitaci predem pripravena? Bude
spustén dataprojektor?)

e Chovdni béhem prezentace — nehrbit se, divat se na komisi, pozdravit komisi

e Promyslete si pfedem také dvodni formulace prezentace — zjistéte si, jak moc formalni musi
Uvodni osloveni byt (Dobry den x VaZzeny pane predsedo, vazena komise, dovolte mi, abych
vam predstavil...)

e  Prednes — mluvte plynule a k tématu, ktery je uveden na aktualné zobrazeném snimku



