Workbook, p. 76, ex. 11.1 – Review:
návrh předložený k projednání – 
cítit se více zavázaný vůči dosaženému rozhodnutí – 

content of the report depends on the anticipated readership – 

proceedings strictly controlled by the chairperson – 
to speed up the meeting and keep everyone to the point –
nechat program jednání dopředu kolovat mezi všemi účastníky –
unexpected committee meeting – 

zápis ze schůze oznamuje délku trvání schůze a jména přítomných – 

