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k odevzdavani a zverejiiovani zavérecnych (bakalarskych a
diplomovych) praci

Podle hlavy 1V, ¢lanku 22, odst. 3 Studijniho a zkuSebniho fadu Masarykovy univerzity ze
dne 13. dubna 2006 vydavam tento pokyn:

Clanek 1
Tato smérnice upravuje postupy pii odevzdavani zaveéreCnych bakaldiskych a diplomovych
praci na ESF MU a upfesnuje také § 47 b) novely zakona ze dne 20. prosince 2005, kterym se
meéni zékon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakoni (zakon
o vysokych Skolach).

Clanek 2
Terminy pro odevzdani zavére¢nych bakaldfskych a diplomovych praci na katedry a jejich
vloZeni do Informac¢niho systému Masarykovy univerzity (IS MU) jsou kazdoro¢né zavazné
stanoveny Harmonogramem akademického roku. Tyto terminy jsou zpravidla stanoveny
takto:

* bakalarské prace pro 1. kolo statnich zadvére¢nych zkousek 25. kvétna b.r.

* bakalatské prace pro 2. kolo statnich zadvére¢nych zkousek 30. ¢ervna b.r.

* diplomové prace pro 1. kolo statnich zavére¢nych zkousek 30. dubna b.r.

* diplomové prace pro 2. kolo statnich zavére¢nych zkousek 30. Cervna b.r.
Clanek 3

Student vklada praci v elektronické podobé¢ do archivu IS MU sam jesté pired obhajobou prace
v terminech podle €l. 2 této Smérnice. Do archivu IS MU student vklada celou zavére¢nou
praci vcetné vSech ptiloh, naméfenych dat atp.

Clanek 4
Pokud zavérecnd prace obsahuje obchodni tajemstvi nebo nevetejné know-how, vysledky
vyzkumu apod. a pokud soucasné¢ podnik nebo instituce, jez tato data autorovi zavérecné
prace poskytla, se zvefejnénim téchto informaci nesouhlasi, dolozi student tuto skutecnost
potvrzenim daného podniku nebo instituce, které odevzdé na studijni oddéleni ESF. Studijni
oddéleni uloZzi toto potvrzeni do spisu studenta. Vzor potvrzeni je uveden v Ptiloze €. 3 této
Smérnice.

V tomto piipadé¢ student do IS MU vlozi takovou elektronickou verzi zavéreéné prace, z niz
budou vSechny inkriminované udaje odstranény (naptiklad datové tabulky, dil¢i ¢asti nebo
ptilohy prace). VSechny ostatni informace, tedy informace nepodléhajici tomuto rezimu,
budou v elektronické verzi ptitomny. Tisténé verze zdveére¢nych praci budou z tohoto pohledu
kompletni.



Clanek 5
V terminech uvedenych v ¢lanku 2 tohoto pokynu studenti odevzdavaji na katedie garantujici
ptislusny obor také dva vytisky zavérecné prace svazané v nerozebiratelné pevné vazbé. Obe
verze (tedy elektronickd v IS MU 1 tisténd) musi byt z hlediska obsahu shodné. Toto neplati,
pokud je prace oznaCena za ,nevetrejnou” podle ¢lanku 4 této smérnice. Soucasné s vytisky
zavérecné prace odevzda autor na katedie rovnéz original Zadani zavérecné prace podepsané
dé¢kanem fakulty.

Clanek 6
Pro bakalafskou nebo diplomovou zavérecnou préci je predepsana tato zdvazna struktura:

a) Uvodni strany

* Identifikace na vazbg, tj. ndpis na deskach prace — viz Ptiloha €. 1

* Identifikace titulni strany — viz Pftiloha €. 2

* Bibliograficka identifikace v¢etné anotaci a kli¢ovych slov v Cestiné€ a anglicting

* Prohlaseni autora zavérecné prace opatiené vlastnoru¢nim podpisem ve znéni:
»Prohlasuji, Ze jsem bakalafskou / diplomovou / diserta¢ni praci <ndzev> vypracoval-a
samostatné pod vedenim <jméno vedouciho zavérecné prace> a uvedl-a v ni vSechny
pouzité literarni a jiné odborné zdroje v souladu s pravnimi piedpisy, vnitfnimi
predpisy Masarykovy univerzity a vnitinimi akty fizeni Masarykovy univerzity a
Ekonomicko-spravni fakulty MU.*

* Pod¢kovani autora libovolnym osobam, které se podilely na vysledku autorovy prace
(nemusi byt soucasti zavérecné prace).

b) Obsah vlastni prace

Obsah musi uvadét:
* ndzvy jednotlivych kapitol, oddila a pododdilt ¢islovanych desetinnym ¢lenénim,
* (isla stranek zacatkl kapitol, oddila a pododdili,
* seznam piiloh.

¢) Uvod prace

Zabyva se feSenou problematikou v obecné roviné s pfihlédnutim k sou¢asnym podminkam,
okolnostem a vlivim raznych faktord, které podminily volbu tématu a potiebu jeho
zkoumani. Obvykle obsahuje tyto ¢asti:

+  Uvod do problematiky. Rozbor (popis) problematiky v obecné roving. Struéna historie
problematiky, jeji ndvaznost na soucasnost. Aktualnost problému, ktery ma byt fesen.

* Piehled dosavadnich poznatki. Zakladni literarni piehled o feSeném problému
s uvedenim citaci praci autorti zabyvajicich se pfisluSnou problematikou. Piehled
dosud uzivanych metod a dosazenych vysledkii.

* C(ile a pracovni hypotéza. Vymezeni hlavnich cilli prace, vyplyvajicich z ptedchoziho
textu. Stanoveni ukold, které prisp&ji ke splnéni vymezenych cild. Formulace
pracovnich hypotéz vychazejicich zhodnoceni pfedpokladi (metodickych,
organizacnich a jinych) pro Gspésné splnéni a z predikce pravdépodobnych vysledkt
celé prace.

* Piehled pouzitych metod pro feSeni prace.



d) Text vlastni prace vhodné ¢lenény na kapitoly, oddily a pododdily. Obsahuje piehled
hlavnich zjisténi, ptipadné dil¢i zavéry.

e) Zaver prace

Vystizné shrnuti vysledki celé prace s vyuzitim ptipadnych dil¢ich zavért k jednotlivym
kapitolam obsahujici pracovni hypotézy a jejich naplnéni, vyuzitelnost ziskanych poznatkl a
identifikaci vlastniho pfinosu autora k feSené problematice.

Clanek 7

Pro zavéreCnou praci je predepsan zavazny format:

a)

b)

d)

Prace je psana na bily papir formatu A4 vzdy oboustranné (s vyjimkou, kdy je vzhledem
ke grafické upravé prace vhodné vynechat volnou stranku) patkovym typem pisma (napf.
Times New Roman). Pro udaje v tabulkdch a popisky v grafech je mozné pouzit i jiny
druh pisma véetné bezpatkovych (napiiklad Arial). Velikost pisma 11 nebo 12 bodi,
radkovani v rozmezi 1,0 az (max.) 1,5. V tabulkdch je mozné velikost pisma zmensit
podle okolnosti (napt. 10 nebo 9). V celém textu musi byt dodrzena jednotna graficka
uprava.

Uprava okraje listu: horni okraj stranky 25 mm, dolni okraj stranky 20 mm, vnitini okraj
35 mm, vn¢j$i okraj 15 mm. Text zarovndn na oba okraje (do bloku). Stranky se Cisluji
dole uprostted nebo na vné&j§im okraji. Titulni strana, prohlaSeni, bibliograficka
identifikace, podékovani, obsah (pfipadné pouzité¢ symboly) se necisluji, ale zapocitavaji
se do poradi stranek.

Kapitoly uvod, zavér, pouzitd literatura se zainaji psat na novém listu papiru, nazvy
kapitol se uvadéji na samostatnych fadcich velikosti pisma 16 bodi, tu¢n¢, mize byt i
velkou abecedou, a nepiSe se za nimi tecka. V ndzvu kapitol se nepouzivaji zkratky.
Nazvy oddili a pododdila se pisi velikosti pisma 14 nebo 12 bodl tu¢né malou abecedou.
Pro cislovani kapitol se pouziva desetinné ¢lenéni:

1 Nazev kapitoly
1.1 Oddil
1.1.1 Pododdil

Novy odstavec se odd¢luje dalsi mezerou. Pouzije-li se v textu zkratek, musi byt tyto
zkratky vysvétleny u prvniho odkazu zkratek (v zévorce, ptipadné pozndmkou pod ¢arou

jejich vysvétleni na zvlastni ptiloze prace.
Nadpisy tabulek, grafti, obrazkti a schémat vcetné jejich Cislovani se uvadeji nad nimi
velikosti pisma, jako je text prace, a pod grafickym znazornénim se uvadi ,,Pramen "

kurzivou a velikosti pisma mensi nez zakladni text.

Clanek 8

Rozsah zavérecné prace je pii dodrzeni nalezitosti upravenych ¢l. 7 této Smérnice stanoven
pro bakalafskou praci na 35 az 45 stran, pro diplomovou praci na 60 az 80 stran.



Clanek 9
Zapis o ukonceni pfedmétu Bakalarskd prace nebo Diplomova prace v IS MU provadéji
sekretarky oborové piislusnych kateder az po odevzdani origindlu Zadani zavére¢né prace,
dvou vytiskli zavérecné prace a ovéteni jejich shody s pfedem vlozenou elektronickou verzi
v IS MU.

Clanek 10
Po obhdjeni zavérecné prace v ramci statni zaveéreCné zkouSky vrati piislusna zkusebni
komise jeden vytisk zavérecné prace zpét studentovi. Druhy vytisk zlistava v majetku oborové
ptislusné katedry.

Clanek 11

Zavérecna ustanoveni
Tato norma rusi Pokyn de¢kana ¢. 6/2007 k odevzdani zavéreénych diplomovych praci
7 26. biezna 2007.
Tato norma navazuje na Studijni a zkuseni fdd Masarykovy univerzity ze dne 13. dubna 2006.
Prabéznou aktualizaci této smérnice povétuji prodekana pro studium.
Vykladem jednotlivych ustanoveni této normy povéiuji prodékana pro studium.
Kontrolu dodrzovani této normy vykonavaji vedouci kateder.
Tato norma nabyva ucinnosti dnem 17. 4. 2008.
Pfechodné opatieni: na zavérecné prace odevzdané na katedry pied datem vydani této
Smérnice se neuplatni ustanoveni ¢l. 7 v plném rozsahu.

V Brné dne 17. 4. 2008

doc. Ing. Martin Svoboda, Ph.D., v.r.
d¢kan ESF



Priloha €. 1: Identifikace na vazbé

Masarykova univerzita
Ekonomicko-spravni fakulta

DIPLOMOVA PRACE
(BAKALARSKA PRACE)

2007 Petr ZEMAN



Ptiloha €. 2: Identifikace titulni strany

Masarykova univerzita
Ekonomicko-spravni fakulta

Studijni obor: VerFejna ekonomika

EKONOMICKE DUSLEDKY SJEDNOCENI
NEMECKA

Economic consequences of German reunification

Diplomova prace
Vedouci diplomové prace: ’ Autor: ,
doc. Ing. Maxmilian SLABOZRAKY, Ph.D. Emilie HRIBOHLAVOVA

Brno, duben 207??



Ptiloha €. 3: vzor potvrzeni o neverejném charakteru zavérecné prace

Potvrzeni o neverejném charakteru zavére¢né prace
Autor zavéreéné prace (jméno, piijmeni a UCO)

Prace obsahuje informace, které jsou piedmétem obchodniho tajemstvi, jsou nevefejnym
know-how, maji zcela interni charakter apod. Jedna se zejména o informace obsazené v
castech (doplnte poradova cisla kapitol diplomové prace):

Tyto informace nesméji byt zvefejnény.

Néazev a adresa podniku / instituce

Datum: ....coooviiii

Podpis zastupce podniku / instituce



