
KOMUNIKAČNÍ 

DOVEDNOSTI V 

PRÁCI



KOMUNIKAČNÍ DOVEDNOSTI V PRÁCI

Debaty a prezentace

 Příprava

 Působivý jazyk

 Pronesení řeči 



KOMUNIKAČNÍ DOVEDNOSTI V PRÁCI

Příprava: 6 klíčových bodů

 Cíle

 Posluchači

 Obsah

 Organizace 

 Vizuální informace

 Procvičování 



Působivý jazyk

 Úvod vystoupení

 Doporučení otázek

 Úvod jednotlivých částí

 Shrnutí dílčí části

 Odkazy na dřívější nebo pozdější téma

 Ověřování porozumění

 Odkazy na vizuální informace

 Odkazy na běžně známé věci

 Zakončení 

 Zacházení s otázkami



Úvod vystoupení

Dnes ráno budu hovořit o …

Dnes bych rád vysvětlil …

Cílem mé dnešní prezentace je … 
(vysvětlení)

 Svou prezentaci jsem rozdělil do … (tří částí)

 Moje řeč se bude skládat ze …



Doporučení otázek



Úvod jednotlivých částí



Shrnutí dílčí části


