Sedmy tyden

Seminar

Uvod:

Ve cvicné firmé si ukazeme dalsi ze zakladnich charakteristik nabidky Fakturace
na vytvofenych zdznamech, predevSim ¢asti tykajici se transakéniho cyklu prode;.
Upiesnime si postup pfijimani objednavek, zalohovych faktur, u¢tovani vystavenych faktur a
danovych dokladu k pfijatym zaloham.

Obsah seminare:

Faktury vystavujeme v agend¢ Vydané faktury (v hlavni nabidce Fakturace). Zkontrolujeme
si a doplnime nastaveni piedkontaci v nabidce Utetnictvi, v agendé oznatené Piedkontace.
Platci DPH si nastavi v souvztaznostech ob¢ sazby dané, protoze udaje z agendy Vydané
faktury ptechazeji do uskute¢nénych zdanitelnych plnéni v danovém ptiznani.

e Vpfipadé, Zze fakturujeme jednodusSe pouze jednou castkou, pouzijeme fakturu
bez polozek: v zahlavi faktury uvedeme castky, text pro tisk na faktufe napiSeme
do poznamky.

e Ve fakturach, kde potfebujeme specifikovat jednotlivé polozky vyrobkl, zbozi
¢i sluzeb, vyuzijeme typ faktury s polozkami. U kazdé z polozek tak mizeme zadat 1
zvlastni predkontaci pro zati€tovani.

Pti vytvéreni faktur, které jsou bezprostfedné placeny v hotovosti, si mizeme nastavit i
automatické vytvoreni pokladniho dokladu na jejich tthradu. V agend¢ Uzivatelské nastaveni
v sekci Faktury vydané zatrhneme volbu ,,Po ulozeni vytvofit pokladni doklad“. Potom
po ulozeni vydané faktury, ve které je nastavena forma uhrady hotove, program automaticky
prepne do agendy Pokladna, kde je jiz vyplnény piijmovy doklad. Jeho ulozenim je
zauctovana thrada.

Vydané zalohové faktury se pouzivaji u ¢asové nebo materidlové narocnych dodavek.
Odbeératel zaplati jednu nebo vice zaloh podle postupu praci, po dokonceni se vystavi
vysledna faktura a zalohy se zni odectou. O vystaveni zalohové faktury se neuctuje,
pouzijeme predkontaci Bez zatuc¢tovani.

Od 1. kvétna 2004 je povinnost vystavit do 15 dni od pfijeti platby zalohy daiovy doklad.
Vystavovani danovych dokladi k uhradé zalohové faktury slouzi v nabidce Zaznam povel
Vystavit danovy doklad.

Funkci zalohové faktury plni i tzv. Proforma faktura, vystavuje se obvykle u zbozi na cenu
celé dodavky (véetné DPH). Po jejim zaplaceni se zbozi spolu s vyslednou fakturou pieda
odbérateli.

Ostatni pohledavky nevyplyvajici z obchodnich piipadl je mozné evidovat v agendé Ostatni
pohledavky v nabidce Fakturace. Jedna se obvykle o ptfeplatky dani a poplatkli, které maji
byt organizaci vraceny.

Zpracovani DPH: Podklady pro dan z ptidané hodnoty jsou v programu POHODA sledovany
automaticky na zaklad¢ udajii uvedenych v agendach Pokladna, Vydané a Piijaté faktury,
Ostatni pohledavky a zavazky a Interni doklady. Pro vypocet danového pfiznani jsou
rozhodujici tyto udaje: datum pro zatazeni do dafiového obdobi, ¢lenéni DPH, céstky




v jednotlivych sazbach. Vlastni dafiovou povinnost nebo nadmérny odpocet zjistime
z agendy Pfiznani DPH v nabidce Uéetnictvi. Po vloZeni nového zaznamu program vytvoii
radné nebo dodate¢né priznani odpovidajici predepsanému ufednimu vzoru, které lze
vytisknout nebo podat piimo v elektronické forme.

Vlastni studium

Zopakujte si zakladni pojmy financniho ucetnictvi z oblasti uzavérkovych praci — ZEJ MENA
CASOVE ROZLISENI NAKLADU A VYNOSU, VYPORADANI INVENTARIZACNICH
ROZDILU - a sestaveni ucetnich vykazi.

Ptipravte si podle pro Vasi firmu plan uzavérkovych praci.

Prostuduijte si 4. kapitolu ve skriptech Uéetni systémy na PC, predev§im &ast 4.4 Ucetnictvi,
ktera se tyka také zjisténi zdkladu dané z piijmu.







