Osmy tyden
Semindr

Uvod:

Ve cviéné firme si ukdzeme praci s nabidkou Kniha jizd a dals$i ze zakladnich agend
v nabidce Ugetnictvi: Uéetni denik, Saldo a Analyza na vytvofenych zaznamech.

Uptesnime si postup uzavérkovych praci.

Obsah seminare:
Pfed zpracovanim ucetni zavérky je nutné zauacltovat vSechny pfipady, které s ucetnim
obdobim vécné a ¢asove souvisi. To znamené provedeni nasledujicich kroku :

e kontrola uplnosti a spravnosti tcetnictvi,

e inventarizace majetku a zavazki,

e uzavieni ucetnich knih.

Pro kontrolu si prohlédneme v agendd Udtova osnova nahledy tiskovych sestav Utovy
rozvrh firmy, dalsi tiskové sestavy vytvoiime o pouzivanych symbolech, kodech a zkratkach
z nabidky Nastaveni.

V agendé Uletni denik je kdispozici funkce vytvofeni tiskové sestavy Kontrola

piipady.

Pro fyzickou ¢i dokladovou inventuru si z programu POHODA muzeme pfipravit tiskové
sestavy, po porovnani skutecného a ucetniho stavu jednotlivych aktiv a pasiv rozhodneme
o zauctovani zjisténych rozdila.

V prubehu inventarizace si také pripravime podklady pro vy¢isleni a zauctovani:
e opravnych polozek k jednotlivym polozkdm majetku,
e Casového rozliSeni nakladi a vynost,
e zakonnych i ostatnich rezerv,
e dohadnych polozek, ptip. kusovych rozdili.

Pfi uctovani zasob zjistime a zauctujeme nevyfakturované dodavky a materidl na cesté.

Vypocet a zatctovani dan€ z ptijmu provedeme také pted uzavienim ucetnich knih. Na tuto
situaci je dobré pamatovat od zahdjeni Uctovani. Pii definovani Gctového rozvrhu mizeme
dislednym oddé€lenim jednotlivych ptipadl na danové a nedanové ucty dosédhnout tohoto,
ze hospodarsky vysledek zjistény v ucetnictvi bude odpovidat daovému zakladu pro dan
z piijmu.

Pokud jsme takto nepostupovali, v agend¢ Dan zpiijmu pravnickych osob v nabidce
Ugetnictvi upravime zjistény hospodaisky vysledek o &astky, které podle zékona o dani
z ptijmu nelze uznat za naklad, pfipadné o ¢astky neopravnéné snizujici vynosy. Dale zde
promitneme piipadné slevy na dani a vysi zaplacenych zaloh. Zjisténou dafiovou povinnost
zauctujeme v agendé Interni doklady.




Formulaf danového pfiznani je potifeba vyplnit mimo ekonomicky systém POHODA (ru¢né
nebo nactenim dat do jiného softwaru).
Po zauctovani dané z pfijmu mizeme pfistoupit k uzavieni ucetnich knih:
e Z hlavni nabidky Ugetnictvi piejdeme do agendy Uzavérka a sekce Utetni uzavérka.
e Program provede vypocet stavii nakladovych a vynosovych ¢t s pfevodem na tcet
oznaceny Udet zisku a ztraty, a také vy&isleni koneénych stavil rozvahovych éti a
jejich ptevod na ucet Konecny ucet rozvazny.
e Doklady vytvofené uzavérkou se promitnou do Ugetniho deniku.
Nasledn¢ dodavatel softwaru doporucuje provést kontrolu a opravu integrity databaze,
které se nabizi v dialogovém okné Ugetni uzavérka.

Utetni zavérku tvoii uéetni (finanéni) vykazy:
e pro vSechny ucetni jednotky jsou Rozvaha, Vykaz ziskl a ztréat a Ptiloha,
e povinn¢ auditované spolecnosti navic sestavuji Piehled o penéznich tocich (cash
flow) a Vykaz o zménach vlastniho kapitalu.

Rozvahu a Vykaz ziskil a ztrat vytiskneme zagendy Ucetni denik, kde je v tiskovych
sestavach nabidka téchto vykazli v plném 1 ve zkraceném rozsahu.

Piehled o penéznich tocich je mozné sestavit v agendé Analyza (nabidka Ugetnictvi), kde je
vykaz Cash flow pfeddefinovan. Zde je mozné vytvaret také dalsi potfebné piehledy, ptilohy
k Zadostem o Gvér a podobné.

Forma Piilohy neni pfedepsdna, ma dopliiovat informace obsazené v i€etnich vykazech a
zavisi na konkrétnich podminkach ucetni jednotky, proto neni specidln€ v programu
POHODA feSena.

Ptechodné obdobi = prvni mésice nasledujiciho ucetniho obdobi, kdy potiebujeme jiz
zadavat nové doklady, ale obdobi minulého roku neni jesté uzavieno. Zde nejprve vyuzijeme
povel Uétovani na ptelomu roku z agendy Uzavérka.

Po dokonceni uzavérky a sestaveni vykazi za minulé obdobi miizeme piikazem Datova
uzavérka ze stejné agendy jako v predchéazejicim ptipadé rozdelit data do dvou samostatnych
soubortl.

Viastni studium

Pfiprava na dal$i seminat — prostudujte si 2. kapitolu skript, zejména ptipadovou studii
uvedenou v Casti 2.3.

Dale se alespon orienta¢né seznamte se strukturou a obsahem 5. kapitoly ve skriptech, kde je
stru¢ny vyber z manualu k programu Money S3.

Dokoncete nejpozdéji do 10. tydne prostudovani druhé povinné publikace
v zakladni literature predmétu: Mejzlik, L.: Ucetni informacni systémy.
1.vyd., Praha: VSE v Praze, Oeconomica, 2006. 171 s. ISBN 80-245-1136-3







