VYJEZDY PRACOVNIKU CJV NA VYUKOVE POBYTY ERASMUS (LLP)

1. Vyukové pobyty mohou probihat od 1.6. stavajiciho (konciciho) akad. roku do 30.9.
nasledujiciho akad. roku (napf. od 1.6.2012 do 30.9.2013).

2. Délka vyukového pobytu je min. 5 vyukovych dnl a max. 42 vyukovych dn( (dle délky
uvedené v bilateralni smlouvéErasmus). V odivodnénych ptipadech Ize uskutecnit pobyt
kratsi neZ vyukovych 5 dni. Vyucujici je povinen na pfijimajici instituci oducit min. 5
vyukovych hodin. U&ast na konferenci v rémci vyukového pobytu neni mozn3!

3. Vyse finan¢ni podpory na pobytové naklady se fidi tabulkou pridélovanych stipendii a
grantlUprogramu Erasmus v prislusném akad. roce. Podpora na pobytové naklady je
poskytovana vylu¢né na dny, kdy zaméstnanec vykonava pedagogickou ¢innost na ptijimajici
instituci. Finan¢ni podpora na cestovni naklady je poskytovana na zakladé skutecné
vynaloZenych ndaklad.

4. Nejpozdéji do zacatku brezna nahlasuji zdjemci svoje pldnované vyukové cesty na nasledujici
akademicky rok pfimo koordinatorovi CJV (Mgr. Veronice Camacho). Koordinatorka CJV
oznami Centru zahrani¢nich studii nominace za CJV.

5. Vyucujici si pred odjezdem domlouva individualné svij vyukovy program se zahrani¢nim
partnerem. K tomu je uréen formulaf Teachingprogramme. VSechny poZzadované tdaje v
Teachingprogramme musi byt vyplnény.

Vysvétlivky:

Erasmus ID Code: je identifikacni kod universit, zapojenych v programu Erasmus. N4as kdd
je CZBRNOOS.

Commitmentofthethreeparties: Techingprogramme musi byt vzdy schvaleny 3 podpisy:
Theteacher: podpis vyucujiciho vyjizdéjiciho na program Erasmus.

Thehomeinstitution: podpis pfimého nadfizeného.

The host institution: podpis zahrani¢niho koordinatora nebo kontaktni osoby.

6. Pokud je Teachingprogramme radné vyplnény a obsahuje vSechny podpisy, odevzdava se na
CZS a to Mgr. Lucii Durcové, v kopii koordinatorce CJV. Odevzdani dokumentu
doporucujeme minimalné 3 tydny pfed odjezdem do zahranici.

7. CZS na zakladé tohoto dokumentu- po¢tu vyukovych dni- potvrzuje emailem maximaini vysi
grantu na pobytové naklady, a to pani Jaroslavé Sulcové, ekonomce CJV, v kopii
koordindtorce CJV a vyjizdéjicimu uciteli.

8. Poté sijiz mlzZete standardni cestou vyridit cestovni prikaz v inet, viz obecny Manual pro
sluzebni cesty pracovnik( CJV.

9. Na konci pobytu zahrani¢ni strana potvrzuje tzv. Confirmationof Erasmus
teachingprogramme, které si s sebou vyucujici odvazi zpét do CR. Pocet vyukovych dn(i
potvrzenych zahrani¢ni stranou by se mél shodovat s po¢tem vyukovych dnl, uvedenym v
Teachingprogramme. Zahraniéni strana také potvrzuje pocet vyukovych hodin, kdy minimalni
pocet vyukovych hodin je vidy 5.

10. Po ndvratu se vyplfiuje Zavérecna zprava ucitele, kterd musi byt vyucujicim podepsana.

11. Confirmationof Erasmus teachingprogramme a Zavérecna zprdava ucitele seodevzdavaji
pfimo na CZS k rukam Mgr. Lucii Durcovéa to nejpozdéji 10 dni po ndvratu z vyukového
pobytu, v kopii koordinatorce CJV, Mgr. Veronice Camacho. Vyuctovani cestovniho pfikazu se
déje v souladu s obecnymi pokyny v Manualu pro sluzebni cesty pracovnikd CJV (tj. po
pfijezdu ze sluzebni cesty musite do 10 dni od ndvratu v inet provést vyuctovani sluzebni
cesty, vytisténou privodku z inet a pripojené doklady zaslat Petfe Sedlinské, kterad provede
kontrolu vyucétovani.).

VYJEZDY PRACOVNIKU CJV NA STAFF MOBILITY ERASMUS - $koleni zaméstnancti




Cil mobilit je umozZnit pracovnikiim ziskdvat znalosti nebo konkrétni know-how ze zkusenosti
a prikladd dobré praxe dostupnych v zahranici, jakoZ i praktické dovednosti, které maji
vyznam pro jejich soucasné zaméstnani a profesni rozvoj.

Typ aktivit: kratkodobé vyslani, program pozorovani zkuSeného pracovnika (job-shadowing),
studijni navstéva, workshop, konference apod.

MozZné instituce: podniky, organizace, instituce. Pokud je instituce vysoka skola, musi mit
pridélenou tzv. Erasmus University Charter (EUC), tuto informaci Ize ovéfit na strankdch
WWW.Nhaep.cz.

Vybér probiha nejdfive na CJV, pracovnik musi nejpozdéji do 25.4.predloZit pracovni plan
skoleni odsouhlaseny pfijimajicim podnikem ¢i instituci. Pldn musi obsahovat celkovy zamér a
cile, o¢ekavané vysledky Skoleni ¢i studijni ndvstévy a program daného pobytu v ramci
mobility. V pfihlasce uvedte pfesny ndzev zahranicni instituce, cile a predbézny program
Skoleni, obdobi (1. ¢erven- zafi 2012, 2. fijen — prosinec 2012, leden — zafi 2013). Pokud vite
presny termin, uvedte. Potvrzené Zadosti zasila za CJV hromadné koordinatorka za CJV (Mgr.
Veronika Camacho) Centru zahrani¢nich studii nejpozdéji do 30.4. Pokud se zaméstnanci
naskytne moznost vyjezdu po uzavérce prihlasek, kontaktujte koordinatorku CJV, Veroniku
Camacho, zkusi se vyjednat pobyt pro nahradnika.

Délka pobytu musi byt minimalné 5 dni. Lze udélit vyjimku pro kratsi pobyty v pfipadech
pracovnik(, jejichZ nepfitomnost po tuto minimalni dobu by zplsobovala obtiZe nebo v
pripadé ucasti na seminarich a workshopech.

Grant — podpora ma 2 casti: a)Cestovni naklady — cesta tam a zpét vSemi dopravnimi
prostiredky véetné mistni dopravy — hradi se v pIné vysi pfi dodrZzeni ekonomického zpusobu
dopravy. Orientacni limit je 250-300 EUR, pokud ocekavate, Zze budou Vase naklady vyssi,
obratte se pfedem na koordinatorku CJV, Veroniku Camacho. b) Pobytové naklady — sem
patfi ubytovani, stravné, kapesné, mistni doprava béhem pobytu, storno poplatky, event..
Skolné — je dan limit pro jeden den sSkoleni. Lze zapocitat pouze dny, v nichZ se ucastnik skoli.
Ve dnech, kdy se zaméstnanec neskoli, ale cestuje, mizZe grant Cerpat, nema vsak narok, aby
mu ¢dastka na den byla do maximalniho limitu zapocitana. Orientacni vysi grantu si predem
vypoctete podle vzorce limit = limit na den * pocet dn( Skoleni. Grant na cestovni i pobytové
naklady podléha vyuctovani!lTabulka grantl na pobytové naklady.

Postup pred odjezdem: Pokud jste byli vybrani ve vybérovém fizeni, dohodnéte se se
zahranic¢ni stranou na prfesném terminu a programu skoleni a vyplrite si formulaf pracovni
program skoleni —, WORK PROGRAMME"“Pracovni program.

Vysvétlivky:

Nameofthe host organisation: uvedte cely oficialni nazev cilové
univerzity/instituce/podniku nejlépe v plvodnim jazyce, teprve pak nazev hostitelské
fakulty a katedry/ oddéleni.

Erasmus ID Code: je identifikacni kéd univerzit, zapojenych v programu Erasmus (kéd MU
je CZ BRNOO5)

Commitmentofthethreeparties: Zadvazek 3 stran — dokument obsahuje podpisy 3 stran. 1.
Thestaffmember: datum a podpis Ucastnika vyjizdéjiciho na Skoleni v programu

Erasmus. 2. Thehomeinstitution jméno, funkce, datum a podpis pfimého nadfizeného. 3.
The host institution: jméno, funkce, datum a podpis zahraniéniho

koordinatora/partnera.

Radné vyplnény a podepsany dokument "WorkProgramme" odevzdejte na CZS Mgr. Zité
Hrabovské a v kopii koordinatorce CJV, Veronice Camacho. Odevzdani dokumentu
doporucujeme minimalné 3 tydny pfed odjezdem do zahranici.


http://www.naep.cz/
http://czs.muni.cz/static/193/Work_Programme.doc

8.

10.

11.
12,

CZS na zakladé tohoto dokumentu potvrzuje emailem maximalni vysi grantu na pobytové
naklady, a to pani Jaroslavé Sulcové, ekonomce CJV, v kopii koordinatorce CJV a vyjizdé&jicimu
uciteli.

Poté si jiz mlzZete standardni cestou vyfidit cestovni pfikaz v inet, viz obecny Manual pro
sluZebni cesty pracovnikd CJV.

Na konci pobytu zahrani¢ni strana vyda potvrzeni o délce skoleni tzv. Confirmationof
Erasmus StaffTraining, které si pfivezete zpét do CR. Pocet dnl potvrzenych zahraniéni
stranou by se mél shodovat s poctem dni uvedenych ve WorkProgramme.

Po navratu se vypliuje Zavérecna zprava, ktera musi byt zaméstnancem podepsana.
Confirmationof Erasmus StaffTraining a Zavérecnd zprava se odevzdavaji pfimo na CZS k
rukam Magr. Zité Hrabovskéa to nejpozdéji 10 dni po navratu z pobytu, v kopii koordinatorce
CJV, Mgr. Veronice Camacho. Vyuctovani cestovniho pfikazu se déje v souladu s obecnymi
pokyny v Manualu pro sluzebni cesty pracovnikd CJV (tj. po pfijezdu ze sluzebni cesty se musi
do 10 dni od ndvratu v inet provést vyuctovani sluzebni cesty, vytisténou privodku z inet a
pripojené doklady zaslat Petfe Sedlinské, ktera provede kontrolu vyucétovani.).




VYJEZDY PRACOVNIKU CJV NA ,DRUZEBNi PARTNERSKE POBYTY*

13.
14.

15.

V rdmci specialnich doloZek v relevantnich bilaterdlnich dohoddch mohou akademicti
pracovnici MU realizovat na vybranych univerzitach ve Stfedni Evropé nékolikadenni pobyty,
napt. shadowing, skoleni, ndvstéva za studijnim ucelem.

Hostitelska univerzita poskytuje diety a ubytovani (pfipadné diety ve vysi dostatecné i pro
hrazeni ubytovani) a CJV proplaci cestovni naklady. Pouze vyjiZzdéjici na univerzitu do Pécse
neobdrzi od hostujici univerzity diety, ty budou na zakladé cestovniho pfikazu nasledné
hrazeny CZS prefakturaci.

Seznam druzebnich univerzit: Univerzita Komenského Bratislava, Univerzita Greifswald,
Univerzita Pécs, Univerzita Poznan, Univerzita Regensburg, Univerzita Viden, Univerzita
Wroclaw.

CJV obdrzi kvéty (Clovékodny) celkové pro vsechny univerzity (kromé Greifswaldu), na které
nominuje vyucujici. Délka vyménného pobytu by méla byt max. 5 dni, pficemz kratsi pobyty
je mozné navrhnout pro UK Bratislava a Videnskou univerzitu, jelikoz jsou v tomto rozsahu
smysluplné realizovatelné.

Vybér a nominace probiha v poloviné ledna kazdého roku, nejdfive probiha vybér za celé CJV,
nasledné se nominace zasilaji na CZS, kde probiha 2. kolo vybéru..

Jak se pfihlasit: vyplnit prihlasku na pfislusném formulafi — v ¢eském jazyce pro UK Bratislava,
v némciné pro Greifswald a v anglictiné pro ostatni univerzity - a odevzdat do stanoveného
terminu (upfesfiuje se emailem zaslanym vedoucim pracovist CJV na fakultach)
koordinatorce CJV, Mgr. Veronice Camacho. Pracovni programy pracovnik( musi byt
vyplnény na pocitaci a nesmi na nich chybét kontaktni tdaje. Pfihlasovaci formular jsou ke
stazeni zde: v Ceském jazyce, v anglickém jazyce, v némeckém jazyce.

Postup pred odjezdem: Vybrany ucitel se musi dohodnout s kontaktni osobou na dané
partnerské univerzité na terminu navstévy.

Je potieba nahlasit na CZS (Silvii Doubravské) presny termin vaseho pobytu, pro véasné
zajisténi ubytovani a vyplaty diet na partnerské univerzité - ucinte tak minimalné 14 dni pred
odjezdem.

Ucitel si vyfizuje cestovni pfikaz v inet, viz obecny Manudl pro sluzebni cesty pracovnikd CJV.
Ucastnik musi po ndvratu vyplnit a zaslat na CZS (Silvii Doubravské) Zavérecnou zpravu o
pobytu na partnerské univerzité, v kopi koordinatorce CJV, Veronice Camacho.

Vyuctovani cestovniho pfikazu se déje v souladu s obecnymi pokyny v Manualu pro sluzebni
cesty pracovnikd CJV.



http://czs.muni.cz/static/242/zaverecna_zprava_o_pobytu_na_partnerske_univerzite%20_MU.doc
http://czs.muni.cz/static/242/zaverecna_zprava_o_pobytu_na_partnerske_univerzite%20_MU.doc

