
Cviko:  

Do společnosti zabývající se výrobou a prodejem klimatizačních jednotek je třeba přijmout 

asistentku, pro generálního ředitele. Pokuste se sestavit požadavky na místo asistentky. Asistentka 

má zpracovávat širokou škálu administrativních agend jednotlivých členů vedení, celých oddělení či 

jiných útvarů společnosti. Rozhodněte, zda asistentku vyberete z interních či externích zdrojů. 

Sestavte inzerát, který by měl zajistit pokrytí místa asistentky z externích zdrojů. 

 

Řešení: 

Podle národní profesní kvalifikace: 

 

 


