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i Umeni prezentovani

Vzdy stejny ukol — pUsobit dlvéryhodné a
presvedcit druhé, aby verili Vasemu nazoru
a prijali Vase doporuceni

Dllezitost jasné predstavy,

co a jak chcete prezentovat

Ucinnost prezentace zavisi predevsim
na mire peclivosti Vasi pripravy

Uspéch prezentace = 55 % fet téla,
38 % = hlasovy kontext, 7 % verbalni projev



i Druhy prezentaci

= Pracovni porada

= Odborna prednaska

= Zasedani predstavenstva
= Prodejni prezentace

= Informacni akce Ci vystava
= Panelova diskuse

= Skoleni aj.



i Cil prezentace

= Zverejnit nové poznatky

= Vzdélavat a prinaset pouceni

= Ovlivhovat mysleni, nazory a postoje
= Motivovat k aktivité, ke zmeéné

= Nabidnout pomoc pri rozhodovani

= Provadét reklamu a propagaci

= Prosazovat vlastni osobu a myslenky



i Priprava prezentace

= Ujasnit si Ucel prezentace, publikum
a prostredi

= Jaky je cil prezentace?

= Kolik Casu je k dispozici?

= Shromazd'ovani, vybér a usporadani
materiall pro prezentaci

= Sestaveni osnovy

= Manual a karticky



i Jak oslovit smysly posluchacu?

= Grafy, tabulky, obrazky

= Poslani vizualizace:
= UCinit slozity obsah srozumiteln€jsim
= Vyzdvihnout dllezita sdéleni
= Zkratit Cas potrebny na vysvetlovani
= Ukotvit v paméti publika urcita sdéleni
= Ozrejmit souvislosti



i Prezentujeme

= Faktory ovliviujici uroven prezentace:
= Osobnost
= Vzhled
= Profesni kompetence
= Aktualni informovanost
= Uctivy vztah k publiku

= Co dela moje publikum?



i Zasady udrzeni pozornosti

= Mluvit v 1. osobé mnozného Ccisla

= Aktivni a pestry projev, dynamika reci
= Casté uvadéni prikladd, zazitkd apod.
= Zapojovani posluchact do prezentace
s ZdUraznéni klicovych myslenek



i Zpétna vazba posluchacu

= Znudénost = pozice sedu s nohou pies nohu a horni lehce houpa

= Nezajem = hlava v dlanich a oi koukaji smérem dol(

= Nezajem o komunikaci = otaceni hlavy, téla na opa¢nou stranu
N NetrpéliVOSt = posed na kraji zidle, pohledy na hodinky a ke dverim
= Krecovitost = zkroucené nohy

= Nejistota, plachost = nohy t&sné vedle sebe, ruce na kolenou

= Z3ajem = naklonéna hlava

= Soustredénost = mirny predkion



i Doplnujici recnickeé prostredky

= Rednické otdzky

= Prirovnani nebo metafory
= Nadsazka

= Prislovi, citaty

= Gradace, vahani, napinani
= Humor aj.
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i Nejhorsi aspekty prezentace

= Casové narocnost — mluvim a mluvim...
= Ja prosté hovorim na své téma!

= Ignorovani posluchact

= Improvizace

= VSechno vim nejlip!
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Déekuji za pozornost
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