Osmy tyden
Seminar

Uvod:

Ve cvicné firmé si ukazeme praci s nabidkou Kniha jizd a dalsi ze zakladnich agend v nabidce
Ucetnictvi: Ucetni denik, Saldo a Analyza na vytvofenych zdznamech.

Upiesnime si postup uzavérkovych praci.

Obsah seminare:
Pted zpracovanim ucetni zaveérky je nutné zauctovat vSechny piipady, které s ucetnim obdobim
vécne a Casove souvisi. To znamend provedeni nasledujicich kroki :

e kontrola uplnosti a spravnosti tcetnictvi,

e inventarizace majetku a zavazki,

e uzavieni ucetnich knih.

Pro kontrolu si prohlédneme v agendé Uétova osnova nahledy tiskovych sestav Uétovy rozvrh
firmy, dalsi tiskové sestavy vytvoiime o pouzivanych symbolech, kodech a zkratkach z nabidky
Nastaveni.

V agendé Ucetni denik je k dispozici funkce vytvoreni tiskové sestavy Kontrola zatiétovani,
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Pro fyzickou ¢i dokladovou inventuru si z programu POHODA mizeme pfipravit tiskové
sestavy, po porovnani skute¢ného a ucetniho stavu jednotlivych aktiv a pasiv rozhodneme
o zauctovani zjisténych rozdill.

V pribéhu inventarizace si také pfipravime podklady pro vycisleni a zauctovani:
e opravnych polozek k jednotlivym polozkdm majetku,
e casového rozliSeni ndklada a vynost,
e zakonnych i ostatnich rezerv,
e dohadnych polozek, ptip. kusovych rozdili.

Pti uctovani zdsob zjistime a zauctujeme nevyfakturované dodavky a materidl na ceste.

DULEZITE:
Pfi uctovani zptisobem B po provedeni inventury skladovanych zasob zauctujeme pievod
pocatecnich stavii do spotieby (ndkladl) a zjistény kone¢ny stav zdsob opaénym zptsobem.

Vypocet a zauctovani dan¢ z ptijmu provedeme také pied uzavienim Ucetnich knih. Na tuto
situaci je dobré pamatovat od zahdjeni Gctovani. Pti definovani Gctového rozvrhu mizeme
daslednym oddélenim jednotlivych pfipadi na danové a nedanové Ucty dosdhnout tohoto,
ze hospodaisky vysledek zjistény v ucetnictvi bude odpovidat danovému zakladu pro dan
z piijmu.

Pokud jsme takto nepostupovali, v agendé Daii z pi{jmu pravnickych osob v nabidce Ugetnictvi
upravime zjistény hospodarsky vysledek o ¢astky, které podle zdkona o dani z pfijmu nelze
uznat za naklad, pfipadn€ o castky neopravnéné snizujici vynosy. Dale zde promitneme
pfipadné slevy na dani a vysi zaplacenych zéloh. Zjist€énou danovou povinnost zatctujeme
v agend¢ Interni doklady.



Formular danového priznani je potieba vyplnit mimo ekonomicky syst¢ém POHODA (ru¢né
nebo nactenim dat do jiného softwaru).

Po zauctovani dané z pfijmu mizeme ptistoupit k uzavieni ucetnich knih:

e Z hlavni nabidky Ugetnictvi piejdeme do agendy Uzavérka a sekce Uéetni uzavérka.

e Program provede vypocet stavli ndkladovych a vynosovych uctl s pfevodem na ucet
oznaceny Uget zisku a ztraty, a také vy&isleni koneénych stavii rozvahovych uéti a
jejich prevod na ucet Konecny ucet rozvazny.

e Doklady vytvotené uzavérkou se promitnou do Uéetniho deniku.

Nasledné¢ dodavatel softwaru doporucuje provést kontrolu a opravu integrity databaze,
ktera se nabizi v dialogovém okné Ugetni uzavérka.

Ugetni zavérku tvoii uéetni (finanéni) vykazy:
e pro vSechny ucetni jednotky jsou Rozvaha, Vykaz ziskt a ztrat a Ptiloha,
e stiedni a velké povinné auditované spolecnosti navic sestavuji Piehled o penéznich
tocich (cash flow) a Vykaz o zménach vlastniho kapitalu.

Rozvahu a Vykaz ziskii a ztrat vytiskneme z agendy Ugetni denik, kde je v tiskovych sestavach
nabidka téchto vykazii v plném i ve zkraceném rozsahu.

Piehled o pen&Znich tocich je moZné sestavit v agendé Analyza (nabidka Ugetnictvi), kde je
vykaz Cash flow preddefinovan. Zde je mozné vytvaret také dalsi pottebné piehledy, ptilohy k
zadostem o uvér a podobng.

Forma Ptilohy neni pfedepsana, ma dopliiovat informace obsazené v ucetnich vykazech a zavisi
na konkrétnich podminkéach Ucetni jednotky, proto neni specidln€ v programu POHODA
feSena.

Ptechodné obdobi = prvni mésice nasledujiciho tcetniho obdobi, kdy potifebujeme jiz zaddvat
nové doklady, ale obdobi minulého roku neni jest¢ uzavieno. Zde nejprve vyuzijeme povel
Uttovani na prelomu roku z agendy Uzavérka.

Po dokonceni uzdvérky a sestaveni vykazli za minulé obdobi miZeme piikazem Datova
uzavérka ze stejné agendy jako v predchéazejicim ptipadé rozdélit data do dvou samostatnych
soubort.

Viastni studium

Ptiprava na dalS§i seminaf — prostudujte si 2. kapitolu skript, zejména ptipadovou studii
uvedenou v ¢asti 2.3.



