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Legislativni ramec

=> hierarchie uéetnich predpisu

ZAakon o uicetnictvi

v

Vyhlasky

v

IASAFRS

Ceské uéetni standardy
(CUS)

,

Vnitimi smeérnice

Ugetni jednotka, ktera je obchodni
spolecCnosti a je emitentem investiCnich
cennych papiru pfijatych k obchodovani
na evropském regulovanem trhu,
pouzije pro uctovani a sestaveni ucetni
zaverky mezinarodni ucetni standardy
(pfesné nazyvané mezinarodni
standardy ucetniho vykaznictvi znamé
pod zkratkou IFRS) upravené pravem
Evropskeé unie.

Tuto povinnost stanovi uvedenym
ucetnim jednotkam § 19a ZoU.




Uéetnictvi

(

Informacni systém, ktery
poskytuje zakladni informace
o financnich aktivitach a stavu
majetku ucetni jednotky
(tj. pravnické osoby).

\
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Pisemné zaznamenavani
informaci o hospodarskych
jevech podniku.

) -
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Cinnost vedouci ke zjiténi
stavu a zmén majetku a jeho
zdroju, vysledku hospodareni

za urcité obdobi.
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Uéel uéetnictvi

Prehled )

. ., Evidence
pro majitele, Podklady pro rizeni 0 dariové
zakladatele, organizace pro danow

priznani

Zrizovatele

Poklady pro darce, , , Zajem statistik
Zakonem dana . .
poskytovatele ) (zakonna
. o povinnost :
dotaci, grantu, povinnost)

Zajem konkurence




Funkce ucetnictvi

— Evidencni: poskytuje aktualni a kontinualni prehled
prijmu/vynosu a vydaju/nakladu, sleduje stav a pohyb majetku
a zavazku.

— Kontrolni: usnadnuje kontrolu (externi i interni) hospodareni
ucetni jednotky.

— Preventivni: prispiva k ochrané majetku vedenim povinné
evidence.

— Analytickou: umoznuje provadet ekonomické rozbory, zjistuje
HV z rlznych Cinnosti ucetni jednotky.
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Uéetni jednotky (§ 1 odst. 2 ZoU)

— pravnické osoby, které maji sidlo na Uzemi Ceské republiky

— zahraniéni osoby, pokud na Gzemi Ceské republiky podnikaji
nebo provozuji jinou ¢innost podle zvlastnich pravnich predpisu

— organizacni slozky statu podle zvlastniho pravniho predpisu

— fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim
rejstriku

— ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat
podle zakona o dani z pridané hodnoty, vCetné plneni osvobozenych
od teto dane, jez nejsou soucasti obratu, v ramci jejich podnikatelské

cinnosti presahl za bezprostredné predchazejici kalendarni rok
castku 25 mil. K¢, a to od prvniho dne kalendarniho roku

— ostatni fyzické osoby, které vedou ucetnictvi na zaklade sveho
rozhodnuti

_ Al
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Kd -@ / ucetnictvi

Ugetni jednotkou je kazda Podnikajici fyzické osoby, které
organizace — pravnicka osoba. nejsou zapsané v obchodnim

NNO je pravnicka osoba a z toho rejstriku (obrat nepfesahl 25 mil KC)
plyne, ze ma povinnost vest — Fidi se zakonem o danich z pfijmu
ucetnictvi. A to i tehdy, kdyz

neplyne povinnost podat danove => VVedou Danovou evidenci:
priznani. evidence pfijmu a vydajl

=> Vedou Evidenci prijmu: eviduji
pouze pfijmy (vydaje se vypoctou
stanovenim procenta — pausalem)




Kategorie ucetnich jednotek (§1b)

— Mikro (neprekracCuje alespon 2 hraniCni hodnoty)
— Aktiva 9 mil. K¢, Cisty obrat 18 mil. K&, prumérny pocet zaméstnancu 10

— Mala

prekracuje alespon 2)

— Aktiva 100 mil. K¢, Cisty obrat 200 mil. K&, primérny pocet zaméstnancu 50
— Stredni (neprekracuje alespon 2)
— Aktiva 500 mil. Cisty obrat 4 000 mil. K&, prumérny pocet zaméstnancu 250

— Velka

— PrekracCuje alespon 2
— Za velkou ucetni jednotku
Ag subjekt verejného zajmu
B) vybrana ucetni jednotka

vzdy povazuje
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Predmet ucetnictvi (§2)

s

Podvojné
ucetnictvi

N

e Uletni jednotky, které vedou uéetnictvi v plném
rozsahu, nebo ve zjednoduseném rozsahu, uctuji
podvojnymi zapisy o stavu a pohybu majetku
a jinych aktiv, zavazki véetné dluht a jinych pasiv,
dale o nakladech a vynosech a o vysledku
hospodareni.

N

>

-
>

ucetnictvi

-

Jednoduché

J
R

e Pfedmeétem jednoduchého ucetnictvi jsou vydaje
a prijmy, majetek a zavazky.

~
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Uéetni obdobi (§3, ods.2)

— nepretrzité po sobé jdoucich 12 mésicu
— ucetni jednotky uctuji podvojnymi zapisy o skutecnostech,
ktere jsou predmetem ucetnictvi, do obdobi, s nimz tyto

skutecnosti Casové a vécné souvisi

- kalendarni rok

- hOSpOdéFSky rok (zacina 1. dnem jiného mésice nez leden)

»nemohou uplatnit organizacni slozky statu, uizemni samospravné celky,
prip. dalSi ucetni jednotky

»o0znameni zameru zmeny ucetniho obdobi mistné prislusneému spravci dane
Z pfijmu nejméné 3 mésice pfed planovanou zménou ucetniho obdobi

- pripadné kratsi Ci delSi (zména ucetniho obdobi, premény dle ObchZ, vznik, zanik)
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Uéetni jednotky jsou povinny:

— vest jedno U. za u. jednotku jako celek (§4, odst. 9)

— vest U. v penéznich jednotkach Ceske meny (§4, odst. 12)

— vest u. v Ceskem jazyce (§4, odst. 13)

% Ugetni jednotky mohou povéfit vedenim svého udetnictvi i jinou
pravnickou nebo fyzickou osobu, nezbavuji se tim odpovédnosti
za vedeni ucetnictvi. (§5, odst. 1)
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Zasada vérného a
poctivého zobrazeni U
(tzv. nadrizena zdsada)

Zasada ucetni jednotky

Zasada nepretrzitého
trvani ucetni jednotky

Zasada objektivity
Ucetnictvi (U je uplné,
spravné a prikazné)

Zasada nezavislosti
jednotlivych ucetnich
obdobi

Zasada bilanéni
kontinuity (na konecné
stavy navazuji
pocatecni stavy)

Zasada ocenéni
majetku a zavazku
(tzv. historické ceny)

Zasada zakazu
kompenzace

Zasada stalosti metod
(v pribéhu ucetniho
obdobi)

Pro zopakovani tfeba zde: https://portal.pohoda.cz/dane-ucetnictvi-mzdy/ucetnictvi/ucetni-zasady-a-principy/
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Ucetni pripady
Uéetni pripady = skuteénosti, které jsou predmétem udetnictvi

Predmeétem ucetnictvi = stav a pohyb majetku a jinych aktiv,
zavazku a jinych pasiv, a dale naklady a vynosy a vysledek

hospodareni

Ugetni jednotky jsou povinny zachycovat

ucetni pripady uCetnimi doklady. (§6, ods. 1)
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Uéetni doklady (§11, odst. 1)

- jsou prukazné ucetni zaznamy

- rozliSujeme: prvotni vs. druhotny (ucetni) doklad

pfiklady prvotnich dokladu: piiklady Ucetnich doklad@:
— paragon, nadjemni smlouva; - vydejovy / prijmovy pokladni doklad;
— pfijata / vydana faktura; - pfijata / vydana faktura;
— vypis z béZného Uétu; - vypis z bézného Uctu;
— inventurni soupis. - interni doklad.

- nutné nalezitosti prvotnich (ucetnich) dokladu:
— (oznaCeni ucetniho dokladu),
— obsah hospodarské (u€etni) operace,
— penézni Castka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadreni mnozstvi,
— okamzik vystaveni prvotniho dokladu,
— (okamzik uskute¢néni ucetniho pripadu),
— identifikace stran hospodarské operace,
— (podpisovy zaznam osoby odpovédné za Udetni pfipad a za zaGé&tovani). MUNI

ECON
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Jak vypada ucetni doklad?

ViDAJOVY POKLADNI DOKLAD &. .76 00905 e dne... 7 4 200 16,
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Udetni doklad / Prvotni doklad

(Metodika ¢. 8: Doklady v ucetnictvi (Junak)

BILLA

BILLA, SPOL. S R.0., MODLETICE 67
251 01 RICANY U PRAHY
FIL. SEDLCANY, SEDLECKA
DIC:C200685976 IC:00685976

WiWW . BILLA.CZ
Datum: 15.04.2016 fas: 16:47
2x 18.90
PRAGOLAKTOS 1,5% B 37 .80
2 % SLEVA -Z20.,00
(PRAGOLAKTOS 1,5% 17.80)
BLP POHANK .MOUKA I 39.90
BEZLEPEK ERIHA4UUh B 92.90
Mhzléuuﬁ;i CIK 150.60
Edﬂk:duhi&u] CIK 0.40
Ls]kem CZK 151.00
PRIJﬁTu V hGIGUthl 270,00
VRACENO CIK 119.00

Dékujeme za Vas nakup !

B : 15% DPH 2 96
D : 10K DPH z 36.

VYUZIJTE VYHODNE NABIDKY

BILLA BONUS CLUBU _
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Archivace ucetnich dokladu

— ucetni doklad — podklad, kterym ucetni jednotka prokazuje probéhlou

skutecCnost, slouzi jako zaklad pro zapis v ucCetnictvi

Typ dokumentu Lhita

dariové pfiznani neni potfeba archivovat®
smlouvy doba je rGzna**
stejnopisy evidencnich list( 3 roky

ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji formu vedeni ucetnictvi 5 let

ucetni doklady (faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy...) 5 let

ucetni knihy 5 let

odpisové plany 5 let

inventurni soupisy 5 let

uctovy rozvrh 5 let

ucetni uzavérka 10 let

vyroCni zprava 10 let

dafiové doklady pro DPH 10 let

mzdové listy nebo ucetni zaznamy o udajich potfebnych pro uc€ely dichodového pojisténi (pokud zaméstnanec

pobira starobni dlichod, Ihita se zkracuje na 10 let) 30 let

* Darlové pfiznani archivovat nemusite. Vasi povinnosti ale je archivovat podklady, na jejichz zakladé bylo pfiznani vyplnéné.

** Nepfehledna je také situace kolem toho, jak dlouho archivovat smlouvy — doba se lii podle druhu smlouvy (viz prehled v tomto &lanku).

Kazdopadné u mnoha smiuv si lhaty uréujete sami — pfi stanoveni Ihlty zalezi zejména na trvani smlouvy a na tom, po jakou dobu miZze G¢astnik smlouvy uplatiiovat sva prava

u druhé strany ¢i v pfipadé sporu u soudu.

MUl
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Obéh ucetnich dokladu

Prezkouseni .y ‘i podpisovy
spravnosti >> vecne >> Formaini >> Z3ZNam
Z&%ﬂg‘\’gr‘]‘i >> tfidani >> gislovani >
e s zapis do podpisovy
Zauctovani >>den|’ku/knihy>> datum >> zéznam >
archiv
Uschovna p:rguhC,C' ucetni
Jednotky

MUl
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.1 Junak — svaz skauti a skaotek CR

o pokladnik oddile je povinen pFediar Fddné zpracovand doklady k zdéovdni hospoddfi stfediska vady k pdiéma
dni mésive po skonfeni kalenddFniho Srvrilest (1, 3.4 5.7, 5.00). Doklady za posledni Srvrilet dodd vidy
k20002

o miroved §doklody za Swvreledd doloZi pokladnik oddily pokiaded kil {pokiadai kmiha musi by podepsdna
vedoucim addili, kiery svim podpisem soghlasi 8 provedenymi pFijmy a vidap v rdmei oddilovd pokiadny),

Ukdzka vaitinifho predpisi

(pravidla ¥ ngm uvedend jsou pouze jednim piikladem s mnoha moZFnosti Gprav)
Junik — svaz skautii a skautek CR, stiedisko Polns

N_!l\-'ﬁ M, 77T 88 Polni

IC0O: 123 456 T8

Vnitini predpis k hospodareni strediska
1. Zikladni ustanoveni

Timte vnilfnim pfedpisem se stanovaje opravnénd, povinnosti a odpovédnost Sinovnika vetahujfci se
k pfipojovini podpisového sdenamu nebao identilikagniho zdenamu zejména dle ustanoveni § 33a odst, 9 zikona
o Géetnictvi v plainém @nénf, obéh déetnich dokladh a daldi potfebnd pravidla k hospodafend sifediska,

2. Podpisové gdznamy na Géetnich zdznamech miftovanych v Gfetniclvi stfediska
a. UBetni wdrmamy, Kerd se tykaji pfedeviim ofcini zdvirky, evidence majetku, zdvErelné zprivy o
hospodateni provadi podepisuje vedowci sifediska.
b, UEetni doklady jako osoba odpovednd za Géeini pfipad podepisuje hospodif sifediska,

c. W pfiloge & 1 jHon uvedeny podpisové veory osob oprivognych pfipojoval podpisové zdenamy dle toholo
boddin (3. Poddpisové sdenamy se provadg)i viasinomidnim podpisem Si zkratkon podpisu;

d. Podpisovy zaznam mide byt spoleiny pro vice Géetnich dokladi.

e, Utetni doklady jako osoba odpovBdnd #a ratStovini (felni pfipadi podepisuje Géetni sifediska.

f. Utetni doklady vyhotovované na akcich jsou vidy podepsiny vedoucim akce, pokud limlo nepovefi

ipisemng) hospodife akee,

Obéh Géetnich doklada

a. Doklady do hospodafeni akce jsou pfediviny hospodifi stfediska ke spracovini, a to nejpordgji do |
mésice pa jejich #iskini. Viechny doklady k proplaceni musi byt pfeddny nejpoedggi na lednove sifediskovid
radé. Doklady pfedlofend pozd&ji mize hospoddl stfediska odmitnout proplatit.

b,  Hospodif provadi Tormdlnd kontrolu dokladi,

c. Hospodif sifediska odpovidd xa pfeddni podkladi k zadftovini pani dfetni a o v lerminech vidjemné
odsouhlasenych.

d. Hospodif uklidi kompletni Géeind dokumentaci do spisovny stfediska po provedend Géetnd zivérky,

e U velkdich akei je vidy vedena pokladnd kniha, Klerd je pfedina hospoddfi stfediska spolegng s doklady do 1
mésice po skonfeni akee. Podklady o hospodafeni tibor jsou pfediny nejpordgji do zifijové sifediskové
rady.

. Formu vydétovind malfch aked stanovi hospodif stfediska samostaing,

[
*

4. Disponovini s prostfedky na b&€ném Gétu
a.  Prosifedky na bézném Gt disponuje vidy oprivnénd osoba pomoci pisemného siyku s bankow (pfevodnim
piikazem, souhlasem k inkasu, trvalymi piikazy) nebo prostfednictvim elektronického bankovnictvi.
b.  Oprivngnou osobou je hospoddl sifediska a statutimi orgdn; oba mohow jednat samostaing,
¢. Pokud hospodif poukazuie » 68w vwEs Sastku, ned je 25 000 K&, muosi si dopfedo vwEidat souhlas od

19




Uéetni zapisy (§12)

— povinnost ucetnich jednotek zaznamenavat ucetni pripady
v UCetnich knihach, a to na zakladé prukaznych ucetnich dokladu

— provadi se prubézné v ucetnim obdobi po vyhotoveni ucetniho
dokladu

Druhy ucCetnich zapisu:

1) Zapisy soustavné (vécné)
Syntetické (na syntetickych uctech, souhrnné udaje za jednotlivé rozvahové polozky

nebo druhy nakladu ¢i vynosu)
2) Zapisy chronologické (Casove)

N MUl
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Uéetni zapisy

Formalni spravnost ucetnich zapisu:
— DodrZeni podvojnosti zapist na uctech
— Vazba mezi syntetickymi a analytickymi ucty
— Uplnost Uéetnich zapist (zauétovani véech uéetnich doklad()

Opravy ucetnich zapisu:

1) NeucCetni oprava zapisu

Preskrtnuti chybného zapisu vodorovnou carou

Lze pouzit jen pred uzavrenim uctu a prevodem castky na jiny ucet
2) Opravny ucetni zapis

Novy ucetni zapis podle vnitrniho ucetniho dokladu

Lze pouzit kdykoliv

MUl
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Uéetni zaznamy

PRVOTHI ZATIAMY ====0 JCETN DOKLADY

: | —
FATHAMY V POMOCHE EVADENC) POMOCKRE KHiNY

MUl
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Uéetni knihy (§13)

Denik - uCetni zapisy usporadané z hlediska Casoveho
(chronologicky), prokazuje zaucétovani vSech ucetnich pfipadu
v ucetnim obdobi

Hlavni kniha - ucetni zapisy usporadane z hlediska vecného
(systematicky); zahrnuje syntetické ucty podle uctového rozvrhu

Knihy analytickych ucti — podrobnéji se rozvadéji ucetni zapisy
hlavni knihy

Knihy podrozvahovych uctu -uvadeéji se ucetni zapisy, které se
neprovadeji v ucetnich knihach

MUl
ECON
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Uéetni jednotky jsou povinny vést uéetnictvi:

— spravne

— uplné

— prukazné

— srozumitelne

— zpusobem zarucujicim trvalost ucetnich zaznamu

Pokuste se pojmy
definovat a vysvetilit.
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Uéetni jednotky (§7)

jsou povinny vest ucetnictvi tak, aby

ucetni zavérka

sestavena na jeho zakladé podavala

verny a poctivy obraz

predmetu ucCetnictvi a financni situace ucetni jednotky.

MUl
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Uéetni zavérka (§18)

— rozvaha (bilance)

— vykaz zisku a ztraty

— priloha

— musi / muze zahrnovat i pfehled o penéznich tocich nebo pfehled

0 zménach vlastniho kapitalu

Ugetni jednotky sestavuiji uéetni zavérku k rozvahovému dni (§19)

% je den, kdy se uzaviraji ucetni knihy

MUl
ECON
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Uéetni zavérka

— Radna ucdetni zavérka - sestavuji uéetni jednotky
K poslednimu dni ucCetniho obdobi (KR, HR)

— Mimoradna ucetni zaverka - v ostatnich pripadech
(napr. likvidace, insolvencni rizeni, atd.)

— Mezitimni ucetni zavérka - v prubéhu ucetniho obdobi
| K jinému okamziku nez ke konci rozvahového dne;
neuzaviraji se ucetni knihy a provadi se inventarizace jen
pro ucely vyjadreni oceneni (napr. fuze obchodnich
spolecnosti, prijemci prostfedku ze SR nebo rozpoctu
USC uplatnujici hospodarsky rok).

i} oI
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Dalsi ustanoveni zakona ¢. 563/91 Sb.

— Povinnost overeni ucetni zaverky auditorem
— VyrocCni zprava

— Zverejnéni ucetni zaverky a vyrocCni zpravy
— Konsolidovana ucetni zaverka

— Zpusoby ocerovani

— Inventarizace majetku a zavazku

— Uschova ugetnich zaznamd

— Prukaznost ucetniho zaznamu

— Sankce

MUl
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Uprava jednoduchého uéetnictvi

— Zakon &. 563/1991 Sb. (§1f, §2, ods.2, §13b)
— Vyhlaska &. 504/2002 Sb. (§42a)

— Vyhlaska é. 325/2015 Sb.

— CUS ¢. 414

— vnitfni predpisy organizace (stanovy, organizacni rad...)

— vnitfni smérnice organizace (o financnim fizeni, o ucetnictvi...)

30
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Kdo vede jednoduché ucetnictvi
§ 1f (ZoU)

Pravnicka osoba nebo zahraniCni osoba muze vést jednoduche
ucetnictvi, pokud:

a) neni platcem dané z pridané hodnoty,

b) jeji celkové prijmy za posledni uzaviené ucetni obdobi nepresahnou

3 000 000 Ké,
c) hodnota jejiho majetku neprfesahne 3 000 000 K¢

a je soucasné:
— spolkem a pobocnym spolkem, nebo
— odborovou organizaci, nebo
— organizaci zaméstnavatelu, nebo
— cirkvi a nabozenskou spolecnosti, nebo
— honebnim spoleCenstvem.

31
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Charakteristika jednoduchého ucetnictvi

32

uctuje se o prijmech a vydajich (P a V)

P a V se uCtuji do obdobi, kdy se uskutecnily (Casové rozliSeni
neexistuje)

neuctuje se podvojnym zpusobem, u€etnictvi ma podobu linearni
evidence v ucetni knize

neexistuje udetni zavérka ve smyslu ZU, je pouze provadéno

uzavirani ucetnictvi a sestavuji se prehledy

vykaznictvi se omezuje na prehled o majetku a zavazcich, prehledu

0 prijmech a vydajich

majetek, pohledavky a zavazky jsou uctovany oddelene
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Knihy jednoduchého ucetnictvi

— Penézni denik (chronologicka posloupnost)

— Kniha pohledavek a zavazku

— Pomocneé knihy dle potreb, tj. napr.

33

nventarni karty (kniha dlounhodobého majetku)
Kniha financniho majetku

Kniha cenin

— Skladove karty (kniha zasob)
— Mzdova agenda (mzdove listy, rekapitulace mezd)
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Penéezni denik by meél informovat o:
(Denik prijmu a vydaji, zkracené Denik)

— prijmech a vydajich penéznich prostfedku v hotovosti a jejich
zustatcich

— prijmech a vydajich penéznich prostfedku u finanénich institucich
a jejich zustatcich

— prubéznych polozkach

— uhrnech pfijmu a vydaju od poc¢atku ucetniho obdobi ke konci

kazdeho kalendarniho meésice a pri uzavirani deniku
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Penézni denik

Pro zapis do Deniku jsou nutné doklady (zasada prukaznosti).

Jedna se zejména o tyto doklady:
— prijmovy pokladni doklad
— vydajovy pokladni doklad

— Vvypis z bankovniho uctu
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Zapisy v deniku

— Umoznuiji zjistit po skonCeni zdanovaciho obdobi dil¢i zaklady
dané z prijmu, popfr. pfijmy a vydaje podle jednotlivych ¢innosti
v souladu s pozadovanym Clenénim pro ucely dané z prijmu,

— Umoznuje zjistit hospodarskeé vysledky v Clenéni pozadovanéem

zvlastnimi pravnimi predpisy
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y
A 4

¢tovani v penéznim deniku

— pocatecéni zustatky se uvadéji vzdy pred zapocetim uctovani
a na pocatku kazdého mesice
— prubézné polozky — co to je?
— dostatek volnych sloupu u prijmu a vydaju, aby organizace mohla

tyto pouzit podle vilastni potreby a Cinnosti

— v deniku se neudtuji: operace charakteru predpisu plateb, odvodu,

vystavenych a prijatych faktur
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Ukazka: penéezni denik (str. 1)

Ci Prubézné
Dne Dokl. Text Penize v hotovosti Penize na bankovnim Gétu polozky
Piijem | Vydej | Zustatek | Pfijem | Vydej | Zustatek | Pfijem | Vydej
prevedeno
prevadi se
38
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Ukazka: penéezni denik (str. 2)

/E’ﬁjmy zahrnované do ZDP \

Fiijm# nezahrnované do ZDP

celkem

Pou

celkem @ za vyrobky ﬂ)

/

/

/

/

/

\ /

\ /

\ /

WV

Volime dle konkrétnich typa prijmi v organizaci
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Ukazka: penézni denik (str. 3)

/‘"?j,daje oviiviijici ZDP \

VigaieTieoviiviiujici ZDP

provozni reév

celkem Qateriél zboZi mzdy SP aZP

celkem

k osobni spotfeba

ostatni )

/

\

\

/

/

/

/

/

/

\ /

\

\/

Volime dle konkrétnich typa vydajl v organizaci
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Obsah sloupcu v deniku

Cislo fadku (€. F.) - pofadi jednotlivych zapisu dle vzniku

Dne (resp. datum) - datum, kdy se vyhotovil, popf. obdrzel doklad
Doklad - oznaceni dokladu v€. poradoveho cCisla, tzn.:

— PPD 1 - Prijmovy pokladni doklad 1

— VPD 1 - Vydajovy pokladni doklad 1

— VBU 1 - Vypis z bankovniho Gétu 1

Text - strucné, srozumitelné zapsany obsah ucCetni operace
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Obsah sloupcu v deniku

Penize v hotovosti - zachycuje pohyb penéz na pokladne (dle PPD
a VPD) a zustatek

Penize na bankovnim uctu - zachycuje pohyb penéz na bankovnim
uctu (dle VBU) a zustatek

Prubézné polozky - pouZzivaji se v pfipadé, kdy probiha pfevod
penéz z pokladny do banky (napf. odvod trzby) nebo z banky

do pokladny (napr. doplnéni pokladny) a v obou pripadech chybi
VBU. Pouziti prab&znych poloZek je vZdy dodasné, do okamziku

nez piijde VBU.
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Dan z pfijmu

— zakon a o danich z prijmu urCuje neziskovym
organizacim oproti jinym poplatnikim zvlastni pravidla
(tzv. zvlastni danovy rezim).

=> neziskova organizace je predevsim povinna evidovat
Vv ucetnictvi vydaje a prijmy v Cleneni pro danove ucely,
tzn. oddélené ty, které jsou predmétem dané z pfijmu,
od téch, které jsou od dané z prijmu osvobozeny,

a samostatne pak ty, které predmetem danée nejsou.
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Rozdéleni prijmu a vydaju v deniku

Prijmy se rozdeluji na: Vydaje se rozdeluji na:

- Prijmy zahrnovane - Vydaje ovliviujici ZDP
do zakladu dane z prijmu
(ZDP) - Vydaje neovlivnujici ZDP
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Prijmy nezahrnované
do ZDP




Prijmy zahrnovane do ZDP

Mezi nejCastéjsi prijmy zahrnované patri:

— Trzba za prodej vyrobku

— Trzba za prodej zbozi

— Trzba za prodej sluzeb

— Trzba za prodej materialu

— Trzba za prodej hmotneho majetku
— PFipsany urok na BU

— Nahrady od pojistovny

— Prijaté provozni dotace
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Prijmy nezahrnovaneé do ZDP

Mezi nejCastéjsi nezahrnovane prijmy patfi:

— Osobni vklad

— Vraceni nadmerného odpoctu DPH

— Pfijaty uvér, resp. jiné puljéky

— Prijaté investiCni dotace
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Vydaje ovliviiujici ZDP

Mezi nejCastéjsi ovlivnujici vydaje patri:

— Nakup materialu

— Nakup zbozi

— Nakup drobného majetku

— Vyplacené mzdy

— ZP a SP z mezd

— Provozni rezie (najemné, cestovne, reklama, ceniny, energie,

pracovni pomucky, opravy, uroky z uvéru, doprava apod.)
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Vydaje neovlivnujici ZDP

Mezi nejCastéjsi neovlivnujici vydaje patri:

— Nakup dlouhodobého hmotného majetku
— Technické zhodnoceni DHM

— Splatka uveéru, resp. jiné pujcky

— Odvod DPH

— Nesmluvni pokuty a penale

— Reprezentace

— Penézni dary apod.
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Kniha pohledavek a zavazku

— evidence pohledavek podle jednotlivych dluznikd a zavazku podle
jednotlivych véritelu

— casove chronologické usporadani

— obsahuje rovnez pohledavky a zavazky z pracovnepravnich
vztahu, stavy rezerv apod.

— UCtuje se na zaklade: faktur vydanych Ci pfijatych, smiuv aj.
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KNIHA ZAVAZKU
PRO NEPLATCE DPH

ListC. 2
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Uzavirani jednoduchého ucetnictvi

— Musi byt provedena inventarizace majetku a zavazku

(porovnani skutecneho a evidovaneho stavu)
— Podle §29, §30
— Prokazani 5 let zpéetne
— Musi byt radne uzavreny ucetni knihy
— Douctuji se vSechny pripady, kurzovy prepocet (je-li
treba), provedou se krizove kontroly. Doplni se pocCty
listu, informace o obdobi, podpisy.

— Jsou sestaveny Prehledy
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Prehledy v jednoduchém ucetnictvi

— Prehled o majetku a zavazcich — priloha C. 2 vyhlasky

— Prehled o prijmech a vydajich — priloha €. 1 vyhlasky

Usporadani a oznacCovani polozek v obou prehledech je povinne.
Prehledy jsou v tisicich KC.

Prehledy jsou opatreny podpisovych zaznamem.
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