S4 PFAMS: Cestovni nahrady — otazky a pokyny
Na zakladé€ informaci ziskanych z prezentovanych seminéarnich praci, ptip. z jinych zdrojt ,
dopliite odpovédi na nasledujici otazky:

1. Které legislativni normy upravuji oblast cestovnich nahrad?

2. Komu jsou cestovni ndhrady poskytovany?

3. Jaké druhy néhrad jsou vyplaceny?

4. V jedné firm¢ proplaceji stravné za pracovni cestu trvajici vice nez 18 hodin 140 K¢,
ve druhé 160 K¢ a ve tieti dokonce 165 K&. Kde postupuji spravne?

5. MiiZzu jet na pracovni cestu vlastnim osobnim automobilem nebo i pij¢enym od
kamarada?

6. Pfindavratu z pracovni cesty jste ztratili jizdenky. Chybi doklad, takze od
zaméstnavatele Zadnou ndhradu nemtiZete zfejmé dostat proplacenu. (?)

7. Pracovni cesta trvala od 10:15 do 14:30 hodin. Jaké stravné dostanu zaplaceno?

8. Mohu dostat na pracovni cestu mohu néjaké kapesné?

9. Pojedu na pracovni cestu vlakem do Prahy na seminét, ktery uz je uhrazeny predem.
Zadam zaméstnavatele o zalohu na cestu ve vysi 5 tis. K¢, zaméstnavatel tvrdi, Ze na
zadnou zalohu nemam prévo. Rozhodnéte nas spor.

10. Pro zamé&stnance ve Vasi fiktivni firm¢ pfipravte plan minimalné jedné domaéci a
jedné zahrani¢ni cesty, riznymi dopravnimi prostfedky, rizné doby trvani apod.
Proved’te potiebné kroky, vypocitejte naroky a jejich vyuctovani (véetné zauctovani).

Ptiloha: formulatr Cestovni piikazy



SO, cestovni piikaz CES/uveveced euvnenneid eenn.
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"arig wpsh® 2.Bydlisté Pracovisté:

Pocatek cesty (misto, datum,hod.) Misto jednani Ugel cesty Konec cesty (misto, datum)

3. Spolucestujici

4. Urceny dopravni prostfedek (u vlastniho vozidla druh, SPZ a prfilozit kopii technického prikazu)

5. Povolena zaloha K¢.............................. Hlavni G8etni ..ovvvveeeeeee e

_________________________________________ == = === = === e m e e mmeeo -

Vedouci pracovisté: (datum a podpis) Piikazce operace: (datum a podpis)w Spravce rozpoctu: (datum a podpis)

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY

6.Zprava o vysledku pracovni cesty byla podanadne
se zpusobem provedeni souhlasi: Opravnény pracovnik (datum a podpis)

Prikazce operace: (datum a podpis) Vyuctovani upravil (datum a podpis) Hlavni uéetni: (datum a podpis)

‘vyuctovani pracovni cesty
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Ujeté km Spotieba Y
v hod. v K¢ PHMyv K¢ K¢ K¢ K¢ K¢ K¢ K¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12
Odjezd
Piijezd
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Piijezd
Odjezd
Ptijezd
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné:  ano —ne Celkem
Ubytovani bylo poskytnuto bezplatng:  ano —ne ]
Volna — zlevnéna jizdenka: ano — ne Zaloha
Pobiram odlucné: ano —ne Doplatek — preplatek

O — osobni vlak MOS — motocykl sluz. L — letadlo K vyudtovéni pracovni cesty pfipojuji doklads.
R — rychlik AUS — auto sluzebni P — pésky
A — autobus AUV - auto vlastni

1)  Dobu odjezdu a ptijezdu vypliujte podle jizdniho fadu. Datum a podpis zaméstnance:
2)  Uvadéjte ve zkratce.
3)  Pocet km uvadéjte jen pfi pouziti vlastniho dopr. prostiedku. Podrobnosti o zpisobu Gctovani viz Zakon ¢.119/92 Sb., o cest.ndhr.v pl..znéni.

Prohlasuji, Ze jsem vSechny tidaje uvedl tiplné a spravné.




.%%%\L\; Doklad o finanéni kontrole
7amis wash dle zékona ¢. 320/2001 Sb. a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.
PRIKAZ K PROVEDEN{ ZAHRANICNi PRACOVNI CESTY - PRIKAZ K PROPLACENI
ZAVAZKU

1. Zikladni iidaje o pracovni cesté

Pfijmeni, jméno, titul...............oooi Datum narozeni.................coooiiiiiiinin
MIStO PODYEU. ..t Misto jednani............ccoeviiiiiiiiiiniannnn.
PracoviSte.......oooeiiii Telefon.......ooooieiiiiii
Uel Pracovii CeStY.........coovueeiieeeiieeeiieeeeieeeeen, CiloVY Stat.....ovviiieiie i,
Pocatek cesty (misto, dat., hod.)..............coooiini. % kapesného...........cooooiiii,
Konec cesty (misto, dat., hod.)............c.coevviiiinnnn. Urceny dopravni prostfedek.....................
SPOIUCESTUJICT. . vttt Hlavni pracovni pomér’, dohoda”

Bezplatné bude poskytnuta — snidang”, ob&d’, vetete”.  Platebni karta MU: ano”, ne'.

Datum urceni zalohy: ...................... Z4dam o poskytnuti zalohy na stravné v méne¢...................
Proplatte ze zakdzky €. ............oooiiiiiiinin, pracovisté €. ...............
zélohu: ména.......... Castka............... meéna.......... Castka............. Zamé&stnanec

Vedouci pracovists™" Prikazce operace” Spravce rozpoctu Hlavni ucetni
Cn g, ; o . [ Prokazané vydaje
2. Vyuctovani pracovni cesty v K¢ po izemi CR yaa

Datum Odjezd-Piijezd” Hod Pouzity Stravné Ubytovani Jizdné a mistni Mimotadné
dopravni pieprava vydaje
prostiedek
Celkem

Prokazané vydaje celkem

3. Pozadované nahrady pri pouZiti soukromého silni¢niho motorového vozidla

Ména naroku K¢

Céstka naroku za
PHM

Nutno dolozit Zadost

Néhrada za km jizdy
Celkem a vypocet pozadovanvch nahrad




Vyuétovani zahrani¢ni pracovni cesty

Stravné: Odlet (pfejezd) hranic CR: ..................... dne ......oooeiiiiiiiin, vhod. ..................
Prilet (pfejezd) hranic CR: ..................... dne ........coooeiiiiinnn, vhod. ..................
Pobyt na Gizemi:
Datum od-do Pocet Pocet Me¢éna Stat Stravné KAPESNE | Kréceniza | STRAVNE
hod. dnid dle bezplatnou
vyhlasky stravu
sekosk
Prokazané vydaje:
M¢éna Vydaje - ubytovani Vydaje — jizdné Vydaje - mimotadné CELKEM
¢. dokladu Castka ¢. dokladu Castka ¢. dokladu Castka
K¢
wkk
4. CELKOVE NAHRADY PRACOVNI CESTY
Ména Stravné Kapesné Prokazané vydaje CELKEM
K¢

fkhk

Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne: .............oooiiiit i,

Se zplisobem provedeni souhlasim. Opravnény pracovnik (datum a podpis)

Prohlasuji, ze jsem vSechny udaje uvedl upln¢ a spravng.

Ptikazce operace (datum a podpis)

Spravce rozpoctu (datum a podpis)

Hlavni u¢etni (datum a podpis)



