1 Tabulka

A CORAG  _____________

Tabulky se v dokumentu pouzivaji pro udaje, které jsou uspotradany do pravidelnych struktur - fadek a sloupcu.
S takovymi tidaji se pak v tabulce lépe manipuluje, navic lze vybrané bunky tabulky oramovat.

1.1 Vytvofeni tabulky

Tabulku miZete vytvofit dvéma zpusoby : rychlym zplisobem a pomoci privodce. Cheete-li pouzit rychly
zpusob, klepnéte na ikoné Vlozit tabulku a tdhnéte mysi, abyste ziskali pozadovany rozmér tabulky. Privodce

vas povede vSemi kroky, které jsou potieba, aby tabulka byla byla vytvofena a vypadala podle uréitého formatu.

1.2 Vlozeni udaju do tabulky

Udaje se vkladaji do tabulky stejng, jako kdyz piSete b&zny text dokumentu. Kurzor se v tabulce pfemistuje
pomoci klaves se Sipkami a také mysi tak, ze klepnete v buiice, kam ma byt kurzor ptemistén.

1.3 Zména rozméru bunck

Sloupce v nasi tabulce jsou naptiklad pfili§ Siroké. Zazime si je, protoze nejsou vhodné pro krtsi udaje a také
tfeba chceme pridat jesté dalsi sloupec. Pouzivaji se nabidky z menu Tabulka, kde jsou moznosti, jak nastavit
sitku vybraného sloupce. Roymér bunék také mizeme upravit na pravitku pomoci mysi.
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