Navod k vyuctovani verejné sbirky, jez se podava dle zakona ¢. 117/2001
Sb. jako priibézné (do 3 mésicl po uplynuti kazdého jednotlivého roku od
data zahajeni sbirky), celkové (do 3 mésicti od ukonceni sbirky), pFip.
konecné (nebyl-li po ukonceni sbirky pouzit cely Cisty vytézek)

Prubézné / celkové / kone¢né vyuctovani verejné sbirky
za obdobiod ... do ...

Nazev a adresa pravnické osoby poiadajici sbirku (Nazev sbirky)

Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti (osvédZeni)

Datum zahijeni a ukonéeni sbirky (viz osvédceni/rozhodnuti)

Ukel provadéni sbirky (viz osvédéeni/rozhodnuti)

Zpusob provadéni sbirky (dle osvéd¢eni/rozhodnuti, véetné rozsitenych zplsobi konani)
Cislo sbirkového @étu, banka

Osoby opravnéné jednat ve véci sbirky véetné adresy, telefonu a emailu

Kontaktni osoba, ktera zpracovava vyucétovani, véetné telefonu, a emailu

Priklad pro nazornost

Hruby vytézek = veskeré prijmy celkem 1.000
prispevky na ucet véetné urokii, event. poc. vkladu 200

sbéraci listiny 150

pokladnicky 50

prodej predmétii (pocet), prispévek ve vysi x K¢ nebo %

z ceny predmétu 100

prodej vstupenek (pocet), prispévek ve vysi x K¢ nebo %

z ceny vstupenky 250

pronadjem telefonni linky — DMS 250

- Prokazatelné naklady spojené se sbirkou, uvést v % 1 v K¢ 50

= Cisty vytézek 950
Pouziti ¢istého vytézku 950
Konecny zistatek ke dni vyuctovani 0

(dolozit zrusenim bankovniho uctu)

nebo prubézné vyuctovani
Zbyva k dalSimu pouZiti — fin. cdastka shodna se ziistatkem na uctu ke dni vyuctovani
Zustatek na acétu

Neshoduji-li se obé castky, doslo k nespravnému uvadent prijmii a vydaji sbirky, nesrovnalost je nutné
srozumitelné a matematicky presné pisemné vysvétlit. (Napr. vklad poradatele sbirky neni zahrnut do
hrubého vytezku, ndaklady sbirky nebyly vyvedeny v uvadéeném obdobi vyuctovani ze sbirkového uctu,
bankovni vypis je ke konci mésice a vyuctovani k jinému datu, apod.)
Naklady mohou byt behem priibéznych vyuctovani vyssi nez 5%, ale v celkovém vyuctovani nesmi
prekrocit maximalni vysi 5% hrubého vytézku — (poplatky bance aj.).

Pouziti Cistého vytézku musi byt v souladu s ucelem sbirky, v Zddném piipadé sem nepatii ndklady
spojené se sbirkou a vedenim uctu

- prehledny seznam obdarovanych (s dokladem o predani — Cestné prohldsent, ukazky  darovacich
smluv s kontakty, bankovni vypisy apod.)
- projekty (faktury, vydajové pokladni doklady apod.)

Datum




Podpisy opravnénych osob
Vzory zjednoduseného vytctovani za jednotliva obdobi

L. pribézné vyuctovani za 1. obdobi od -do
Za prvni rok sbirky

Hruby vytézek sbirky

Néklady

Cisty vytézek sbirky

Pouziti ¢istého vytézku

Zustatek k dalsimu pouziti

Na bankovnim uctu k datu vyacétovani

1I. pribézné vyuctovani za 2. obdobi od -do

Za druhy rok sbirky

Hruby vytézek sbirky

Néklady

Cisty vytézek sbirky

Nevyuzity ¢isty vytézek z minulého vyuctovani
Cisty vytézek celkem

Pouziti ¢istého vytézku

Zustatek k dalsimu pouziti

Na bankovnim G¢tu k datu vyuctovani

1. pribézné vyuctovani za 3. obdobi od -do
Za treti rok sbirky

Hruby vytézek sbirky

Néklady

Cisty vytézek sbirky

Nevyuzity Cisty vytézek z minulého vyuctovani
Cisty vytézek celkem

Pouziti ¢istého vytézku

Zustatek k dalsimu pouziti 0

Bankovni tcet k datu vytuctovani byl zrusen

J’_

Celkové vyuctovani sbirky - rekapitulace za celé obdobi sbirky od -do
Za treti rok sbirky

Hruby vytézek sbirky

Néaklady

Cisty vytézek sbirky

Pouziti ¢istého vytézku

Zustatek k dalsimu pouziti 0

Bankovni ucet k datu vytacétovani byl zrusen

Posledni pribézné a celkové vyuctovani sbirky lze predlozit soucasné.

Nebude-li v dobé kontroly celkového vyuctovani, tj. k zdkonem stanovenému datu, vyuzit Cisty
vytézek sbirky v plném rozsahu, stanovi MHMP termin pro provedeni kontroly kone¢ného vyuziti
vytézku, véetné pripsanych trokt na ucet, s piihlédnutim k zadosti poradatele sbirky.

Zakon ¢. 117/2001 Sb. o vefejnych sbirkach a o zméné nékterych ziakoni (zakon o vefejnych
sbirkach).

Pravnicka osoba ma povinnost vyuctovat vetejnou sbirku kazdoro¢né kona-li se déle nez jeden rok, a
to 1 v piipadé nulového vytézku, ve 1hit€ do 3 mésicti po uplynuti kazdého jednotlivého roku od data



zahajeni sbirky, za obdobi jednoho roku, event. obdobi jednoho roku az 3 mésict. Pfi ukonceni
vetejné sbirky predlozit celkové vyuctovani nejpozdéji do 3 mésici po datu ukoncéeni sbirky
uvedeném v rozhodnuti/osvédceni.

Pozn.

K vyuctovani je nezbytné prilozit seznam obdarovanych — pouziti Cistého vytézku vcetné ¢astek v K¢
(ukazka darovaci smlouvy), seznam projektii, prvni a posledni vypisy z banky, potvrzeni od obecniho
uradu o ovéfeném poctu sbéracich listin, bankovni vypisy prokazujici pouziti vytézku (zvyraznéné),
Cislované protokoly o rozpeceténi pokladni¢ek vcetné jejich seznamu. Veskeré priloZzené kopie
dokladt je nutné uvést v privodnim listu jako ptilohy. Ostatni ¢etni doklady musi byt k nahlédnuti u
potadatele sbirky.

Specialni sbirkovy ucet musi byt s nulovym pocatecnim zlstatkem k datu zahajeni (vyjimku tvofi
vklad potadatele, ktery miize a nemusi byt zahrnut v hrubém vytézku). Uget musi byt oSetien proti
prichozim platbam po ukonceni sbirky (popi. zrusen). Slouzi pouze pro konkrétni povolenou sbirku a
nelze na ném provadét zadné jiné financni operace. Rovnéz neni piipustné vkladat penize na jiny ucet
nez sbirkovy.

Nejcastéji se opakujici chyby pri neznalosti nebo nepochopeni Zakona ¢. 117/2001 Sb. o verejnych
sbirkdach a o zméné nékterych zakonii (zakon o verejnych sbirkach):

o Zdkonna lhiita kohlaseni sbirky je 1 mésic pred jejim zahdjenim, ve velmi zavaznych
pFipadech lze i v kratsi dobé (katastrofy), je nezbytné potvrdit emailem zacatek sbirky

*  Oznameni dalsi sbirky ke stejnému ucelu predchazi ukonceni stavajici sbirky a schvalené
vyuctovani

*  Pri korespondenci uvddéjte na 1. mist¢ Magistrat hl. m. Prahy - odbor DPC, konkrétni
pracovnik neni nutny, v zasilané dokumentaci uvadeéjte vzdy é.j. sbirky

*  Kazda zména tykajici se sbirky musi byt nahlisena nejpozdéji do 5 dnii (oprdavnéna osoba
véetné trestniho rejstriku, zména sidla apod.)

*  Protokoly o rozpeceténi pokladnicek musi byt opatieny 2 podpisy zdstupcii pravnické osoby a
Jednim za prislusny urad+ razitko

*  Prodej predmeétii, prodej vstupenek — vidy uvadet ve vyuctovani vysi prispevku do sbirky (v %
nebo v K¢ za jednotlivé kusy), a pocet prodanych predmétii a vstupenek

o nebyly-li pouzity nékteré zpiisoby sbirky, je nutné to ve vyuctovani uvést

»  veSkeré vybrané fin. prostiedky musi byt prevedeny na ucet pied ukoncenim sbirky a jejich
pouZitim, a uvedeny v HV sbirky v K¢

*  Optimalni je vyuctovat k poslednimu datu v mésici — bankovni vypis (po uplynuti 12 mésicii od
skutecného zahdjeni sbirky v obdobi nasledujicich 3 mésicii)

*  Dobre zvazit termin ukonceni sbirky tak, aby bylo mozno sbirku vyuctovat v zakonne lhiité —
pokladnicky, DMS

o Casovd nesrovnalost financnich operaci podvojného tcetnictvi pravnické osoby a
Jjednoduchého vyuctovani sbirkového uctu ma za nasledek odlisny zistatek na uctu, tuto
odlisnost je nutno matematicky presné vycislit

e PoruSeni zakona ma za nasledek spravni rizeni s pokutou az do vyse 500.000 K¢ + naklady
Fizeni ve vysi nejméné 1.000 K




