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UvVoD

Kazdé z nas zajima ,,jak je na tom®. Ci spiSe jaky ma majetek a jak se mu daii s timto
majetkem nakladat. Tyto otazky vystupuji do poptedi nejen u samotnych obc¢antl, ale hlavné u
podnika ¢i firem, a také u jinych organizaci jako napi. obecné prospésnych organizaci,
nadaci, obci apod. Prave prostiednictvi Gi€etnictvi, které se vyvinulo na zéklad€é pozadavki —
mit pfehled o majetku, mdme moznost na tyto otazky odpovédet.

MOTTO: ,,Uéty a knihy obchodni vedou se k tomuj téelu, by obchodnik, pramyslnik,
femeslnik anebo kterykoli jiny podnikatel seznal stav svého jméni, by védél, z jakych Casti se
jeho jméni sklada, zdali mu ubyva nebo ptibyva, vydélal-li ¢i prodélal, by povzdy mél piehled
veskerého svého jednani obchodniho, aby v kazdé chvili védél, u koho ma co pohledavati a
komu je co dluzen, aby mél védomost’ o tom, jaké jsou jeho zasoby, mnoho-li md miti a
mnoho-li skutené ma hotovych penéz. Poskytuje tedy ucCetnictvi vérny obraz ¢innosti
obchodnikovi vibec a piehled veskerych obchodnich ptipadiv. ... Bez potfddného vedeni

Vv

Citace z knihy P.Kneil:Jednoduché Gcetnictvi, Praha 1897




1. INFORMACNI SOUSTAVA ORGANIZACE

K pochopeni podstaty a hlavné funkce ucetnictvi je nutné jeho vymezeni
v celé soustavé informac¢niho systému organizace. Cilem kapitoly je vysvétleni pojmu
ekonomické informace, a které informaci zpracovavd pravé ucetnictvi, a jeho
identifikace od ostatnich obort informacni soustavy .

1.1 Ekonomické informace

K fizeni vSech jevli a procesti musime mit zpravy (idaje) o stavu a vyvoji
fizenych jevi a procest. Tyto zpravy oznacujeme pojmem informace. Zpravidla jde o
¢iselné, slovni i1 jiné Udaje zjisStované riiznou formou a technikou, které musi byt
spolehlivé (pravdivé, vérohodné) a vEasné (pohotové). Nas budou nadale zajimat
ptedevsim ekonomické informace.

Ekonomické informace vyuzivame v riznych fazich fidicich procest, a to tak
abychom mohli zjistit:

a) vychozi stav,
b) vyvoj tohoto stavu bézné sledovat, analyzovat, hodnotit,
¢) vyvoj operativné (pohotoveé a ti¢inn¢) ovliviovat a fidit.
K tomuto vSemu nam pravé slouzi soustava ekonomickych informaci, jez

ztohoto hlediska rozdélujeme na informace pozndvaci a informace fidici
(rozhodovaci ¢i ptikazovaci).

K pozndvacim informacim patfi zejména ucletnictvi, statistika, vysledna
kalkulace a operativni evidence. K informacim fidicim patii rozpocetnictvi, predbézna
kalkulace a n¢které dalsi informace z oblasti norem a plani.




Schéma 1: Ekonomické informace podle ¢asového vztahu k fizeni
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1.2 Obory ekonomickych informaci
Kalkulace

Jedna se o predbézné stanoveni nebo nasledné zjisténi nakladt nebo ceny
vyrobkd, prace ¢i sluzby, tedy urcitého, presné vymezeného vykonu (tzv. kalkulacni
jednici). Kalkulace slouzi ke stanoveni cen, ke stanoveni naklada a k jejich kontrole 1
ke sledovani jejich vyvoje.

K tomu je nutné, aby naklady byly stanoveny a zjistovany v potiebné struktuie
(podle jednotlivych polozek) a v uhrnu. Kalkulace se tak stavd dalezitym oborem
ekonomickych informaci, ktery tizce souvisi s ucetnictvim a rozpocetnictvim.

Podle toho, zda kalkulaci stanovime do budoucna ¢i zda jen nasledné
zjisStujeme, rozliSujeme kalkulaci pfedbéznou (poskytuje informace tidici) a kalkulaci
vyslednou (poskytuje informace poznavaci).

Rozpocetnictvi

Stanovi do budoucna prubéh nékterych ekonomickych jevl v organizaci €i
v jeho Castech, zejména naklady a vynosy (pfijmy a vydaje), vysledky hospodaieni,
popt. i stav a zmény majetku a jejich zdroji v penéznim vyjadieni.

Poskytuje tedy informace o tychz jevech jako Ucetnictvi, protoze vsak jde o
jevy vbudoucnu ocekavané, jde o informace fidici. Tak se rozpocetnictvi stava
dilezitym pomocnikem ucetnictvi a spolecné jsou vyznamnymi nastroji kontroly a
fizeni zejména v oblasti nakladi a vynosu.

Rozpocet musi byt sestaveny pied zacatkem rozpoctového obdobi, mohou byt
ro¢ni 1 mesicni, zpiisob rozpoctovani naklada je rizny podle toho, zda jde o naklady
piimé ¢i nepiimé.

Statistika

Shromazd’uje a zpracovava informace vétSinou o hromadnych a stejnorodych
socidlné-ekonomickych jevech a procesech, hodnoti je, zkouma zakonitosti jejich
vzniku a vyvoje a vyvozuje z nich zavéry.

Cerpa pfitom udaje z uéetnictvi, z ostatnich oborti ekonomickych informaci,
popt. je ziskavd vlastnim Setfenim. Statistika pouZzivda ve velkém rozsahu i
matematické metody. Tim se casti své pusobnosti lisi od ostatnich obord
ekonomickych informaci.

Operativni evidence

Poskytuje pohotové informace o riznych hospodaiskych jevech slouzicich
k operativnimu fizeni. Pouziva nejjednodussi metody i prostiedky tak, aby vysledky
byly k dispozici okamzité nebo v co nejkratsich lhatach.

Vétsinou nezjisStuje daje souhrnné, zamétuje se predevsim na jednotlivé jevy
a procesy. Tak napt. jde o zdznamy piijmu a vydeje materidlu ve skladu, nebo zbozi
v prodejnach, o zaznamy o dochazce a pracovni dobé zaméstnanctl, pichledy o
uzavienych smlouvach a o jejich plnéni, o vydeji nafadi a pracovnich odévl apod.

V operativni evidenci vedeme zaznamy podle potieby v jednotkdch
naturalnich (v kg, m, 1, ks) nebo penézich. Casto byvaji zdznamy v operativni evidenci




prvnim (prvotnim) zaznamem o urcitém jevu, které vyuzivame pro dal$i zpracovani
v ucetnictvi, ve statistice apod.

Ucetnictvi
Zaznamenava (eviduje) soustavné, nepretrzit€¢ a uplné hospodaiské jevy a
procesy, jimiz se uskuteciiuje proces reprodukce. Sleduje stav a zmény majetku a jeho

zdrojt, vysledky hospodateni v jednotlivych vnitroorganiza¢nich utvarech i na tirovni
organizace jako celku.

Neodd¢litelnymi vlastnostmi ucetnictvi jsou soustavnost (systemati¢nost) a
nepietrzitost jeho zapist, jednotné penézni vyjadreni jevi a dolozeni kazdého zapisu
ucetnim dokladem.

K nejdilezitéjSim kvalitativnim charakteristikdm tucetnich informaci patfi:

a) relevantnost (dulezitost) — ucetnictvi slouzi ktomu, aby uspokojovalo
informac¢ni potfeby uzivatell, Irelevantni informace nejsou pro uZzivatele
prinosem a naklady vynalozené na jejich zjisténi nejsou opodstatnéné.

b) objektivita (nestrannost) — ucetni informace musi byt prukazné a nezaujaté,
aby mohly byt nezavisle ptezkouseny., tzn., Ze neposkytuji pfednost zajemciim
urc¢ité skupiny uzivatelli na tkor jiné skupiny. Cim vétsi objektivita, tim veétsi
divéra.

c) vcasnost — informace by mély byt aktudlni a interval sdéleni by mél byt tak
Casty, aby uspokojoval potieby uzivateli.

d) srozumitelnost — informace musi byt jasné, logické, ne ptilis komplikované.

e) srovnatelnost — s jinymi podnikateli, aby bylo mozno informace posuzovat a
vyuzivat pii rozhodovani (stejné méftit, oceniovat a vykazovat).

Vsechny obory ekonomickych informaci tvoii dohromady soustavu informaci,
kterd slouZzi k fizeni a oznaCujeme ji jako informac¢ni soustava organizace.

Shrnuti

Pro rizeni jsou nutné informace. Ekonomické informace jsou pak rozhodujici
pro TFizeni hospodarskych jevii v organizaci. Tyto informace jsou zpracovavany
prostiednictvi informacni soustavy kazdé organizace, ktera je tvorena obory. Patii
mezi né: kalkulace rozpocetnictvi, statistika, operativni evidence a ucetnictvi.

Cviceni

U: Uvedte, jak je mozné vyuzit ekonomické informace zjisténé v ucetnictvi (a nejenom
v ném) pri urcovani podnikové strategie a zjistovani dosazenych vysledkil.

U: Jakou ulohu ma v systému ucetnictvi zpracovani prvotnich informaci?

U: Lze pouZit pri zjistovani a vykazovani ucetnich informaci i prvek subjektivity? Neni
v rozporu s objektivitou téchto informaci?

U: Jaké rozpory mohou nastat mezi pozadavky véasnost x relevantnost a relevantnost
x objektivita?




2. STANDARDIZACE UCETNICTVI

Struény exkurz do historie ucetnictvi a hlavné jeho pravni Gprava je naplni této
kapitoly. Dulezitou a hlavné 1 mezindrodné uzndvanou kategorii jsou tzv. ,,obecné
uznavané ucetni zéasady“. Pravé na jejich respektovani je postaven smysl a cil
podvojného ucetnictvi.

2.1 Historie ucetnictvi

Tézko fici, kdy vlastné tcetnictvi vzniklo. Mizeme vSak povazovat uzlové
pismo u Inkli, kdy se prostfednictvi barevnych S$nirek a uzld, tzv. quip,
zaznamenavaly dluhy a dokonce méli 1 Skoly pro ucetni, Ze jsou to jisté zaznamy,
které splituji pozadavky na ucetni informace.

Vznik ucetnictvi tedy nelze presné datovat. Poprvé bylo pisemné popsano
vroce 1494 v knize italského mnicha Luca Pacioliho ,,Traktat o ucetnictvi a
pisemnostech® (popisuje pouze jednoduché ucetnictvi, které je starsi, uvadi i ucetni
knihy). Lze vSak ptedpokladat, Zze se v praxi pouzivalo, postupné vyvijelo a
zdokonalovalo jiz po dv¢ stoleti pfed uvedenym datem (napt. 1340 Massania popisuje
ucetnictvi na zdklad€ dvoustrannych zapisti). Pomalu ale vznika i ucetnictvi podvojné.

Utetni systém platny u nas pred rokem 1993 vychdzel zekonomickych
podminek socialismu, z centralné fizené¢ ekonomiky. Nutnost provedeni komplexni
ucetni reformy k 1.lednu 1993. Novy ucetni systém musi byt v budoucnosti schopen
zajisti a poskytnou redlné daje o majetku, finan¢ni a diichodové situaci organizace,
které poslouzi vedeni, spole¢nikiim i obchodni vefejnosti k rozhodovéani a kontrole.
Pfitom udaje prezentované z tetnictvi musi byt plné€ srovnatelné v ¢ase a prostoru jak
v ramci statu, tak i z hlediska mezinarodniho. Koncepce a vyuziti u€etnictvi v kazdém
staté jsou dany rozhodujicimi ptedpoklady: pravni Gpravou ucetnictvi v zdkonech a
tradici, tzn. uzndvanymi ucetnimi zdsadami a i¢etnim povédomim.

2.2 Pravni tprava uéetnictvi v Ceské republice
2.2.1 Zakon o ucetnictvi

Zakladni normou pro regulaci finan¢niho Gcetnictvi je zdkon ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ktery vymezuje obecnd pravidla pro vedeni ucetnictvi spolecnd pro
vSechny typy ucetnich jednotek, vymezuje ucetni jednotky, stanovi Ucetni zasady,
ucetni dokumentaci, obsah Ucetnich zapisi a Ucetnich knih, vymezuje obsah ucetni
zaveérky, urCuje zpisob ocenovani, provadéni inventarizace majetku a zavazkd,
uschovu ucetnich pisemnosti, pouziti vypocetni techniky.

Ucetnimi jednotkami dle tohoto zakona jsou:
Pravnické osoby, které maji sidlo na tizemi Ceské republiky,

Zahraniéni osoby, pokud na izemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji
jinou ¢innost dle zvlastnich pravnich predpist,

Organizacni slozky statu dle zvlastnich pravnich piedpisi,




Fyzické osoby, které¢ vykonavaji podnikatelskou nebo jinou vyd€lec¢nou ¢innost
podle zvlastnich ptedpisi a prokazuji pro danové ucely vydaje na dosazeni, zajisténi a
udrzeni zdanitelnych piijmu.

Dle zékona o Ttucetnictvi plati povinnost uctovat v soustavé podvojného
ucetnictvi, a to v plném nebo zjednoduseném rozsahu.

Zakon respektuje pozadavky direktiv Rady Evropské unie, které se vztahuji
k u¢etnim zavérkam obchodnich spolecnosti, k oceniovani polozek ucetnich zavérek a
k auditu ucetnich zavérek. Kromé direktiv EU byly do naSeho ucetnictvi pievzaty
nékteré prvky a postupy, které jsou jako doporuceni uvedeny v mezindrodnich
ucetnich standardech. Tim doslo k pfibliZzeni naseho ucetniho systému evropskému
pojeti (hlavné kontinentalnimu systému).

Zakon pravné zakotvuje zdkladni ucetni zasady, jak je chépe ucetni teorie a
respektuje ucetni praxe v zemich s trzni ekonomikou, které prolinaji vSemi jeho
ustanovenimi. Miizeme v ném nalézt spole¢né principy tykajici se vérného zobrazeni
(aplnost, prikaznost a spravnost).

Zékon uklada vést ucetnictvi nepretrzité po celou dobu trvani ucetni jednotky, a
to za ucetni jednotku jako celek. Uvadi principy stalosti metod, zdkazu vzajemného
vyrovnani mezi polozkami majetku a zévazka, nakladi a vynosi a definuje
inventarizaci majetku a zavazku, kterd slouzi k ovéfeni, zda stav a ocenéni vykazané
v ucetnictvi odpovidaji ke dni ucetni zavérky skute¢nosti.

2.2.2 Vyhlasky Ministerstva financi Ceské republiky

Zakon umoziuje Ministerstvu financi vydavat provadéci predpisy k ucetnictvi
formou vyhlasek. Vyhlasky upravuji ndsledujici oblasti pro vedeni tcetnictvi v plném
rozsahu a vedeni Gcetnictvi ve zjednoduseném rozsahu:

- rozsah a zplsob sestavovani ucetni zaverky,

- uspofadani, oznaovani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych
aktiv, zavazkl a jinych pasiv v ucetni zavérce,

- uspofadani, oznacovani a obsahové vymezeni ndkladii a vynosi a
vysledki hospodateni v Gcetni zavérce,

- uspofadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich
informaci v ptiloze v ucetni zavérce,

- smérnou uctovou osnovu,

- ucetni metody,

- ptipadné dalsi oblasti u tcetnich jednotek, kterou jsou podnikateli.

Obsah ucetni zavérky vymezuje zédkon o ucetnictvi a vyhlasky MF, které

uruji (jak ve vySe uvedeno) obsahovou naplit a usporadani udaji ucetni zaverky.
Tvori ji:

- rozvaha (bilance)

- vykaz zisku a ztraty

- ptiloha.




V podvojném ucetnictvi se uctuje o celém predmétu ucetnictvi, z toho pohledu
jde o soustavu komplexni. Pro zajisténi srovnatelnosti dat vydava Ministerstvo financi
CR smérné tictové osnovy pro jednotlivé druhy organizaci, které respektuji jejich
specifi¢nost. Tyto obsahuji seznam ucetnich skupin (pfipadné seznam syntetickych
uctl), jez mohou urcité typy ucetnich jednotek pouzivat.

V soucasné dobé€ jsou v platnosti néasledujici vyhlasky pro vedeni ucetnictvi
a navazujici ¢eské ucetni standardy:

Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zadkona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti, pro ucetni jednotky, které jsou
podnikateli Uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén
provedenych vyhlaskou ¢. 472/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi
CR Ceské uletni standardy pro udetni jednotky, které uétuji podle vyhlasky &.
500/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisi — Ceské uéetni standardy pro
podnikatele ¢. 001 az 023.

Vyhlaska €. 501/2002 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd&jSich predpisti, pro ucetni jednotky, které jsou
bankami a jinymi finanénimi institucemi, jak vyplyvd ze zmén provedenych
vyhlagkou &. 473/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské
ucetni standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 501/2002 Sb., ve
znéni pozdgjsich predpist — Ceské ucetni standardy pro finanéni instituce & 101 aZ
115.

Vyhlaska €. 502/2002 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdgjSich predpisti, pro ucetni jednotky, které jsou
pojistovnami, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou ¢. 474/2003 Sb. K této
vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské udetni standardy pro uéetni jednotky,
které GGtuji podle vyhlasky & 502/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpist — Ceské
ucetni standardy pro pojistovny ¢. 201 az 233.

Vyhlaska €. 503/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi, pro zdravotni pojistovny, jak
vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou ¢. 475/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo
Ministerstvo financi CR Ceské tigetni standardy pro uéetni jednotky, které uétuji
podle vyhlasky & 503/2002 Sb., ve zndni pozd&jsich predpisi — Ceské uéetni
standardy pro zdravotni pojistovny ¢. 301 az 311.

Vyhlaska €. 504/2002 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisti, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim predmétem cinnosti neni podnikani, pokud Wctuji v soustavé
podvajného ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou ¢. 476/2003 Sb.
K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské tietni standardy pro uéetni
jednotky, které uctuji podle vyhlasky €. 501/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist —
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Ceské uletni standardy pro tuletni jednotky, u kterych hlavnim piedmétem
¢innosti neni podnikani ¢. 401 az 413.

Vyhlaska €. 505/2002 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou
uzemnimi samospravnymi celky, prispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a
organizacnimi sloZkami statu, jak vyplyvda ze zmén provedenych vyhlaskou ¢.
477/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské uéetni standardy
pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 501/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisi — Ceské uéetni standardy pro USC, PO, SF a OSS &. 501 az 522.

Vyhlaska €. 506/2002 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky Fond narodniho
majetku Ceské republiky a Pozemkovy fond Ceské republiky, jak vyplyva ze
zmén provedenych vyhlaskou ¢. 478/2003 Sb.

Vzhledem k tomu, Ze se budeme vénovat vyhlasce ¢. 500/2002 Sb., je dalezité
vedet, na které ucetni jednotky se tato vyhlaska a standardy vztahuji:

- pravnické osoby, které maji sidlo na tizemi Ceské republiky,

- zahraniéni osoby, pokud na tizemi Ceské republiky podnikaji

- fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim
rejstiiku,

- ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle
zakona o dani z ptidané hodnoty, vetné plnéni osvobozenych od této
dané, ptesdhl za bezprostfedné piedchdzejici kalendaini rok castku
15 000 000 K¢, a to od prvniho dne kalendarniho roku,

- ostatni fyzické osoby, které vedou ucCetnictvi na zdkladé svého
rozhodnuti,

- ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni ucetnictvi uklada
zvlastni pravni predpis.

2.2.3 Ceské ucetni standardy

K jednotlivym vyhlaSkdm vydalo Ministerstvo financi ¢eské ucetni
standardy, které obsahuji metodické pokyny k jejimu pouzivani. Vymezuji obecné
zasady, charakterizuji jednotlivé uctové tfidy, definuji pojmy, ocefiovani, obsahuji
vybrané souvztaznosti a stanovi napln a¢td a hlediska pro vytvaieni analytické
evidence.

2.3 Obecné uznavané ucetni zasady

Pfi vedeni ucetnictvi a sestavovani ucetni zavérky je nutno dodrzet soubor
urcitych pravidel, které ptedstavuji obecné uznavané ucetni zasady. Nejsou vyhlaseny
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samostatnym pravnim piedpisem, jsou ovSem soucasti jak mezinarodnich ucetnich
standardi, tak zdkona o Ucetnictvi 1 navazujicich postupll ictovani. Nemaji stejnou
miru zavaznosti, nékteré se povazuji za klicové, jiné za méné dilezité, pficemz v
hodnoceni jejich vyznamu neni shoda.

wer 4

Obvykle se uvadéji nasledujici:

1. zasada bilancni kontinuity - navaznost kone¢nych zlstatki a pocatecnich
stavli rozvahovych ¢t mezi jednotlivymi Gi¢etnimi obdobimi

2. zasada konzistentnosti mezi ucetnimi obdobimi - stalost pfi uplatiiovani
postupil, metod a pravidel v ucetnictvi

3. zdsada neomezeného trvani ucetni jednotky - objektivnost pfi stanoveni
hodnoty majetku ucetni jednotky a hodnoceni jeji ¢innosti vyzaduje piedpoklad, ze
ucetni jednotka bude dale existovat

4. zasada nezavislosti ucetnich obdobi (akrualni princip) - tato zéasada
vyzaduje uctovat ekonomické jevy v obdobi, s nimz ¢asoveé a véené souvisi

5. zasada ocenovani v historickych cendach - oceniovani majetku a zavazki
probiha na zakladé€ historickych cen tj. cen, v nichZ jsou majetek a zavazky do
ucetnictvi prvné zaneseny

6. zasada opatrnosti - zietel se ma brat na ptipadnd rizika a nejistoty, aktiva
a vynosy se nesmi nadhodnocovat, pasiva a naklady podhodnocovat

7. zasada ucetni jednotky - ekonomické jevy v ucetnictvi se vyjadiuji vzdy
za ur¢ity vymezeny subjekt, ktery se oznacuje jako ucetni jednotku

8. zasada zakazu kompenzace - plati zdkaz vzdjemného vyrovnani mezi
jednotlivymi polozkami majetku a jeho zdroji a mezi polozkami naklada a vynost

9. zasada vymezeni okamZiku realizace - vynos se vaze k okamziku odeslani,
piip. vyskladnéni vyrobkt, zbozi, poskytnuti sluzby, nikoliv az pfijetim penéz

10.zdsada stalé kupni sily penézni jednotky - vyjadiuje ptredpoklad, ze
penézni jednotka ma stalou kupni silu a Ze tedy jevy jako inflace neexistuji

11.zdsada objektivity ucetnich informaci - zmény v aktivech a pasivech se
nemaji zauctovat diive, nez byly objektivné zjistény.

Vyse uvedené zasady pak vyuastuji v zdsadu verného zobrazeni skutecnosti,
ktera ma klicovy vyznam. Tato ukldda ucetnictvi, aby vyjadfovalo redlnou
majetkovou, finan¢ni a dichodovou situaci.

Ucetnictvi vérné zobrazuje skutecnosti, které jsou jeho predmétem, je-li
vedeno:

* uplné (zauctovat vSechny ucetni ptipady tykajici se ucetniho obdobi),
e prukaznym zpusobem (Ucetni ptipady a ucetni zapisy o nich dolozit nebo prokazat
predepsanym zpiisobem a inventarizovat majetek a zavazky),

* spravné (neporusit povinnosti ulozené ji zdkonem - zobrazovalo skute¢nost a bylo
ptihlédnuto ke vS§em okolnostem ucetniho ptipadu).
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Utetni standardizace znamena dosaZeni uréité potfebné jednotnosti
v UCetnictvi, aby vystupy z ného v podobé ucetnich vykazti mély jednotny ustaleny
charakter.

Cilem standardizace je:

zdokonalovani ucetnictvi s vyuzivanim prostfedkli vypocetni techniky pfi
vedeni ucetnictvi,

srozumitelnost U€etnich informaci a jejich kontrola,

porovnatelnost ti€etnich informaci v case a prostoru,

vymezeni pfesnych vazeb mezi potiebami podnikového fizeni a ustanovenimi
zejména obchodniho a danového prava.

Ucetni standardizace zahrnuje:

- definovani obecnych norem a principt na zékladé presné terminologie, kterd je
shodna pro vSechny uzivatele ucetnich informaci,

- jejich praktickou aplikaci.

Utetni standardizace ale vyzaduje, aby se braly v tivahu nezbytné ipravy podle potieb
a organizace vlastnich kazdému podniku, podle specifickych znakl jednotlivych
sektorti a podle vyvoje teorie v oblasti ucetnictvi v metitku ndrodnim i mezinarodnim.

Shrnuti

Povinnost vedeni ucetnictvi vyplyva ze zdkona, a proto je nutna orientace
v pravni uprave, kde zjistime, jakym zpiisobem mame zpracovavat ucetnictvi, jak
dlouhou ukladat ucetni doklady, které ucetni knihy vyuzit apod. Proto musime zndt
predevsim zakon o ucetnictvi, provadéci vyhlaska a ceské ucetni standardy a dale
zdkony navazujici (danové zakony, obchodni zakonik apod.).

Kazda zemé si reguluje ucetnictvi sama, jelikoz ale dochazi k propojovani zemi
diky nadnarodnim spolecnostem, je snaha, aby ucetnictvi bylo néjakym zpusobem
standardizované a udaje, které poskytuje, byly srovnatelné nejen na narodni urovni,
ale i na urovni mezinarodni. Z toho diivodu vznikly mezindrodni ucetni standardy a
direktivy Evropské unie.

Cviceni

U: Jmenujte zdkladni vicetni zdsady uplatiiované v zdkoné o iicetnictvi.

U: Kterou problematiku resi zakon o tic¢etnictvi?

U: Charakterizujte rozdily mezi mezindrodnimi ticetnimi standardy a direktivami EU.

U: Vysvétlete pojem vicetni standardizace.
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3. OBECNA CHARAKTERISTIKA UCETNICTVI

Obsahem této kapitoly je vymezeni uzivatelti i¢etnich informaci s ohledem na
to, o jaké informace se jednotlivi uzivatelé zamétuji. V souvislosti s pozadavky, které
jsou na ucetnictvi kladené, rozliSujeme dva zcela samostatné ucetni systémy.

3.1 Podstata acetnictvi

1. dava systematicky, uspotfddany pohled na stav a pohyb (zmény) majetku
podniku a jeho zdrojt, po€inaje podnikem nebo jeho ¢astmi a kon¢e narodnim
hospodafstvim,

2. umoziuje zachytit a poznat hospodaiské procesy v narodnim hospodaistvi a
v jeho castech (podnicich a organizacich). Dava podklady pro jejich hlubsi
zkoumdni a pro provadéni opatfeni nutnych v zdjmu optimalniho rozvoje
podniku,

3. vede knovému zplsobu mysSleni, ktery se vyznafuje systematicnosti,
schopnosti spojovat ekonomicka fakta a vyvozovat z nich zavéry, a na jejich
zaklad¢ provadet konkrétni opatieni,

4. doplnuje teoretické ekonomické discipliny konkrétnimi fakty, na jejichz
zaklad¢ lze délat zavéry platné pro ekonomiku podniku 1 vétSich
ekonomickych celkd.

Samotny obsah pojmu "Gc€etnictvi" je velmi Siroky, nelze nalézt jeho
vSeobecné akceptovanou definici. VSechna vymezeni maji spolecné zdlraznéni
spojeni ucetnictvi s rozhodovacimi procesy. Uetnictvi lze chapat jako soustavu
chronologického, systematického a tplného zobrazeni Ccinnosti organizace v
hodnotovém vyjadieni tak, aby se vyjadfilo jméni pfislusného subjektu a jeho zménu
a hospodatsky vysledek pro potieby fizeni, zejména kontroly. Zobrazuje vSechny
aktivity ovliviiujici finanéni situaci, zajiStuje podklady pro fizeni a hodnoceni ¢innosti
a umoziuje kontrolu hospodateni.

Uetnictvi pIni Fadu funkci, které se vzijemné prolinaji a doplituji. Témito
jsou zejména tyto:

* evidencni (registracni) - vedeni soustavnych zépisii o ekonomickych jevech

* analyticka (vvhodnocovaci) - poskytuje podklady pro rozbory hospodaieni

* kontrolni - z UCetnich podkladi je moZzno kontrolovat opravnénost, spravnost,
pfipustnost, ucelnost a hospodarnost vynakladani jednotlivych slozek majetku a
operaci

* informacni - poskytovani udaji pro externi 1 interni uzivatele.

Ucetnictvi vzniklo na uréitém stupni hospodaiského vyvoje spole¢nosti,
pri¢emz vznik a rozvoj byl zavisly na existujicich ekonomickych podminkach (napf.
existence soukromych vlastnikii, rizné sménné vztahy, poskytnuti uvérti apod.).
Ucetnictvi také piispiva k rozvoji hospodaiského Zivota tim, Ze umoziluje zji§tovat
miru zhodnoceni vlozeného kapitdlu do podnikdni a miru zhodnoceni vstupl ve
vztahu k vystuptim vytvoienych jejich pfeménou.

Pozadavky kladené na ucetnictvi:
- uchovani informaci o podnikovych jevech pro podnikatele,

- dukazni prostiedek pii vedeni sport,
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- prostiedek k zajisténi dobré spravy a ochrany majetku,
- poskytovani podkladi pro vyméieni dani,

- poskytovani informaci vSem zainteresovanym osobam o podnikatelské
zdatnosti vedeni podniku.

Ukolem uéetnictvi tedy je poskytovat ekonomické informace uZivatelim, aby
mohli pfijimat spravna rozhodnuti.

3.2 Uzivatelé aéetnich informaci

Z hlediska wuziti lze cetnictvi interpretovat jako informacni systém, ktery
poskytuje zdkladni informace o finan¢nich aktivitdich ucetni jednotky. Kazda
organizace sleduje prostfednictvim svych aktivit jisté zdméry (cile, poslani). Jejich
realizace je pfedmétem zajmu nejen téch, ktefi se podileji pfimo na jejim fizeni, ale 1
téch, kteti pfispivaji k jejimu financovani nebo jsou =zainteresovani na jejich
vysledcich.

Mezi tyto zajmové skupiny - uZivatele ucetnich informaci lze zaradit v
nejobecnéjSim pojeti verfejnost, uzivatele verejnych statk, vedouci pracovniky,
vlastniky podniku, zakladatele, zfizovatele, statni organy, zaméstnance a jejich
reprezentanty, investory, banky, obchodni partnery a ostatni véfitele. Organizace je
mistem, kde se soustfed’uji zajmy Casto shodné, ale n¢kdy i rozdilné, z toho divodu
by tedy tato méla podat urCity pocet informaci souvisejici s jejimi ¢innostmi.

Charakteristika jednotlivych skupin uzivateli u¢etnich informaci:

1. hlavni skupinu uzivateli pfedstavuji ti, ktefi se podileji na financovani
podniku:

a) vlastnici (akcionafi, majitel¢) — vkladaji do podnikani svlij majetek.
Musi tedy rozhodovat o tom, zda dale ponechat sviij majetek
v podniku, ptipadné vlozit do podnikani dal$i majetek. Pro takové
rozhodovéni potiebuji mit podklady ocekévané rentability (vynosnosti)
svych prostiedkii a mozné rizika spojené¢ho s investovanim, protoze
maji zajem na dlouhodobé prosperité své firmy.

b) dlouhodobi vétitelé — plijcuji své penize firmeé na delsi dobu nez jeden
rok, potiebuji tedy védét, zda poskytnout dlouhodoby tvér.

c) kratkodobi vétitelé — maji zdjem piedevsim o likviditu firmy. Pijcuji
své penize na dobu kratsi nez jeden rok a zajima je tedy, jaké mnozstvi
volnych penéznich prostiedkt a dalSich likvidnich prosttedki firma ma
nebo milze ziskat.

2. dalsi skupinu uzivatell piedstavuji ti, ktefi maji zdjem o hospodarsky vysledek
podniku:
d) vlada — prostfednictvim danovych organa pottebuje ziskat informace

pro kontrolu dafiové povinnosti, zhodnoceni uc¢innosti hospodarské
politiky, pro rozhodovani o ptidélovani dotaci a pro statistické ucely.

e) vefejnost — ocekava od podniku ve svém okoli vytvofeni pracovnich
prilezitosti a podporu rozvoje oblasti.
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f) zakaznici — zajimaji se o prosperitu podniku z pohledu zajisténi
vcasnych a spolehlivych doddvek pro svou potiebu.

g) konkurencni podniky — srovnava s vlastnim podnikem, pro stanoveni
dalsiho postupu na trhu, pfipadné pro tvahu o pievzeti (odkoupeni)
daného podniku.

3. ti, co pracuji uvnitf podniku:
h) manazefi — jsou odpovédni za fizeni a prosperitu podniku vlastnikiim.

1) zaméstnanci — jsou na situaci podniku existencné zavisli.

3.3 Uéetni soustavy

Jsou riiznorodé, nebot’ musi vyhovovat pozadavkiim ekonomickych subjektii
piedevsim z hlediska:

- vySe nakladi spojenych s vedenim tGcetnictvi,
- miry slozitosti,
- miry podrobnosti pottebnych informaci.

Jiny ucetni systém bude potifebovat majitel obchodu s potfebami a jiny systém
bude potiebovat vedeni akciové spolecnosti, kterd plisobi 1 na zahrani¢nim trhu.

Ugetni systémy musi byt vytvofeny tak, aby:
- poskytoval redlny obraz skute¢nosti

- respektoval danové pravo piisluSného statu.

V praxi jesté miizeme zaznamenat dva ucetni systémy (soustavy):

%

a) jednoduché ucetnictvi
b) podvojné ucetnictvi

Ob¢ soustavy se odlisuji zejména v téchto prvcich:
- pouzivané ucetni knihy,
- pouzivana ucetni metodika (i€etni zapisy, soustava uctl),
- Uplnost evidence majetku, zadvazki, jméni a vysledkti hospodarské cinnosti,
- pozadavky na naro¢nost,

- vnitini provazanost a moznost vnitini kontroly.

Zakon o ucetnictvi dnes jiz ale jednoduché Ucetnictvi nezminiuje. Dle § 3
zakona o ucetnictvi ,,Ucetni jednotky uctuji podvojnymi zapisy o skutecnostech, které

(13

jsou pfedmétem ucetnictvi....*.
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Vzhledem k tomu, Ze se ale mizeme setkat s ucetnimi jednotkami, kterym tato
moznost byla ponechéna (nejprve prechodnym ustanovenim zdkona o ucetnictvi a
v roce 2005 samostatnym paragrafem), je dobré o téchto organizacich védeét.

Podle § 38 ,,Obc¢anska sdruZeni, jejich organizacni slozky, které maji pravni
subjektivitu, cirkve a nabozenské spolecnosti nebo cirkevni instituce, které jsou
cirkevni pravnickou osobou a honebni spolecenstva, kter¢ ke dni 31. prosince 2004
vedly ucetnictvi v soustavé jednoduchého ucetnictvi, mohou vést ucetnictvi podle
zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, az od 1. ledna 2007. Do této doby se na né
vztahuji ustanoveni zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a jeho provadécich pravnich
predpist, kterd upravuji Uctovani v soustav€é jednoduchého ucetnictvi ve znéni
ucinném k 31. prosinci 2003.

V jednoduchém ucetnictvi se GCtuje oddélené o penéznim hospodateni od
majetku a zavazkd, tuto soustavu lze oznaéit za relativné volnou. Udetnimi knihami
jsou penézni denik, kniha pohleddvek a zavazki a pomocné knihy o ostatnich
slozkach majetku a o zavazcich z pracovnépravnich vztahl. Pro penézni denik zdkon
stanovi minimalni obsahové¢ idaje, a to zejména z hlediska zdanovani a vykazovani
vysledku hospodareni.

V podvojném ucetnictvi se uctuje o celém predmétu ucetnictvi, z tohoto
pohledu jde o soustavu komplexni.

Jak jiz bylo zminéno, zakon rozliSuje rozsah vedeni tcetnictvi:
a) plny rozsah

b) zjednoduSeny rozsah.

Uéetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu
Ucetni jednotky, které vedou ti¢etnictvi ve zjednoduseném rozsahu

a) sestavuji ucCtovy rozvrh, vnémz mohou uvést pouze uctové skupiny,
nevyzaduje-li zvlastni pravni piedpis ¢lenéni podrobné;jsi,

b) mohou spojit ictovani v deniku s ué¢tovanim v hlavni knize,
c) nepouZiji néktera ustanoveni zikona o ucetnictvi, kterda se tykaji napf.
rezerv a opravnych polozek,

d) nepouziji ustanoveni zdkona o Uucetnictvi, které se zabyva ocenovanim
majetku a zavazkl realnou hodnotou,

e) sestavuji ucetni zavérku v rozsahu stanoveném pro jednotlivé skupiny Gcetnich
jednotek provadécim pravnim ptedpisem,

f) nemusi uc¢tovat v knihach analytickych ucti, v nichZz podrobné rozvadéji
ucetni zapisy hlavni knihy a v knihach podrozvahovych uct, ve kterych se
uvadéji ucetni zapisy, které se neprovadéji v jinych ucetnich knihéach.

Uplatni-li se pri vedeni zjednoduseného ucetnictvi predchozi body, neznamenda
to, Ze ucetni zaverka a ucetnictvi jako takové mnepoddva vérny a poctivy obraz
predmétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky!

17



Ucetni jednotky, které mohou popt. musi vést Gidetnictvi ve zjednoduseném
rozsahu jsou probirany az v predmétu Ucetnictvi a rozbory II. (nejsou totiz
podnikatelského charakteru).

Shrouti

Podstatou ucetnictvi je zaznamenavat stav a pohyb majetku a jeho zdrojii a
posouzeni jeho hospodarného vyuZiti. Plni také rizné funkce: evidencni, analytickou,
kontrolni a informacni.

Informace zjistené prostiednictvi ucetnictvi maji svoji vyuZitelnost u riiznych
skupin uzivatelii, které se zameéruji bud na financovani organizace (vlastnici, véritelé)
nebo na hospodarsky vysledek organizace (vlada, verejnost, zakaznici, konkurencni
podniky) anebo jsou vazani pracovnimi povinnostmi (manazeri, ostatni zaméstnanci).

Protoze existuji znacné rozdily mezi ucetnimi jednotkami (napr. jiné
pozadavky na ucetnictvi bude mit maly Zivnostnik a jiné velka akciovou spolecnosti),
vytvorily se béhem praxe rizné moznosti pro vedeni ucetnictvi.

Cviceni

U: Uvedte, jakou madte predstavu o obsahu a vyznamu vicetnictvi, pokud jiz pracujete
v uctarne.

U: Jaké informacni potieby jsou shodné u viastnikii podniku a dlouhodobych véFitelii?
U: Proé potiebuji zaméstnanci ekonomické informace o podniku?

U: Mély by mit pirednost informacni pozadavky nékterych skupin uzivatelii pied
ostatnimi skupinami?

U: Vysvétlete pojmy: daitovd evidence, jednoduché iicetnictvi, podvojné ticetnictvi
v plné a zjednodusené forme.
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4. ZAKLADNI PRVKY UCETNICTVI

Cilem této kapitoly je charakteristika ucetnich dokladii jako zékladniho a
prvotniho zaznamu ucetniho ptipadu a jeho nésledného promitnuti do piislusnych
ucetnich knih.

4.1 Uéetni doklady

Prvotnim zdrojem dat, které ucetnictvi zaznamendva jsou ucetni doklady.
Jejich hlavnim tkolem je vérné popsat hospodaisky jev, ktery se uskutecnil. Z tohoto
divodu je kladen diraz na jejich nélezitosti a na to, aby kazdy zapis do ucetnich knih
byl uéetnim dokladem podloZen (princip dokumentace). Uéetni jednotky icetnimi
doklady dokladaji skutecnosti, které jsou pfedmétem ucetnictvi (ucetni pripady) a
zapisuji je v ucetnich knihdch prosttednictvim icetnich zdpisi. Uetni doklady jsou
prikazné tletni zdznamy, které musi mit stanovené naleZitosti. Ucetni doklad
predstavuje prvotni zaznamenani skutecnosti a je tak nejdilezitéjSim prvkem
prikaznosti cetnich zapisi.

Podminkou prikaznosti Gcetnictvi je i stanovend doba ukladani a uschovy
ucetnich pisemnosti. Zakon o Ucetnictvi stanovi uschovaci doby pro jednotlivé druhy
pisemnosti. Dalsi dtlezitou soucasti prukaznosti Gcetnictvi je inventarizace majetku a
zavazkii. Muze byt bud periodickd nebo pribézna. Inventura mize byt fyzicka
(zjistuji se skutecné stavy majetku a zdvazkli u majetku hmotné povahy), nebo
dokladové (u ostatnich slozek majetku).

JiZ ze zminénych zéasad vyplyva, Ze zapis kazdého tcetniho piipadu musi byt
ovéritelny prislusnym tcetnim dokladem.

Utetni doklad je originalni pisemnost, v niZ se prvotné zachycuje a ovéfuje
hospodaiska nebo ucetni operace, a to zejména v udajich, které jsou k jeji evidenci
nutné, napt. udaje o mnozstvi, penézni Castce. Bez ucetnich dokladii nelze provést
zadny Gcetni zapis, proto zédkladni podminkou fadn¢ vedeného Gcetnictvi je presné a
dochvilné vyhotovovani dokladd. Jen na zaklad¢ pravidelnych, piesnych a vcasnych
dokladii 1ze zajistit ochranu vlastnictvi ucetni jednotky a poskytnout hodnovérné
podklady pro fizeni a kontrolu. Ugetni doklady jsou tedy nezbytnym vstupnim
prostfedkem, jehoz pomoci vchazeji informace o hospodéiskych a ucetnich operacich
do ucetniho systému. U platci dan¢ z ptfidané hodnoty patii mezi Gcetni doklady i
doklady daniové.

Druhy uéetnich dokladu
Ugetni doklady rozdélujeme na doklady:

a) vnéjsi (externi) — vznikaji ve styku s ostatnimi podniky, jinymi organizacemi a
riznymi institucemi. Patfi k nim napt. dodavatelské a odbératelské faktury,
bankovni doklady, pfijmové a vydajové pokladni doklady.

b) vnitini (interni) — vyplyvaji z vnitini ¢innosti ucetni jednotky. Jsou to napf.
prijemky a vydejky materialu, odvadéci vykazy vyrobkii na sklad, prevodky,
ale 1 opravy ucetnich zapisi, rtizné prevody mezi ucty.
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Podle poc¢tu zaznamenanych operaci rozeznavame:

a) jednotlivé ucetni doklady, obsahujici jednu nebo vice stejnorodych
hospodaiskych operaci uskutecnénych zpravidla vrdmci téhoz dne, napf.

jednotliva faktura, vydejka materialu,

b) sbérné ucetni doklady, jez shrnuji vice jednotlivych ucetnich doklada
zachycujicich stejnorodé hospodaiské operace do nového dokladu, aby mohly
byt zatctovany jedinou polozkou. Do sbérné¢ho ucetniho dokladu Ize shrnout
udaje jednotlivych ucetnich dokladi setazenych v urCitém potadku (napf.
Casovém sledu), které se tykaji obdobi tydne ¢1 mésice (napt. vykaz spotieby
materialu sestaveny z jednotlivych vydejek).

Jednotlivymi tcetnimi doklady lze ovéfit jednu hospodatrskou nebo ucetni
operaci nebo i vice stejnorodych hospodaiskych a ucetnich operaci, které se
uskuteCnily béhem urcitého obdobi (kalendarni mésic).

Ttidéni ucetnich dokladu:

Hledisko Druhy
a) ucel ptikazni(dispozi¢ni)
priakazni
kombinované
b) obsah uc.pf. vngjSi(externi)
vnitini(interni)
¢) pocet ptipada jednotlivé
sbérné
Hospodaiska operace Ugetni doklad
Nakup materialu (zbozi) Vyuctovani (faktura) od dodavatele
Prevzeti materialu (zbozi) na sklad Ptijemka
Uhrada  dodavatelim nebo od| Vypis z bankovniho uétu
odbératelt Vydejka

Vydej materialu ze sklad
Zaplaceni cestovniho uc¢tu hotove
Trzba za zbozi v hotovosti

Prodej vyrobki

Riizné vnitini operace

Vydajovy pokladni doklad
Piijmovy pokladni doklad
Vyuctovani (faktura) odbérateli
Vnitini ucetni doklad

Ugetnictvi vedené na podkladé pravdivych, piesnych a veasnych dokladi
zachycuje prubeh podnikatelskych ¢innosti v souladu se skute¢nosti. Ucetni doklady
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vyhotovuji tcetni jednotky neprodlen¢ po dokonceni oveéfovanych operaci a jsou
nutnym vstupnim prostiedkem, pomoci n¢hoz vstupuji informace o hospodarskych a
ucetnich operacich.

Nalezitosti ucetnich doklada

Aby jednotlivé ucetni doklady byly prikaznim prostiedkem o provedenych
operacich, musi mit tyto nalezitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alesponi nepiimo, ze
jde o tcetni doklad,

b) popis obsahu ucetniho pifipadu a oznaceni jeho tuCastnikii, nevyplyva-li
z ucetniho dokladu alespon neptimo,

¢) penézni ¢astku anebo udaj o mnoZstvi a cené,
d) datum vyhotoveni t¢etniho dokladu,

e) datum uskutecnéni ucetniho piipadu, neni-li shodné s datem vyhotoveni
ucetniho dokladu,

f) podpis osoby odpovédné za ucetni piipad a osoby odpovédné za jeho
zauCtovani, tyto podpisy lze nahradit jinym prikaznym zplsobem, napf.
kodem pii pouziti vypocetni techniky.

Kromé uvadénych naélezitosti musi byt u kazdého tucetniho dokladu
zabezpecena:

g) spojitost ucetniho dokladu s ucetnimi zapisy v ucetnich knihach,

h) cislovani dokladl a tim priikaz o jejich uplném zatctovani v uréitém ucetnim
obdobi,

1) potvrzeni (prikaz) o zauctovani v ucetnich knihéach.

Nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény i na jinych pisemnostech,
tyto pisemnosti se potom povazuji za ucetni doklady. Uvedené ndleZitosti tvori
minimalni obsah ucetnich dokladd. V podnikové praxi vSak nékteré doklady obsahuji
jesté dalsi udaje podle ucelu, jemuz slouzi.

Ugetni doklady se maji vyhotovovat bez zbyteéného asového odkladu, tedy
ihned po zjisténi skutednosti, které se jimi dokladaji. Udaje v tdetnich dokladech musi
byt zapsany prostifedkem zarucené trvanlivym, aby byly po celou dobu své tischovy
v ucetni jednotce pln¢ Citelné. Jako prukazni prostfedek se musi ucetni doklad
vyhotovit s nejvyssi peclivosti — tidaje se nesmé&ji prepisovat ani vyskrtavat, opravovat
je mozné jenom podle platnych zasad. Chybné udaje se mohou pouze preskrtavat a
nadepsat spravné, takze piivodni chybny udaj ziistane i nadale Citelny. K opravé se
pripoji datovana poznamka o jejim provedeni, podepsana pracovnikem odpovédnym
za spravnost opravy.

Ugetni ptipady se Gasto nezapisuji podle jednotlivych t&etnich doklada. Ugetni
doklady o stejnorodych operacich mizeme totiz spojit v jeden spolec¢ny novy doklad,
jemuz fikame sbérny ucetni doklad.
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Darnovy doklad (napt. faktura, paragon, danovy vrubopis, dobropis) musi
obsahovat zejména:
- obchodni jméno, sidlo (bydlist€), misto podnikdni, danové
identifika¢ni ¢islo = DIC obou zac¢astnénych stran,

- potadové c¢islo dokladu,

- nazev, mnozstvi zbozi nebo rozsah zdanitelného plnéni,
- datum vystaveni dokladu,

- datum uskute¢néni zdanitelného plnéni,

- vysi ceny bez dané celkem,

- sazbu dang,

- vysi dané celkem zaokrouhlenou na desetihaléte nahoru.

Obéh acetnich dokladu

Vcasné a spravné vyhotoveni tcetnich dokladl je prvni podminkou piesnosti,
dochvilnosti a spravnosti ucetnictvi. Nestaci vSak doklad spravné vyhotovit, je tieba
také zajistit jeho spravny a v€asny obé&h, tj. jeho predani ucetnim a jeho zatuctovani do
spravného ucetniho obdobi, tj. obdobi, s nimz hospodatsky souvisi.

Ob&h ma byt organizovan tak, aby zajiStoval spravny postup zpracovani
ucetniho dokladu. Cilem je urcit odpovédné pracovniky a lhiity k vyhotoveni dokladii
1 k jejich prezkuSovani a tak zajistit, aby uctarna dostala fddné vyhotovené doklady
véas.

PiezkuSovani a zpracovani ucetnich dokladi

Kazdy tcetni doklad musi byt pfed zauctovanim fadné prezkousen z hlediska
formalni a vécné spravnosti.

Pti prezkuSovani formalni spravnosti zjistuji odpovédni pracovnici, zda
doklad ma vSechny pfedepsané nalezitosti, zda operaci ovétenou v dokladu natidila,
schvalila nebo provedla osoba k tomu opravnéna a neni-li v dokladu vymazavano,
Skrtano nebo dodate¢né vpisovano. Provérovani formalni spravnosti provadéji ucetni
pracovnici.

Po vécné strance se prezkuSuje u ucetnich dokladii zejména pocetni spravnost
vSech ciselnych udajii a vécnd spravnost jejich obsahu. PiezkuSuje se, zda obsah
dokladu odpovida skutecnosti, napt. zda byl dodan material v objednaném mnozstvi,
upravé a jakosti, zda nebyla fakturovdna vyS$$i cena, zda souhlasi dodané a
fakturované mnozstvi. Po vécné strance prezkusuji ucetni doklady pracovnici urceni
vedoucim organizace. Vybiraji se z osob, které tyto doklady vyhotovuji nebo podileji
na jejich ob€hu, zpracovani a zauctovani.

Ucetni doklady se pfezkuSuji zasadné pied zauctovanim.

PtezkousSeny ucetni doklad opatii Gcetni uctovacim piedpisem (ptedkontaci),
ktery obsahuje udaje potfebné pro zaucétovani. Zapise se piimo na ucetni doklad, na
samostatny listek pfilozeny k dokladu anebo i do razitka pro Gctovaci predpis.
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Ukladani doklad
Podminkou uspotadaného ucetnictvi je, aby k zapisu kazdého ucetniho piipadu
byl kdykoliv po ruce nalezity ucetni doklad. Proto se musi doklady peclivé a
prehledn¢ ukladat a uschovévat.
Doklady roztiidéné do skupin se ukladaji v potadacich do patficné¢ oznacenych
zavésnych rychlovazacl, karty se ukladaji zpravidla v kartotéce.
Doklady a knihy, jakoz i zdznamy na technickych nosicich dat, se uschovavaji
po urcitou dobu nasledujici po roce, kterého se tykaji:
- ucetni zdvérka (vykaz o majetku a zavazcich, vykaz pifijma a vydajl a
komentat k nim) po dobu 10 let,
- mzdové listy nebo ucetni pisemnosti je nahrazujici alespont pod dobu
10 let. Udaje z nich potiebné pro ucely dichodového zabezpeceni a
nemocenského pojisténi, pojisSténi zdravotniho po dobu 20 let,
- ucetni doklady, Gctové rozvrhy, Gcetni knihy, odpisovy plan, seznamy
ucetnich knih, inventurni soupisy po dobu 5 let,

- projekéné programova dokumentace pro vedeni Ucetnictvi prostfedky
vypocetni techniky po dobu 5 let,

- doklady o vydajich a pifijmech v hotovosti po dobu 1 roku pro
provedeni dafiové revize,

- inventarni karty hmotného majetku kromé zdsob nebo pisemnosti je
nahrazujici po dobu 3 let nasledujicich po vytazeni tohoto majetku,

- seznamy Ciselnych znakl nebo jinych symboli a zkratek, pouzivanych
v tCetnictvi po dobu, po kterou jsou uschovany ucetni pisemnosti,
v nichz jich bylo pouzito.

Ucetni doklady a jiné udetni pisemnosti, které se tykaji pohledavek a zavazka,
vztahujicich se k zaru¢ni lhaté, k reklamaénimu, danovému, soudnimu nebo jinému
fizeni, které nebylo ukonceno, nebo nezaplacené pohledavce ¢i nesplnénému zavazku,
uschovava podnikatel do konce roku nésledujiciho po roce, v némz tyto okolnosti
pominuly.

4.2 Uéetni knihy podvojného tletnictvi

Ugetni piipady musi byt prostfednictvim uéetnich zapist zachyceny v jednotné
evidenci - ucetnich knihach. V soustavé podvojného tcetnictvi jsou pro kazdou ucetni
jednotku zavazné tyto:

* soustava souhrnnych ucetnich knih (denik, hlavni kniha)

* soustava knih analytické evidence (pokladni kniha, mzdové listy, inventarni karty
dlouhodobého majetku, skladni karty, knihy vydanych a doslych faktur, atd.)

* knihy podrozvahovych ucti.

Do deniku jsou zapisovany veskeré tcetni ptipady v potadi, jak nastaly. Kazdy
ucetni pfipad ma ptidéleno eviden¢ni Cislo, poznamendno datum a ucetni doklad,
podle n¢hoz se Uctuje, nasleduje slovni charakteristika piipadu, penézni Castka a
predkontace (tj. strany a Cisla uctl, na nichz je tucetni ptipad v hlavni knize
zauctovan). V deniku se provadi ucetni zapisy z hlediska ¢asového (chronologicky) a
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prokazuje se zapsani vSech ucetnich ptipadi. Zapisy v deniku jsou zpravidla prvnim
zachycenim uCetnich pfipadi. Ucetni doklady, které dokladaji ucetni piipady, se
zapisuji do deniku ihned, jakmile je mame k dispozici.

Datum |Doklad - Text K¢ M4 dati | Dal

Hlavni kniha je sloZena pouze z téch syntetickych uctl uctové osnovy, které
Gi¢etni jednotka vyuziva k vedeni svého G&etnictvi. Uétova osnova je jen zdvaznym
piehledem vsech ucti, ale ne vSechny byvaji naplnény. Kazdy tcet v hlavni knize ma
svlij ndzev a ¢islo, je rozdeélen na dvé strany oznacené Ma dati (MD) a Dal (D).
Jednoduché tcetni zapisy probihaji vzdy na dvou uctech zéaroven (princip
podvojnosti). V béznych piripadech dochdzi ke zméné na jednom Gctu na strané MD a
na druhém na strané D. Uétuje se o stejné penézni Gastce. Slozené udetni zapisy se
vyznacuji tim, Ze dochdzi k Gctovani na vice syntetickych uctech soucasné. Soucet
castek na strané MD se opét musi rovnat souctu strany D. Ptipady na jednotlivych
uctech hlavni knihy jsou také fazeny chronologicky.

To znamena, Ze z hlediska vécného (systematicky) jsou ucetni zépisy vedeny v
hlavni knize. Hlavni kniha zahrnuje vSechny syntetické ucty, které podnikatelsky
subjekt pouziva. Kazdy synteticky ucet je oznacCen Cislem a ndzvem podle uctové
osnovy a obsahuje alespoil tyto udaje: pocatecni stav uctu ke dni, k némuz se otevira
hlavni kniha, souhrnné obraty strany Mé dati a Dal uctu, nejvyse za kalendaini mésic,
zustatky uctu ke dni, ke kterému se provadi ucetni zavérka.

MD Pokladna Dal

Knihy analytickych ucti zavadi ucetni subjekt podle vlastnich potieb a
vyuziva je k podrobnéj$imu rozvedeni Gcetnich zapist hlavni knihy. Penézni ¢astky
v knihach analytické evidence musi odpovidat piisluSnym souhrnnym penéznim
castkam na syntetickych uctech, k nimz se tato evidence vede.

Zde jsou uvedeny nejznamé;jsi typy knih analytické evidence:

¢ Pokladni kniha,

e Mzdové listy zaméstnancil,

* Inventéarni karty dlouhodobého majetku,
» Skladni karty,

* Knihy vydanych a doslych faktur.
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Analytické ucty predstavuji podrobnéjsi tfidéni aktivnich, pasivnich,
vynosovych 1 ndkladovych syntetickych ucti. Soucet stavli na analytickych uctech se
musi rovnat zistatku na uctu syntetickém. Vazba analytické evidence na syntetickou
evidenci je kontrolovéana prostfednictvim kontrolnich soupisek.

Zakon stanovi moznosti vytvaieni analytické evidence, a to podle jednotlivych
druhii majetku, jeho umisténi a hmotné¢ odpovédnych osob. Pohledavky Ize ¢lenit
podle dluznikii a zavazky dle véfiteli. Z ¢asového hlediska jsou majetek a jeho zdroje
kryti rozdéleny na kratkodobé a dlouhodobé. Uetni zavérka, sestavovani piilohy a
zvetejiované Udaje vyzaduji také specifické naroky na tfidéni informaci
poskytovanych ucetnictvim. Oddélené¢ se sleduji prostiedky organizace vedené
v riznych ménéach. Néklady a vynosy jsou rozliSeny na vstupujici (at’ uz ¢astecné
nebo zcela) do zékladu dan€ a na ucty, které v danovém ptiznani nefiguruji. Z divodu
spravného zucétovani s institucemi socidlniho a zdravotniho zabezpeceni je tfeba
zajistit 1 analytickou evidenci podle vztahu piijmi zaméstnancii k jednotlivym
ucetnim obdobim (napif. rozliSit Cerpani dovolené ak nému pfislusné pojistné
z minulého roku). Na zéklad¢ vlastnich potieb ucetni jednotky a pozadavkl externich
uzivateld informaci z G€etnictvi mize byt zfizen 1 jiny zpusob ¢lenéni (napf. podle
hospodarskych jednotek uvnitit podniku apod.).

Na podrozvahovych uctech (kniha podrozvahovych uctd) se sleduji
skuteCnosti, které nemaji vliv na majetek ¢i zdroje majetku tcetni jednotky. Jedna se
napf. o najaty majetek, majetek svéteny do tschovy, zdvazky z leasingu apod.

4.3 PrezkuSovani spravnosti ucetnich zapisi
4.3.1 Kontrola formalni spravnosti u¢etnich zapisi

Kontrolou forméalni spravnosti Ucetnich zapist zjistujeme, zda byla pii
uctovani dodrzena podvojnost Ucetnich zapist, zda celkovy thrn castek vSech
zauctovanych ucetnich dokladt (napf. v denikli) souhlasi s uhrnem obrati na
syntetickych Uctech a zda se tudaje Uctd syntetickych shoduji suhrny udaji
prislusnych analytickych uctt.

Proto pfi kontrole formalni spravnosti musime pravidelné provadét zejména
tyto operace:

a) zjistit denikovy obrat se¢tenim penéznich ¢astek v deniku,

b) zjistit obraty stran Ma dati a Dal syntetickych ucth a sestavit obratovou
predvahu,

c) sestavit kontrolni soupisky zobrati nebo zlstatkli analytickych ucth
k ptislusSnym uctliim syntetickym a piezkouset tim Ciselnou shodu syntetické a
analytické evidence,
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Kontrolni soupiska analytické evidence k uétu ¢. ......

Analyticky Pocatecni Obraty Konecné
zustatky zustatky
ucet MD D MD D MD D

Soucet (stav na synt.
uctu)

d) prezkouset ciselnou shodu obratl v deniku s obraty zjiSténymi v obratové
piedvaze.

4.3.2 Kontrola vécné spravnosti ucetnich zapisa

Kontrola vécné spravnosti Gcetnich zapist zjist'uje, zda jsou vSechny Ucetni
pripady spravné zatétovany spravnymi ¢astkami na spravné ucty, na spravné strany
uct a do pfislusného ucetniho obdobi a zda tedy zdpisy na uctech odpovidaji
skuteCnosti. Vécnou spravnost ucetnich zapisi prezkusujeme piedevs§im srovnanim
udajii ucCetnictvi se skuteCnosti. Nastrojem ke zjisténi skutecného stavu majetku
organizace je inventura a inventarizace majetku.

Shrouti

Na zaklade uskutecnené hospodarské operace je vystaven doklad. Tento
doklad, aby mohl byt povazovan za ucetni doklad, musi mit urcité naleZitosti.
Rozeznavame rizna hlediska trideni ucetnich dokladii, diileZity je také jejich obéh
v ramci organizace.

Na zakladeé ucetniho dokladu vznikne ucetni pripad, ktery se zauctuje do
ucetnich knih (denik, hlavni kniha). Pro spravnost uctovani je také potreba provadet
prezkusovani spravnosti ucetnich zapisu, a to formalné a vécné.

Zapisy do ucetnich knih ovlivni stav a pohyb majetku a zdrojii tohoto majetku
a hospodareni s majetkem. Aby organizace méla prehled o vysi majetku, zdroju a o
svém hospodareni, sestavuje ucetni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty).

Cviceni
U: Vysvétlete pojmy: ticetni doklad x vicetni kniha x vicetni vykaz.
U: Setkali jste se s vnitini smérnici Obéh vicetnich dokladii? Co by méla obsahovat?

U: Jaké mozZnosti ma organizace v ramci kontroly spravnosti ucetnich zapisi?
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5. ZAKLADNI POJMY FINANCNIHO UCETNICTVI

5.1 Majetek (aktiva) a jeho ocenovani v ucetnictvi
Zdroje majetku (pasiva)
Néklady a vynosy
5.2 Utetni vykazy (rozvaha, vykaz zisku a ztraty)
5.3 Uget — podstata a funkce
5.4 U¢tovy rozvrh

5. ZAKLADNI POJMY FINACNIHO UCETNICTVI

5.1 Majetek v tcetnictvi

Pro svou cCinnost potiebuje kazdd organizace zejména budovy, pozemky,
zasoby materidlu, surovin, penize. Skladba majetku zdvisi na poslani podniku a na
druhu jeho ¢innosti.

Pti Cinnosti podniku se jednotlivé druhy majetku chovaji rtizné¢ — nékteré
znich (napf. budovy) zachovévaji svou piivodni formu, slouzi organizaci dlouhou
dobu a postupné¢ se opotiebovavaji. Jiné (suroviny, penize) svou formu méni,
spotfebovavaji se nebo sméiuji najednou, pticemz vznikd novy majetek.

Proto majetek v organizaci rozd€lujeme na dlouhodoby majetek a na
kratkodoby majetek.

Ve strucnosti si nastinime zakladni ¢lenéni majetku v Gc€etnictvi, pti kterém je
klicem k zatazeni do ptislusné kategorie doba pouzitelnosti aktiva, pficemz magickou
hranici je 1 rok.

Dlouhodoby majetek
Tento majetek slouzi organizaci delSi dobu, postupné se opotiebovavaji a ptfitom si
zachovavaji svou ptivodni formu (podobu). S jejich postupnych opotiebenim se
snizuje cena, za kterou byly pavodné potfizeny. Opotiebeni je pro organizaci
nakladem na jeho ¢innost a pfechazi do hodnoty vyrobkt ¢i poskytnuté sluzby.
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a)
b)
©)
d)

MA.IJETEK

/

Dlouhodoby
majetek

1. dlouhodoby

nehmotny majetek

- zfizovaci vydaje,
prumyslova préva,
patenty, goodwill,
licence, software...

2. dlouhodoby

hmotny majetek

- budovy, stavby,
pozemky

- samostatné movité
veci (stroje a zafizeni,
dopravni prostfedky..)

finan¢ni majetek

- cenné papiry

3. dlouhodoby

T~

Obé&zny majetek
= obéZna aktiva

1. zasoby

material
vlastni vyroba
zboZzi

pohledavky

kratkodobé
dlouhodobé

kratkodoby finan¢ni

majetek

penize

obchodovatelné
cenné papiry
obligace apod.

hotovost

v pokladné

- vklady na
uctech

- ceniny a Seky

Majetek (ale i zavazky) je potfeba v ucetnictvi fadné ocenit. Pro ocenéni se
vyuziva téchto moznosti:

pofizeni,

poFizovaci cena, kterou tvoii cena potizeni majetku véetné nakladii na toto

reprodukéni pofizovaci cena, je to cena, za kterou by bylo mozné majetek
poftidit v dobé, kdy se o ném uctuje,
vilastni naklady, zahrnuji v sob¢ piimé naklady na vyrobu nebo jinou ¢innost

vcetné podilu neptimych nakladu,
Jjmenovita (nomindlni) hodnota, tyké se ocenovani zavazki, pohledavek,

penéznich prostfedki a cenin.

28




Zdroje majetku
V Gcetni terminologii se zdroje kryti majetku nazyvaji PASIVA.

Druhy pohled na majetek organizace vychdzejici z hlediska jeho zdroju kryti
odpovidé na otazku, ceho nebo za co byl majetek porizen.

Zdroje mohou byt dvojiho druhu:

a) vlastni zdroje — jsou tvofeny zékladnim kapitdlem podniku, fondy a
nerozdélenym ziskem. Vlastni zdroje vyjadiuji tu ¢ast podnikového majetku,
ktera majiteli skute¢né patii, predstavuje podil majiteld podniku na celkovych
aktivech. Vlastni zdroje byly vloZeny pii zaloZeni podniku nebo vytvofeny
hospodatskou ¢innosti (ziskem).

b) cizi zdroje — jsou to vSechny dluhy organizace vici dodavatelim, bance,
pracovnikim a dal§im véfitelim. Podstatné znaky pojmu dluh lze vymezit
jako: ,, jde o soucasny zavazek podniku, ktery je vysledkem operaci
uskute¢nénych v minulosti, jeho vysi Ize urcit s vysokym stupném jistoty a
vyjadfit v penézich, je zndma doba jeho splatnosti a vétitel.

Zavazky jsou v ucetnictvi ¢lenény podle lhiity splatnosti na dlouhodobé a
kratkodobé. Dlouhodobé zavazky maji lhiitu splatnosti sjednanou pri jejich
vzniku delSi neZ jeden rok, byvaji reprezentoviany dlouhodobymi bankovnimi
uvéry, vydanymi dluhopisy, pijékami. Kratkodobé zavazky maji splatnost pri
jejich vzniku do jednoho roku, jsou to nejcastéji zavazky viaci dodavateliim,
zaméstnanciim, stitnimu rozpoctu.

Na kaZdou poloZku majetku je mozné se divat ze dvou pohledii — jednak jako na
druh majetku (co to je?), jednak z hlediska zdroje porizeni (z ¢eho bylo po¥izeno?)

Naklady

Néklady jsou v penézni form¢ vyjadiené ucelové vynaloZzeni hospodaiskych
prostiedkii a prace. Naklady vznikaji jako disledek provadéni jednotlivych operaci
v ramci ¢innosti organizace.

Naklady predstavuji pro organizace prevazné souhrn spotiebovanych prostiedkl a
prace za urcité obdobi.

Vynosy
Vynosy jsou penéznim ekvivalentem prodanych vykond organizace (vyrobkd, zbozi
sluzeb).

Vynosy piedstavuji pro hlavné tthradu vynalozenych nakladu a zisk.
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5.2 Rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Ucetni (finan¢ni) vykazy organizace podavaji informaci v pené¢znim vyjadieni

o finan¢ni situaci a dosaZeném hospodaiském vysledku. Charakterizuji podnik a jeho
¢innost s vysokou vypovidaci schopnosti.

Zpravidla se sestavuji tyto tc¢etni vykazy:

l.

rozvaha (bilance) — jeji zakladni funkci je podavat pravidelné informace o
finan¢ni situaci podniku, kterd je urCovana tfemi slozkami: majetkem,
vlastnim jménim a zavazky. Proto je rozvaha usporadéana tak, aby bylo mozno
finan¢ni situaci podniku posoudit, a to ze dvou hledisek — jaky je objem
majetku a jak je tento majetek financovan.

vykaz zisku a ztraty (vysledovka) — jejim ukolem je poskytovat ucetni
informace tykajici se vydélkové schopnosti organizace, tj. schopnosti
zhodnotit vlozeny kapital v daném ucetnim obdobi. Obsahuje nejen dosazeny
hospodarsky vysledek, ale téz slozky, které ho vytvareji.

Obsah tcetni zavérky vymezuje zdkon o ucetnictvi a opatfeni Ministerstva

financi, které je zmocnéno urcit obsahovou naplii a usporadani udaji ucetni zavérky.
Tvofi ji:

* rozvaha (bilance)
* vykaz zisku a ztraty
* priloha.

U: Zalozena firma s vkladem v hotovosti 20.000,- K¢, bylo nakoupeno zbozi za
13.000,- K¢ a prodano za hotové za 15.000,- K¢ (jeho ndkupni hodnota byla 12.000,-

Ko).

Ad 1. Rozvaha na zacatku obdobi:

Vv s

v

Rozvaha na konci obdobi:

Penezni prostredky 22.000,- Viastni vklad 20.000,-
Zbozi 1.000,- Zisk 3.000,-
Majetek celkem 23.000,- Zdroje celkem 23.000,-

Ad 2. Vykaz zisku a ztrdaty

Naklady 12.000,- | Trzby 15.000,-
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Zisk 3.000,-

PenéZni tok (cash flow)

Pocatecni stav penéznich prostredkii 20.000,-
Priristek penéznich prostiedkii (trzby) + 15.000,-
Ubytek penéznich prostiedkil - 13.000,-
Konecny stav penéznich prostredkii 22.000,-

5.3 Ulet — podstata a funkce

Uity jsou v uétovych osnovach uspofadany podle ekonomického obsahu do
deseti uctovych tfid. Kazdy ti€et ma zavazny nazev a trojmistné ¢iselné oznaceni, kde
prvni ¢islice udava tctovou ttidu, druha tctovou skupinu a tieti poradové Cislo uctu.

Charakter ucta v u¢tovych tridach je nasledujici:
* UCty rozvahové (aktivni, pasivni)
e ucty vysledkové (nakladové, vynosove)
* uzavérkové a podrozvahové ucty

¢islo a nazev uétu

leva strana 0¢tu nese oznaceni: Ma dati Debetni Na vrub

prava strana uctu nese oznaceni: Dal Kreditni Ve prospéch

Aktivni Gty se pouzivaji k zachyceni druhi majetku — aktiv. Na pocatecni,
zahajovaci rozvahu navazuji k pocateCnimi zustatky, které maji vzdy na strané Ma
dati. Zptsob Uc¢tovani na aktivnim uctu — piiristky aktiv se zachycuji na strané¢ Ma
dati, ubytky na stran¢ Dal. Soucet vSech pfirtistki bez pocate¢niho zlstatku tvori
obrat strany M4 dati, soucet vSech tbytkl tvoii obrat strany Dal. Kone¢ny zlstatek se
vypocte: pocatecni zistatek + obrat M4 dati — obrat Dal = kone¢ny zlstatek

Pasivni Uc¢ty se zakladaji pro sledovani stavu a pohybu pasiv (kapitalu, zavazki,
fondil). Pocate¢ni ziistatky vychazeji ze zahajovaci rozvahy, jsou vzdy na stran¢ Dal,
ptiriistky pasiv se uctuji na stranu Dal, ubytky na stranu Ma dati. Kone¢ny zustatek je
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na stran¢ Dal a vypocte se: pocatecni zlstatek + obrat Dal — obrat Ma dati = kone¢ny
zustatek.

Nékladové ucty slouzi k zachyceni postupného nartstani vyse naklad béhem
ucetniho obdobi. Zakladaji se pro rtizné druhy nakladi podle stupné pozadované
podrobnosti zjistovanych informaci. Nakladové ¢ty nemaji na pocatku ucetniho
obdobi zistatek, uctuji se na né pfirtstky nékladii na stranu Ma dati a polozky
snizujici naklady na stranu Dal nartistajicim zptisobem az do konce ucetniho obdobi,
do provedeni ro¢ni Gcetni uzaverky.

Vynosové ucty slouzi k zachyceni vynost, ptiristky vynost se uctuji na stranu
Dal, polozky snizujici vynosy na stranu Ma dati.

Obraty nakladovych a vynosovych ucti se na konci ucetniho obdobi pii roéni
ucetni uzavérce prevadéji na ucet ziskd a ztrdt. Timto pfevodem jsou nédkladové a
vynosové ucty vynulovany, do dalsiho ucetniho obdobi vstupuji bez pocatecnich
zustatk.

5.4 Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh
Organizace ucetnictvi

Zékladem jednotného usporadani ucetnictvi ve staté jsou uctové osnovy (viz
jednotlivé provadéci vyhlasky). V soucasné dobé¢ jsou platné tyto uctové osnovy:

* pro podnikatele

* pro organizacni slozky statu, uizemni samospravné celky a ptispévkové organizace

* pro nevydéle¢né organizace

* pro banky

* pro pojistovny

* pro zdravotni pojiStovny

» pro ucetni jednotky Fond narodniho majetku Ceské republiky a Pozemkovy fond
Ceské republiky.

Uttova osnova obsahuje uéty (syntetické Gty pro sledovani majetku, zavazka a
jméni a ke sledovani ndkladii a vynosi). Je to tedy v podstaté seznam uctd
usporddanych do uctovych tiid 0 — 9. uéty v uctovych tiidach jsou rozdéleny do
uctovych skupin. Kazdy ucet ma piesny a zdvazny ndzev a trojmistné ciselné

oznaceni. Prvni Cislice oznac¢uje uctovou tiidu, druha uctovou skupinu a tieti potadové
¢islo uctu ve skuping.
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Priklad ¢.

1

Ugetni jednotka méla k 1.dni uéetniho obdobi nasledujici aktiva a pasiva:

Budovy, haly a stavby 3.000.000,-, samostatné¢ movité véci 2.100.000,-,dodavatelé
50.000,-, odbératelé 35.000,-, pokladna 3.000,-, material 360.000,- zaméstnanci
28.000,-, bankovni ucty 110.000,-, kratkodobé uvéry 70.000,-, vlastni jméni ?.

Béhem ucetniho obdobi nastaly nasledujici tcetni pripady:

e B e

ﬁkoly:

Priklad ¢.

Pii8la faktura za material 16.000,-

Ze skladu vydéan material 130.000,-

Dosla faktura za telefon 1.600,-

Z ¢tu bylo vybrano na mzdy 28.000,-

Dluzné mzdy vyplaceny zaméstnanctim

Vydana faktura za provedené sluzby zdkaznikovi 180.000,-
Nakup kancelaiskych potteb za hotové 145,-

Pfiznané mzdy zaméstnanctim 30.000,-

sestavte pocate¢ni rozvahu,
oteviete Uty a zauctujte jednotlivé ptipady,
uzavrtete uctu a sestavte kone¢nou rozvahu a vykaz zisku a ztraty.

2

Ugetni jednotka méla k prvnimu dni uéetniho obdobi nasledujici aktiva a pasiva:

Budovy, haly a stavby 4.000.000,-, samostatné¢ movité véci 2.900.000,-, dodavatelé
45.000,-, odbératelé 70.000,-, pokladna 5.000,-, zbozi 200.000,-, zaméestnanci 30.000,-
, bankovni ucty 130.000,-, vlastni jméni ?.

V priibéhu ucetniho obdobi nastaly nasledujici ucetni pripady:

XN R LD =

ﬁkoly:

Z 0c¢tu vybrano na dluzné mzdy

Dosla faktura za zbozi 47.000,-

Dluzné mzdy vyplaceny

Pokladnik zaplatil v hotovosti postovné 300,-

Vydan¢ faktury za provedené instala¢ni prace zdkaznikiim 170.000,-
Pfiznané mzdy zaméstnanctim 32.000,-

Dosla faktura za el.energii 34.000,-

Pfijem za hotové — prokazané sluzby zakaznikovi 2.000,-

- sestavte pocatecni rozvahu,
- otevrete ucty a zauctujte jednotlivé piipady,
- uzavfete UCtu a sestavte kone¢nou rozvahu a vykaz zisku a ztraty.
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6. ZASOBY

6.1 Charakteristika zasob
6.2 Uétovani zptisobem A o zasobach

6.3 Uétovani zptisobem B o zasobach

6.1 Charakteristika zasob

Zasobami jsou:
a) material

suroviny, tj. zdkladni materidl, ktery pfi vyrobnim procesu ptrechazi
zcela, nebo zc€asti do vyrobku, tvofi jeho podstatu,

pomocné latky, které prechdzeji také ptimo do vyrobku, netvoii vSak
jeho podstatu (napft. barvy, laky),

latky, kterych je zapotiebi pro zajisténi provozu ucetni jednotky (napf.
mazadla, palivo, Cistici prostiedky),

nahradni dily,

obaly a obalové materidly, pokud nejsou uctovany jako dlouhodoby
majetek nebo zbozi,

dalsi movité véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na
vysi ocenéni.

b) vlastni vyroba

¢) zbozi

nedokonéend vyroba — jsou to produkty, které prosly jednim nebo
nekolika vyrobnimi stupni a nejsou jiz materidlem, nejsou vSak dosud
hotovym vyrobkem, nedokoncené vykony jinych €innosti, pfi nichz
nevznikaji hmotné produkty (napf. nejcastéji v zemeédelstvi),
polotovary — oddélen¢ evidované produkty, které dosud neprosly vSemi
vyrobnimi stupni a budou dokonceny nebo zkompletovany do
hotovych vyrobkil v dal§im vyrobnim procesu ucetni jednotky,
vyrobky — pfedstavuji véci vlastni vyroby urcené k prodeji nebo ke
spotieb¢ uvnitf vlastni jednotky,

zvifata — jedna se o mladd chovné zvirata, zvifata ve vykrmu a dale
naptiklad kozeSinovéa zvitata, ryby, véelstva, hejna slepic, kachen, krtt,
perlic¢ek a hus na vykrm.

jsou to movité véci nabyté za ucelem prodeje, pokud ucetni jednotka
s témito vécmi obchoduje,

jsou to 1 vyrobky vlastni vyroby, které byly aktivovany a piedany do
vlastnich prodejen,

1 nemovitosti, které ucCetni jednotka, jejimz predmétem cinnosti je
nakup a prodej nemovitosti, nakupuje za ucelem prodeje a sama je
nepouziva, nepronajima a neprovadi na nich technické zhodnoceni.

d) poskytnuté zalohy na zasoby.

6.2 U¢tovani zpiisobem A o zasobach

V prubchu ucetniho obdobi se uctuji jako samostatné operace vSechny pfirtstky
(nédkupy) a vSechny ubytky (spotieby).
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6.3 Uétovani zpiisobem B o zasobéch

V pribéhu ucetniho obdobi se slozky potizovaci ceny nakupovanych zasob uctuji

pfimo do nakladi:

M dati

Dal

501 nebo 504

321 nebo 211 nebo 621 nebo 622

Pti uzavirani ti¢etnich knih se pocatecni ziistatky ucti 112 a 132 prevedou:

M dati Dal
501 112
504 132

Stav zasob na sklad¢ podle inventarizace a skladové evidence (tj. ziistatek ke konci

obdobi) se zauctuje:

Mai dati Dal
112 501
132 504

Uctovani vlastni vyroby ve zplsobu B je obdobné jako u materidlu nebo zbozi.
V pribéhu ucetniho obdobi se v uctové skupiné 12 neprovadéji zadné tcetni zapisy a
vynaloZené néklady na vyrobu se bézné Gctuji na ptisluSnych uctech uctové tiidy 5.

Pfi uzavirani ucetnich knih se pocate¢ni zistatky zasob ze skupiny 12 pfevedou na

ucty ve skupiné 61.

Mai dati

Dal

Skupina 61

Skupina 12

Stav zasob podle inventarizace se pak zauctuje:

Ma dati

Dal

Skupina 12

Skupina 61

Pii uplatnéni zptisobu B je zvlasté nutné vést skladovou evidenci na analytickych
uctech, aby bylo mozné zjistit a prokdzat stav zasob v priibéhu ucetniho obdobi a

slozky pofizovaci ceny.
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7. DLOUHODOBY MAJETEK
7.1 Charakteristika dlouhodobého majetku
7.2 Potizovani dlouhodobého majetku
7.3 Odpisy dlouhodobého majetku
7.4 Vytazeni dlouhodobého majetku

7.1 Charakteristika dlouhodobého majetku

Dlouhodobym majetkem je dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), dlouhodoby
hmotny majetek (DHM) a dlouhodoby finan¢ni majetek (DFM).

7.1.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména ziizovaci vydaje, nehmotné
vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prava a goodwill s dobou
pouzitelnosti del3i nez 1 rok a od vyse ocenéni uréené widetni jednotkou', pii splnéni
povinnosti stanovenych zdkonem, zejména respektovanim principu vyznamnosti a
vérného a poctivého zobrazeni majetku. Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po
kterou je majetek vyuzitelny nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo muze slouzit
jako podklad nebo soucast zdokonalovanych nebo jinych postupti a feSeni véetné
doby ovéfovani nehmotnych vysledkd.

Za dlouhodoby nehmotny majetek se dale povazuje i1 technické zhodnoceni od
castky stanovené zakonem o danich z pfijma (40 000 K¢), a to pii splnéni urcitych
povinnosti.

7.1.2 Dlouhodoby hmotnv majetek

Dlouhodoby hmotny majetek mize byt bud’ odpisovany, nebo neodpisovany:
a) dlouhodoby majetek hmotny odpisovany, napf-.:

021 - Stavby

Na uvedeny ucet jsou bez ohledu na vySi ocenéni a dobu pouzitelnosti
zachycovany:

- stavby vcetn¢ budov, dilni dila a dalni stavby pod povrchem, vodni dila a
dalsi stavebni dila podle zvlastnich pravnich ptedpist,

- otvirky lomt, piskoven a hlinist,

- technické rekultivace, pokud zvlastni pravni pfedpis nestanovi jinak,

- byty, nebytové prostory vymezené jako jednotky podle zvlastniho pravniho
ptedpisu.

'V zakong o danich z p¥ijmu je uréena vstupni cena 60 000 K¢&, s vyjimkou goodwillu.
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022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci

Samostatné movité véci a soubory movitych véci predstavuji:

- predméty z drahych kovil bez ohledu na vysi ocenéni,

- samostatné movité veéci a soubory movitych véci se samostatnych
technickoekonomickym ur¢enim s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a
od vy$e ocenéni uréené uletni jednotkou®, a to pii splnéni povinnosti
stanovenych zdkonem, zejména respektovanim principu vyznamnosti a
vérného a poctivého zobrazeni majetku.

025 — Pestitelske celky trvalych porostii

Za péstitelské celky trvalych porostli jsou povazovany:
- ovocné stromy nebo ovocné kefe vysazené na souvislém pozemku o vyméie
nad 0,25 ha v hustoté nejméné 90 stromil nebo 1 000 ketti na 1 ha,
- trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukei.

026 — Zakladni stado a tazna zvirata

Zakladni stddo a tazné zvitata tvoii bez ohledu na vys$i ocenéni plemenna zvitata
kategorii skotu, koni, prasat, ovci, koz a hus.’ Polozka obsahuje téZ kon& (napf. tazné
a dostihové, a dale zejména osly, muly a mezky).

Uétova osnova fadi do dlouhodobého hmotného majetku i pozemky, umélecka
dila, sbirky, movité kulturni pamatky, predméty kulturni. Tyto slozky dlouhodobého
majetku se neodpisuji. Tomu odpovidd i1 ¢lenéni majetku na odpisovany a
neodpisovany.

b) dlouhodoby hmotny majetek neodepisovany

031 — Pozemky

Na uvedeny ucet se zachycuji pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou
zbozim.

032 — Umeélecka dila a sbirky

Na tomto uctu se uctuji vytvarna dila a umélecké predméty, pokud nejsou soucasti
stavebnich objektt.

7.1.3 Dlouhodobyv finan¢ni majetek

V této skupiné se sleduji cenné papiry nakoupené za ucelem dlouhodobého
vlastnictvi.

2 Zakon o danich z piijmil povaZuje za tuto hranici 40 000 K&.

3 Rozhodnutim t&etni jednotky sem patii té7 zvifata zakladniho stada jinych hospodatsky vyuZivanych chovi,
napi. muflont, danki, jelent a pStrosu.
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Odpisovani dlouhodobého majetku je zavedeno jako tzv. nepfimé odpisovani, kdy
se nesnizuje piimo ocenéni majetku na uctech majetku (ve skupiné 01 nebo 02), ale
zachycovany oddélené odepsané castky jako opravky. Opravky predstavuji sumu
odpisti — ¢astek, které jiz byly zahrnuty do ndkladi, trvalé snizeni hodnoty majetku
v dusledku jeho pouzivani.

07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku (ke skupiné 01)

08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku (ke skuping 02)

Opravné polozky k majetku predstavuji pfechodné snizeni hodnoty aktiva, jsou
vyc¢islovany na zaklad¢ inventarizace.

09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku

Ocenovani dlouhodobého majetku

Cenou hmotného a nehmotné majetku, v niz je evidovan v téetnictvi, se rozumi:
a) pofizovaci cena, je-li majetek pofizen tplatné,

b) vlastni ndklady, je-li pofizen nebo vyroben ve vlastni rezii,

c) reprodukéni potfizovaci cena zjisténa podle zvlaStnich predpist.

Pofizovaci cena je cena, za niZ byl majetek pofizen, a néklady s jeho pofizenim
souvisejici.

Do poftizovaci ceny majetku tedy vstupuji napi. ndklady na:

ptipravu a zabezpeceni pofizovaného majetku, zejména odmeny za poradenské
sluzby a zprosttedkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté zaruky a
otevieni akreditivu, expertizy, patentové reSerSe a predprojektové ptipravné
prace,

uroky, zejména z Gvéru souvisejicich s pofizenim majetku, pokud tak ucetni
jednotka rozhodne,

vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti v disledku nové vystavby
(zistatkové ceny vytazenych staveb nebo jejich ¢éasti a ndklady na vyfazeni
tvoti soucast nakladt na novou vystavbu),

zkousky pfed uvedenim majetku do stavu zplsobilého k uZivani. Vzniknou-li
pii zkouskach pouzitelné vyrobky nebo vykony, jsou vynosy z téchto vyrobki
nebo vykonll soucéasti provoznich vynost a naklady na né (bez odpisil)
soucasti provoznich nékladt. Zkouskami nejsou zédb¢h a osvojeni, které jako
pocatecni vicenaklady zahajované vyroby jsou soucasti nakladi po uvedeni
majetku do stavu zpisobilého k uzivani,

doprava, montéz, clo atd.,

uhradu podilu na opravnénych nakladech provozovatele pienosové soustavy
spojenych s pfipojenim a zajiSténim pozadovaného piikonu, dodavky plynu,
nebo tepelné energie.

Do pofizovaci ceny se nezahrnuje:
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- opravy a udrzba (opravou se odstraiuji ucinky caste¢ného fyzického
opotiebeni nebo poskozeni za ucelem uvedeni do predchoziho nebo
provozuschopného stavu — uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi
provedeni opravy i s pouzitim jinych nez ptivodnich materialt, dili, soucasti
nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni. Udrzbou se
rozumi soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a predchazi
porucham a odstranuji se drobnéjsi zavady).

- Naklady najemce na uvedeni najatého majetku do ptedchoziho stavu,

- Dané spojené s porizenim dlouhodobého majetku, které zdkon o danich
z ptijml neuznava za vydaje na dosazeni, zajiSténi a udrzeni piijmd, a dale dan
z prevodu nemovitosti,

- Kurzové rozdily,

- Smluvni pokuty a uroky z prodleni, popiipad¢ jiné sankce ze smluvnich
vztahu,

- Najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba,

- Naéklady na ptipravu pracovniki pro budované provozy a zatizeni a vybaveni
pofizovaného majetku zdsobami,

- Naéklady spojené s ptipravou a zabezpecenim vystavby vzniklé po uvedeni
pofizovaného dlouhodobého majetku do uzivani.

Vlastni naklady jsou veSkeré piimé naklady, nepfimé naklady bezprostiedné
souvisejici s vytvofenim dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vlastni
¢innosti (vyrobni rezie), poptf. nepiimé ndklady spravniho charakteru, pokud
vytvofeni majetku piesahuje obdobi jednoho ti¢etniho obdobi.

Reprodukéni potizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek potizen v dobé,
kdy se o ném tctuje. Reprodukéni potizovaci cenou se oceniuje:
- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovani,
- dlouhodoby nehmotny majetek vytvofeny vlastni cinnosti, pokud je
reprodukéni cena nizsi nez vlastni naklady,
- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjistény,
- majetek neodpisovany se souvztaznym zapisem na uctu 413 — Ostatni
kapitalové fondy,
- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek vlozeny, ktery neni ocenén podle
spolecenské smlouvy nebo zakladatelské listiny,
- majetek pofizeny sménou, pokud ve smlouvée neni cena sjednana,
- dlouhodoby hmotny majetek beztplatné potizeny z finan¢niho leasingu.

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku a odpisovaného
dlouhodobého hmotného majetku se zvySuje o technické zhodnoceni, k jehoz
uctovani a odpisovani je opravnén vlastnik. V pfipad€ finan¢niho leasingu se
pofizovaci cena majetku prevzatého uzivatelem do vlastnictvi zvysi o technické
zhodnoceni odpisovaného uzivatelem v pribéhu uzivani a pokracuje se
v odpisovani z takto zvySené pofizovaci ceny. Finan¢nim leasingem se pro ucely
této vyhlasky rozumi poftizeni dlouhodobého nebo drobného hmotného majetku
zpusobem, pii kterém se po uplynuti nebo v prubéhu sjednané doby uplatného
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uzivani majetku uzivatelem prevadi vlastnictvi majetku z vlastnika na uzivatele a
uzivatel do ptevodu vlastnictvi, hradi platby za nabyti majetku v rdmci ndkladu.

Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického
zhodnoceni se snizi o dotaci poskytnutou na pofizeni majetku a o dotaci na tthradu
urokti zahrnovanych do ocenéni majetku. Za dotaci se povazuji bezuplatna plnéni
pifimo nebo zprostiedkované poskytnuta podle zvlastnich pravnich piedpist ze
statniho rozpoctu, statnich finan¢nich aktiv, Narodniho fondu, ze statnich fondd,
z rozpoctl uzemnich samospravnych celkli na stanoveny ucel. Z dotaci se rovnéz
povazuji bezuplatnd plnéni poskytnutd icetnim jednotkdm na stanoveny ucel ze
zahranici z prosttedki Evropského spolecenstvi, nebo z vetejnych rozpoctl ciziho
statu a granty poskytnuté podle zvlastniho pravniho ptedpisu. Dotaci se rovneéz
rozumi prominuti ¢asti poplatkli, pokud to pravni predpis umoziuje a ptislusny
organ stanovil prominutou ¢ast poplatkl za dotaci.

Dlouhodoby hmotny majetek potfizeny sménnou smlouvou se oceni potfizovaci
cenou, jsou-li ceny ve smlouvé sjedndny, nebo reprodukcni potfizovaci cenou,
nejsou-li ceny ve smlouvé sjednany.

7.2 Porizovani dlouhodobého majetku

Majetek muize byt potfizen koupi, darem, vytvofenim vlastni ¢innosti nebo
pfevodem do podniku z osobniho vlastnictvi podnikatele nebo spolec¢nika.

7.3 Odpisovani dlouhodobého majetku

Ucetni odpisovani majetku

Vydaje vynalozené na potizeni dlouhodobého majetku (hmotného 1
nehmotného) nelze promitnout do nékladl v roce pofizeni majetku, protoze je
majetek dlouhodobé povahy, postupné se z jeho hodnoty zahrnuji ur€ité castky do
nakladi (opisy). Odpisovanim se tedy rozumi postupné snizovani hodnoty
dlouhodobého majetku v pribéhu jeho pouzivani.

Zakon o ucetnictvi stanovi, Ze si ucetni jednotka sestavi odpisovy plan, podle
kterého postupuje pii vycislovani odpisti. Sazby odpist si stanovi Uc€etni jednotka
sama, napi. podle predpokladané doby pouzitelnosti majetku, nebo ve vztahu
k vykonu (napf. u dopravnich prosttedkll). Vypoctené odpisy se zaokrouhluji na
celé koruny nahoru.

Pozor! Musime odliSovat uc¢etni odpisy od danovych odpisu.

Stanoveni Uc¢etnich odpisti vychéazi z rozhodnuti organizace, slouzi k redlnému
zobrazeni skute¢nosti, ma poskytnou vedeni firmy dulezité informace o
nakladech.

Pro tcely danové je nutné pocitat se zdvazné stanovenou vysi dafiovych odpist,
které stanovi jsou stanoveny zdkonem o danich z pfijma.
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Ugetni odpisy se Gétuji:

Ma dati

Dal

551

07x x 08x

7.4 Vyrazovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vytazuje z divodu prodeje, likvidace, bezuplatného
prevodu (darovani), v disledku manka nebo Skody a ptefazenim z podnikatelské

¢innosti do osobniho uzivani podnikatele.

Pii vyfazovani dlouhodobého majetku se ucCtuje cena, vniz je majetek

evidovan, na:

Ma dati

Dal

07x x 08x

01x x 02x

Dale se zkouma, zda byl majetek plné odepsan, tj. zda se suma opravek rovna
cené, vniz je majetek evidovan. Pokud neni zcela odepsan, vypocitdva se

zustatkova cena:

Zustatkova cena = potfizovaci cena — opravky

Zustatkova cena dlouhodobého majetku, ktery neni pln€ odepsan, se vylctuje

na:

Ma dati

Dal

541 (prodej) x 551 (likvidace) x 549
(manka, Skody) x 543 (darovani) x 491

07x x 08x
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8. FINANCNI UCTY
8.1 Charakteristika kratkodobého finan¢niho majetku
8.2 Penize a bankovni ucty
8.3 Kratkodoby finan¢ni majetek

8.1 Charakteristika kratkodobého finanéniho majetku

Kratkodoby financni majetek se v ucetnictvi sleduje ve tfidé 2 — Kratkodoby
finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni Gvéry.

Konkrétné se jedna o nasledujici skupiny a nasledné ucty:
1. hotovost ucetni jednotky (penize, Seky,..) a ceniny,
2. ucty v bankéach,
3. kratkodobé bankovni tvéry,
4. kratkodobé¢ finan¢ni vypomoci,

5. kratkodobé cenné papiry (i sménky kinkasu), podily a pofizeni
kratkodobého finan¢niho majetku,

6. prevody mezi finan¢nimi ucty,

7. opravné polozky ke kratkodobému financnimu majetku.

8.2 Penize a bankovni ucty

Skupina 21 — Penize obsahuje ucty

211 — Pokladna

213 — Ceniny

V této skupiné se Uctuje o stavu a pohybu penéz v hotovosti, Sekl ptijatych misto
penéz, poukdzek. Stav penéz nelze nahrazovat stvrzenkami nebo upisy. Dale se
sleduje stav a pohyb cenin (kolky, dalni¢ni znamky, stravenky, telefonni a ostatni
karty, maji-li hodnotu, ze které se Cerpd) pied jejich vydanim. Na analytickych uctech
se vede stav a pohyb valut oddé€len¢ podle jednotlivych mén.

PtirGstky penéz se uctuji na:

Ma dati Dal

211 napft. ucty skupiny 60x
napf. cty pohledavek 311, 315, 335, 355..
napf. UCty zavazku (ptjcka, zaloha apod.)

Ubytek penéz je mozné zachytit:
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Ma dati Dal

Riizné ucty dle ucelu vynaloZeni 211

Skupina 22 — ucty v bankach

Ve skupiné 22 se uctuje o stavu a pohybu penéznich prostiedkt ucetni jednotky
v bance — jde o bézny ucet, vkladovy tcet a devizovy ucet.

Piiristky penéz na bankovnich uctech se zachycuji:

Ma dati Dal
221 311 x 379 (tihrady od dluznik)
644

Ubytky bankovnich 0étl se zachycuji.

Ma dati Dal
321 x 336 x 341 (Gcty zavazki) 221
5xx

dalsi Gcty napt. zaloh, piijcek apod.

Na bankovnich uctech se Gctuje na zaklad¢ bankovnich vypisu.

Vklady nebo vybéry penéz v hotovosti, pfevody mezi bankovnimi Gcty lze uctovat
prostednictvi uctu

261 — Penize na cesté

Ma dati Dal
VPP — odvod pen€z na ucet 261 211
BV — pfijem odvedenych| 221 261
pencz

8.3 Kratkodoby finan¢ni majetek
Skupina 23 — Kratkodobé bankovni avéry
231 — Kratkodobé bankovni uvery

Uvér pro uéetni jednotku predstavuje cizi zdroj, zavazek vii¢i bance. Na tétech
uctové skupiny 23 se uctuje o kratkodobych bankovnich tvérech poskytnutych
nejvyse na dobu jednoho roku, o pteklenovacich tvérech.
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9. ZUCTOVACI VZTAHY

9.1 Zitctovaci vztahy v obchodnim styku
9.2 Zuétovani se zaméstnanci
9.3 Zuétovani dani

9.1 Zuctovaci vztahy v obchodnim styku
9.1.1 Skupina 31 — Pohledavky

V uctove skupiné 31 se zachycuji pohledavky z obchodnich vztahti na tctech:

311 — Odbératelé (pohledavky za odbérateli véetné uplatnénych reklamaci, pokud
reklamace neptesahuje do dalsiho ucetniho obdobi)

314 — Poskytnuté provozni zalohy (zachycuje poskytnuté zalohy dodavatelim pied
splnénim smlouvy)

315 — Ostatni pohledavky (sleduje ostatni pohledavky z obchodnich vztaht, napf.
reklamace vii¢i dodavatelim, pokud piekroci do dalSiho ucetniho obdobi)

9.1.2 Skupina 32 — Zavazky

Obsahuje kratkodobé zavazky z obchodniho styku, evidované na uctech:
321 — Dodavatelé

322 — Sménky k thradé

324 — Ptijaté zélohy

325 — Ostatni zavazky

Ucet 321 —Dodavatelé slouzi k evidenci zavazk® vyplyvajicich z obchodnich
zavazkovych vztahi.

9.2 Skupina 33 — Zictovani se zaméstnanci a institucemi

Tato skupina je vyhrazena pro ucty, na kterych se sleduji vztahy Gcéetni jednotky
k zaméstnanctim. Jsou to Ucty:

331 — Zamestnanci

Na tomto U¢tu se promitaji castky celkové mzdy pfiznané zaméstnavatelem
zaméstnanci, zmezd je povinen zaméstnavatel srazet zalohy na dan zpfijmu
fyzickych osob a ¢astky na zdkonné socialni pojisténi hrazené zaméstnancem.

333 — Ostatni zavazky viici zamestnancum (napt. nahrada cestovnich vydajt)

335 — Pohledavky za zaméstnanci (napt. poskytnuté zalohy na cestovni vydaje,
uplatnéné pohledavky (ndhrady) za zaméstnanci z titulu zptisobenych mank a Skod
atd.)
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Na téchto uctech se sleduji vztahy pouze k zaméstnancim, pro zuctovani vyplat
spole¢nikiim z pracovnépravnich vztahi se pouzivaji skupiny 35 a 36.

336 —Zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi

Tento et zahrnuje pohledavky a zdvazky vuci institucim socialniho pojisténi,
které¢ vyplyvaji zplatnych pracovnépravnich vztahti, tj. pracovnich poméri
uzavienych ucetni jednotkou se zaméstnanci, spolecniky a ¢leny druzstev. Naroky
zaméstnancll na socidlni davky se zachycuji jako pohledavky za institucemi
socialniho zabezpeceni:

M dati Dal

336 — Zuctovani s institucemi socialniho 331 —Zaméstnanci
zabezpeceni a zdravotniho poji§téni

zavislé ¢innosti

Zévazky ze socidlniho zabezpeCeni vii¢i fondim socidlniho pojisténi,
zaméstnanosti a zdravotniho pojisténi se Uctuji na Dal 336 — Zuctovani s institucemi
socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi souvztazné s Ma dati uc¢tem urcenym
tim, kdo ¢astky plati.

Zakonné pojisténi hrazené ze mzdy zaméstnancti a spolecnikil se srazi:

Ma dati Dal

331 Zaméstnanci 336

Pojistné hrazené zaméstnavatelem se uctuje:

Ma dati Dal

524 — Zékonné socialni pojisténi, ve vysi| 336
povinného plnéni

Nakladem z titulu zaméstnavani je hodnota hrubych mezd a pojisténi (piispévky do
fondl) hrazené zaméstnavatelem.

9.3 Skupina 34 —Zictovani dani a dotaci

9.3.1 Pfimé dané

Ve skupiné 34 se nachdzeji predevsim ucty, na kterych se zachycuji vztahy
k finanénimu organu z danovych povinnosti ucetni jednotky jako poplatnika nebo
platce dané. Ttfidéni Uctd pro zuctovani dani navazuje na zdkon o soustavé dani,
z n¢hoz vyplyva rozdéleni dani na piimé (vymérované z piijmi po odpoctu vydaji) a
nepiimé (vazou se ke spotiebé€ nebo k jinym skutecnostem).
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Na Gétu 341 — Dari z prijmii se Gétuje z hlediska poplatnika dang. Uétuji se zde
placené zalohy na dan z pfijmi v pritbéhu roku a srazena dan z ptfijml zdanénych
zvlastni sazbou dané v pripadech, kdy ve smyslu zidkona o danich z piijmi Ize
srazenou dan zapocist na celkovou daiiovou povinnost.

Zalohy na dan z pfijmi se v pribéhu roku Gctuji:

M dati

Dal

341 — Dan z ptijmi

221 — Bankovni ucty

Ke konci rozvahového dne se podle danového ptiznani vypocte celkova daiova

povinnost, kterd se zatuctuje:

Mai dati

Dal

591 — Dan zpiijmi zbézné Cinnosti —
splatna

341 — Dan z piijmi

593 — Dan z pfijmi z mimotadné ¢innosti -
splatna

Zustatek uctu 341 ke konci rozvahového dne piedstavuje bud’ nedoplatek, nebo
pieplatek splatné dané z piijmi za zdanovaci obdobi. Celkova dafiova povinnost se
povazuje za slozku nédklada, proto je zahrnuta v 5. Uctové tfidé. Domérky, ptipadné
vratky dané se uctuji na 595 — Dodate¢né odvody dan¢ z piijmu.

Uget 342 — Ostatni piimé dané slouzi pro zuétovani dani z pfijmd jako vztahu
k finan¢nim orgédniim v ptipadech, kdy je tcetni jednotka platcem dané z piijm, ale
poplatnikem je jiny subjekt (danové biemeno dopada na jiny subjekt). Jedna se napt. o
placeni dané¢ z piijma fyzickych osob za zaméstnance a spolecniky firmy nebo o
vybirani dané z piijmi srazkou pti vyplaté dividend akcionaiim.

Uctovéni pak probiha:

Mai dati

Dal

331 - Zamé&stnanci

342 — Ostatni ptimé dané

Zaplaceni (thrada) dluzné dané se zachycuje:

Mai dati

Dal

342 — Ostatni pfim¢ dané

221 — Bankovni ucty

9.3.5 Dotace

Utty 346 — Dotace ze stdtniho rozpoctu a 348 — dotace jsou vyhrazeny pro

zachyceni pfijmu dotaci:

Mai dati

Dal

221 — Bankovni ucty

346 — Dotace ze statniho rozpoctu
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11. NAKLADY A VYNOSY

11.1 Charakteristika a ¢lenéni nakladu a vynosi

Pti probirani jednotlivych uc¢tovych tiid se objevovaly nadkladové a vynosové ucty
v fad¢ schémat. Podrobny vyklad byl tedy k jednotlivym Gétim tiid 5 a 6 jiz ucinén.
Proto jen velmi stru¢né o koncepci téchto tiid.

Uttova tfida 5 obsahuje prvotni a ve vybranych piipadech i druhotné naklady. Na
jednotlivych uctech této tidy se uctuji Gcetni pfipady narlstajicim zptisobem od
zacatku ucetniho obdobi.

Analytické ucty je tfeba pfizplisobit ustanovenim zdkona o danich z pfijmu.
Zejména je nutné sledovat oddélené ty polozky nakladu, které jsou ptipocitatelné a
odpocitatelné pro zjisténi zdkladu pro vypocet daiiové povinnosti.

Uttova tfida 6 obsahuje vynosy nartistajicim zptsobem od zaGatku uetniho
obdobi. Prvotni vynosy se v této tfid¢ zachycuji Casove rozlisené. Slevy a srazky jsou
u dodavatele soucasti trzeb, mohou na né€ byt zfizeny samostatné analytické ucty. Dan
z ptidané¢ hodnoty vyznafena na vystaveném danovém dokladu neni soucasti trzeb,
ale uctuje se o ni ptfimo ve prospech prislusného uctu skupiny 34 — Zuactovani dani a
dotaci.

Vysledek hospodafeni pfed zdanénim se zjisti jako rozdil vynost U¢tovanych
v tfid¢ 6 a nékladl zachycenych ve tfide 5.
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12. UCETNI UZAVERKA A ZAVERKA

12.1 Uéetni uzavérka
12.2 Dan pfijmi
12.3 U&etni zavérka

12.1 Ugetni uzavérka

Ucetni uzavérka v sob¢ zahrnuje:

- douctovani vSech ucetnich ptipadu, které vécné patii do piislusného ucetniho
obdobi (tj. ¢asové rozliseni, dohadné polozky apod.),
- uzavfeni jednotlivych G¢th — kontrola kone¢nych zlstatkii na jednotlivych

udtech,

- prevod zistatkl na zaveérkové Ucty, tj. ,,vynulovani* G¢ta.

12.1.2 Uzavirani uc¢etnich knih a ro¢ni zavérka

Pred sestavenim ucetni zavérky je tieba uzaviit icetni knihy. Je tieba zjistit:
1. obraty stran M4 dati a Dal na jednotlivych syntetickych uctech
2. konec¢né zUstatky aktivnich a pasivnich ucti a konecné stavy nakladovych a

vynosovych ucta

3. zaklad dan¢ zpiijmi a danové povinnosti splatné za Ucetni obdobi, pfip.
danové povinnosti odlozené a zaucltovat na piislusné ucty, piipadné se

zauctuje rezerva na dan z piijmi.

Prace na uzavérce ma nékolik kroku:

1. Zjisténi ucetniho zisku nebo ztraty pfevodem nakladovych G¢ti na ucet ziski a

ztrat:

Ma dati

Dal

Ucet zisku a ztraty

Uty nakladii z 5. tiidy

A ptevodem vynosovych ucti:

M dati

Dal

Uéty vynosti ze 6. tiidy

Uget zisku a ztraty

2. Uzavfeni hlavni knihy se provede pfevodem zlstatku rozvahovych ucti
aktivnich a pasivnich na uc¢et Konecny ucet rozvazny.

Koneéné ziistatky aktivnich uctl se preuctuji:

Mai dati

Dal

Konecny Ucet rozvazny

Ucty prislusnych aktiv
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Kone¢né ziistatky pasivnich ucti:

Ma dati Dal

Ucet piislusného pasiva Koneény et rozvazny

3. Spojovatelem G&td rozvahovych a vysledkovych je uget Ucet zisku a ztraty. Na
ném vznikly zisk, piipadné ztrata se pietctuje na Ma dati uctu Konecny ucet rozvazny
(ztrata), nebo na stranu Dal tohoto Uctu (zisk).

rorw

V piipadé ztratového hospodaieni se vznikla ucetni ztrata promitne na uctu ziskt a
ztrat na stran¢ Dal a je pfevedena na Konecny ucet rozvazny na stranu Ma dati.

12.1.3 Nasledujici t¢etni obdobi

Pro otevirani uctli se pouzivaji zlstatky aktivnich a pasivnich U¢ti zachycené na
Koneéném uctu rozvazném. Ten se transformuje v Pocatecni uUCet rozvazny
(zrcadlovym obracenim stran).

Pti otevirani uctl se zisk z poc¢ateéniho i¢tu rozvazného Uctuje:

Ma dati Dal
Pocatecni ucet rozvazny Vysledek hospodafeni ve schvalovacim
fizeni

V piipad¢ ztraty se uctuje:

Ma dati Dal

Vysledek hospodateni ve schvalovacim| Pocatecni ucet rozvazny
obdobi

10.3 Uéetni zavérka

Ucetni zévérka se sklada ze sestaveni iéetnich vykazi a piilohy k udetni zavérce,
tj.:

a) rozvaha

b) vykaz zisku a ztraty

c) pfiloha.
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