X. Finanéni ucetnictvi

PredloZeni projektu vCetné zadosti o ziskani finan¢nich prostfedkli. Vlastni ti¢tovani projektu
do uletniho deniku s ohledem na typ organizace a poskytnutych financnich prostredkd,
vyuctovani zdrojh projektu.

ZAKLADNI PRVKY UCETNICTVI
Cilem této kapitoly je charakteristika ucetnich dokladti jako zékladniho a prvotniho zdznamu
ucetniho ptipadu a jeho nasledného promitnuti do piislusnych tucetnich knih.

1 Uketni doklady

Prvotnim zdrojem dat, které Ucetnictvi zaznamendva, jsou ucetni doklady. Jejich hlavnim
ukolem je vérné popsat hospodaisky jev, ktery se uskute¢nil. Z tohoto diivodu je kladen diraz
na jejich naleZitosti a na to, aby kazdy zapis do ucetnich knih byl ucetnim dokladem podlozen
(princip dokumentace). Uéetni jednotky sicetnimi doklady dokladaji skuteénosti, které jsou
predmétem uletnictvi (ucetni pripady) a zapisuji je v ucetnich knihdch prosttednictvim
ucetnich zapisii. Uletni doklady jsou prikazné ucetni zdznamy, které musi mit stanovené
nalezitosti. UCetni doklad piedstavuje prvotni zaznamenani skuteGnosti a je tak
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Podminkou priikkaznosti ucetnictvi je 1 stanovend doba ukladani a uschovy ucetnich
pisemnosti. Zakon o ucetnictvi stanovi uschovaci doby pro jednotlivé druhy pisemnosti. Dalsi
dilezitou soucasti priukaznosti ucetnictvi je inventarizace majetku a zavazkii. Muze byt bud’
periodickd nebo pribézna. Inventura mize byt fyzicka (zjistuji se skuteCné stavy majetku a
zavazkll u majetku hmotné povahy), nebo dokladova (u ostatnich slozek majetku).

Jiz ze zminénych zasad vyplyva, ze zapis kazdého ucetniho piipadu musi byt ovéfitelny

pfislusnym ucetnim dokladem.

Ugetni doklad je originalni pisemnost, v niZ se prvotné zachycuje a ovéfuje hospodaiska nebo
ucetni operace, a to zejména v Udajich, které jsou kjeji evidenci nutné, napt. udaje o
mnozstvi, penézni ¢astce. Bez ucetnich dokladii nelze provést zaddny ucetni zapis, proto
zékladni podminkou fadné€ vedeného ucetnictvi je piesné a dochvilné vyhotovovani dokladi.
Jen na zéklad¢ pravidelnych, pfesnych a vcasnych dokladi lze zajistit ochranu vlastnictvi
igetni jednotky a poskytnout hodnovérné podklady pro ¥izeni a kontrolu. Uetni doklady jsou
tedy nezbytnym vstupnim prostfedkem, jehoz pomoci vchazeji informace o hospodarskych a
ucetnich operacich do ucetniho systému. U platct dan¢ z pfidané hodnoty patii mezi ucetni
doklady i doklady danové.

Druhy ucetnich dokladi
Ucetni doklady rozdélujeme na doklady:

a) vnéjsi (externi) — vznikaji ve styku s ostatnimi podniky, jinymi organizacemi a
riznymi institucemi. Patii k nim napt. dodavatelské a odbératelské faktury, bankovni
doklady, pfijmové a vydajové pokladni doklady.

b) wvnitfni (interni) — vyplyvaji z vnitini ¢innosti G¢etni jednotky. Jsou to napt. piijemky
a vydejky materidlu, odvadéci vykazy vyrobkli na sklad, ptevodky, ale i opravy
ucetnich zapist, rizné prevody mezi ucty.




Podle poc¢tu zaznamenanych operaci rozeznavame:

a) jednotlivé ucetni doklady, obsahujici jednu nebo vice stejnorodych hospodaiskych
operaci uskuteénénych zpravidla v rdmci téhoz dne, napf. jednotliva faktura, vydejka
materialu,

b) sbérné ucetni doklady, jez shrnuji vice jednotlivych ucetnich dokladlti zachycujicich
stejnorodé hospodarské operace do nového dokladu, aby mohly byt zauctovany
jedinou polozkou. Do sbérného tucetniho dokladu lze shrnout udaje jednotlivych
ucetnich dokladl sefazenych v ur€itém poradku (napt. Casovém sledu), které se tykaji
obdobi tydne ¢i mésice (napf. vykaz spotifeby materialu sestaveny z jednotlivych
vydejek).

Jednotlivymi uc¢etnimi doklady lze ovéfit jednu hospodaiskou nebo ucetni operaci
nebo 1 vice stejnorodych hospodaiskych a ucetnich operaci, které se uskutecnily
béhem urcitého obdobi (kalendaini mésic).

Ttidéni ucetnich dokladu:

Hledisko Druhy

a) ucel ptikazni (dispozicni)
prukazni
kombinované

b) obsah uc.pt. vnéjsi (externi)

vnitini (interni)

c) pocet ptipadi jednotlivé
sbérné

Hospodaiska operace Ugetni doklad
Nékup materidlu (zbozi) Vyucétovani (faktura) od dodavatele
Prevzeti materidlu (zbozi) na sklad Piijemka
Uhrada dodavateliim nebo od odbératelti Vypis z bankovniho uctu
Vydej materialu ze skladu Vydejka
Zaplaceni cestovniho uc¢tu hotove Vydajovy pokladni doklad
Trzba za zbozi v hotovosti Ptijmovy pokladni doklad
Prodej vyrobki Vyucétovani (faktura) odbérateli
Rlizné vnitini operace Vnitini acetni doklad

Ugetnictvi vedené na podkladé pravdivych, pfesnych a véasnych dokladii zachycuje priibéh
podnikatelskych ¢innosti v souladu se skuteénosti. Ugetni doklady vyhotovuji Géetni jednotky
neprodlené po dokonceni ovéfovanych operaci a jsou nutnym vstupnim prostiedkem, pomoci
n¢hoz vstupuji informace o hospodarskych a ucetnich operacich.

Nalezitosti ucetnich dokladu
Aby jednotlivé ucetni doklady byly prikaznim prostfedkem o provedenych operacich, musi
mit tyto nalezitosti:
a) oznacCeni uCetniho dokladu, nevyplyva-li zjeho obsahu alesponi nepiimo, ze jde o
ucetni doklad,




b) popis obsahu ucetniho pfipadu a oznaceni jeho ucastnikil, nevyplyva-li z ucetniho
dokladu alespon nepiimo,

c) penézni ¢astku anebo udaj o mnozstvi a cené,
d) datum vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) datum uskutecnéni ucetniho ptipadu, neni-li shodné s datem vyhotoveni ucetniho
dokladu,

f) podpis osoby odpovédné za ucetni ptipad a osoby odpovédné za jeho zatuctovani, tyto
podpisy lze nahradit jinym prikaznym zptisobem, napt. kdédem pii pouziti vypocetni
techniky.

Kromé uvadénych nalezitosti musi byt u kazdého tcetniho dokladu zabezpecena:

g) spojitost ucetniho dokladu s ucetnimi zapisy v ucetnich knihach,
h) cislovani dokladii a tim pritkaz o jejich Gplném zati€tovani v ur¢itém ucetnim obdobi,

1) potvrzeni (prikaz) o zatctovani v ucetnich knihéch.

Nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény i na jinych pisemnostech, tyto pisemnosti
se potom povazuji za ucetni doklady. Uvedené nalezitosti tvofi minimalni obsah Ucetnich
dokladti. V podnikové praxi vSak nckteré doklady obsahuji jest¢ dal$i udaje podle ucelu,
jemuz slouzi.

Ugetni doklady se maji vyhotovovat bez zbyteéného ¢asového odkladu, tedy ihned po zjisténi
skute¢nosti, které se jimi dokladaji. Udaje v tcetnich dokladech musi byt zapsany
prostfedkem zarucené trvanlivym, aby byly po celou dobu své ischovy v tcetni jednotce plné
Citelné. Jako prikazni prostfedek se musi tcetni doklad vyhotovit s nejvyssi peclivosti — udaje
se nesméji piepisovat ani vySkrtavat, opravovat je mozné jenom podle platnych zasad.
Chybné udaje se mohou pouze preskrtavat a nadepsat spravné, takze ptivodni chybny tdaj
zlstane 1 nadale ¢itelny. K opravé se pfipoji datovana poznamka o jejim provedeni, podepsana
pracovnikem odpovédnym za spravnost opravy.

Ugetni piipady se ¢asto nezapisuji podle jednotlivych ugetnich dokladi. Ugetni doklady o
stejnorodych operacich mizeme totiz spojit v jeden spolecny novy doklad, jemuz fikame
sbérny ucetni doklad.

Darnovy doklad (napt. faktura, paragon, dafovy vrubopis, dobropis) musi obsahovat zejména:

- obchodni jméno, sidlo (bydlist¢), misto podnikani, danové identifikacni ¢islo =
DIC obou zucastnénych stran,

- potadové Cislo dokladu,

- nazev, mnozstvi zbozi nebo rozsah zdanitelného plnéni,
- datum vystaveni dokladu,

- datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni,

- vySi ceny bez dan¢ celkem,

- sazbu dané,

- vysi dané€ celkem zaokrouhlenou na desetihaléie nahoru.

Obéh ucetnich dokladu

V¢casné a spravné vyhotoveni ucetnich dokladt je prvni podminkou ptesnosti, dochvilnosti a
spravnosti ucetnictvi. Nestaci vSak doklad spravné vyhotovit, je tieba také zajistit jeho
spravny a v¢asny ob¢h, tj. jeho pfedani Gcetnim a jeho zauctovani do spravného ucetniho
obdobi, tj. obdobi, s nimz hospodarsky souvisi.



Ob¢h ma byt organizovan tak, aby zajistoval spravny postup zpracovani ucetniho dokladu.
Cilem je urcit odpovédné pracovniky a lhlity k vyhotoveni dokladl 1 k jejich ptezkuSovani a
tak zajistit, aby uc¢tarna dostala fadn¢ vyhotovené doklady vcas.

PiezkuSovani a zpracovani icetnich dokladii

Kazdy ucetni doklad musi byt pfed zauctovanim fadné piezkouSen z hlediska formalni a
veécné spravnosti.

Pti ptezkuSovani formalni spravnosti zjiStuji odpovédni pracovnici, zda doklad ma vSechny
pfedepsané naleZitosti, zda operaci ovéfenou v dokladu nafidila, schvalila nebo provedla
osoba k tomu opravnéna a neni-li v dokladu vymazavano, Skrtdno nebo dodate¢né vpisovano.
Provétovani formalni spravnosti provadéji ucetni pracovnici.

Po vécné strance se prezkusuje u ucetnich dokladii zejména pocetni spravnost vSech ¢iselnych
udaji a vécna spravnost jejich obsahu. PrezkuSuje se, zda obsah dokladu odpovida
skute¢nosti, napf. zda byl doddn materidl v objednaném mnoZzstvi, Gpravé a jakosti, zda
nebyla fakturovéana vyssi cena, zda souhlasi dodané a fakturované mnozstvi. Po vécné strance
prezkusuji Gcetni doklady pracovnici urceni vedoucim organizace. Vybiraji se z osob, které
tyto doklady vyhotovuji nebo podileji na jejich ob&hu, zpracovani a zauctovani.

Ucetni doklady se prezkusuji zasadné pred zauétovanim.

Prezkouseny ucetni doklad opatii Gcetni uctovacim predpisem (piedkontaci), ktery obsahuje
udaje potfebné pro zaucCtovani. ZapiSe se pfimo na ucetni doklad, na samostatny listek
prilozeny k dokladu anebo i do razitka pro uctovaci predpis.

Ukladani doklada
Podminkou uspotaddaného ucetnictvi je, aby k zapisu kazdého ucetniho piipadu byl kdykoliv
po ruce nalezity ucetni doklad. Proto se musi doklady peclivé a prehledn¢ ukladat a
uschovéavat.
Doklady roztfidéné do skupin se ukladaji v potadacich do patfiéné oznacenych zavésnych
rychlovazact, karty se ukladaji zpravidla v kartotéce.
Doklady a knihy, jakoZ 1 zdznamy na technickych nosi¢ich dat, se uschovavaji po urcitou
dobu nasledujici po roce, kterého se tykaji:
- ucCetni zavérka (vykaz o majetku a zavazcich, vykaz piijmi a vydaji a
komentat k nim) po dobu 10 let,
- mzdové listy nebo ucetni pisemnosti je nahrazujici alespont pod dobu 10 let.
Udaje z nich potfebné pro ucely diichodového zabezpedeni a nemocenského
pojisténi, pojisténi zdravotniho po dobu 20 let,
- ucetni doklady, uctové rozvrhy, c€etni knihy, odpisovy plan, seznamy ucetnich
knih, inventurni soupisy po dobu 5 let,

- projekéné programovd dokumentace pro vedeni ucetnictvi prostiedky
vypocetni techniky po dobu 5 let,

- doklady o vydajich a ptfijmech v hotovosti po dobu 1 roku pro provedeni
danové revize,

- inventarni karty hmotného majetku krom¢ zdsob nebo pisemnosti je
nahrazujici po dobu 3 let nésledujicich po vytazeni tohoto majetku,

- seznamy Ciselnych znakli nebo jinych symbolt a zkratek, pouzivanych
v ucetnictvi po dobu, po kterou jsou uschovany ucetni pisemnosti, v nichz jich
bylo pouzito.



Ugetni doklady a jiné uéetni pisemnosti, které se tykaji pohledavek a zavazkd, vztahujicich se
k zaruéni lhaté, k reklama¢nimu, danovému, soudnimu nebo jinému fizeni, které nebylo
ukonc¢eno, nebo nezaplacené pohledavce ¢i nesplnénému zavazku, uschovava podnikatel do
konce roku nésledujiciho po roce, v némz tyto okolnosti pominuly.

2 Uletni knihy podvojného tletnictvi

Ué€etni pripady musi byt prostfednictvim ucéetnich zapisi zachyceny v jednotné evidenci -
ucetnich knihach. V soustavé podvojného ucetnictvi jsou pro kazdou Ucetni jednotku zadvazné

tyto:

e soustava souhrnnych ucetnich knih (denik, hlavni kniha)

e soustava knih analytické evidence (pokladni kniha, mzdové listy, inventarni karty
dlouhodobého majetku, skladni karty, knihy vydanych a doslych faktur, atd.)

o knihy podrozvahovych ucti.

Do deniku jsou zapisovany veskeré ucetni ptipady v potadi, jak nastaly. Kazdy ucetni ptipad
ma piid€leno evidencni ¢islo, poznamenano datum a ucetni doklad, podle néhoz se uctuje,
nasleduje slovni charakteristika ptipadu, penézni ¢astka a predkontace (tj. strany a ¢isla ucta,
na nichz je ucetni ptipad v hlavni knize zauctovan). V deniku se provadi ucetni zépisy z
hlediska ¢asového (chronologicky) a prokazuje se zapsani vSech ucetnich ptipadl. Zapisy
v deniku jsou zpravidla prvnim zachycenim t&etnich piipadt. Ugetni doklady, které dokladaji
ucetni ptipady, se zapisuji do deniku ihned, jakmile je mame k dispozici.

Datum |Doklad - Text K¢ Mja dati | Dal

Hlavni kniha je sloZena pouze z téch syntetickych ucti uctové osnovy, které ti€etni jednotka
vyuzivéa k vedeni svého ucetnictvi. Uétova osnova je jen zavaznym prehledem viech aétd, ale
ne vSechny byvaji naplnény. Kazdy ucet v hlavni knize ma sviij ndzev a cislo, je rozd€len na
dvé strany oznacené Ma dati (MD) a Dal (D). Jednoduché Ucetni zapisy probihaji vzdy na
dvou tuctech zarovenn (princip podvojnosti). V béznych piipadech dochazi ke zméné na
jednom uétu na strané MD a na druhém na strand D. Udtuje se o stejné penézni &astce.
Slozené ucetni zapisy se vyznacuji tim, ze dochézi k uctovani na vice syntetickych uctech
soucasné. Soucet ¢astek na strané MD se opét musi rovnat souctu strany D. Ptipady
na jednotlivych uctech hlavni knihy jsou také fazeny chronologicky.

To znamena, Ze z hlediska vécného (systematicky) jsou Ucetni zapisy vedeny v hlavni knize.
Hlavni kniha zahrnuje vSechny syntetické ucty, které podnikatelsky subjekt pouziva. Kazdy
synteticky ucet je oznacen Cislem a ndzvem podle uctové osnovy a obsahuje alespoil tyto
udaje: pocate¢ni stav uctu ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha, souhrnné obraty strany Ma
dati a Dal uctu, nejvyse za kalendaini mésic, zlstatky uctu ke dni, ke kterému se provadi
ucetni zavérka.



MD Pokladna Dal

Knihy analytickych uc¢td zavadi Ucetni subjekt podle vlastnich potieb a vyuziva
je k podrobnéj§imu rozvedeni ucetnich zapisi hlavni knihy. PenéZzni Castky v knihach
analytické evidence musi odpovidat piislusSnym souhrnnym penéznim castkdm na
syntetickych uctech, k nimz se tato evidence vede.

Zde jsou uvedeny nejznaméjsi typy knih analytické evidence:

e Pokladni kniha,

e Mzdové listy zaméstnancil,

e Inventarni karty dlouhodobého majetku,
e Skladni karty,

e Knihy vydanych a doslych faktur.

Analytické uUcCty predstavuji podrobnéjsi tfidéni aktivnich, pasivnich, vynosovych i1
nakladovych syntetickych uctii. Soucet stavli na analytickych Gctech se musi rovnat ziistatku
na Uctu syntetickém. Vazba analytické evidence na syntetickou evidenci je kontrolovana
prostfednictvim kontrolnich soupisek.

Zakon stanovi moznosti vytvareni analytické evidence, a to podle jednotlivych druhti majetku,
jeho umisténi a hmotné odpovédnych osob. Pohledavky Ize ¢lenit podle dluzniki a zavazky
dle véfitelt. Z casového hlediska jsou majetek a jeho zdroje kryti rozdéleny na kratkodobé a
dlouhodobé. Ucetni zavérka, sestavovani piilohy a zvefejiiované udaje vyzaduji také
specifické naroky na tfidéni informaci poskytovanych ucetnictvim. Oddélené se sleduji
prostfedky organizace vedené v riznych ménach. Néklady a vynosy jsou rozliSeny na
vstupujici (at’ uz ¢astecné nebo zcela) do zdkladu dané a na ucty, které v danovém pfiznani
nefiguruji. Z divodu spravného zuctovani s institucemi socidlniho a zdravotniho zabezpeceni
je tfeba zajistit 1 analytickou evidenci podle vztahu pifijml zaméstnanct k jednotlivym
ucetnim obdobim (napf. rozliSit Cerpani dovolené a k nému pftislusné pojistné z minulého
roku). Na zaklad¢ vlastnich potieb Gcetni jednotky a pozadavkl externich uzivatelt informaci
z Ucetnictvi miiZe byt zfizen 1 jiny zptsob ¢lenéni (napt. podle hospodaiskych jednotek uvnitt
podniku apod.).

Shrnuti

Na zdklade uskutecnéné hospodarské operace je vystaven doklad. Tento doklad, aby mohl byt
povazovan za ucetni doklad, musi mit urcité naleZitosti. Rozeznavame ruzna hlediska trideni
ucetnich dokladu, dulezity je také jejich obéh v ramci organizace.

Na zdkladé ucetniho dokladu vznikne ucetni pripad, ktery se zauctuje do ucetnich knih
(denik, hlavni kniha). Pro spravnost uctovani je také potieba provadeét prezkusovani
spravnosti ucetnich zdpisu, a to formalné a vecné.

Zapisy do ucetnich knih ovlivni stav a pohyb majetku a zdroju tohoto majetku a hospodareni
s majetkem. Aby organizace méla prehled o vysi majetku, zdrojit a o svém hospodareni,
sestavuje ucetni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty).

Otazka: Vysvetlete pojmy. ucetni doklad x ucetni kniha x ucetni vykaz.



ZAKLADNI POJMY FINACNIHO UCETNICTVI

1 Majetek v ucetnictvi

Pro svou ¢innost potfebuje kazda organizace zejména budovy, pozemky, zdsoby materialu,
surovin, penize. Skladba majetku zavisi na poslani podniku a na druhu jeho ¢innosti.

Pfi c¢innosti podniku se jednotlivé druhy majetku chovaji rizné¢ — nékteré znich (napf.
budovy) zachovavaji svou plvodni formu, slouzi organizaci dlouhou dobu a postupné se
opotfebovavaji. Jiné (suroviny, penize) svou formu méni, spotiebovavaji se nebo sménuji
najednou, pficemz vznika novy majetek.

Proto majetek v organizaci rozdélujeme na dlouhodoby majetek a na kratkodoby majetek.

Ve stru¢nosti si nastinime zakladni ¢lenéni majetku v u€etnictvi, pii kterém je klicem k zatazeni do piislusné kategorie doba pouzitelnosti
aktiva, pficemz magickou hranici je 1 rok.

Dlouhodoby majetek

Tento majetek slouzi organizaci del$i dobu, postupné se opotiebovavaji a pfitom si
zachovavaji svou ptivodni formu (podobu). S jejich postupnych opotfebenim se snizuje cena,
za kterou byly ptvodné potfizeny. Opotiebeni je pro organizaci ndkladem na jeho Cinnost a
piechazi do hodnoty vyrobku ¢i poskytnuté sluzby.



MAJETEK

— T~

Dlouhodoby majetek Obé&zny majetek
= stala aktiva = obéZna aktiva
1. dlouhodoby nehmotny 1. zasoby
majetek - material
- zfizovaci vydaje, - vlastni vyroba
prumyslova préva, - zbozi
patenty, goodwill, 2. pohledavky
licence, software... - kratkodobé
- dlouhodobé
2. dlouhodoby hmotny 3. kratkodoby finanéni
majetek majetek
- budovy, stavby, - obchodovatelné
pozemky cenné papiry
- samostatné movité - obligace apod.
véci (stroje a zafizeni, penize
dopravni prosttedky..) - hotovost
3. dlouhodoby finanéni v pokladné
majetek - vklady na
- cenné papiry uctech
- ceniny a Seky

Zdroje majetku

V Gcetni terminologii se zdroje kryti majetku nazyvaji PASIVA.

Druhy pohled na majetek organizace vychazejici z hlediska jeho zdrojt kryti odpovida na
otazku, ceho nebo za co byl majetek porizen.

Zdroje mohou byt dvojiho druhu:

a)

b)

vlastni zdroje — jsou tvofeny zdkladnim kapitdlem podniku, fondy a nerozdélenym
ziskem. Vlastni zdroje vyjadiuji tu ¢ast podnikového majetku, kterd majiteli skutec¢né
patii, pfedstavuje podil majitelti podniku na celkovych aktivech. Vlastni zdroje byly
vlozeny pfi zaloZeni podniku nebo vytvoreny hospodéiskou ¢innosti (ziskem).

cizi zdroje — jsou to vSechny dluhy organizace vii¢i dodavateliim, bance, pracovnikiim
a dal$im véfitelim. Podstatné znaky pojmu dluh lze vymezit jako: ,, jde o soucasny
zéavazek podniku, ktery je vysledkem operaci uskute¢nénych v minulosti, jeho vysi lze
urcit s vysokym stupném jistoty a vyjadfit v penézich, je znama doba jeho splatnosti a
vetitel.



Zavazky jsou v ucetnictvi ¢lenény podle lhity splatnosti na dlouhodobé a kratkodobé.
Dlouhodobé zavazky maji Ihiitu splatnosti sjednanou pfi jejich vzniku delsi nez jeden rok,
byvaji reprezentovany dlouhodobymi bankovnimi uvéry, vydanymi dluhopisy, pijckami.
Kratkodobé zavazky maji splatnost pii jejich vzniku do jednoho roku, jsou to nejcastéji

zéavazky vici dodavateliim, zaméstnanciim, staitnimu rozpoctu.

Na kazdou polozku majetku je mozné se divat ze dvou pohledii — jednak jako na druh majetku
(co to je?), jednak z hlediska zdroje potizeni (z ¢eho bylo poiizeno?)

Niklady

Naklady jsou v penézni formé vyjadiené ucelové vynalozeni hospodaiskych prostiedki a
prace. Naklady vznikaji jako disledek provadéni jednotlivych operaci v ramci ¢innosti
organizace.

Néklady ptedstavuji pro organizace prevazné souhrn spotfebovanych prostredki a prace za
urcité obdobi.

Vynosy
Vynosy jsou penéznim ekvivalentem prodanych vykont organizace (vyrobkt, zbozi sluzeb).

Vynosy piedstavuji pro hlavné uhradu vynalozenych nakladi a zisk.

2 Rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Ucetni (finan¢ni) vykazy organizace podavaji informaci v penéznim vyjadifeni o financni
situaci a dosazeném hospodarském vysledku. Charakterizuji podnik a jeho ¢innost s vysokou
vypovidaci schopnosti.

Zpravidla se sestavuji tyto ti¢etni vykazy:

1. rozvaha (bilance) — jeji zakladni funkci je podavat pravidelné¢ informace o finan¢ni
situaci podniku, kterda je urCovana tfemi slozkami: majetkem, vlastnim jménim a
zévazky. Proto je rozvaha uspotfadéana tak, aby bylo mozno finan¢ni situaci podniku
posoudit, a to ze dvou hledisek — jaky je objem majetku a jak je tento majetek
financovan.

2. vykaz zisku a ztraty (vysledovka) — jejim ukolem je poskytovat ucetni informace
tykajici se vydélkové schopnosti organizace, tj. schopnosti zhodnotit vloZzeny kapital
v daném ucetnim obdobi. Obsahuje nejen dosazeny hospodaisky vysledek, ale téz
slozky, které ho vytvafteji.

Obsah ucetni zavérky vymezuje zakon o ucetnictvi a opatieni Ministerstva financi, které je
zmocnéno urcit obsahovou népli a usporadani udaji Gcetni zavérky. Tvofi ji:

e rozvaha (bilance)

e vykaz zisku a ztraty

e piiloha.



U: Zalozena firma s vkladem v hotovosti 20.000,- K¢, bylo nakoupeno zbozi za 13.000,- K¢ a
prodano za hotove za 15.000,- K¢ (jeho nakupni hodnota byla 12.000,- K¢).

Ad 1. Rozvaha na zacatku obdobi:

Penézni prostredky 20.000,- Viastni vklad 20.000,-

Rozvaha na konci obdobi:

Penézni prostredky 22.000,- Viastni vklad 20.000,-
Zbozi 1.000,- Zisk 3.000,-
Majetek celkem 23.000,- Zdroje celkem 23.000,-

Ad 2. Vykaz zisku a ztraty

Naklady 12.000,- | Trzby 15.000,-

Zisk 3.000,-

Penézni tok (cash flow)

Pocatecni stav penéznich prostredkii 20.000,-
Ubytek penéznich prostiedkii - 13.000,-
Pririistek penéznich prostredkii (trzby) + 15.000,-
Konecny stav penéznich prostredkii 22.000,-

3 Uéet — podstata a funkce

Uty jsou v Gétovych osnovach usporadany podle ekonomického obsahu do deseti uétovych
tiid. Kazdy ucet ma zavazny ndzev a trojmistné Ciselné oznaceni, kde prvni Cislice udava
uctovou tiidu, druha uctovou skupinu a tteti poradové ¢islo uctu.

Charakter ucti v uctovych tiidach je nasledujici:

e UCty rozvahové (aktivni, pasivni)

e ucty vysledkové (ndkladové, vynosove)

e uzavérkové a podrozvahové Ucty
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¢islo a nazev uctu
|

leva strana Uctu nese oznacenti: M3 dati Debetni Na vrub

prava strana UcCtu nese oznaceni: Dal Kreditni Ve prospéch

Aktivni ucty se pouzivaji k zachyceni druhli majetku — aktiv. Na pocatecni, zahajovaci
rozvahu navazuji k pocatecnimi zistatky, které maji vzdy na strané M4 dati. Zptisob u¢tovani
na aktivnim 0¢tu — piiristky aktiv se zachycuji na strané Ma dati, ubytky na strané Dal.
Soucet vSech prirGstki bez pocatecniho zlstatku tvoii obrat strany Ma dati, soucet vSech
ubytkl tvoii obrat strany Dal. Kone¢ny zistatek se vypocte: pocatecni ziistatek + obrat Ma
dati — obrat Dal = kone¢ny ztstatek

Pasivni ucty se zakladaji pro sledovani stavu a pohybu pasiv (kapitalu, zavazkl, fondi).
Pocatecni zlstatky vychazeji ze zahajovaci rozvahy, jsou vzdy na strané¢ Dal, ptirtstky pasiv
se uctuji na stranu Dal, tibytky na stranu Ma dati. Kone¢ny zUstatek je na stran¢ Dal a vypocte
se: pocatecni zlstatek + obrat Dal — obrat Ma dati = konecny zlistatek.

Nékladové ucty slouzi k zachyceni postupného narlstani vySe ndkladi béhem tucetniho
obdobi. Zakladaji se pro rizné druhy nédkladi podle stupné pozadované podrobnosti
zjiStovanych informaci. Nékladové Gcty nemaji na pocatku ucetniho obdobi zlstatek, uctuji
se na n¢ piirastky nékladid na stranu M4 dati a polozky snizujici naklady na stranu Dal
nartstajicim zptisobem az do konce tcetniho obdobi, do provedeni ro¢ni Gcetni uzaverky.

Vynosové ucty slouzi k zachyceni vynost, pfiriistky vynosa se Uctuji na stranu Dal, polozky
snizujici vynosy na stranu M4 dati.

Obraty nakladovych a vynosovych uctl se na konci ti€etniho obdobi pfi ro¢ni u€etni uzavérce
prevadéji na ucet ziski a ztrat. Timto prevodem jsou ndkladové a vynosové ucty vynulovany,
do dalsiho ucetniho obdobi vstupuji bez pocatecnich zistatki.

Procvicovani neni nikdy dost! Zkuste prosim zpracovat ndsledujici priklad:

Ugetni jednotka méla k 1. dni u&etniho obdobi nasledujici aktiva (majetek) a pasiva (zdroje
majetku):

Budovy, haly a stavby 3.000.000,-; samostatné movit¢ véci 2.100.000,-; zavazky k
dodavatelim 50.000,-; pohledavky k odbératelim 35.000,-; pokladna 3.000,-; material
360.000,-; zavazky k zaméstnanctim 28.000,-; bankovni ucty 110.000,-; kratkodobé uveéry
70.000,-; vlastni jméni ?.

Béhem ucetniho obdobi nastaly nasledujici ii€etni pripady:
1. Prisla faktura za material 16.000,-
2. Ze skladu vydan material 130.000,-
3. Dosla faktura za telefon 1.600,-
4 Z G¢tu bylo vybrano na mzdy 28.000,-
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PN

Ukoly:

Ukol:

Dluzné mzdy vyplaceny zaméstnancim

Vydana faktura za provedené sluzby zdkaznikovi 180.000,-
Nakup kancelatskych potieb za hotové 145,-

Pfiznané mzdy zaméstnanctim 30.000,-

- sestavte pocatecni rozvahu,
- otevrete ucty a zauctujte jednotlive pripady,
- uzavrete uctu a sestavte konecnou rozvahu a vykaz zisku a ztraty.

Vasim ukolem je zauctovat realizaci vaseho projektu do ucetniho deniku:

¢islo u¢.
pripadu
(datum)

uéetni text uéetniho

doklad piipadu K¢ MD | Dal | stredisko

zdroj
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