
Bonjour, 

Je suis François Henry et je serai votre noveau collègue à partir de la semaine prochaine. 

Malheureusement, je ne sais pas quelle est l’organisation du temps de travail, alors je voudrais vous 

demander quelques informations. 

Quand est-ce que nous commençons et finissons notre travail chaque jour dans l’entreprise? Et est-

ce que vous pouvez m´ écrire le temps de pauses ? Je voudrais aussi savoir, si nous devons faire des 

heures supplémentaires ? Enfin, combien de fois y a-t-il des réunions ? 

Je vous remercie pour votre réponse et je me réjouis de  notre coopération. 

Cordialement, 

   François Henry 

 

Bon travail. 

 

 


