
Cher Monsieur Challet, 

Tout d'abord, je voudrais, , vous souhaiter la bienvenue dans notre entreprise et en 

particulier dans mon équipe.  Comme vous me l´avez demandé, je vous réponds à vos 

questions. Nous commençons à travailler à 8 heures du matin et nous terminons le travail  à 

17 heures environ.  Mais, ça dépend de vous. Si vous voulez continuer à travailler après 17 

heures, vous pouvez rester  au bureau plus longtemps.  Le bureau est ouvert jusqu'à 19 

heures. Nous avons des heures supplémentaires uniquement, quand nous devons finir le 

travail dans les délais. Nous devons respecter strictement les délais et il y a un différent laps 

de temps pour chaque projet. À propos de pauses, nous avons une heure pour le déjeuner, 

mais si vous voulez faire un café ou parler à vos collègues vous pouvez prendre une petite 

pause. Chaque lundi matin nous avons une réunion à 8 heures, où nous débattons des 

nouvelles assignations et examinons la réalisation des projets de la semaine précédente. Au 

début, nous débattrons l´ exécution de projet  en équipe, mais puis nous travaillons sur des 

tâches particulières individuellement.  

J'espère que j'ai répondu/avoir répondu à toutes vos questions suffisamment et je suis 

impatiente de notre collaboration.  

Si vous avez d´autres questions,  n´hésitez pas à me contacter.  

Cordialement,  

Simona Plevová 

 

 

Bon travail. 


