Cher collèégue, 
Je suis embouchée dans l´enterprise.  Vous êtes un le collègue plus expérimenté que moi, alors j´ai déecidé de vous écrirete/demander quelles sont journéesquels sont les horaires de travail. 
Je vous voudrais vous demander quelle est l´organisation du temps de travail. Je voudrais savoir à quelle heure nous commenons á travailler et quand le travail finit. Je vous voudrais aussi vous demander combien de temps les pauses durent.  Également je vous voudrais requiers savoir qu si e nous travaillerons ferons des heures supplémentaires. Est-ce que vous pensez que nous travaillerons aussi pendant le week-end? Finalement je vous voudrais vous  demander comment souvent nous prendronss´il y a souvent  les réunions  deans l´entreerprise. La participation dans les réunions est obligatoire?Il est obligatoire de participer aux réunions ? 
Merci beaucoup pour votre temps et conseils. 
Cordialement,
  votre collègue moins expérimentée
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