Danove doklady

Spravnost DPH se prokazuje pomoci danovych dokladu
vystavovanych a uchovavanych podle § 26 —35a ZDPH a
nasledne téz podle § 45 - 46 ZDPH (opravy),

Danove doklady nejCasteji vystavuje platce DPH uskutecnujici
zdanitelna plnéni, ale Kk jejieh vydani muze v souladu s § 28
odst. 6 ZDPH zmocnit i 6sobu, prokterou se zdanitelné pineni
uskutecnuje (odberatele), nebo treti osobu (tim se vsak

nezbavuje odpovednosti za spravnost udaju (§ 26 odst. 4
ZDPH));

Dariové doklady mohou byt se seuhlasem osoby, pro kterou je
zdanitelné plneni uskutecnovano, vystaveny i v elektronicke
podobé (§ 26 odst. 3 ZDPH)



Danovym-dokladem je pisemnost, ktera spinuje
podminky stanovene v zakone o DPH.

Danovy doklad muze mit listinnou nebo
elektronickourpodobu.



Vystavovani danovych dokladu

(1) Vystavovani danovych dokladu pfi dodani zbozi nebo
poskytnuti sluzby podleha pravidlum clenského statu, ve
kterem je misto. pineni.

(2) Vlystavovanidanovych dokladu podléha pravidium
clenskeho statu, ve kterem ma osoba povinna k dani, ktera
plnéni uskutecnuje, sidlo nebo provozovnu, je-li plneni
uskutecneno prostrednictvim této provozovny, pokud je
misto_plneni

a) v clenskem state odlisnem od Clenského statu, nez ve
kterem ma osoba povinna K dant; ktera plneni uskutecnuije,
sidlo nebo provozovnu, je-li plnéni uskutecneno
prostrednictvim teto provozovny, a pokud osobou povinnou
priznat dan je osoba, pro kterou se plneni uskutecnuje, a
tato-osoba nebyla zmocnena'k vystaveni danoveho
dokladu, nebo

b) ve treti zemi.



Platce je povinen vystavit danovy doklad v pfipadé

a) dodani-zbozi nebo-poskytnuti-sluzby osobe povinné.k
dani nebo pravnicke osobe nepovinne K dani, s vyjimkou
plneni osvobozenych od dane bez naroku na adpocet
dane,

b) zasilani zbozi do tuzemska s mistem plneni v tuzemsku;
c) dodani zbozi do jineho Clenského statu, na ktere se
vztahuje osvobozeni od dane s narokem na odpocet dane,
d) prijeti uplaty, pokud pred uskutecnenim plneni podle
pismene ‘a) nebo,b) vznikla povinnost priznat dan.nebo
priznat uskutecneni plneni ke dni prijeti uplaty, hebo

e) uskutecneni plneni podle § 13 odst. 4, s vyjimkou § 13
odst. 4 pism..c), nebo podle § 14 odst. 3, s vyjimkou § 14
odst. 3 pism. c).



Osoba povinna k dani je povinna vystavit'danovy doklad v
pripadé ' ' ' '

a) uskutecnéni pinéni pro osobu povinnou k dani nebo
pravnickou osobu nepovinnou k dani, je-li misto pinéni v
clenskem state, ve kterem nema osoba povinna k dani, ktera
plnéni uskutecnuje, sidlo nebo ve kterem nema umistenu
provozovnu, prostrednictvim ktere je toto plneni
uskutecnenao, pokud jdeo

1. poskytnuti sluzby,

2. dodani zbozi s instalaci nebo montazi, nebo

3. dodani zbozi soustavami nebo sitemi,

b) poskytnuti sluzby nebo'dodani zbozi s instalaci nebo
montazi pro osobu povinnou k dani nebo_pravnickou osobu
nepovinnou k'dani, je-li misto'plneni‘ve treti zemi, nebo

c) prijeti uplaty, pokud pred uskutecnénim.pineni podle
pismene a) nebo b) vznikla povinnost priznat dan nebo
priznat plnéni ke dni prijeti uplaty.



Darovy doklad'musi byt vystaven do 15 dnu ode dne, kdy vznikla
povinnost priznat dan, nebo priznat plneni.

Danovy doklad musi byt vystaven do 15 dnu od konce kalendarnlho
meésice, ve kterém

a) se uskutecnilo dodani zbozi do jiného clenského statu, na které se
vztahuje osvobozeni od dané s narokem na odpocet dané,

b)'se uskutecnilo paskytnuti sluzby, dodani zbozi s instalaci nebo
montazi nebo dodani zbozi soustavami'nebo sitémi pro osobu povinnou
k dani nebo pravnickou osobu -nepovinnou k-dani, je-li misto plneni v
clenskem state, ve kterem nema osoba povinna k dani, ktera plneni
uskutecCnuje, sidlo nebo ve kterem nema provozovnu, ;prostrednictvim
ktere je toto plneni usutecneno,

c) se uskuteénilo poskytnuti sluzby nebe‘dodani zbozi-s instalaci nebo
montazi pro osobu povinnou k-dani nebo pravnickou osobu nepovinnou
kidani, je-li misto plneni ve treti zemi, nebo

d) byla pfijata uplata, pokud pred uskuteénenim plnéni podle pismen b)
nebo ¢) vznikla povmnost vystavit danovy doklad v dusledku pruetl
uplaty.

Osoba povinna k dani muze k vystaveni danovéeho dokladu pisemneée
zmocnit osobu, pro kterou se plneni uskutecnuje, nebo treti osobu.
Pokud je zmocnéni udéleno elektronicky, musi byt podepsano
uznavanym elektronickym podpisem.



Druhy danovych.dokladu

Lze je rozdelit na ,fadne” vystavovaneé podle § 26—
35a ZDPH a.,epravne®, pomoci nichz dochazi k
nasledne uprave zakladu dane a'vyse dane
vystavovane podle § 45 —'46 ZDPH.

Deli se take podle toho, o jaké zdanitelné plneni se
jedna, kde-bylo uskutecneno, kdo jej vystavil, atd.

Zakladni nalezitosti danoveho dokladu obsahuje §
29 ZDPH, nasledné paragrafy upravuji nalezitosti
danovych dokladu v kankrétnich.specifickych
pripadech (zvlastni pravni uprava k obecné uprave
v.§ 29 ZDPH).



Nalezitosti danovych dokladu

Danovy doklad musi obsahovat tyto tdaje:

a) oznaceni osoby, ktera uskutecnuje plnéeni,

b) danove identifikacni Cislo osoby, ktera uskutecnuje plnéni,

C) oznacéeni:osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

d) danové identifikacni €islo osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

e) evidencni-€islo danoveho dokladu,

f) rozsah a pfedmeét plnéni,

g)den vystaveni dafiového dokladu,

h) den uskutec¢néni pinéni nebo den pfijeti Uplaty, pokud pred uskuteénénim plnéni
vznikla povinnost ke dni pfijeti Gplaty pfiznat dan nebo pfiznat plnéni, pokud se liSi ode
dne vystaveni danoveho dokladu,

i) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkove cené,

j) zaklad dané,

k) sazbu dané,

I) vySi dané; tato dan se uvadi v Ceské mené.

Danovy doklad musi obsahovat rovnéz tyto udaje:

a) odkaz na pfislusné ustanoveni tohoto-zakona, ustanoveni pfedpisu Evropskeé unie
neba jiny udaj uvadéjici, ze pInéni je od dané osvobozeng, je-li plnéni osvobozeno od
dane,

b) "vystaveno zakaznikem", je-li osoba, pro kterou je plnéni uskuteCnéno, zmocnéna k
vystaveni danového:dokladu,

c) "dan odvede zakaznik", je-li.osobou povinnou pfiznat dan osoba, pro kterou je pinéni
uskutecnéno.



Danovy doklad nemusi obsahovat tyto udaje:

a) danove identifikacni Cislo osoby, pro-kterou.se plneni
uskutecnuje, neni-li ji prideleno,

b) jednotkaveou cenu bez dane a slevu, neni-li obsazena v
jednotkové cene, pokud vznikla povinnost pfiznat dan nebo
priznat plnéni ke dni prijeti uplaty,

C) sazbu dane€ a vysi'dane,

1. Jedna-li se o plnéni osvobozené od dane, nebo

2. je-li osobou povinnou priznat dan osoba, pro Kterou je plneni
uskutecneno.

Pokud je.danovy doklad vystaven v pripade plnéni
uskutecnéneho skupinou, uvede se na dannovem dokladu
namisto oznaceni skupiny, ktera uskutecnuje plneni, oznaceni
clena skupiny, ktery uskutecnuje plnéni.

Pokud je danovy dokladvystaven v pripade plnéni
uskuteCneneho pro skupinu, uvede se na danovem dokladu
namisto oznaceni skupiny, pro kterou.se uskutecnuje plneni,
oznaceni Clena skupiny, pro kterého se uskutecnuje plneéni.



Zjednoduseny danovy doklad

Danovy doklad lze vystavit jako zjednoduseny danovy
doklad, pokud celkova castka za plneni na danovem
dokladu neni vyssi nez 10 000 Kc.

Danovy doklad nelze vystavit jako zjednoduseny danovy
doklad v pripade

a) dodani zbozi do jineho'Clenskeho statu, na ktere se
vztahuje osvobozeni od dane s narokem na odpocet dane,
b) zasilani zbozi do tuzemska s mistem plnéeni v tuzemsku,
c) uskutecneni plneni, u nehoz je ‘povinna pfiznat dan
osoba, pro kterou se plneni uskutecnuje, nebo

d) prodeje zbozi, ktere je predmetem spotrebni dane z
tabakovych vyrobku, za jiné nez pevné ceny pro konecného
spotrebitele. . . .



Zjednoduseny danovy doklad nemusi obsahovat
a) oznaceni osoby, pro kterou se plnéni
uskutecnuje,

b) danove identifikacni cislo osoby, pro-kterou se
plneni‘uskutecnuje,

¢) jednotkovou cenu bez dane a slevu, neni-li
obsazena V. jednotkové cene,

d) zaklad dane,
e) vysi dane.

Neobsahuje-li zjednoduseny danovy doklad vysi
dane, musi obsahovat castku, kterou'osoba, ktera
plnéni uskutecnuje, ziskala nebo ma ziskat za
uskutecnovane plneni celkem.



Zvlastni danove doklady

Splatkovy kalendar - § 31 ZDPH,
Platebni kalendar - § 31a ZDPH,
Souhrnny-danovy doklad - § 31b ZDPH,
Doklad o pouziti - § 32 ZDPH.



Danove doklady pri dovozu zbozi

Za danovy doklad pri dovozu zbozi do tuzemska
se povazuje

a) rozhodnuti o propustenl zbozi do éelniho
rezimu, ve kterem vznikla povinnost priznat nebo
zaplatit dan,.nebo
b) jiné rozhodnuti o vymérene dani vydane:celnim
uradem, pokud je dan zaplacena.

Za danovy-doklad pri vraceni zbozi zpet.do
tuzemska se povazuje rozhodnuti o vymerene dani
vydané celnim uradem, pokud je dan zaplacena.



Danove doklady pri vyvozu zbozi

¢ Za danovy doklad pri vyvozu zbozi se
povazuje danovy doklad vystaveny podle § 28
odst. 1 pism. a).



~ Zajisteni-verohodnosti,
neporusenosti ac éitelnosti DD

U danoyeho dokladu musi byt od okamziku jeho vystaveni do
konce doby stanovené pro jeho uchovavani zajistena
a) vérohodnost jeho puvodu,
b)neporusenaost jeho obsahu a
c) jeho citelnost.

(2)"Pro ucely ZDPH se rozumi

a) vérohodnosti puvodu skutecnost, ze Je zarucena totoznost
osoby, ktera plneni uskutecnuje nebo ktera danovy doklad
opravnene vystavila,

b) neporusenosti obsahu skutecnost, ze obsah danoveho
dokladu pozadovany podle tohoto'zakona nebyl zmenen,

c) Citelnosti skutecnost, ze je mozne se seznamit s obsahem
danoveho dokladu primo nebo prostrednictvim technického
zarizent.,



Zajisténi vérohodnosti puvodu danoveho-dokladu,
neporusenosti jeho obsahu a jeho Citelnosti Ize
dosahnout prostrednictvim kontrolnich mechanismu
procesu vytvarejicich spalehlivou vazbu mezi
danovym dokladem a danym plnenim.

Veérohodnost puvodu danového dokladu v
elektronicke podobe a neporusenost jeho obsahu
Ize vedle kentrolnich-mechanismu procesu zajistit
take

a) uznavanym elektronickym podpisem,

b) uznavanou elektronickou peceti, nebo

Cc) elektronickou vymenou informaci (EDI), jestlize
dohoda o této vymeéné stanovi uziti postupu
zarucujicich vérohodnost puvodu a neporusenost
obsahu.



Uchovavani danovych dokladu

Upraveno v § 35 a 35a ZDPH,

Povinnost uchovavat danove doklady ma uchovatel,
kterym je osoba povinna 'k dani, ktera |

a) danovy doklad vystavila nebo jejimz jmenem byl
danovy doklad vystaven, pokudjde o danove doklady
za uskutecnena plneni, nebo

b) ma sidlo nebo provozovnu.v tuzemsku a ktera je
platcem nebo identifikovanou osobou, pokud jde o
danove doklady za vsechna plneni prijata v souvislosti
se sidlem nebo’provozovnou v tuzemsku.

Darnové doklady se uchoVévajl’ po. dobu*10 let od
konce zdanovaciho obdobi, ve kterém se plneni
uskutecnilo.



Uchovatel se sidlem nebo provozovnou v
tuzemsku je povinen uchovavat danove doklady v
tuzemsku. To neplati, pokud je uchovava
Zzpusobem umoznujicint nepretrzity dalkovy
pristup:

Pokud ma uchovatel sidlo nebo provozovnu v
tuzemsku, je povinen predem oznamit sprayci
dané misto uchovavani danovych dokladu v
pripade, ze toto misto neni v tuzemsku.

Uchovatel je povinen na zadost spravce dane
zajistit Cesky preklad danoveho dokladu
vystaveneho v cizim jazyce.



Elektronicke uchovavani DD

Danovy doklad Ize preveést zlistinne padoby do
elektronicke a naopak.

Dariovy doklad Ize uchovavat elektronicky
prostrednictvim elektronickych prostredku pro
Zpracovani a uchovavani dat.

Pri uchovavani danovych dokladu prostrednictvim
elektronickych prostfedku musi byt rovnéz
elektronicky uchovavana data zarucujici
verohodnost puvodu danovych dokladu a
neporusenost jejich obsahu. | |



Pokud uchovatel uchovava danove doklady
prostrednictvim elektronickych prostredku
zarucujicich nepretrzity dalkovy pristup k
uchovavanym datum, je povinen. zajistit pro
spravce dane bezodkladne. pristup k temto
dokladum, moznost stahovat je a pouzivat je,
pokud jde o

a) danove doklady uchovavane osobou povinnou k
dani, ktera ma sidlo nebo provozovnu v tuzemsku,
nebo

b) danove doklady za uskutecnena plnéni s
mistem plneni v tuzemsku uchovavane osobou
povinnou k dani, ktera nema sidlo ani provozovnu
vV tuzemsku.



