
Ž I V O T O P I S 
 

Osobné údaje: 
 

Meno a priezvisko:  Bc. Jakub Olejňák 
Dátum narodenia:  10.06.1998 
Adresa:   Osuského 26, 851 03 Bratislava 
Telefónne číslo:  +421 911 177 507 
E-mail:    j.olejnak@me.com 
 

Vzdelanie: 
2021 – trvá:  Ekonomicko-správní fakulta (Masarykova univerzita), Brno – nadväzujúci 

magisterský stupeň 
2018 – 2021:  Ekonomicko-správní fakulta (Masarykova univerzita), Brno – bakalársky 

stupeň 
2011 – 2018:  8-ročné gymnázium Pankúchova 6, Bratislava 
 

Pracovné skúsenosti: 
2018 – trvá:  BVC-MO s.r.o.  

Administratívny pracovník  
- typovanie zákazníckych dát do firemnej databázy podľa aktuálnych požiadaviek, 
- aktualizácia firemnej databázy, 
- príprava štatistík a reportov, 
- tvorba obchodnej dokumentácie, 
- pomocné administratívne a účtovnícke práce (triedenie dokladov, typovanie do 

systému, skenovanie, kopírovanie a pod.). 
 

2017 – trvá:   Tenisový tréner 
 

Jazykové znalosti: 
Anglický jazyk – pokročilý (úroveň C1) 
Nemecký jazyk – mierne pokročilý (úroveň B1) 
 

Schopnosti a zručnosti: 

• MS Office – aktívny užívateľ, 

• základné znalosti z finančného a manažérskeho účtovníctva, 

• základné znalosti štatistiky. 
 

Osobnostné charakteristiky: 

• systematickosť, analytické myslenie, 

• zmysel pre povinnosť, zmysel pre detail, spoľahlivosť, schopnosť pracovať v tíme 

• cieľavedomosť, schopnosť prispôsobiť sa, odolnosť voči stresu, 
organizačné schopnosti. 

Aktuálny cieľ: 
Úspešne ukončiť štúdium na vysokej škole a popri tom nazbierať pracovné skúsenosti 
v odbore. 
 

Záľuby: 
Šport (tenis, cyklistika), spoznávanie nových kultúr, tech 
 
 

mailto:j.olejnak@me.com


Hodnocení: 
 
Životopis je rozumně členěný, kde nejdůležitější informace jsou nahoře, a také časově jsou 
nejaktuálnější informace první. Osobně nedávám do životopisu osobní charakteristiky, ale 
autor zde úspěšně vyzdvihl své silné stránky, které by mu v poradenské firmě pomohly. Také 
je zmíněn osobní cíl, který osvětluje, že chce žadatel prozatím pouze part-time job. Oceňuji 
také fotku, která personalistovi více přiblíží člověka, který se hlásí na pozici a pomůže mu se 
odlišit od ostatních. Po vzhledové stránce je životopis velmi jednoduchý a jednobarevný. 
Proto bych jej graficky upravil, aby byl lépe zapamatovatelný. 


