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popis projektu
- Vymyslete néjakou casové ohranicenou akci. MiiZe to byt i jednodenni uddlost.

- Definujte, co by mélo byt cilem akce, jakou md cilovou skupinu - urceni, na koho md projekt dopad
a jak se na dané skupiné pozitivné projevi, jmenuje, kdo z projektu bude mit hlavni uZitek.

- Formulujte problém nebo potrebu, kterou akce resi (ve vztahu nejen k cilové skupiné).

- Predstavte a popiste organizaci, kterd akci realizuje, jak zapadd pldnovand akce do jejiho poslani.
- Detailné definujte kdy, kde se bude akce konat, kdo ji bude pfipravovat aj.

- Vypracujte ¢asovy harmonogram akce (véetné fazi pripravy a vyhodnoceni).

- Nastavte evaluacni ramec akce (jak a kdy pozndte, Ze se Vam podafrilo naplnit cile).

- Zhodnotte moznd rizika projektu akce.

kalkulace projektu

- Vymezte vse, co budete pro realizaci akce potrebovat, neopomente neprimé ndklady (ndklady
spojené s chodem celé neziskové organizace). Kazdy ndklad slovné okomentujte/vysvétlete a hlavné
vycislete.

- Vypracujte kalkulaci v ¢lenéni na pfimé a nepfimé ndklady.
rozpocet projektu

- Vymezte vynosovou a ndkladovou stranku projektu (kolik na realizaci Vaseho zaméru potrebujete
prostiedkd).

- Zpracujte rozpocet projektu v ¢lenéni na osobni, materidlové a nemateridlové ndklady.

- Hledejte mozné financni zdroje — Vasim ukolem je najit alespon tfi financni zdroje, pricemz alespon
jeden zdroj bude z verejnych prostredkd, jeden ze soukromych prostiedku a treti z vlastnich zdroja.

- Popiste, o jaké financni zdroje se jednd. Pripadné provedte ex ante kalkulaci (napf. u vstupného).
- Zpracujte zdrojovy rozpocet projektu.

- Zpracujte cash-flow projektu.

Zadosti/smlouvy k projektu

- Jednotlivé zdroje podporte i formdlné — vypiste Zadost o dotaci, pripravte darovaci smlouvu ¢i Zddost
o nadacni prispévek.

- Zvolte, zda budete vybirat néjaky poplatek...
- ZvaZte, zda budete realizovat reklamu....

zhodnoceni projektu (Z Vaseho projektu se stala ,,pomysing” minulost)

Provedte hodnoceni naplnéni cile, zamyslete se nad udrZitelnosti projektu.

Zhodnotte ekonomickou podstatu projektu, vyporddejte financni zdroje.

- Vypracujte zavére¢nou zpravu pro poskytovatele verejnych zdroji — vécnd &dst.

Vypracujte zdvérecnou zprdvu pro poskytovatele verejnych zdroji — finanéni ¢ast.



