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Dvojkliky v Excel

1. Rozkopirovat vzorec

Asi nejznamé;jsi dvojklik, se vyuziva pri rozkopirovani vzorcd,
at nemusite tahat, staci vybrat prvni vzorec, najet na
uchopovaci rezim (maly ¢tverecek vpravo dole), objevi se
cerna Sipka a dvojklik provede rozkopirovani vzorce.
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Poznamka: Dynamické (maticové) vzorce netreba.
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Dvojkliky v Excel

2. Vstup do bunky

Podobné muzete dvojklikem vstupovat do bunky (pokud
nechcete pouzit kldvesu F2).

1 [co conaks ks cona celkemf“ 1 \Co cenaks ks cena celkem

2 ‘|V\]robrek 1 4‘ 7 Vvyrobrek1 | 1| 10]=B2+C2 |
\
3 \niraheal 2 ‘VVfObrek 2 2 20 22

Poznamka: Perfektni pro Upravy hypertextovych odkaz(i v
burikach.
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Dvojkliky v Excel

3. Vstup do obrazce

Dvojklikem muzZete vstoupit do obrazce a zadit vepisovat text.
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Dvojkliky v Excel

4. Oblast ve vzorci

Kdyz uZ jste ve vzorci, dvojklikem muzZete vybrat oblast.

Vyuziji pokrocilejsi, ale ti to urcité jiz znaiji.
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Tip: Mate-li vybranou oblast F9 a vidite dil¢i vypocet.

Poznamka: Nova verze Office 365 ukazuje dil¢i vypocet

rovnou.
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Dvojkliky v Excel

5. Zuzovat/rozsirovat sloupec

Pokud potrebujete zuzit nebo rozsirit sloupec tak, aby byli
vidét vSechny texty ve sloupci, opét mlzete pouzit dvojklik. V
pismenech sloupcu se postavite za to, ktery sloupec chcete
zuzit a pokud uvidite ,, dvojSipku” tak provedete dvojklik.
Sloupec se rozsifi nebo zuzi.

| A \8 A A =Y
> % . | - = o
1 |Klévesover ky 1 IKIavesove zkratkyl-1 Klavesové zkratky pt
) -~ |
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Dvojkliky v Excel

6. ZvySovat / snizovat vysku
radku

Podobné jako u sloupcl, mlzZete také u radku zvysit nebo
snizit vysku radku.
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Dvojkliky v Excel

7. Zmensit Pas karet (Ribbon)

Klikem na jakykoliv ndzev na pasu karet se tento zmensi nebo
zvétsi. Pokud nechcete koukat na ikony tak se hodi.
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S
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Dvojkliky v Excel

8. Na objekt - zobrazi
prislusny pas karet
KdyZ jsme u toho menu, tak dvojklikem na objekt (obrazek,

graf, kontingencni tabulky, atd.) se vam vybere pas karet
tykajici se tohoto objektu. Nemusite ,preklikavat”.

Data Revize Zobrazeni Vyvojif Napovéda Power Pivot levize Zobrazeni Vyvojaf Napovéda Power Pivot  Format obrazku
@ él ? hT- (_)E E M B Z Ohranieni obrazku v A
C AlZ o @ 5 pRR R e i )
(An, Mé% — i l Sefadit Filte ' Text do g‘ ®a C & é é é — @) Efekty obrazk v Alternativni o
i i’z & Upiesnit sloupcl S5 v i 2 ¥ B, Rozlozeni obrazku v text CwP
Datové typy Sefadit a filtrovat Datové nastroje Styly obrazk( 5 Piistupnost

1 J K L M
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Dvojkliky v Excel

9. V dialogovém okné potvrdi

Podobné dvojklik v dialogovém okné potvrdi vybér a
nemusite klikat na OK.

Vlozit jinak

.......
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Dvojkliky v Excel

10. Na kopirovani formatu

Pokud provedete dvojklik nad stétcem, budete mit tento
format zapamatovan dokud, nestisknete Esc, nebo
neprovedete klik na Stétec.

Soubor Domu VloZeni
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11. Pohyb po bunkach

Pokud potrebujete zjistit, jak je tabulka velka mozna
vyuzivate klavesové zkratky Ctrl + Sipky (pro oznaceni oblasti
Ctrl + Shift + Sipka). MUzete ale pouzit dvojklik na hrany
aktivni buriky a podle vybrané hrany vas dvojklik presune na
konec souvislé vyplnéné oblasti.

A oo B @ D A B C s D
1 |Co ([ Pegks ks  cenacelkem *Co cenaks ks !{ frada celkem l
2 Vyrobrek 1:~:-% 1 10 1 * | vjrobrek 1 1 iﬁ—% 1
3 |Vyrobrek 2 2 20 22 « \Vyrobrek 2 2 20 22
4 |Vyrobrek 3 3 30 33 ¥ \vyrobrek 3 3 30 33
s | |

Tip: Pokud stisknete pfi presunu Shift tak se oblast vybere.
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12. V kontingencni tabulce -
vypis hodnot

Mate-li kontingencni tabulku provedete nad hodnotou
dvojklik, vypisi se radky z tabulky, ze kterych je dana hodnoty
vypoctena (slozena) do nového listu.

Popisky Fadkii ~ Soucet z cena celkem »

2022 ( %ﬁ!
Celkovy soucet ~-WN136

W IN O U b W N -

| | | | |
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Dvojkliky v Excel

13. V kontingencni tabulce -
nastaveni sloupce

Provedete-li dvojklik nad ndzvem sloupce v kontingencni
tabulce. MUzZete provést jeho nastaveni.

-

’ -
B S = N Nast i poli hodnot ? X
Popisky radka HSouceﬂ_'{c ‘celkem | ‘ T
2022 b 136 | Nazev zdroje: cena celkem
Celkovy soucet 136 Viastni nazev: [Soufetzmcelhem }

Souhrn dat  Zobrazit hodnoty jako

Kritéria pro shrnuti hodnot pole

Zvolte typ wpoctu, ktery cheete pouiit pro shrnuti
dat z vybraného pole:

Format disla Zrusit
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Dvojkliky v Excel

14. V kontingencni tabulce -
sbaleni a rozbaleni detailu

Dvojklikem, muzete sbalit rozbalit detaily.

Popisky fadlg:E] Souéet z cena celkem

Popisky radku B Soucet z cena celkem » =12022 "L % 66
VyrobreR ¥ 11
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Dvojkliky v Excel

15. Maximalizace okna Excel

Dvojklikem v hornim zdhlavi mizete maximalizovat okno.

rrTN
A Automaticke uklicini @) B D~ > a. P ek @ & - 0O X
¥
Soubor Domd VloZeni Kreslen RozloZe Vzorce Data Revize Zobraz Automz Vyvojai Napové Power @
[ﬂ"l‘ an A — 0/.:1 [ Podmingné formatavani ~ ﬁﬂ O |7\\“ =]
O Autometichd viiiies @0 0 D 0 5 degtyefeod v £ bedat s ) £ - o x
Sedter Domd  Viebmi Kiwesi  Rnmolel wicky  Vioce Duta  Reite  fobeated  Avomttont Vel Nipowds  Poww Bwct  fomdt obrisi LTS it - |
P et f :_ = = = E )/-: @ Raetwarce

Poznamka: Ize kliknoutina © .
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16. Zavreni Excel

Posledni dvojklikem nad ikonou Excel zavre Excel.

Soubor Domud VloZeni Kreslen R

LA A =

Poznamka: Ve starsich verzich funguje dvojklikem do levého
horniho rohu, nemusite klikat na kfizek ().
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Pavel Lasak

Excel, Power Query, Pivot, VBA
Power Bl, M-ko, DAX

Dalsi tipy a triky?
https://office.lasakovi.com/
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