< Schuzka - sablona

16.2 : 16.2
R: A(?7?)

nazev vystihuje, co schiizka feSi

aktualizovat nazev mapy v central topicu

TODO
kdy provest: pred schuzkou

upravit autora na sebe

aktualizovat datum na den schuzky

vyporadat a tim odstranit vS§echna TODO

Q€ acastnici
TODO: vypsat tcastniky schizky
kdy provest: pred schuzkou

¢ vychodiska a motivace )
pro konani schuzky

TODO: shrnout vychodiska/motivaci

oproti seznamu je mozné zkontrolovat
presenci a mit zaznam, kdo se zucastnil
a kdo ne - to se mlze hodit pfi
planovani follow upt

uvédomeéni si, koho na schlizce chcete vam
pomuze lépe pfipravit zejména shrnuti
vychodisek a motivace pro schiizku

s ¢im na schuzku pfichazime?

napr.

Prizkum novych technologickych moznosti

na ¢em jsme se domluvili na minulé schizce?

jde-li o schiizku, ktera navazuje na predchozi

co se od té doby udalo?

co potfebujeme udélat?

jaké jsou dlivody pro jeji svolani?

na jaky problém jsme narazili?

vzit v potaz ucastniky z hlediska toho,
co je jim potfeba sdélit, aby byli schopni

kdy provest: pred schuzkou

se schuzky efektivné ucastnit

vychazime z faktd, nad kterymi pfipravujeme
postoj svUj a vSech zuc€astnénych pro efektivni

@ cil 0 L, y melo
dosazeno a v jaké casové naroCnosti
kdy provest: pred schuzkou

TODO: deklarovat kroky/body, které v
ramci schuzky provedeme a které
povedou k jejimu cili

kdy provest: pred schuzkou

2 postup

napf.

7 zapis TODO: zaznamenat kli¢ové véci

kdy provest: pri schuzce

0= zavéry

kdy provest: pri schuzce, po schuzce

TODO: deklarovat, ¢im by mélo byt schiizkou

dosazeni cile schizky

idealni je zadit cilem této SChl‘:IZky je

kdyz se schlizka zac¢ne ubirat jinym

pfi schiizce je vhodné dat prostor se
Ucastnikim se k cili vyjadrit a vzdy jej
potvrdit dohodou-odsouhlasenim

smérem, je mozno se na tuto dohodu
odvolat a vratit ji pGvodni smér

eventuelné je mozné dohodu revidovat

pokud je pfedem dohodnut realisticky asovy ramec,

je jej také mozno pouzit jako padny argument pro
udrzeni pozornosti zu€astnénych na relevantnich
tématech

pokud se ocekavaji v pribéhu schuzky konfliktni €i
jinak nepfijemné situace, je dobré na to pfedem
upozornit a dat si dohodu-kotvu

typicky je vhodné vice rozebrat aktualni
stav, ze kterého vychazime a ktery
chceme nékam posunout

varianty feSeni

zajimavé napady, postfehy pfipominky

akcni kroky, které posunou véci
kupredu jsou nejobvyklejSimi a
nejlepsimi zavéry schizek

TODO: sepsat zavéry a dohody ucinéné na schiizce

minimalizace rozkecavani

kotva slouzi k navozeni atmosféry bezpeci a je
mistem, ke kterému se, v pfipadé vymknuti se
schizky kontrole, Ize vratit

napf. budeme se drzet fakt,, nebudeme
myslet za druhého - tj. budeme
naslouchat, kdyz to bude hodné
nepfijemné, fekneme si to, ...



