
Sazba



Hladká sazba

�» ��Základní, tzv. chlebový text
�» ��Vysázená z jednoho typu, řezu a stupně písma, jednotná 

úprava odstavců (šířka, zarovnání)
�» ��Nároky na nerušené plynulé čtení
�» ��Např. beletrie



Smíšená sazba

�» ��Vysázená základním i vyznačovacími řezy, kterými jsou 
odlišeny části textu (slova, věty, odstavce), může být 
i více typů a stupňů písma, různé odstavce

�» ��Tučné, kurzíva, kapitálky, podtržené, prostrkané písmo
�» ��Např. slovníky, učebnice, odborná literatura



Technická sazba

�» ��Je to smíšená sazba ve které se vyskytují speciální  
technické znaky a symboly, sazba pořadová a tabulková

�» ��Může se dále dělit např. na matematickou, chemickou 
(zlomky, indexy, rovnice) nebo sazbu not, ale patří sem 
též rejstříky a seznamy 

�» ��Sází se často specializovanými sázecími programy



Akcidenční sazba

�» ��Sazba příležitostných tiskovin s náročnější grafickou 
úpravou

�» ��Např. obálky knih, sazba časopisů a novin, sazba mer-
kantilií, pozvánky, programy, jídelní lístky, certifikáty...

�» ��Podléhá módě, je individuální, má volnější pravidla,  
užší spojení s grafickými prvky a obrazy



�» ��Je to prostor pro text na stránce
�» ��Jsou historií prověřená pravidla pro jeho konstrukci,  

vycházejí např. z optického středu stránky, z praktických  
specifik a dalších subjektivních požadavků 

�» ��Zrcadlo sazby, neboli Layout, je rozkres sloupců a okrajů, 
případně prostoru pro obrazy a další grafické prvky

Sazební obrazec



�» ��Je to skupina slov či vět ukončených  
odstavcovou zarážkou (enter)

�» ��Ne vynucené zalomení řádku (shift+enter)

Odstavec



�» ��Východový řádek – odsazení, předsazení,  
stejné zarovnání s textem

�» ��Zvětšení mezer, další enter či grafické zarážky

Oddělování odstavců

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con et latum, sequi audande et mo bearum in conet aute sit 
verundita is et andae vendaepra vid quat veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum andi alis vendam 
excepudaeria aliciam autem facieniet rest volendisquam volorias alitasin.
Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con et latum, sequi audande et mo bearum in conet aute sit verun-

dita is et andae vendaepra vid quat veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum andi alis vendam 
excepudaeria aliciam autem facieniet rest volendisquam volorias alitasin.

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con et latum, sequi audande et mo bearum in conet aute sit verundita 
is et andae vendaepra vid quat veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum andi alis vendam excepudaeria 
aliciam autem facieniet rest volendisquam volorias alitasin.

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con et latum, sequi audande et mo bearum in conet aute sit verundita 
is et andae vendaepra vid quat veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum andi alis vendam excepudaeria 
aliciam autem facieniet rest volendisquam volorias alitasin.

•  �Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con et latum, sequi audande et mo bearum in conet aute sit ve-
rundita is et andae vendaepra vid quat veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum andi alis vendam 
excepudaeria aliciam autem facieniet rest volendisquam volorias alitasin.    •     Atis sant, to eseceatur sam 
sitibus idelest, con et latum, sequi audande et mo bearum in conet aute sit verundita is et andae vendaepra 
vid quat veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum andi alis vendam excepudaeria aliciam autem fa-
cieniet rest volendisquam volorias alitasin.



Zarovnání odstavců

do bloku

na střed

doleva

doprava



�» ��Používá se nejčastěji
�» ��Všechny řádky jsou automaticky zarovnány na stejnou 

délku pomocí úpravy mezer mezi slovy a písmeny
�» ��Nedoporučuje se u užších sloupců, vznikají příliš velké 

mezery a tzv. řeky

Zarovnání do bloku

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con et latum, sequi audande et mo bearum in 
conet aute sit verundita is et andae vendaepra vid quat veliquibea delit, coria vernamu 
stiandi dem eum andi alis vendam excepudaeria aliciam autem facieniet rest volendis-
quam volorias alitasin.Genditem ari dis volorer natiossed evenim am, cus sit faciur? Qui 
bearcie nimolorios est ut pel ellaccu ptaerci isseque nistiur? 
Sed et ipsam ellia eiusant voluptate quibusdae. Nam quam earum, suntiunt aut eos min 
ea eicidesti doluptur? Obis atibus dolesciet esequo cuptasp iendite simaioruptur autendi 
sim adit, vellanto modis vendaer ibustorum esed magnam sinullu ptatur sequam ant 
modit, as eatur, ut quas asit duscil int denditiisit essequis entibus.
Vendi aut aut de et, sitet voles dit eos dolorent la quunt hiciisque entiost rumquuntur 
recuptaqui delitis solum aut qui odiant utatem a con pro dit enisi aut alita velia pratem-
pore, si aut quiaspedis audaestibus dolorpost ute eos et as aut ad ullam lautatio. Mus ut 
rerunt veribearum facia nosam voloressim re nonsect urendel.

Atis sant, to es-
eceatur sam siti-
bus idelest, con 
et latum, sequi 
audande et mo 
bearum in conet 
aute sit verundita 
is et andae ven-
daepra vid quat 
veliquibea delit, 
coria vernamu 
stiandi dem eum 
andi alis ven-
dam excepuda-
eria aliciam au-
tem facieniet rest 
volendisquam vol-
orias alitasin.Gen-
ditem ari dis.



�» ��Vzdálenost mezi slovy a písmeny je konstantní,  
řádky jsou různě dlouhé

�» ��Zarovnání na pravý praporek způsobuje špatnou  
čitelnost textu, oko hledá navazující řádky, doporučuje  
se používat výjimečně

Zarovnání na praporek

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con 
et latum, sequi audande et mo bearum in conet 
aute sit verundita is et andae vendaepra vid quat 
veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum 
andi alis vendam excepudaeria aliciam autem 
facieniet rest volendisquam volorias alitasin.
Genditem ari dis volorer natiossed evenim am, cus 
sit faciur? Qui bearcie nimolorios est ut pel ellaccu 
ptaerci isseque nistiur? 
Sed et ipsam ellia eiusant voluptate quibusdae. 
Nam quam earum, suntiunt aut eos min ea 
eicidesti doluptur? Obis atibus dolesciet esequo 
cuptasp iendite simaioruptur autendi sim adit, 
vellanto modis vendaer ibustorum esed magnam 
sinullu ptatur sequam ant modit, as eatur, ut quas 
asit duscil int denditiisit essequis entibus.

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con 
et latum, sequi audande et mo bearum in conet 

aute sit verundita is et andae vendaepra vid quat 
veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum 

andi alis vendam excepudaeria aliciam autem 
facieniet rest volendisquam volorias alitasin.

Genditem ari dis volorer natiossed evenim am, cus 
sit faciur? Qui bearcie nimolorios est ut pel ellaccu 

ptaerci isseque nistiur? 
Sed et ipsam ellia eiusant voluptate quibusdae. 

Nam quam earum, suntiunt aut eos min ea 
eicidesti doluptur? Obis atibus dolesciet esequo 
cuptasp iendite simaioruptur autendi sim adit, 

vellanto modis vendaer ibustorum esed magnam 
sinullu ptatur sequam ant modit, as eatur, ut quas 

asit duscil int denditiisit essequis entibus.



�» ��Stejné nevýhody jako na pravý praporek
�» ��Působí slavnostně, používá se často k sazbě pozvánek,  

certifikátů, titulů knih...

Zarovnání na střed

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con 
et latum, sequi audande et mo bearum in conet 

aute sit verundita is et andae vendaepra vid quat 
veliquibea delit, coria vernamu stiandi dem eum 
andi alis vendam excepudaeria aliciam autem 
facieniet rest volendisquam volorias alitasin.

Genditem ari dis volorer natiossed evenim am, cus 
sit faciur? Qui bearcie nimolorios est ut pel ellaccu 

ptaerci isseque nistiur? 
Sed et ipsam ellia eiusant voluptate quibusdae. 

Nam quam earum, suntiunt aut eos min ea 
eicidesti doluptur? Obis atibus dolesciet esequo 
cuptasp iendite simaioruptur autendi sim adit, 

vellanto modis vendaer ibustorum esed magnam 
sinullu ptatur sequam ant modit, as eatur, ut quas 

asit duscil int denditiisit essequis entibus.



�» ��Spíše umělecké, experimentální pojetí
�» ��U básní či akcidenční sazby

Zarovnání mimo osu



�» ��Zefektivňují práci na smíšené sazbě

Odstavcové styly



Proklad řádků

�» ��Je mezera mezi řádky
�» �Nejčastěji to bývá 120 % stupně písma, písmo velikosti 

10 pt by tedy mělo mít proklad 12 pt, označuje se  
číslem za lomítkem 10/12

�» �Platí, že čím větší proklad, tím je text lépe čitelný  
a sazba vzdušnější

Atis sant, to eseceatur sam 
sitibus idelest, con et latum, 
sequi audande et mo bearum 
in conet aute sit verundita 
is et andae vendaepra vid 
quat veliquibea delit, coria 
vernamu stiandi dem eum 
andi alis vendam excepudaeria 
aliciam autem facieniet rest 
volendisquam volorias alitasin.

Atis sant, to eseceatur sam 
sitibus idelest, con et latum, 
sequi audande et mo bearum 
in conet aute sit verundita 
is et andae vendaepra vid 
quat veliquibea delit, coria 
vernamu stiandi dem eum 
andi alis vendam excepudaeria 
aliciam autem facieniet rest 
volendisquam volorias alitasin.

Atis sant, to eseceatur sam 

sitibus idelest, con et latum, 

sequi audande et mo bearum 

in conet aute sit verundita 

is et andae vendaepra vid 

quat veliquibea delit, coria 

vernamu stiandi dem eum 

andi alis vendam excepudaeria 

aliciam autem facieniet rest 

volendisquam volorias alitasin.



Stránkový rejstřík

�» ��V knihách, časopisech a novinách se účaří textu  
nejčastěji zarovnává tak, aby byly všechny řádky 
protilehlých stran či sloupců ve stejné výšce

�» ��V sázecích programech se zarovnávají na  
tzv. mřížku účaří



Parchanty

�» ��Dělí se na tzv. sirotky a vdovy
�» ��V dobré sazbě by se neměly vyskytovat 



Sirotek

�» ��Je poslední řádek odstavce, který pře-
tekl na začátek následujícího sloupce

�» ��Řeší se nejčastěji úpravou prostrkání – 
buď jeho zatažením do předchozího 
sloupce zmenšením mezer mezi zna-
ky, nebo naopak jejich zvětšením, čímž 
vzniknou řádky dva

Atis sant, to eseceatur sam sitibus 
idelest, con et latum, sequi audande 
et mo bearum in conet aute sit 
verundita is et andae vendaepra vid 
quat veliquibea delit, coria vernamu 
stiandi dem eum andi alis vendam 
excepudaeria aliciam autem facieniet 
rest volendisquam volorias alitasin. 
Ici sinci nus, quia doluptaquas nectios 

incti conse con.
Parionseque dolenis suntem eum 

am que pro qui ut la pernatque aut ea 
corest, officiam et vendandam ut et 
ommolupit faceper epudandunte nobis 
eni officid itinia et qui voloresci desti 
quiae. It que nisquo tem eumquame 
sam dic to etur? Ota nus ex eicatus 
quati quossitas pa ipsunt re.



Vdova

�» ��Je první řádek odstavce, který zůstal na konci předcho-
zího sloupce

�» ��Řeší se podobně – buď zvětšením mezer mezi znaky 
předchozího odstavce, čímž vznikne řádek navíc, který 
text o řádek posune, nebo naopak jejich zmenšením, 
čímž vzniknou řádky dva

Atis sant, to eseceatur sam sitibus idelest, con et 
latum, sequi audande et mo bearum in conet aute sit 
verundita is et andae vendaepra vid quat veliquibea 
delit, coria vernamu stiandi.

Ici sinci nus, quia doluptaquas nectios incti conse 

con. Parionseque dolenis suntem eum am que pro qui 
ut la pernatque aut ea corest, officiam et vendandam 
ut et ommolupit faceper epudandunte nobis eni officid 
itinia et qui voloresci desti quiae. It que nisquo tem 
eumquame sam dic to etur?



Výběrové prostrkání

�» ��Kerning – úprava velikosti mezer mezi jednotlivými páry 
znaků

�» ��Zpravidla je velikost mezer již dostatečně vyřešena při 
tvorbě fontu, ale např. ve výrazných nadpisech či titulech 
je často třeba ji upravit



Výběrové prostrkání

�» ��Kvíz na určení správného prostrkání slov 
Type Method – type.method.ac



Pravidla sazby

�» ��Typograf je zodpovědný za korektní sazbu



�» ��Neměla by se dělit: čísla, zkratky, datumy, názvy, tituly 
a slova, jejichž rozdělením vznikají nová, nežádoucí

�» ��U složených výrazů se opakuje rozdělovník

Dělení slov

27. 3.
2013

999 99
Kč

VŘ-
SR

999-
99 Kč

MUDr.
Sova 

ná-
držka 

K.
Sova

a-
nabáze

Brno-
-město



�» ��Přesněji jednoznakové předložky či spojky  
by neměly zůstat na konci řádku

�» ��Mezi ni a následující slovo se proto vkládá  
tzv. nedělitelná mezera

�» ��Jedině spojka „a“ na konci řádku není chybou

Jednoznakovky

…vztahů i 
vzájemné 
podpory a 
solidarity…



�» ��Tečky a čárky se sází bez mezer  
před nimi, chybou jsou i dvojmezery

�» �Nedělají se kolem spojovníku či lo-
mítka, ale dělají se kolem pomlčky

Mezery

…setkávání s lidmi –  
jak se zdá – je pro  
ně důležitým…

…80–100 % případů  
ze 3/4 vzorku…



�» ��Mezery se dělají při zápisu jednotek za čísly, ne však  
pokud je jednotka ve významu přídavného jména

Mezery

Vypil 60 % všeho rumu

60 %, 60 cm, 60 Kč, 60 °C, 60 °

Vypil všechen 60% rum

60%, 60cm, 60Kč, 60°C, 60°



�» ��České počáteční uvozovky jsou spodní a mají tvar  99 
a koncové horní tvar 66

�» ��Píší se též bez mezer okolo uvozeného textu

�» ��Výpustka je trojtečka
�» ��Má svůj samostatný znak, nejsou to tři tečky psané  

po sobě

…jsou chápány jako „sociální 
prostředky“ jež tvoří…

Uvozovky a výpustka

jež tvoří...   jež tvoří… 



�» ��Oddělují se po tisících mezerou
» ��Řadí se pod sebe podle desetinné čárky
» ��V datech je za tečkou vždy mezera, číselné udání času 

bez mezer
» ��Peněžní jednotky se zapisují dvěma způsoby

Číslice

8 000 000

  25,005
    3,305
 	854,5

27. 3. 2013

12:00

Kč 25,–

25 Kč 

25,- Kč



�» ��Píší se velká počáteční písmena  
v názvech, kromě členů a předložek

�» ��Apostrof má mít tvar 9, je to pravá 
jednoduchá horní uvozovka

�» ��Dělení slov je dobré se vyhýbat,  
maximálně dělit jen předpony  
a přípony

�» ��Anglické uvozovky jsou obě horní  
a mají tvar opačný než české 66  
a 99

�» ��Desetinná místa v číslech se dělí 
tečkou, tisíce čárkou

Angličtina

Dark Side  
of the 
Moon

Barrett’s

“Us and 
Them”

0.5 mm

50,000,000



�» ��Dříve se na okraje stran a do textu kreslila klasická  
korekturní znaménka dle norem, každý v redakci znal  
jejich význam

Značení korektur dříve



�» ��Nejčastěji v programu Adobe Acrobat či Reader

Značení korektur dnes


