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Pozn.: Terminy registrace/zapisu predmétu, zac¢atku vyuky, zkouskového obdobi,

apod. najdete v harmonogramu FI MU na dany semestr.

Zapis stazového predmeétu

e V obdobi zapisu pfedmétu si zazadejte o udéleni souhlasu/vyjimky se zapisem
stazoveho predmétu SB100 / SB200 / SA100 / SA200.

e Jestlize mate schvalen navrh staze a zapocet z registracniho pfedmétu SB100Reg /
SB200Reg / SA100Reg / SA200Reg, bude vam zapis udélen.

Protokol o prijeti na staz

Odevzdejte nejpozdéji 14 dnl po nastupu na staz do odevzdavarny ve studijnich

materialech registraéniho predmétu.

e Vzor protokolu naleznete ve studijnich materialech registra¢niho i staZzového predmétu
pro dany Skolni rok.
e Zavazné parametry staze:
o Celkova tydenni pracovni doba, tzn. celkovy pocet hodin tydné v kancelafi a na HO.
o Pevna pracovni doba v kancelafi (dny v tydnu + ¢asy od-do, min. 50% z tydenni
pracovni doby) a pfesna adresa, kde budete spolehlivé k zastizeni. Pracovni doba
|ze ménit pouze 1x za semestr.

o Uvedte pfesné informace — neuznavame vyrazy jako “cca”, "obvykle”,
720 az 30 hodin”, apod.

o Uvedte telefonni Cislo, na némz budete k zastizeni na pracovisti pro pfipad kontroly.

plus minus”,

e Informace o garantovi:



o alespon 3 roky praxe v technickém oboru pocitano od statnic.
o VS vzdélani a titul (min. Bc. u pfedmé&td SB / min. Mgr. u pfedmétt SA).

o Kontaktni informace (minimalné e-mailova adresa).

e Protokol vlastnoru¢né ¢&i elektronicky podepiste vy i zaméstnanec za organizaci.

e Oiriginal Protokolu archivuje student pro pfipadnou kontrolu (po dobu celého semestru).

e V pfipadé, Ze Protokol neni v poradku, budete kontaktovani.

e \/ pfipadé zmény garanta je tfeba tuto skutec¢nost nejpozdéji do 3 pracovnich dna sdélit
Skole vloZzenim nového Protokolu o pfijeti podepsaného novym garantem. Pfipadna delSi

Casova prodleva se nepocita do odpracovanych hodin.

Prubézné dokumenty

Odevzdejte ve 4. tydnu vyuky do odevzdavarny ve studijnich materialech stazového

predmétu.

e Prubézna zprava:
o rozsah min. 6 normostran,

o uvedte své jméno a uco.

e Vykaz prace za dosavadni obdobi:
o ve formatu .xlsx,
o uvedte své jméno a uco,

o fidte se pravidly uvedenymi pfimo ve vzoru vykazu prace.

e Vzory formulard naleznete ve studijnich materialech stazového pfedmétu pro dany skolni
rok

e Jak popis prace, tak pfedevsim hodiny uvedené ve vykazech prace se musi shodovat
s udaji v Protokolu o pfijeti.

e Maximalni uznatelna pracovni doba za jeden pracovni den je 8 hodin (neuznavaji se
vikendy a statni svatky).

e Prescas: uznavame max. 10% nad tydenni pracovni dobu uvedenou v Protokolu — nelze
vSak prekrocit zakladni pracovni dobu 40 h tydné.

e Pokud piSete ve firmé bakalarku/diplomku, neuvadéjte do vykazu prace dobu stravenou
na zaveérecneé praci.

e Zpétna vazba bude v Poznamkovém bloku IS do 6. tydne vyuky.

e V pfipadé prodlevy s odevzdanim se doba prodlevy nepocita do odpracovanych hodin.



Finalni dokumenty a ukoncéeni staze

1. Oznamte ukoncéeni staze do odevzdavarny (abychom jiz nekontrolovali na stazi)

2. Vlozte tyto 4 zavérecné dokumenty do odevzdavarny:

Nejpozdéji 3 dny po ukonéeni staze:
e Vykaz prace

o za celou dobu staze — pokracujte v .xlIsx.

Nejpozdéji 10 dni pred koncem zkouskového obdobi:
e Zavérecnou zpravu
o ve formatu PDF — pokradujete s Pribéznou zpravou
o minimalni rozsah je 10 normostran (osnova v SM).
e Videoprezentaci s mluvenym komentarem
o ve formatu MP4
o minimalné 5 slidu
o cca deset minut audio/video
o popiste pribéh staze, projekty, tym, spole¢nost, technologie, apod.
e Protokol o dokoné€eni
o ve formatu PDF
o uvedte realna data trvani staze, nikoliv data z protokolu o prijeti.

o nezapomeinte, ze datum podpist je az po konci doby povinné staze.

Pozn.: Pokud Vas ¢eka statni zavérecéna zkouska, odevzdejte doklady s predstihem

a upozornéte koordinatorku.

Kontroly na stazi

e Skola si vyhrazuje pravo provést kontrolu studenta, a to bud pfimo na adrese pracovisté
nebo online formou.

e V pfipadé kontroly na pracovisti i kontroly online budete kontaktovani na telefonni €islo,
které pro tyto uCely uvedete v Protokolu o pfijeti. Pokud se nedovolame na prvni pokus,
béhem 5-10 minut zavolame znovu. Pokud bude neuspésny i druhy pokus, zasleme SMS
s oznamenim, ze kontrola probéhla neuspésné.

e Postihy za neuspé&sSnou kontrolu:




o neuspésna kontrola pred zapisem predmétu (dle harmonogramu semestru) —
nebude vam udélen zapis do predmétu.

o 1. neuspésna kontrola po zapisu — bude vam odecteno 40 odpracovanych hodin.

o 2. neuspésna kontrola po zapisu — bude vam odecteno 80 odpracovanych hodin
(celkem jiz tedy 120 hodin).

o 3. neuspésna kontrola po zapisu — bude vam odecteno 120 odpracovanych hodin
(celkem jiz 240 hodin).

Pozn.: Hodiny se odecitaji z doby pritomnosti v kancelari.

Absence na pracovisti a zména pracovni doby

e Absence na pracovisti — hlasite pfedem, nejpozdéji v den absence pfed zacatkem
pracovni doby. Do odevzdavarny vlozite jednoduchy textovy soubor s oznamenim.
Uvedte datum absence a dlvod, pro¢ nejste v kancelafi (HO/teambuilding/pracovni cesta
— tedy pracuji a nebo dovolena/neschopenka — tedy nepracuiji).

e Trvala zména v pracovni dobé — povolena 1x za staz, nahlasite vlioZzenim
jednoduchého textového souboru. Uvedete novy pocet hodin tydné, dny a Casy, kdy

budete na pracovisti k zastizeni a od kdy zména plati.

Kontakt

e Poznamkovy blok — zpétna vazba od vyucujiciho — zapnéte si notifikace!
e Kontakt na koordinatorku:

o koordinace.stazi@fi.muni.cz

o Ufedni hodiny v semestru: ¢tvrtky 13:00 — 15:00, kancelaf A207

V pripadé, ze mate néjaky podnét, doporuc¢eni nebo namitku k fesSeni pripadu
sexualniho obtézovani v pribéhu staze, muzete se obratit na tyto kontaktni osoby:

Za FIMU

doc. Ing. RNDr. Barbora Biihnova, Ph.D.
buhnova@fi.muni.cz

+420 549 494 494


mailto:koordinace.stazi@fi.muni.cz
https://www.muni.cz/lide/39394-barbora-buehnova
mailto:buhnova@fi.muni.cz

DalSi kontaktni osoby

https://www.muni.cz/studenti/sexualni-obtezovani/na-koho-se-muzete-obratit-na-mu-v-pripade-

sexualniho-obtezovani

Vice informaci

Co je sexualni obtézovani?

Co délat, kdyz jste obéti sexudlniho obtéZzovani?

Co délat, kdyz jste svédky sexualniho obtéZzovani?

Ochrana prav



https://www.muni.cz/studenti/sexualni-obtezovani/na-koho-se-muzete-obratit-na-mu-v-pripade-sexualniho-obtezovani
https://www.muni.cz/studenti/sexualni-obtezovani/na-koho-se-muzete-obratit-na-mu-v-pripade-sexualniho-obtezovani
https://www.muni.cz/studenti/sexualni-obtezovani/co-je-sexualni-obtezovani
https://www.muni.cz/studenti/sexualni-obtezovani/co-delat-kdyz-jste-obeti-sexualniho-obtezovani
https://www.muni.cz/studenti/sexualni-obtezovani/co-delat-kdyz-jste-svedky-sexualniho-obtezovani-nebo-se-vam-nekdo-sveri-ze-je-obeti
https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/ochrana-prav

