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Zdroje

Státńı normy

ČSN 01 6910

I Úprava ṕısemnost́ı zpracovaných textovými editory (2007)
(http://inet.muni.cz – exterńı normy)

I Úprava dokument̊u zpracovaných textovými procesory (2014)

STN 01 6910 Pravidlá ṕısania a úpravy ṕısomnost́ı (2001)

Daľśı

I http://prirucka.ujc.cas.cz/ – Dopisy a grafická úprava
ṕısemnost́ı

I stručně základńı rozd́ıly mezi českou a anglickou typografíı
http://eldum.phil.muni.cz/mod/resource/view.php?id=1280

I typografický tahák
http://blog.benes-michl.cz/data/blog/typographic_cheatsheet_

1_1.pdf

http://inet.muni.cz
http://prirucka.ujc.cas.cz/
http://eldum.phil.muni.cz/mod/resource/view.php?id=1280
http://blog.benes-michl.cz/data/blog/typographic_cheatsheet_1_1.pdf
http://blog.benes-michl.cz/data/blog/typographic_cheatsheet_1_1.pdf


Přehled

1. zlomy – stránkový, řádkový

2. členěńı textu, výčty

3. zvýrazněńı

4. interpunkce

5. zkratky, značky, data, č́ısla



Zlomy – tok textu

Stránkový zlom

I sirotek

I vdova

Řádkový zlom

I slova děĺıme, ale opatrně (tlumočil v knihovně)

I použ́ıváme nezlomitelné mezery
K, k, S, s, V, v, Z, z, A, I, O, U

I lámeme inteligentně
nedělit: telefonńı č́ısla, den a měśıc, tituly, iniciály, zkratky

I http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=880

http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=880


Členěńı textu

I zarovnáńı: do bloku, na levý/pravý praporek, na sťred

I řádkováńı: 120 % (jednoduché, dvojité, 1,5...)

I desetinné č́ıslováńı: 1, 1.1, 1.1.1 – kapitoly a podkapitoly

I odsazeńı – děleńı na odstavce

odstavce tvǒŕı logické celky

prvńı odstavec se neodsazuje

1. Výčty by měly být v celé práci použity jednotně.
I č́ıselné, ṕısemné, odrážky

2. tabulky: č́ıslovat, obvykle nad tabulkou

3. obrázky se taky č́ısluj́ı, ale vespod



Zvýrazněńı

I kapitoly, podkapitoly (LATEX/styly)

I tučně

I kurźıvou

I jiným fontem

I
”
uvozovkami“

I nepouž́ıvat podtržeńı (jen pro hypertext)

I nepouž́ıvat p r o l o ž e n ı́ (neṕı̌sete-li na psaćım stroji)



Interpunkce
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I spojovńık/rozdělovńık: Nebude-li přset, nezmoknem.

I pomlčka: bez mezer v rozsahu, významu a/proti, s mezerami
jinde
Na stránkách ČSÚ jsou k dispozici statistiky sebevražd z let
1876–2016.
Znala studenty dob̌re – myslela si o nich jen to nejhořśı,
zejména na trase Praha–Brno.

I výpustka:
”
Jestli se to nenauč́ı, tak je zab...“ zarazila se.



Zkratky, značky, data, č́ısla

I zkrácená slova: atp., cca, nap̌r., s. r. o.

I iniciálové zkratky: FI MU, NATO (ale radar)

I hodnosti a tituly: pplk. RNDr. Mgr. et Mgr. Jan Novák, Ph.D.

I dvouprocentńı = 2%; dvě procenta = 2 %

I 100krát

I 1 + 1 = 3

I 1. 1. 1970 / 01.01.1970 / 1970-01-01 / 1. ledna 1970

I pozor na slovenštinu – 58 %-ného


