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Zdroje

Stétni normy
CSN 01 6910
» Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory (2007)
(http://inet.muni.cz — externi normy)
» Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory (2014)
STN 01 6910 Pravidla pisania a dpravy pisomnosti (2001)

Dalsi

» http://prirucka.ujc.cas.cz/ — Dopisy a graficka uprava
pisemnosti

» stru¢né zakladni rozdily mezi €eskou a anglickou typografii
http://eldum.phil .muni.cz/mod/resource/view.php?id=1280

> typograficky tahak

http://blog.benes-michl.cz/data/blog/typographic_cheatsheet_
1_1.pdf


http://inet.muni.cz
http://prirucka.ujc.cas.cz/
http://eldum.phil.muni.cz/mod/resource/view.php?id=1280
http://blog.benes-michl.cz/data/blog/typographic_cheatsheet_1_1.pdf
http://blog.benes-michl.cz/data/blog/typographic_cheatsheet_1_1.pdf
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zlomy — strankovy, ¥adkovy
Elenéni textu, vylty
zvyraznéni

interpunkce

zkratky, znacky, data, &isla



Zlomy — tok textu

Strankovy zlom

> sirotek
» vdova
Reka se
objevuje
sirotek v piipadg, Ze
e mé editor
potiZe se

zarovnanim
textu (napf.
do bloku)

Radkovy zlom

» slova délime, ale opatrné (tlumodil v knihovng)

> pouZzivdme nezlomitelné mezery
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> |[dmeme inteligentné
nedélit: telefonni &isla, den a mésic, tituly, inicialy, zkratky

» http://prirucka.ujc.cas.cz/7id=880


http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=880

Clenéni textu

» zarovnani: do bloku, na levy/pravy praporek, na stted

» ¥adkovani: 120 % (jednoduché, dvojité, 1,5...)

» desetinné &islovani: 1, 1.1, 1.1.1 — kapitoly a podkapitoly
> odsazeni — déleni na odstavce

odstavce tvofi logické celky

prvni odstavec se neodsazuje

1. Vyéty by mély byt v celé praci pouZzity jednotné.
> Ciselné, pisemné, odrazky
2. tabulky: &islovat, obvykle nad tabulkou

3. obrazky se taky &isluji, ale vespod



Zvyraznéni

v

kapitoly, podkapitoly (IATEX/styly)
> tucné

kurzivou

v

» jinym fontem
» ,uvozovkami"
» nepouZivat podtrzeni (jen pro hypertext)

» nepouZivat pr ol o Z e n i (nepidete-li na psacim stroji)



Interpunkce
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» spojovnik/rozd&lovnik: Nebude-li priet, nezmoknem.

» pomlka: bez mezer v rozsahu, vyznamu a/proti, s mezerami
jinde

Na strankich CSU jsou k dispozici statistiky sebevrazd z let
1876-2016.

Znala studenty dobfe — myslela si o nich jen to nejhorsi,
zejména na trase Praha—Brno.

» vypustka: ,Jestli se to nenaudi, tak je zab..." zarazila se.



Zkratky, znacky, data, &isla

» zkracena slova: atp., cca, napft., s. r. o.

» inicidlové zkratky: FI MU, NATO (ale radar)

» hodnosti a tituly: pplk. RNDr. Mgr. et Mgr. Jan Novéak, Ph.D.
» dvouprocentni = 2%; dv& procenta = 2 %

» 100krat

»1+1=3

» 1.1.1970 / 01.01.1970 / 1970-01-01 / 1. ledna 1970

» pozor na slovenstinu — 58 %-ného



