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Ecrit 2 — Courrier électronique

Exercise
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Par e-mail

1. Aujourd’hui Fabienne Legrand a envoyé les
mails ci-dessous a différentes personnes.
a, Lisez ces mails et dites a qui ils sont adressés. Faites des

hypothéses.
Exemple : Le premier mail est adressé a un fournisseur.

Bonjour Monsieur Dupont,

Nous avons bien recu votre devis et je vous confirme
notre rendez-vous ce vendredi 7 juin, a 14 heures.

Notre directeur technique, M. Delarue, ainsi que Mme
Lefloch, que vous avez rencontrée lors de votre derniére
visite & notre siége, devraient assister & notre réunion.

Cordialement,
Fabienne Legrand
Directrice artistique

Monsieur,

Je vous remercie de I'intérét que vous portez a notre
entreprise.

Aprés étude de votre candidature, je souhaiterais
m’entretenir avec vous lundi 10 juin a 10 heures dans nos
locaux.

Merci de me confirmer votre présence.
Cordialement,
Fabienne Legrand

Bonjour Floriane,

Désolée, je ne serai pas disponible le 11 juin, je serai en
déplacement toute la journée (je vais 4 Bordeaux avec
Lanvin). Peut-on organiser la réunionle 1229 h 30 ?
J'ai déjeuné ce midi avec Pierre, il serait OK.

Merci de ta réponse.
Fabienne

Ma chére Catherine,

J’ai un RV demain & 11 heures rue du Bac. On pourrait
déjeuner ensemble vers 12 h 30 prés de ton bureau. Tu
choisis le resto, c’est moi gui invite. Quien dis-tu ?
Fabienne

b. Répondez aux guestions suivantes.

1. Quels sont les différents rendez-vous que Fabienne
Legrand confirme ou souhaite prendre ? Notez la date et
I'heure des RV.

2. Quels mails demandent une réponse ?

c. Relisez ces mails.




'entretien d’embauche

Compréhension orale, niveau B1-B2
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Bref - J'ai passé un entretien d'embauche
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Compréhension globale

1. Ou se passe cet épisode de la série « Bref » ? (2 lieux)
2. Qui sont les trois personnages que I'on peut voir ?

3. Que font les deux personnages principaux ?

Compréhension détaillée

1. Qu’a fait le personnage principal pour trouver du travail ?

2. Connait-il 'entreprise qui le rappelle ? Justifiez.

3. Dans quel domaine évolue I'entreprise ?

a) Réparation de photocopieuses

b) Location de photocopieuses

c) Vente de photocopieuses

4. Comment le personnage s’est-il préparé pour son entretien ? Citez deux choses qu’il a faites.
5. Quelles sont les trois questions que pose le directeur ?

6. Que pensez-vous ? Le personnage a-t-il réussi son entretien d’'embauche ? Justifiez.

bref. =98
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https://www.youtube.com/watch?v=7_VQCD863CU

Entretien d’embauche
Vocabulaire

C. ENTRETIEN D’EMBAUCHE

Noémie obtient un rendez-vous pour un entretien
d’embauche = une discussion entre le candidat
et 'employeur.

Kevin Pelissier est le DRH (Directeur des ressources
humaines) de Berthier. Il parle de la procédure

de recrutement, c’'est-a-dire des méthodes

que I'entreprise utilise pour recruter du personnel :

« Nous convoquons plusieurs candidats & un entretien
de groupe. Nous faisons ensuite une premiére sélection
et nous convoquons les meilleurs candidats a plusieurs
entretiens individuels. Finalement, nous choisissons

le meilleur d’entre les meilleurs. »

Finalement, Noémie obtient le poste. Elle est
embauchée / recrutée / engagée par Berthier

le 1°" mars = Berthier 'embauche / la recrute / I'engage
le 1°" mars.

Un entretien d’embauche
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Entretien d’embauche

)

https://app.mural.co/invitation/mural/brnositeops9628/162133680
43677sender=u2a662a4a3a84e5bbe3718988&key=af9cfe1f-
f81e-45f4-92b4-175fa5ac1c99
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Entretien d’embauche
Vocabulaire Corrigé

Vocabulaire 1 q 5
. regaraer . photographi
3. Complétez les phrases avec les verbes suivants: P graphier
amener - jurer - mécher - propaser - photographier - regarder - ricaner - téléphoner 2 amener 6 téléph
. . oner
Grossiéres erreurs
Le candidat n'aurait pas d 3. macher 7 iurer
. sa montre toutes les trente secondes. -
.. son gros chien & l'entretien. .
4. ricaner 8. proposer

_ un chewing-gum en faisant des bulles en permanence.
.. bétement en répondant aux questions.
e recruteur sous prétexte quiil voulait garder un SouUVenir,
. & son psychiatre pour lui demander conseil.
e QUE STl Etat embauchg, il se tatouerait le logo de I'entreprise sur le bras.

o Un bras de fer au recruteur.

4. Trouvez la question. |l y a plusieurs possibilités.

— Je parle frangais, allemand, espagnol et un peu russe
- Je suis gourmande, je crague devant tous les desserts
_ Alécole ? J'aimais particulierement I'histoire.

- A partir du 1" septembre.
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