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Smérnice dékana ¢. 8/2012
Pravidla podpory projektti vysokoskolského specifického vyzkumu
na Fakulté sportovnich studii Masarykovy univerzity
(ve znéni uc¢inném 1. 9. 2014)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoladch a o zméné a doplnéni
dalSich zakont (zadkon o vysokych skolach), vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét upravy
1. Tato smérnice upravuje pravidla podpory projektii vysokoskolského specifického
vyzkumu na Fakulté sportovnich studii Masarykovy univerzity (FSpS MU).
2. VysokoSkolsky specificky vyzkum se ridi Smérnici rektora ¢. 6/2012 Grantova
agentura MU (dale jen Smérnice rektora) a jeji Prilohou ¢. 1 (dale jen Ptiloha).

Clanek 2
Obecné zasady

1. Projekty specifického vyzkumu jsou financovany prostrednictvim Grantové agentury
MU.

2. Definice projektii specifického vyzkumu, vyhlaseni soutéze, zpiisob vyuziti finan¢nich
prostiredki a dalsi obecné podminky upravuje ¢l. 3 Smérnice rektora.

3. Podrobna pravidla soutéZe jsou upravena Prilohou ¢. 1 ke Smérnici rektora, ktera se
kazdorocné aktualizuje a stanovuje konkrétni podminky a terminy pro dany rok.

4. Navrhy projektli, Zadosti, rozpocet a veSkera dalSi dokumentace se eviduji vylu¢né
prostiednictvim Informacniho systému pro evidenci projektt (ISEP).

5. Navrh je prijat do oponentniho rizeni pouze tehdy, je-li vytisSténa a podepsana verze
navrhu projektu z ISEP predloZena na oddéleni védy a vyzkumu fakulty povérenému
pracovnikovi nejpozdéji posledni den soutéZni lhiity. Datum uvedené na vytiSténé
verzi navrhu nesmi byt pozdéjsi, nez je posledni den soutézni lhiity.

6. Navrhy projekt jsou hodnoceny ve dvoukolovém oponentnim rizeni. Za realizaci
prvniho kola odpovida dékan nebo jim povéreny prodékan. Za realizaci druhého kola
odpovida prorektor pro vyzkum. Podminky pro obé kola oponentniho fizeni
stanovuje Piiloha Smérnice rektora.

7. Pro ucely hodnoceni projektli v prvnim kole miize dékan stanovit svym opatienim
dopliikova kritéria vychazejici ze specifickych narokt FSpS MU.

8. Pracovistém pro zabezpeceni administrativy a uloZeni listinné dokumentace projektt
specifického vyzkumu je vsouladu s ustanovenim ¢l. 2, odst. 8 Smérnice rektora
odbor vyzkumu rektoratu MU. Interni dokumentaci projektl specifického vyzkumu
v ramci fakulty zajiStuje oddéleni védy a vyzkumu FSpS MU.
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Clanek 3
Ucastnici a jejich role v projektu
1. Pravidla pro stanoveni reSitelského tymu definuje ¢l. 3, odst. 4 Smérnice rektora.
2. VSichni ucastnici projektu jsou povinni seznamit se se vSemi zavaznymi prepisy,
kterymi se projekty specifického vyzkumu ridi, a témito predpisy se ridit:
= Smérnice rektora ¢. 6/2012 a jeji Priloha ¢. 1
* Smeérnice dékana ¢. 8/2012
= Opatreni dékana, které je vydavano kazdy rok soubézné s vyhlaSenim soutéze o
podporu projekti specifického vyzkumu
Resitel
3. Dopliikova kritéria pro projekty vedené studentem doktorského studijniho programu
FSpS MU dle ¢l. 3, odst. 4, bod a) nebo akademickym pracovnikem FSpS MU dle ¢l. 3,
odst. 4, bod b) Smérnice rektora stanovuje kazdoro¢né dékan svym opatifenim.
4. Student doktorského studia miiZze byt reSitelem projektu pouze v piipadé, Ze spliiuje
tyto dvé podminky:
* studuje v prezenc¢ni formé doktorského studijniho programu
» studuje ve standardni dobé studia po celou dobu reSeni projektu (tj. studenti 1. - 3.
ro¢niku).
5. Resitel projektu je zodpovédny za:
= vécnou a formalni spravnost navrhu projektu podaného prostiednictvim ISEP
= vécnou spravnost a uplnost dokumentace realizovaného projektu evidovaného v
ISEP
» FeSeni projektu v souladu s harmonogramem schvaleného projektu
= Cerpani ptidélenych prostiedkd v souladu s pravidly danymi Smérnici rektora a
jeji Prilohou a schvalenym projektem
= yypracovani, vécnou a formalni spravnost pribézné zpravy dle pravidel
definovanych touto smérnici a zavérecné zpravy dle pravidel definovanych
Prilohou Smérnice rektora
» dodrzovani terminl stanovenych Smérnici rektora nebo jeji Prilohou, stanovenych
touto smérnici, opatienim dékana nebo danych administratorem projektu.
Regitelé schvalenych projektil se pred zahdjenim feSeni projektii povinné widastni informaéni
schizky, kde jsou sezndmeni se zavaznymi piedpisy, kterymi se projekty specifického
vyzkumu §idi, se zptisobem spoluprace s administratorem projektu a s terminy, které je nutné
Vv prubehu feSeni projektu dodrzovat. Schiizku svolava povéteny pracovnik oddéleni védy a
vyzkumu.
Administrator
6. Administratorem projektu je povéreny zaméstnanec oddéleni védy a vyzkumu.
Administrator je zodpovédny za:
» formalni spravnost tidajii navrhu projektu podaného prostirednictvim ISEP
= kontrolu formalni spravnosti priibézné zpravy dle pravidel definovanych touto
smérnici a zavérecné zpravy dle pravidel definovanych Prilohou Smérnice rektora
= (asti finan¢ni kontroly definované v ¢l. 5 této smérnice
= kontrolu dodrzovani termint stanovenych Smérnici rektora nebo jeji Prilohou,
touto smérnici, opatfenim dékana nebo danych administratorem projektu.
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Clanek 4
Prabéh ireseni projektu

1. Pribéh teSeni projektu odpovidd harmonogramu a udajim, které byly schvaleny
v navrhu projektu. Za reSeni projektu je zodpovédny resitel.

2. Vpripadé, Ze jsou vprojektu naplanovana méreni vlaboratori, pripadné jina
manipulace s pristroji, musi byt vzdy pritomen technik, ktery je pro praci s témito
pristroji vysSkolen. Odména technika musi byt soucasti planovanych mzdovych
nakladl projektu.

3. Veskeré planované vystupy zprojektu musi byt predany kzadani do aplikace
Publikace v IS MU povérenému pracovnikovi oddéleni védy a vyzkumu, a to vCetné
informace o navaznosti na prislusny projekt specifického vyzkumu a uvedenti cisla
konkrétniho projektu. Za spravnost udaji o vysledku vzdy odpovida jeho garant.

4. Zmény v projektech se ridi ustanovenim Prilohy Smérnice rektora.

Clanek 5
Finan¢ni kontrola

1. Pokud je projekt veden studentem doktorského studijniho programu FSpS MU dle
¢l. 3, odst. 4, bod a) Smérnice rektora, je pro ucely finan¢ni kontroly projekti
specifického vyzkumu navrhovatelem a prikazcem operace studentiiv
Skolitel /konzultant.

2. Pokud je projekt veden akademickym pracovnikem FSpS MU dle ¢l. 3, odst. 4, bod b)
Smérnice rektora, je pro ucely finan¢ni kontroly projektli specifického vyzkumu
tento akademicky pracovnik zaroven navrhovatelem i prikazcem operace.

3. Spravcem rozpoctu projekti specifického vyzkumu je prodékan pro védu a vyzkum.

4. Pri ¢erpani ndkladi z projektu se reSitel fidi harmonogramem projektu, rozpoctem
a pravidly, které byly v projektu schvaleny.

5. Zmény v Cerpani nakladii, které jsou dle ustanoveni Prilohy Smérnice rektora
definovany jako nepodstatné, reSitel uvede a zdivodni v priibézné, resp. zavérecné
Zprave.

Stipendia

6. Navrh na priznani stipendia predklada reSitel vZidy kompletné vyplnény a
podepsany administratorovi projektu, ktery provede jeho kontrolu. Zkontrolovany
navrh predava administrator k podpisu spravci rozpoctu a poté referentce pro védu
a vyzkum, resp. studijni referentce, zodpovédné za vyplatu stipendii.

7. Knavrhu na priznani stipendia reSitel doklada informaci o splnénych pracovnich
ukolech formou:
= vykazu prace, prehledu termini méreni, vystupti méreni apod.
= tiSténého zaznamu o publikaci v Informa¢nim systému MU

8. Formular Navrh na priznani stipendia pro ucely projektl specifického vyzkumu je
ptilohou této smérnice a je k dispozici na dokumentovém serveru oddéleni védy a
vyzkumu FSpS MU.
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Osobni naklady

9. Navrh na vyplaceni odmény zprojektu, navrh na uzavieni dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér - tj. dohod o provedeni prace nebo dohod o
pracovni cinnosti z projektu specifického vyzkumu - predklada resSitel vzidy
kompletné vyplnény a podepsany administratorovi projektu, ktery provede jeho
kontrolu. Zkontrolovany navrh predava administrator k podpisu spravci rozpoctu a
poté na persondlni oddéleni k dalSimu zpracovani. Dohody musi byt sjednany a
podepsany pred zahajenim prace. Platné formulare jsou kdispozici na
dokumentovém serveru personadlniho oddéleni FSpS MU.

Vécné naklady

10. Zadanku o objednavku z projektu specifického vyzkumu predklada resitel vidy
kompletné vyplnénou a podepsanou ekonomickému oddéleni, které zajisti vystaveni
objednavky a naslednou elektronickou finan¢ni kontrolu prostrednictvim INETu:

* administrativni kontrola: administrator
» prikazce operace: resitel /Skolitel resitele
= spravce rozpocCtu: prodékan pro védu a vyzkum

Cestovni naklady

11. Elektronicky cestovni prikaz z projektu specifického vyzkumu pro akademického
pracovnika se zadava vzidy pred cestou prostrednictvim INETu, kde automaticky
probéhne finan¢ni kontrola:

= primy nadfizeny: vedouci katedry

= schvalovatel soukromého vozidla: tajemnik fakulty

= prikazce operace: resitel /Skolitel reSitele

= spravce rozpocCtu: prodékan pro védu a vyzkum

12. Cestovni ndklady student z projektu specifického vyzkumu jsou hrazeny na
zakladé dohody podle §1746 Obcanského zakoniku a jeji prilohy - vyuctovani
pracovni cesty. Dohodu student vyplni a preda kschvaleni a podpisu osobam
v dohodé uvedenym vzdy pied cestou.

Finan¢ni kontrola po vzniku zavazku

13. Po vzniku finan¢niho zavazku u akademickych pracovnikii probihd schvalovaci
proces prostrednictvim INETu:

» administrativni kontrola: = administrator
» prikazce operace: resitel /Skolitel resitele
= spravce rozpoctu: prodékan pro védu a vyzkum

14. Po vzniku finan¢niho zavazku u studentli probiha vyuctovani pracovni cesty -
student vyplni a podepiSe tiskopis Priloha k dohodé dle §1746 Obcanského
zakoniku a predlozi jej se vSemi doklady administratorovi ke kontrole.
Zkontrolované dokumenty poté predava student kschvaleni prikazci operace a
spravci rozpoctu, poté na ekonomické oddéleni k dalsimu zpracovani.
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Clanek 6
Pribézna a zavérecna zprava projektu

N7

. PriibéZnou zpravu projektu resitel vypracuje vzdy k 30. zafi daného roku. K tomuto

datu zpravu zverejni vISEP (zaloZka Dokumenty) a podepsany origindl odevzda
administratorovi projektu na oddéleni védy a vyzkumu. Formular pro vypracovani
pribézné zpravy je jako priloha této smérnice k dispozici na dokumentovém serveru
oddéleni védy a vyzkumu FSpS MU.

. Zavérecnou zpravu projektu reSitel vypracuje prfimo v Informalnim systému pro

evidenci projektli (ISEP) dle pokynti a v terminech danych Prilohou Smérnice rektora.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

. Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice a jeji aktualizaci je povéren

prodékan pro védu a vyzkum.

. Kontrolu dodrZovani pravidel smérnice vykonavaji prodékan pro védu a vyzkum a

tajemnik fakulty.

. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem podpisu dékanem fakulty.

7

. Novelizované znéni smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2014.

V Brné dne 1. 9. 2014

doc. Mgr. Jifi Nykodym, Ph.D.
dékan FSpS MU

Prilohy: Navrh na pfiznani stipendia

Formular pribézné zpravy
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