JAK NAPSAT ODBORNY TEXT

Podle zahrani¢nich prament zpracoval V. Smékal

Mate-li ze psani strach, vyzkousejte nasledujici doporuceni.

Pokud si myslite, ze psat znamena sefazovat velka mnozstvi nadhernych slov a
vzneSenych vét, zapomeiite na to.

Chcete-li psat pekn€, aniz touzite stat se profesionalnim spisovatelem nebo basnikem,
pak nechejte své myslenky klidné a voln€ plynout a vSe, co vam pfijde na mysl si zapisujte.

Neni to snadné. Ale je to snadnéjsi nez si dovedete predstavit.

Je jen zapotiebi splnit tFi zakladni poZadavky:

Za prvé, musite chtit psat jasné. A jisté neni pochyb o tom, ze opravdu
chcete a ze se vam to podaii, kdyz se budete fidit nasledujicimi doporuc¢enimi.

Za druhé, musite chtit pracovat s vervou. Mysleni — to je usilovna prace a
na ochoté pracovat zavisi, jak se nam dilo podati.

Za tieti, musite znat a dodrzovat n€kolik zakladnich pravidel.

Jestlize vas béhem psani napadnou krasné, dramatické nebo vzletné véty ¢i
myslenky, poznamenejte si je.

Pak si je objektivné s odstupem prectéte a zvazte, zda neubiraji néco na
jasnosti sdéleni, zda jsou to informace podstatné. Zjistite-li, ze text obsahuje
zbytecnosti, vyskrtejte vSe, co neni funkcni!

Dodrzujte nékolik zakladnich pravidel

Nelze poskytnout vycerpavajici seznam vSech eventualit, které mohou
nastat, kdyz néco piSete.

Je v§ak mozno nabidnout n€kolik zakladnich pravidel, ktera se tykaji
vétsiny problémi pii psani odborného textu.

1. Udélejte si nacrt toho, co chcete povédet

Zni to sice jako poucka pro zaky zakladni Skoly, ale pamatujte, ze
nemiizete psat jasne, dokud nevite jesté pied tim, nez zaCnete psat, ¢im a jak
chcete skoncit.

Je paradoxni, Ze sestaveni osnovy textu (ktera predpoklada, ze zname cil a
zaver sve prace jeste pred jejim pred zahdjenim) je stale se opakujicim
problémem kazdého psani.



Vyzkousejte nasledujici metodu:

e Na malé karticky si zapisujte vSe, ¢im se chcete zabyvat — vzdy jednu
myslenku (jeden bod) na jednu karticku.

e Rozd¢lte si karticky do hromadek — jednu hromadku pro kazdou
skupinu myslenek (bod), které spolu tésné souviseji. (Kdybyste
popisovali automobil, dali byste na jednu hromadku vSechny informace
o rychlosti, na druhou vSe o bezpecnosti atd.).

e Usporadejte hromadky s myslenkami podle urc¢itého systému, napft.
» od nejduilezitéjSiho k méné a méné dilezitému nebo od neyméné
dilezitého k nejdilezitéjSimu,
= Podle navaznosti myslenek — co musi piechazet, aby ¢tenar
pochopil dalsi text.
e Nyni v kazdé hromadce totéz — usporadejte myslenky (body) logickym,
srozumitelnym zptisobem.
e Poté k svému nacrtu piidejte jen tvod a zaver.

To je prakticky zpisob, jak d€lat osnovu, koncept prace. A zaroven je
pruzny. Mizete snadno piidavat, vyfazovat nebo meénit poradi myslenek (boda).

2. Pri psani neustdile myslete na své Ctendre

Uvazte, co adresati textu védi o tématu. Nepiste na vyssi urovni nez jsou
znalosti vasSich Ctenari.

VAROVANI: Zapomeiite na starou chybnou radu o psani pro
dvanactiletou mentalitu. To je urazlivé. Pamatujte, ze vasim hlavnim ukolem je
néco objasnit, a ne dokazat, zZe jste chytiejSi nez vasi Ctenafi.

3. NepouZivejte slangové vyrazy

Neuzivejte piilis slov, vyrazi a vét, které znaji jen lidé se specialnimi
znalostmi nebo zajmy. Pokud jich pouzijete, vysvétlete jejich vyznam. Pokud to
jde, vyhybejte se cizim sloviim.

Napiiklad védec uzivajici védecky zargon napsal: "Bioti vykazuji
stoprocentni umrtnost.” A mél prosté napsat: “Vechny ryby uhynuly.”

4. UZivejte znamé kombinace slov

Pisatel projevii Franklina D. Roosewelta napsal: ”Usilujeme vytvorit
spolecnost, kterd by kazdého zahrnovala.” F. D. R. vétu zménil takto: "Snazime
se udeélat z nasi zemé misto, kde by se kazdy citil doma.”



VAROVANI: Znamymi kombinacemi slov neminim uZivani nespravnych
vazeb. Ty mohou vyznit nejasné. Priklad z kazuistiky: “Januv otec rikal, Ze
nemohl prijit v patek. ” (Kdo nemohl pi1jit? Jan nebo jeho otec?)

5. UZivejte slova ”prvni” urovné

Tato slova pienaseji obraz do mysli bezprostiedné. Jina slova musi byt
“prekladana” v mysli pomoci slov prvni urovné, abychom ziskali adekvatni
piedstavu o tom, co sdéluji. Jsou to slova druhé a vyssSich Grovni.

Slova prvni Girovné Slova druhé a vysSich Grovni
drzeni téla figura, poza, postava

kniha svazek, spis, dilo, publikace
zustat setrvat, pobyvat, byt piitomen

Slova prvni urovné jsou také obvykle co nejpiesnéjsi, nebot” jsou konkrétni
a patii vétSinou k zakladnimu fondu jazyka.

2. Drite se seznamu myslenek (bodii)

Vase osnova — ktera vam hodné pomohla na zacatku — vam 1 nadale Setii
namahu. Proto byste si mé¢li o kazdé vété, kterou pisete, klast otazku: ”Vztahuje
se k myslence (bodu) osnovy?” Jestlize se nevztahuje, mame ji presto piidat do
osnovy? Jestlize se viibec nehodi, pak opoustime ramec textu. Pry¢ s ni a plnou
parou zpét na hlavni linii.

3. Bud’te co mozna strucni
At piSete cokoliv, zkracovani, zhustovani téméi vzdy de€la text
vystiznéjSim, piimocarejSim a snadné¢jSim ke ¢teni a pochopeni.

Zhustovani je do zna¢né miry uméleckym aktem. Zahrnuje vSak techniky,
které si mize kazdy osvojit a vyuzivat.

Uvadéjte své myslenky (body) v logickém A-B-C poradi: Zde opét
muze nacrt usnadnit praci, protoze — pokud jste si latku rozvrhl spravné — jsou
body osnovy v logickém A-B-C poiadi. A usnadiiuje porozuméni B, B umoziiuje
snaze pochopit C atd. Psat primocare znamena fici néco zcela jasné nejmensim
moznym poctem slov.

Neplytvejte slovy, ktera rikaji lidem, co uz znaji. VSimnéte si, jak lze
zredigovat nasledujici text:



Zamyslell ]ste se nékdy nad tim, ]ak se stanovz cena vyrobku? Asi-se-van
Tvorba cen ]e
zdleZitosti prisnych predpisi a rozhoduji v ni predevszm viastni ndklady ...

v

Odstrarnte priliSné samoziejmosti a zbytecné priklady zarazené jen
pro pobaveni. Obvykle jeden fakt nebo piiklad (nejvyse dva) podepiou
myslenku. Vice prikladi uz ji spiSe zamota. Kdyz mate pocit, Ze to, co prave
piSete, je dobra véc, polozte si otazku: “Pomaha tento zptisob opravdu zlepsit
sd€lnost textu nebo jen zpomaluje jeho tok?”

Priklady pouzivame, kdyz je latka ptilis sucha a vyzaduje oziveni, aby
ziskala na pfitazlivosti a zajimavosti, nebo je tak nesnadna k pochopeni, ze
piiklady pomahaji ¢tenai1 chapat text. Jestlize je latka jak ziva tak snadno
pochopitelna, je lepsi jit prfimo kupiedu.

avejte s1 poz ultiverbizovana vyjadreni Avkove” ve
Davejte si pozor na multiverbizovana vyjadreni ("vycpavkové™ veéty,
prazdna slova).

Vycpavkové obraty Jak je nahradit
v soucasn¢ dobé nyni

v pripadé¢, ze jestlize

ve vétsSiné piipadi obvykle
spotiebitelska vefejnost spotiebitelé

Dejte si pozor na pasivni slovesnou formu. Aktivni forma je kratsi a
ctivejsi: "Vyzkumem byly podporeny stanovené hypotézy”. (Pasivum a pét slov).
"Vyzkum podporil stanovené hypotézy.” (Aktivni forma a Ctyti slova).

Davejte si pozor na pouzivani zaporu. Snazte se vyhybat se zapornym
vazbam. Podivejte se na nasledujici text:

abyehem—neeha# Resemm je nechat co nejvic lldl delat ]e]lch prdci.’

Zaveérecna rada: VEtsi jasnosti docilite, kdyz reknete méné slovy to, co
chcete Fici. A kdyz jste to rekli, skoncete.
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