PRACE S ANALYZOU

- tfidéni,

- ofez,

- shlukovani,

- obarvovani,

- rychla defiltrace,

- spojovani,

- grafy,

- export,

- tisk

Ttidéni

Radky muzeme t¥idit v tabulkach detailnich analyz, skupinovych analyz a asovych analyz, a to
sestupné/vzestupné podle vybraného sloupce.

Tridéni radkt spustime:

ptikazem z hlavniho menu Spravce/Tridéni a orez,
stiskem kombinace klaves Shift+F12,

prikazem z lokalniho menu Setfidéni a orez, nebo Setridit Fadky sestupné, nebo
Setridit Fadky vzestupné (lokalni menu spustime kliknutim pravého tlacitka myS$i na
hodnotu v pfislu§ném sloupci),

ikonou IE

Zrusit tfidéni muzeme:

Ofez

ptikazem z hlavniho menu Spravce/Tridéni a ofez a jeho vypnutim v pfislusném dialogu,
stiskem kombinace klaves Shift+F12 a jeho vypnutim v pfislu§ném dialogu,

prikazem z lokidlniho menu Zrusit tfidéni (lokalni menu spustime kliknutim pravého
tlacitka mysi na hodnoté v piislusném sloupci),

ikonou IE

Pocet zobrazovanych radkl v tabulce detailnich analyz mizeme omezit funkci Ofez.

Orez radkl spustime:

ptikazem z hlavniho menu Spravce/Tridéni a ofez,



e stiskem kombinace klaves Shift+F12,

e prikazem z lokdlniho menu Setfidéni a orez (lokalni menu spustime kliknutim pravého
tlacitka mysi),

° ikonou@..

ZrusSit ofez mizeme:
e piikazem z hlavniho menu Spravce/Tridéni a ofez a jeho vypnutim v pfislusném dialogu,

e stiskem kombinace klaves Shift+F12 a jeho vypnutim v pfislu§ném dialogu,

e ikonou IE a jeho vypnutim v pfislu§ném dialogu.

Shlukovani
Radky v tabulkach detailnich analyz 1ze seskupovat podle vybraného parametru.

Dialog pro shlukovani fadek spustime:

e piikazem z hlavniho menu Spravce/Shlukovani radek,

e prikazem zlokilniho menu Shlukovani Fadek (lokalni menu spustime kliknutim
pravého tlacitka mysi na hodnoté v tabulce),

e ikonou IE

Otevie se nasledujici okno (zde v detailni analyze poradu):
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Shluknuti provedeme takto:

Zapneme piepinac¢ Zapnuto shlukovani radki.

Vybereme proménnou, podle které budeme tfadky shlukovat (oznafime ji). Druh proménnych
v seznamu je zavisly na druhu dat, se kterymi pracujeme (pofadova, spotova, externi databaze).
Stiskneme OK.



Shlukly radek v tabulce lze rozbalit a prohlédnout si jednotlivé fadky dvojklikem levym tlacitkem
mysi na prislusném radku.

Rozbalené tadky lze znovu zabalit jednoduchym kliknutim levym tladitkem mySi na hlavnim
(shluknutém) radku.

Udaje ve shluklém fadku predstavuji celkovou hodnotu za skupinu fadkd ve shluku pro dany
vypocetni ukazatel.



Shlukovani fadek zruSime:
e piikazem z hlavniho menu Spravce/Shlukovani radek a vypnutim piepinace v ptislu§ném
dialogu,
e prikazem zlokilniho menu Shlukovani Fadek (lokalni menu spustime kliknutim
pravého tlacitka mysSi na hodnoté€ v tabulce) a vypnutim prepinace v ptrislusném dialogu,

e ikonou IE a vypnutim pfepinace v prislusném dialogu.

o Tvorit shluky (skupiny) udaji, a to i vicerozmérné a ve sloupcich i radcich
muZeme také v kiiZovych analyzdch GOLEMa.

Obarvovani fadki
Font pisma v radcich detailnich analyz (poradu, spotl, upoutavek) lze obarvit podle vybraného
libovolného logického vyrazu libovolnou barvou.

Dialog pro nastavovani obarvovani radek spustime:

e piikazem z hlavniho menu Spravce/Obarvovani ...,

e ikonou @

Dialog pro nastavovani obarvovani vypada takto:

B

Pozadované obarveni radku provedeme:

Pokud nemame vytvoren, vytvorime logicky vyraz definujici skupinu potadi (spotir), které
budeme chtit obarvovat (napft. jednotlivé televizni stanice, jak je tomu v pfedchozim obrazku, nebo
napf. publicistické potady apod.).

Logicky vyraz presuneme mezi vybrané prvky.

U téch vybranych polozek, podle kterych chceme obarvovat fadky, zaSkrtneme zaskrtavaci
policko.

Kliknutim na ¢tvereCek s barvou muzeme definovat vlastni odstin barvy, ktery chceme pro
obarvovani pouzit. Stiskneme OK.

Rychla definice filtru




Umoziuje v detailnich analyzach (pofadd, spott, upoutavek) rychle filtrovat tadky podle
vytvoreného logického vyrazu.

Rychlou definici filtru lze spustit pouze ikonou E v panelu nastroju (viz kapitolu Chyba!
Nenalezen zdroj odkazi.).

Po stisknuti ikony se nam otevie okno pro tvorbu logickych vyraza ptislusnych aktivni analyze (tzn.
kdyz mame otevienou detailni analyzu pofadu, otevie se dialog pro tvorbu filtru poradi).
Vytvotime si logicky vyraz a stisknutim tlacitka OK ho okamzité preneseme do pfislu§ného filtru
(porady, spoty nebo upoutavky).

e Takto vytvoreny filtr (napr. zabavné porady) se neukldadd (do seznamu poradhi).

[ ]
Spojovani
Umoziuje v detailnich analyzach spojovat porady, spoty, ¢i upoutavky, které jsou rozdéleny
prelomem datovych dnt (tj. Sestou hodinou ranni).
Spojovani zapneme v menu Spravce/Spojovani, arovné...

Vysledek spojovani zobrazuji nasledujici obrazky:

Radky analyzy p¥ed spojenim:

B

Rédky analyzy po spojeni:

B

Urovné pofadit

V detailnich analyze poradu lze pouzit tzv. funkci ,irovné poradu®, pomoci které Ize potrady
rozlozit v pfipad€ jejich rozdéleni jinym potradem (napi. reklamou) do jednotlivych casti, a to do
razného poctu urovni.

Dialog pro zapinani a nastavovani irovni potradii spustime:

e piikazem z hlavniho menu Spravce/Spojovani, urovné ...

e ikonou E‘

Dialog pro nastavovani rovni vypada takto:



Pozadované rozdéleni poradu do Grovni provedeme:

V dialogu Spojovani, urovné, v &asti Urovné zaSkrtneme policko Zapnout a nastavime pocet
urovni, do kterych se maji potrady rozdélit.

Jestlize zaskrtneme policko Nezobrazovat nadirovné, v analyze se zobrazi jen potfady rozdélené
na jednotlivé urovné a porady, které maji pouze jednu urover (tim zabranime tomu, aby se pofady
zobrazovaly v tabulce dvakrat — jednou celé a jednou v urovnich).

Zaskrtneme-li policko # >=, vylou¢ime z analyzy Grovné potadua kratsi neZ nami zvoleny casovy
usek.

Nastaveni dialogu potvrdime tlacitkem OK.

Vypoctena analyza se zapnutymi urovnémi poradi muze vypadat napfiklad takto:

B

Porady v arovnich, které byly dogenerovany programem, maji v ndzvu na konci znak #.



Grafy I

V programu je mozné vytvaret grafy ve skupinovych analyzach (spotd, poradi), Casové analyze,
Analyze prelivii a Obecné analyze cilovych skupin.

Specialnim ptipadem, kde jsou grafy zabudovany jiz v hlavni ¢asti analyzy, jsou Graficka analyza
sledovanosti (Mraky), jejimz zakladem je pfimo zvlastni typ sloupcového grafu, a Analyza
Casovych prub€hl, jejiz soucasti je cCarovy graf sledovanosti v ¢ase. Videoanalyza pak v sobé
zahrnuje vice tabulek a grafu.

Vytvoreni grafu
Graf vytvorime:
=l e piikazem z hlavniho menu Graf/prisluSny graf,
e ikonou pfislusnou k urcitému grafu,
e stiskem pfislusné kombinace klaves — viz obrazek nize:
]
Upravy grafu
V okamziku, kdy mame graf otevieny, muzeme ho ruznymi zpusoby
upravovat a prizpusobit ho tak vlastnim pozadavkim, pfipravit jej pro
tiskovy vystup nebo pro jeho ulozeni a pouziti v jiné aplikaci.
Dialog pro Volby (upravy) grafu vyvolame dvojklikem myS$i kdekoli na
plose grafu (dialogy se pro ruzné typy grafi li§i, na obrazku je ukazka
dialogu pro carovy graf). V hlavni casti dialogu je mozné okamzité
nastavit/zménit nékteré hlavni parametry grafu, pro dalsi nastaveni jsou zde
tlacitka, pod kterymi se skryvaji dalsi dialogy.
Tlacitkem Tisk vyvolame dialog pro tisk grafu. Zde vidime rozlozeni grafu
na strance a muzeme zde urcit, zda chceme graf tisknout na vysku nebo na
Sitku a s jakymi okraji. Nahote v dialogu zvolime tiskarnu a tlacitkem Tisk
graf vytiskneme.

Veskeré zmény se okamzité projevi v grafu. Dialog ukonéime a zmény potvrdime stiskem tlacitka
OK (pfipadné kiizkem v pravém hornim rohu). Pristé se graf (stejného typu) otevie stimto
nastavenim.

Vytvoreny graf mizeme ulozit pfikazem z dialogu pro Volby grafu/Ulozit, ktery spusti dialog pro
ulozeni.

Vytvofeny graf zavieme stiskem krizku v pravém hornim rohu okna.



1.1  Ukonceni prace s analyzou

Ukladani vytvorenych analyz

Pokud jsme si jiz analyzu vytvorfili a chceme ji pouzivat 1 v budoucnosti, je mozné si ji ulozit.
Pouzijeme ptikaz menu Soubor/Ulezit resp. Ulozit jako, nebo piislusnou ikonu. Objevi se okno,
kde si vybereme cestu, kam chceme danou analyzu ulozit, vyplnime jméno a stiskneme tlacitko
Uloz. Kazda analyza ma svou specifickou koncovku:

e Analyza skupin potradi * tbl

e Analyza skupin spotl * spl/*.acl
e Obecna analyza CS * gal

e Detailni analyza potradi * tb2

e Detailni analyza spott * sp2/*.ac2
e Detailni analyza upoutavek * up2

e Analyza casovych pribeha *tb3

e Casova analyza * tal

e Analyza preliva *sal

e Kiizova tabulka potadd * tb6

e Kiizova tabulka spota * sp6/*.ac6

o Implicitni cesty pro ukldddni analyz definujeme v menu Nastaveni. Cestu miiZzeme
v prislusném dialogu zménit (zadat bud’ rucné, nebo prochdzet adresdre).

e Dotaz na uloZeni analyzy je poloZen vidy p¥i jejim standardnim uzavirdnim pres
kriZzek v pravém hornim rohu, pres prikaz v menu Soubor/Zavrit, nebo pri zavieni
celého programu, v némz jsou oteviena okna s analyzami.

Export do MS Excel
Vystupy Golema lze exportovat do tabulkového procesoru MS Excel nasledujicimi zptsoby:

e Ikonou [ v panelu nastroji nebo piikazem Soubor/Do Excelu... exportujeme celou
tabulku analyzy.

e Klikneme-li do pravého horniho rohu tabulky analyzy, cela se nam oznaci a my ji mizeme
exportovat stiskem klaves Ctrl + C ptes schranku (clipboard).

Rovnéz mizeme pres schranku exportovat pouze vybranou Cast tabulky.

Nastaveni exportu lze ménit v menu Nastaveni/Export do Excelu...:

B




Zde si muzeme zvolit, zda se ma vybrana tabulka do Excelu exportovat s hlavickou a zda barevné
(. ve formatu HTML).

Vv

o FExport v HTML je narocnéjsi na vykon pocitace. Proto pri exportu vétsich tabulek
doporucujeme pouzivat standardni export (1j. nezasSkrtnuté HIML).

o Starsi verze MS Excelu export v HIML nepodporuji.

Tisk
Nahled pred tiskem
Pokud si chceme vytvotfenou tabulku vytisknout a chceme védét, jaké je jeji rozlozeni na strance,

pouzijeme prikaz menu Soubor/Nahled pied tiskem, nebo ikonu Lx| Objevi se okno ve kterém je
zmenSen¢ videt prvni stranka tisténé analyzy.

Stiskem tlacitka Tisk vyvolame dialog ekvivalentni ptikazu Soubor/Tisk....

Pomoci ZOOM Procent lze ménit velikost zobrazeni (100 %, 75 %, 50 %, 25 %).

Ma-li tistény vystup vice stranek, l1ze se mezi nimi pfepinat pomoci povelu Stranky. Napravo je
Cislo udavajici celkovy pocet stranek.

Stiskem tlacitka Konec ukon¢ime rezim nahled pied tiskem.

Tisk
Umoztiuje uzivateli vytisknout tabulku vytvorené analyzy na zvolené tiskarn€é. Tisk spustime
volbou Soubor/Tisk... z hlavniho menu. Objevi se standardni dialog pro tisk:

B

V listé Nazev nastavime, na jaké tiskarné chceme tisknout.

Zmeény v nastaveni tiskarny lze provést pomoci tlacitka Vlastnosti..., dialog, ktery se objevi, zavisi
na zvolené tiskarng.

Pomoci okna Rozsah tisku lze nastavit, co chceme tisknout:
= Tisk celé tabulky (volba VSse).
® Tisk pouze aktualniho listu tabulky (volba Vybér).

V okné Kopie vyplnime:
* Do okna pocet kopii pozadovany pocet tisténych kopii.



* Chceme-li mit kopie sefazeny za sebou, zaskrtneme policko sefadit.

Dialog ukon¢ime stiskem tlacitka OK. Pokud chceme tisk zrusit, stiskneme tlacitko Storno.

Zavirani analyz bez ulozeni
Analyzu zavieme bud’ standardnim kfizkem v pravém hornim rohu okna analyzy, nebo ptikazem

menu Soubor/Zavrit, nebo piikazem menu Okno/Zavri vSe bez ukladani ¢i ikonou L+

Ukonceni prace s Golemem

Préaci s programem ukon¢ime bud stisknutim standardniho kiizku v pravém hornim rohu okna
programu, nebo pfikazem menu Soubor/Konec, ikonou m?, ¢i stiskem kombinaci klaves Alt+X.






