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Cil kurzu:

Cilem kurzu je poskytnout studenttim z4kladni orientaci v editorské praxi v tisténych médiich.
Nabizi informace o samotné tvorb& texti, jejiZ znalost je pro editora nezbytnou soudasti
prace, seznamuje se zékladnimi terminy editorské prace a ukazuje obecné organizaci prace
vredakci novin a zaClenéni editora do této organizace. Plinovany obsah kurzu vychézi
z pfedpokladu, Ze dobry editor musi byt nejprve dobrym novinafem.

Ukoncéeni kurzu:

ZéapoCet obdrzi studenti, ktefi vterminu odevzdaji zadané pisemné tkoly. Prace bude
hodnocena jako vyborni, vyhovujici, & nevyhovujici. Nevyhovujici text musi byt
pfepracovan podle pfipominek. Studenti, kte¥ ziskali zapo&et, mohou ve zkouskovém obdobi
sloZit zavére¢nou zkousku. Zavéretna zkouska ma formu testu se stanovenym minimalnim
poctem bodi.

Anotace:

Kurz nabizi studentiim zakladni informace o editorské praxi v tidténych médiich. Studenti se
tak seznami s tkoly editora, ale i scelou organizaci prace v tisku. Nau&i se orientovat
v pojmech editace, editor, 3pigl (zrcadlo), korektury, redigovéni, graficki tiprava strany
a podobn€. Zopakuji si zisady tvorby zpravodajskych a publicistickych texti, jejichZ znalost
je nezbytnou podminkou pro editaci &ldnkd v tisku. Naudi se pracovat se zdroji, seznimi se
s pravidly tpravy zpravodajskych a publicistickych texti jinych autort a agenturnich zprav.
Studenti se také dozvi, jak rozvrhnout materidly na novinové strané a vypracovat takzvany
Spigl strany. V zévéru kurzu si zopakuji pravni normy zivazné pro préci novinéfe a editora.
Studenti budou navic samostatné zpracovévat praktické tkoly zaméfené na kazdou z vyse
zminénych oblasti editorské prace.



Harmonogram kurzu:

1. Uvod do problematiky editorské prace — zakladni pojmy.
Vymezeni zdkladnich pojmi: zpravodajstvi, publicistika, tiskové agentury, struktura redakce,
editace, editor, redigovani, korektury, pigl, graficka Uprava novinové strany, hlavika,
titulek, popisek, perex (lead), anonce, DTP, mutace novin, 1dméni, sazba, uzavérka a dalsi,

Literatura
Povinna literatura:
o BartoSek, Jaroslav 1997. Zurnalistika. Uvod do studia, Skripta. Kapitoly 4, 6, 8, 9, 10,
11, 12, 15. Olomouc: FF UP.
¢ Osvaldova, B., J. Halada a kol. 1999. Encyklopedie praktické zurnalistiky. S. 16-17,
20-21, 28-29, 38-41, 48-57, 62-83, 88-89, 94-97, 110-111, 124-137, 146-147,
150-153, 162-169, 182183, 190-203, 212-220. Praha: Libri.
* TuSer, Andrej 1999. Ako sa robia noviny. S. 149-160. Bratislava: SOFA.
Doporuden4 literatura:
e Mallette, Malcolm F. 1994. Prirucka pro novindie stfedni a vychodni Evropy.
S. 7-120. Praha: Syndikét novinatti Ceské republiky.

Ukol
- L. Vytvoite slovnikové heslo EDITACE s vyuzitim povinné a doporudené literatury.
Maximalni rozsah 1 strana. Odevzdani do tydne od zadani tikolu.

2. Organizace priace v redakei.
Zikladni témata: organizace a koordinace spolupréace &lenti redakce pfi tvorb& novin, redakéni
porady jako soudast organizace prace v redakci.

Literatura
Povinna literatura:
» BartoSek, Jaroslav 1997. Zurnalistika. Uvod do studia. Skripta. Kapitola 6. Olomouc:
FF UP. '

o Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Nacrt nduky o redigovani). I Proces
redigovania v§eobecne. S. 21-27, 35-45. Bratislava: Tatrapress.

e Charvat, Juraj 1992. Proces redigovania (Ndcrt nduky o redigovani).
III. Usmerfiovanie procesu redigovania. S. 9-23, 39-44. Bratislava: Tatrapress.

e Vojtek Juraj 2000. Uvod do organizdcie redakcnej prdce a redigovania. S. 14-39,
87-94. Bratislava: Univerzita Komenského.

Doporugena literatura:

» Mallette, Malcolm F. 1994. Pfirucka pro novindfe stfedni a vychodni Evropy.

8. 7-120. Praha: Syndikét novintt Ceské republiky.

Ukol
. Zpracujte piehled o struktufe vybraného Seského denik. Popiste, na jaké zpravodajstvi
jsou zaméfené jednotlivé strany deniku (nap¥. domdci zpravodajstvi, publicistika apod.),
na kolika strandch je stejna rubrika, jaké podrubriky jsou na jednotlivych stranach.
Maximalni rozsah 5 stran. Odevzdani do dvou tydni od zad4ni tikoh.



3. Ukoly jednotlivych &lenii redakee.
Zikladni témata: jednotlivi &lenové redakce a jejich tkoly pfi tvorb& novin (3éfredaktor,
editor, redaktor, fotograf, korektor atd.), redakéni hierarchie, redakéni plan jako jeden ze
zpusobt rozdéleni ukoli mezi Eleny redakce.

Literatura
Povinna literatura:
o Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Nacrt mduky o redigovani). 1 Proces
redigovania vieobecne. S. 21-27, 35-45. Bratislava: Tatrapress.
e Charvat, Juraj 1992. Proces redigovania (Ndacrt nduky o redigovani).
II1. Usmertiovanie procesu redigovania. S. 28-39, 49-56. Bratislava: Tatrapress.
e Tuser, Andrej 1999. Ako sa robia noviny. S. 68-70. Bratislava: SOFA.
Vojtek Juraj 2000. Uvod do organizicie redakénej prdce a redigovania. S. 14-39,
65-73. Bratislava: Univerzita Komenského.
Doporucené literatura:
e Mallette, Malcolm F. 1994. Pfirucka pro novindfe stfedni a vychodni Evropy.
S. 7-120. Praha: Syndikat novinafa Ceské republiky.

Ukol

II. Popiste editorsky zamér jedné vybrané strany zvoleného &eského deniku. Sledujte
minimalné v pribéhu jednoho tydne strukturu deniku a podrobné popiste obsah vybrané
strany — zda existuji pravidelnosti v zafazovéni témat na otvirdk, bficho ¢i podval, jaké
jsou na strané rubriky, zda jsou na strané pravidelné rubriky, zda je vidét na strané
,Jednotny rukopis® a podobné. Stranu sledujte jako vysledek organizace price v redakcei
a spoluprice Elenti redakce. Maximalni rozsah 5 stran. Odevzdani do tydne od zadéani
ukolu.

4. Zdroje informaci — ovéfovani a dopliiovani informaci.
Zakladni témata: zdroje Zurnalistickych informaci, reSerSovéni, prace s agenturnimi zpravami,
oveéfovani informaci, pravo na informace.

Literatura
Povinn4 literatura:
o Bartosek, Jaroslav 1997. Zurnalistika. Uvod do studia. Skripta. Kapitoly 6, 12.
Olomouc: FF UP.
Cisafova, Lenka 2003. Jak psat dobré noviny. Manudl prdce novindre.
Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Ndcrt nduky o redigovani). I. Proces
redigovania vSeobecne. S. 63—75. Bratislava: Tatrapress.
e Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Ndacrt nauky o redigovani). II. Fazy procesu
redigovania. S. 14-25. Bratislava: Tatrapress.
Doporucena literatura:
e Mallette, Malcolm F. 1994. P#frucka pro novindfe stFedni a vychodni Evropy.
S. 7-120. Praha: Syndikat novinati Ceské republiky.

Ukol
IV. Vyhledejte na internetu zpravu CTK a upravte ji pro pouziti v tisku. Zaméite se
predevdim na zpravodajské servery — napitklad www.ceskenoviny.cz, www.idnes.cz,




www.lidovky.cz, www.ihned.cz. Upravte zpravu podle zésad zpravodajstvi. Soudasti
prace bude piivodni i upraveny text zpravy. Maximalni rozsah 2 strany. Odevzdani do
tydne od zadani ukolu.

S. Tvorba a editace zpravodajskych texta.
Zékladni témata: zdsady pro tvorbu zpravodajskych textil, kompozice zprav, redigovani zpréav
- provéfeni informaci, posouzeni objektivity, korekce stylistiky a pravopisu, kde kong&{
osobity styl novindfe a zalind editace, od fipravy textu po cenzuru, rozdily v editaci
zpravodajstvi a publicistiky.

Literatura
Povinna literatura:
e Bartosek, Jaroslav 1997. Zurnalistika. Uvod do studia. Skripta. Kapitoly 8, 9.
Olomouc: FF UP.
Cisafova, Lenka 2003. Jak psdt dobré noviny. Manudl préce novindre.
o Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Ndcrt nduky o redigovani). I Proces
redigovania vieobecne. S. 46-52. Bratislava: Tatrapress.
 Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Nacrt nduky o redigovani). II. Fdzy procesu
redigovania. S. 14-33. Bratislava: Tatrapress.
o TuSer, Andrej 1999. 4ko sa robia noviny. S. 78-89. Bratlslava SOFA.
Doporucena literatura:
® Mallette, Malcolm F. 1994. Piirucka pro novindfe stfedni a vychodni Evropy.
S. 7-120. Praha: Syndikét novinétt Ceské republiky. ’
® Osvaldové, Barbora a kol. 2001. Zpravodajstvi v médiich. S. 7-13, 21-56, 8898,
108-126. Praha: Karolinum.

Ukol
s minimAlnim rozsahem 20 Fadkd. Upravte vybrane zpravy podle zasad editace na
maximaln€ 10 ¥adkd, upravte i jejich titulky, aby odpovidaly nové délce zpravy.
Soucasti prace budou plvodni i opravené texty zprav. Maximalni rozsah 5 stran.
Odevzdani do dvou tydni od zadani tkolu.

6. Tvorba a editace publicistickych texti.
Zdkladni témata: zdsady pro tvorbu publicistickych textdi, kompozice publicistickych texti,
redigovani publicistiky — korekce stylistiky a pravopisu, kde koni osobity styl novinafe
a zatina editace, od pravy textu po cenzuru, rozdily v editaci zpravodajstvi a publicistiky.

Literatura
Povinna literatura:
» Bartosek, Jaroslav 1997. Zurnalistika. Uvod do studia. Skripta. Kapitoly 8, 10.
Olomouc: FF UP.
e Cisafovd, Lenka 2003. Jak psdt dobré noviny. Manudl prdce novindre.
¢ Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Ndért nduky o redigovani). I Proces
redigovania vSeobecne. S. 46-52. Bratislava: Tatrapress.



» Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Nicrt nduky o redigovani). II. Fazy procesu
redigovania. 8. 33-45. Bratislava: Tatrapress.
® TuSer, Andrej 1999. Ako sa robia noviny. S. 78-89. Bratislava: SOFA.
Doporudena literatura:
¢ Mallette, Malcolm F. 1994. Pfirucka pro novindre stfedni a vychodni Evropy.
S. 7-120. Praha: Syndikat novinaia Ceské republiky.

Ukol

VL. Vyhledejte na internetu jeden komenta, poznamku, ¢i glosu a upravte ho podle zasad
editace pro pouZiti vtisku. Soulasti prace bude pivodni i opraveny text &lanku.
Maximalni rozsah 2 strany. Odevzdani do tydne od zad4ni vikolu.

7. Redigovani textu a korektury.
Zakladni témata: shrouti zdkladnich pravidel pro redigovani textii, korektury textdl, spoluprace
mezi editory, spoluprice editora a korektora, elektronické redigovani textu, zafazeni
nepfedvidané udalosti do novin.

Literatura
Povinna literatura:

¢ Dobrovoiny, Bohumil 1953. »Korektury se stanoviska spisovatelova.“ S. 95-106
in Jak psdt rukopis a korektury pro tisk. Praha: Svoboda.

® Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Nacrt nduky o redigovani). I Proces

~ redigovania vSeobecne. S. 46-52, 76-86. Bratislava: Tatrapress.

e Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Ndcrt nduky o redigovani). II. Fazy procesu
redigovania. 8. 3-8, 61-66. Bratislava: Tatrapress.

e Charvat, Juraj 1992. Proces redigovania  (Ndért nduky o redigovani).
III. Usmerriovanie procesu redigovania. S. 3-9, 24-29. Bratislava: Tatrapress.

* Just, Vladimir 2003. Slovnik floskuli. S. 7-11, 1618, 22-23, 31, 38-39, 50-53,
61-62, 65-71, 85-86, 93-95, 101102, 135, 148-149, 171-175, 178-180, 190-192,
213-214. Praha: Academia.

TuSer, Andrej 1999. Ako sa robia noviny. S. 35-57. Bratislava: SOFA.
Vojtek Juraj 2000. Uvod do organizdcie redakcnej prdce a redigovania. S. 74-87,
95-98. Bratislava: Univerzita Komenského.

Doporuéena literatura:

¢ Mallette, Malcolm F. 1994. Prirucka pro novindfe stfedni a vychodni Evropy.
S. 7-120. Praha: Syndikat novinatii Ceské republiky.

e Osvaldové, Barbora a kol 2001. Zpravodajstvi v médiich. S. 7-13, 21-56, 88-98,
108-126. Praha: Xarolinum.

Ukol

VII. Provedte editaci a korektury textu zpravodajského €lanku s ndzvem Mésto planuje tvrdy
litok proti neplatidim bydleni (viz pfiloha sylabu), navic s pouZitim korektorskych
znamének. Soulasti prace bude piivodni text, text s opravami a upravend zprava.
Maximalni rozsah 3 strany. Odevzdani do tydne od zad4ni tikolu.



8. Priprava novinové strany a rozvrZeni jejiho obsahu.
Zékladni témata: spoluprace editora s redaktory a fotografy na planovéni a napnéni novinové

strany, tvorba S$piglu strany, spoluprdce editora s grafiky pfi laméani strany, strankové
korektury, spoluprace s tiskarnou.

Literatura
Povinna literatura:
e Bartosek, Jaroslav 1997. Zurnalistika. Uvod do studia. Skripta. Kapitola 4. Olomouc:
FF UP.
o Charvat, Juraj 1991. Proces redigovania (Ndcrt nauky o redzgovam) II. Fazy procesu
redigovania. S. 66-73. Bratislava: Tatrapress.
e TuSer, Andrej 1999. Ako sa robia noviny. S. 58—67, 71-78. Bratislava: SOFA.

Ukol

které vyhledate na internetu, €i z jinych zdroji. Na splglu budou nakresleny planovane
rozméry ¢lanklt a jejich titulky. Soudasti price bude $pigl a vybrané texty navic
samostatné. Maximalni rozsah 10 stran. Odevzdani do dvou tydnt od zadéni tkolu.

9. Price s grafickymi prvky pfi tvorbé novinové strany.
Zakladni témata: prace sreportazni fotografii pfi tvorb&€ novinové strany, prace s dalsimi
grafickymi prvky (Stocek, zarazka, tabulky, rastry, citace).

Literatura
Povinna literatura:
e Bartoek, Jaroslav 1997. Zurnalistika. Uvod do studia. Skripta. Kapitola 4. Olomouc:
FF UP.

e Cisafova, Lenka 2003. Jak psdt dobré noviny. Manudl prdce novindre.
e Tuser, Andrej 1999. Ako sa robia noviny. S. 5867, 71-82. Bratislava: SOFA.
Doporutena literatura:
e Osvaldova, Barbora a kol. 2001. Zpravodajstvi v médiich. S. 7-13, 21-56, 88-98,
108-126. Praha: Karolinum.

Ukol

IX. Zapracujte do Spiglu grafické prvky. Zvolte odpovidajici mnoZstvi a velikost fotografii,
tabulek, graff, Stockt a dalSich grafickych prvki, které umistéte do hotového $piglu (viz
ukol VIII). Soudasti prace bude $pigl s grafickymi prvky a zvolené grafické prvky navic
samostatné. Maximalni rozsah 3 strany. Odevzdani do tydne od zadéni ikolu.

10. Tiskové pravo a novinarska etika — normy regulujici praci novinare a editora.
Zékladni témata: reflexe pravnich norem tykajicich se prace novindfe a editora — Zakon
¢. 46/2000 Sb. o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o zméné nekterych
dal8ich zakont (tiskovy zdkon) ze dne 22. tnora 2000, Zékon ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
ptistupu k informacim, Listina zékladnich prav a svobod, Zakon ¢&. 40/1964 Sb., Obéansky
zakonik, Zakon €. 140/1961 Sb., Trestni zdkon, Eticky kodex novinafe.



Literatura
o Cisafové, Lenka 2003. Jak psdt dobré noviny. Manudl préce novindre.
o Cisafova, Lenka 2003. Komentdre k zdkonitm pro novindre.

Ukol
X. Vypracujte desatero nejzévazn&jich chyb, kterych se editor pti redigovan{ textt nesmi
dopustit z hlediska dodrZovani pravnich norem. Text lze strukturovat jako odrazky se
struénym vysvétlenim. MaximéIni rozsah 1 strana. Odevzdani do tydne od zad4ni ikolu.



Seznam pisemnych dkoli:
(celkem maximalné 37 stran)

L

II.

1.

Iv.

Vytvotte slovnikové heslo EDITACE s vyuZitim povinné a doporucené
literatury. Maximalni rozsah 1 strana. Odevzdani do tydne od zad4ni ukolu.
Zpracujte prehled o struktufe vybraného Eeského denfku. PopiSte, na jaké
zpravodajstvi jsou zaméfené jednotlivé strany deniku (napf. doméci
zpravodajstvi, publicistika apod.), na kolika stranich je stejna rubrika, jaké
podrubriky jsou na jednotlivych strandch. Maximalni rozsah 5 stran. Odevzdani
do dvou tydnit od zadani ikolu.

Popiste editorsky zdmér jedné vybrané strany zvoleného Ceskébo deniku.
Sledujte minimalng v pribshu jednoho tydne strukturu deniku a podrobné
popiste obsah vybrané strany — zda existuji pravidelnosti v zafazovani témat na
otvirdk, bficho & podval, jaké jsou na strang rubriky, zda jsou na strané
pravidelné rubriky, zda je vidét na strané ,jednotny rukopis a podobné. Stranu
sledujte jako vysledek organizace prace v redakci a spoluprace Eleni redakce.
Maximalni rozsah 5 stran. Odevzdani do tydne od zadéni tkolu.

Vyhledejte na internetu zprava CTK a upravte ji pro pouZiti v tisku. Zaméfte se
ptedeviim na zpravodajské servery — napiklad www.ceskenoviny.cz,
www.idnes.cz, www.lidovky.cz, www.ihned.cz. Upravte zpravu podle zasad
zpravodajstvi. Sougasti prace bude piivodni i upraveny text zpravy. Maximalni
rozsah 2 strany. Odevzdéni do tydne od zadéni ikolu.

Vyhledejte na internetu tfi podle vaseho uvaZeni nejdileZit€)si aktualni zpravy
s minimélnim rozsahem 20 fadkd. Upravte vybrané zpravy podle zésad editace
na maximéalng 10 ¥adkd, upravte i jejich titulky, aby odpovidaly nové délce
zpravy. Soudasti prace budou piévodni i opravené texty zprav. Maximalni rozsah
5 stran. Odevzdani do dvou tydni od zadani ukolu.

Vyhledejte na internetu jeden komentaf, poznamku, ¢i glosu a upravte ho podle
zésad editace pro pouZiti v tisku. Sougasti prace bude piivodni i opraveny text
&¢lanku. Maximalni rozsah 2 strany. Odevzdani do tydne od zad4ni ukolu.
Proved’te editaci a korektury textu zpravodajského &linku snizvem Meésto
plinuje tvrdy dtok proti neplaticim bydleni (viz piiloha sylabu), navic
s pouZitim korektorskych znamének. Souddsti price bude pivodni text, text
s opravami a upravend zprava. Maximalni rozsah 3 strany. Odevzdani do tydne
od zadani dkolu.

. Vytvotte $pigl vlastni novinové strany s pouZitim nejdileZitéjSich aktualnich

zprav, které vyhleddte na internetu, €i zjinych zdroji. Na Spiglu budou
nakresleny planované rozméry &lankd a jejich titulky. Soucésti prace bude 3pigl
a vybrané texty navic samostatn8. Maximalni rozsah 10 stran. Odevzdani do
dvou tydni od zadani ukolu.

Zapracujte do $piglu grafické prvky. Zvolte odpovidajici mnoZstvi a velikost
fotografif, tabulek, grafd, $totkd a daliich grafickych prvki, které umistéte do
hotového ¥piglu (viz tkol VII). Soudésti prace bude Spigl s grafickymi prvky
a zvolené grafické prvky pavic samostatné, Maximalni rozsah 3 strany.
Odevzdéni do tydne od zadani tkolu.

Vypracujte desatero nejzdvazn&jsich chyb, kterych se editor pfi redigovani textd
nesmi dopustit z hlediska dodrZovani pravnich norem. Text Ize strukturovat jako



odréZky se struénym vysvétlenim. Maximalni rozsah 1 strana. Odevzdini do
tydne od zadéani tikolu.
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Priloha:
Text k tkolu VII.

Mésto planuje tvrdy ttok

proti neplati¢im bydleni

HAVIROV (len) - Tvrdy zdsah proti neplati¢im ndjemného v obecnich bytech planuje
havifovska radnice.Intenzivné hladd dobrou lokalitu pro vybudovani dalsich méstskych
holobytii , kam by nejvétsi dluzniky vystéhovala.

Podle mluv&iho mésta Havitova Ing. D. Stroufa chce mésto vystavbou holobytii progresivné
fedit dluh na nijemném, ktery neustile dramaticky narGstd a dosdhl uZz vysoké cCastky
24 435 213 korun. ,, Na druhou stranu mdme asi 500 Zddosti o byty. Pokud tedy budeme moci
nékteré neplatice umystit do holobyti, uvolni se byty pro obcany, ktefi budou Fddné ndjem
platit*, prozrazuje mluvéi mésta Havifova Dobroslav Strouf,

Havifov ma prozatim jen 38 holobytd ve dvou objektech na ulici Zavodni. ,, Cést z nich je
obsazena, zbytek uZ md své ndjemniky alespori papirové, dekdme jen na soudni ndvrh na
vykon rozhodnuti - na stéhovdni, “ uvedla pravni¢ka Havifovského odboru spravy domovniho
fondu Dr. Kavkova.

Radnice tak vymyslela skvEly zpusob, jak soutasné vyfesit neustalé problémy s neplati¢i a na
druhé stran¢ nedostatek bytd.
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