4.Dobrovolny, Bohumil 1953. ,Korektury se
stanoviska spisovatelova.”“ S. 95-106 in Jak psat
rukopis a korektury pro tisk. Praha: Svoboda.
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IV. CAST

'I{OREI{TURX' SE STANOVISKA
SPISOYATELOVA

V tomio odstavci se sezndmime s ndvodem, jak délat korekiury,
i s normalisovanymi znackami, jich# pfi tom uZtvdme. Tylo
znacky musi zndt aspori zhruba kaZdy spisovalel zpaméti, ji-
nak jsou jeho zdsahy do sazby témér nesrozumitelné.
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KOREKTURY

. Oprava chyb a nesrovnalosti sazby s rukopisem se jme-

_..nuje korektura. Pted tiskem se jeSté provadi v tiskarné
- t.zv. revise, s niz u¥ autor,neptijde do styku. Korektury

déla autor nebo korektor na obtahy sazby, na nichz je po
stranach nechano misto pro opravy. Podminky pro praci
autorli a tiskaren zde sjednotila norma korektur. Tim se
piispivd k hospodarn&j$i praci v tiskarnach i k lepsi

. kwvalité knih..

Dobry korektor je mistr S\?ého oboru jako 'kaidy jiny
specialista. Uz z toho plyne, %e kaZdy neni vhodnym korek-
torem své prace, t: j. ani pii nejpeclivéj$im &teni nenajde

* a neopravi v3echny tiskové a jiné chyby. Proto také je au-

torsk4 korektura dopliiovéna vidy nékolikanasobnou ko-
rekturou a revisi v tiskarnd (t. zv. domaci), po ptipadé
i v redakci nakladatelstvi. -

Sazbu, vysazenou do fadek, spoji saze¢ v tiskarng v del-
8i formy, z nichZ se otisknou na pruhy papiru t. zv. sloupce.,
Po domaci (tiskarenské) korektute je dostane autor jako
sloupcovou korekfuru. Neni dobie pfipisovat novy text do

sloupctl, lepsi je GipIny rukopis. Zasadné jsou viak textové
vloZky do sloupctt mozné (i kdyZ to rudi na pt. plynulost

a planovanisprace, s viozkami nebylo poéitano). Do sloupcii

-vyznaéi autor -viechny opravy a zafadi obrazky, jak je

0 tom zminka v oddilu Obrazky. Prirozené opravuje jen,
co je nutné, zbyteéné opravy, upravy a piesazba zdraZuji

8azbu. :

Kam piSeme opravy pii kerektuie? Pokud jesazba uzka,
asi do 20 cicer, tedy do 9 centimetrd, piSeme opravy na
prazdné misto jen vpravo. U &irsi sazby piSeme opravy na
obé strany, jak plyne z dalsich ukazek. '

7 Pfiprava rukoplsu : 87
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Ze sloupcti se hotovi (¢ili jak fikédme lamou) sl‘rdﬂnlﬁy_i.
ObtaZené stranky (t.j. ruéné otisténé na jednotlive" listy)
dostava-autor jako strdnkovou korekiuru“s rukopisem a se
sloupci. Lol _ L" “
. Nejprve kontroluje, bylo-li opravenc v3e, co vyzn? (,11 ve
sloupcich. Potom ptedte peélivé celou sazbu a znovu Ji po-
rovnava s rukopisem, aby i zde je§t8 zachytil tiskové ¢hyby.
Dopliiuje také &isla stran v odvolani a obsahu. Udéla rgjstlt'ik',
jak je o tom zminka v oddilu Rejsttik. Je-li ve strankéch
jestd mnoho chyb, vyzada si autor k nahledu druhou (nebe

: S P
itreti) korekturu. Teprve na posledni korekturu napise svo- -

leni k tisku, na pf.,,Po opravé k tisku* nebo ,,Imprim;atu_r‘f,
a-podepise. ' : R |

Za aulorské korekiury miuZeme spravné povazovat jen
dodateéné zmény proti pivodnimu rukopisu, provadéné ve
vyséazené sazbé. Uttujise zvla§t podle spotfebovaného Casu
a prestoupi-li urtitou ¢astku, plati je autor, protoZe je za-
vinil. . B i

Chyby, zawinéné tiskarnou, které tiskérensky korektor
piehlédl, jsou také vyznaeny do autorskych kox_'ekt’ur, ale
netucétuji se do nich. Je .proto tfeba je oznadit tim, Ze se
na pf. podtrhnou barevnou tuzkou. - ,=

Korigujeme vZdy podle rukopisu. Proto k tomu potfebuli

rukopis autor i tiskarna. Nezapominame, Ze v tisk4rné se
* déla nékolik domécich korektur nebo revisi. Dostane-li tedy
autor se sloupci zpét i rukopis, musi ho opét prdlit. Stranky
nekorigujeme jén podle slouped (tam jsme mohli snadno
chybu pfehlédnout, mohl vypadnout cely odstavec), nybr
opét podle rukopisu. U hladké sazby (romant) se to obycej-

né¢ nedéla, stranky se koriguji jen ¢tenim, porovnavaji se.

se sloupci a s rukopisem. U odborné knihy je to viak nutné.
Zvlasté davame pozor, aby nebylo v sazbé néco vynecha-
no. Kde na tom zvlast zaleii, kolacionujeme texty, STOV-
navamne je tim, Ze nékdo ¢te nahlas rukopis a v sazbégsledu}-
jeme, je-li tak vysazen. : o ; J
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NAVOD, JAK DELATI KOREKTURY
A. VEEOBECHE POKYNY

101. Veskerd korektury maj{ byti zfetelné, aby ne-
bylo nejmenif pochyby o spravném znénf textu a o umfsténi
opravy.

102. Korektury se majf vyznadovat inkoustem, nikoli
tuZkou, zvldsté ne inkoustovou.

103. Kazdé korfekturni znamgnko v textu se musf /2
opakovat naokrajilistu co moiné_vg stejné vydia vedle /. d,'é ”g
tohoto znamgnka @mvb se napiSe sprdvné pismeno nebo
slovo. Opravy v textu neopekované na okrnji nechéff sa- £/ Ig '

-zeé nepoviimnuty. :

104. Na korfektury se ufije idelnd obou okraji tak, _

ahy korfelktury levé poloviny textu byly na okreji levém, koy~ /i "g

_ rektury pravé poloviny na okraji pravémn. Pii tiisloupcové
- strdnce se povaiuji za pravou polovinu dva sloupce, za

levou polovinu jen jeden sloupee, ) :
'~ 103. Nesprivndopravasezruif, kdy% se na okraji

pleikrine a pod nesprivné Skrtnutymi pfsmeny nebo slovy
se udélajf teéky. Radirovnt se nemd.

108.. Korektury se tiskdrna vracejl oznaéené znackou
autora nebo razitkem firmy. '

107. 8 korekturou je tfeba vrdtit tiskdrnd i rukopis a
pFedchézejfci korekturu,

108. Posledn{ korektura se opat# schvalovaef dolofkou
wImprimatur (t. j. mife se lisknout). Dokud je mnoho
oprav, nenf radno tuto dolozku ddvat. i )

109. Autorské korektury — viz &l. 69,

B. OPRAVY .
.110. Chybn& plsmena se pieskrtnou svislon rou. fa

" & na okraji se vedle stejné &4ry napfie pfemenc sprévné.

Jsou-li vedle sebe dvs chybn4 pfsmena, spojf se obd svislé
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flxe 1/4 &ry nshoffl nebo doleﬁ ¢arou vodorovnou. Je-li chybnyeh!

Jom LI #ee

1< 72,
." e
77<<

e

bt demyslind

@
/4

H A

%

7

. né plamena, jenZe se v opravé pismeno jednou podtrhne. -

plsmen nékolik neb je.li chybné celé slovo, predkrtnese Wo‘u{ -Hd-n»'ol .

Y4 fjﬁmw “garou fiterl preni

a posledni, zbytek pak éarou vodorovnou.’
Je-li v tfie Hdgy nékolik korektur, uzije s r)&ny‘vch korgek-
turnych znamgnek, jako // 7//.4 TSLTS /° /eé 8. p.

Na oluraji se opakujf znamgnka co moing ve stejném puyfadi. é

1 v nejbliz3fch dalsfeh t4d)fch se majf volit
aby nebyla moiy zéména.

111, Dlokovana pismena, af u% ‘byly litery omylem !

znamgiika tak,

obréceny spodkem nahoru nel_:lbylo nékters slovo blokové. " WA

no, pro neditelnost rukopisu, korigujf se-stejné
jako pfsmens chybn4; v tomto drubém pipadé nutno oviem !
dbit, aby alespoii oprava byls nva.pfostobéiitelni Toté: platf
o mistech vyplnénych nipadnymi typy nebo tadou stejnych.
pismen, na pf. —?— mmmmm pf strojové sazbé, kde je
‘nékdy blokovin! obtfind. Je-li blokovanych liter mnoho nebo
celé Fddky, staéi napsati na okraji Odblokuj/ :

11}..Po§kozenﬁ pismena se ko/igujf stejné jako chyb-

Pismena jindho typu se korigujf stejné jako chybns
pisjfiena, ale pismeno se na okraji podtrhne dvakrit o
Netisté olidtdnd pismgna ng pedtedkujf a na okraji

se_na_to upozornf znaménky v & . Je.li nékteré_ misto |
rozmazdno nebo netitelné,da se do kruhu;
misly to se poklédd za nestend. C

113. Piebytetnd piamen){a nebo slova M 80" pfe-
dkrtnou podobné jako chybnd a na okraji se ke korﬁakt'ur‘
nimu znaménku pfipfie znadka & (zkratka pro ‘,deleatur”
= vypust, vynech). PH strojové sazbé se doporuéuje nahra.
dit p‘okmda/ Skrtnutd slova/;t:ejné dlouhymi jinymi slovy
v témie nebo sousednim fidku, aby se nemusil presazovat
cely odstavee. .

. 114, Chyﬂici plsmena se doplnf tak, Ze se preskrtne
pismeno predchézejief nebo nésledujicf a napfie te na okraji I
znovu spoleéné a pis'meny chyb/ami. Je-li na mfstsd chyn
cfho pfsmena mezera, Skrtne se pismeno predchézejfef i ndsle.
Uci a é:iry se spojf vodorovnou énrou.'Chny-li slovo nebo |
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nékolik slov, udali se zna.ménko/' 7/_ a p, 8 na okraji se
napfie, co chybl. Je.li vynechdno mnoho slov, poznamend
8@ na okraji korektury: wiz rkp, (=rukopis), nebo se také
udé strana rukopisu. Pfi strojové sazbs se doporuduje, kde
to je mozZno, za doplnénd slova &krtnout v/s—ousednfm fédku
jind fhbhﬁnf stejné dlouhd slova, aby se nemusil pfesazovat
cely odstavec. '

* 115, Nesprévng rozdélen& slova se opravi tim zpif-
%e se na jednom fédku provede korektura pismen
chybéjicich (viz &l 114) a na druhém korektura
}{nych anebo naopak.

118, PPehnzunﬁ piggfiha, slabiky nebo slova se zlcorigujf

[zn&ménkem’pi‘estgv'écfmz které s na okraji opakuje. Jeo-li
wibec pl"eH’é.zen slovosled, jedngtlivé sifva opgtif s{él’al"y pol-

fadovymi, kterd se opaknjl i na okraji, kde se podtrhnou.

117. Obréicend neho napHé leziel plsmony, so pod.

Ekrtnou % na okraji 8¢ k vodorovné ¢drce plipojf znaménko
(,,vertatur =obrat).

" 118. Mezera piilis malé mezi plsmeny nebgflovy se

vytkne znaménkem [, mezera pfilis velkd]‘znaménkeml‘;

.m4-li byt mezéra vibee vynechdna, m{:zn'uéf se to znamén-

kemQ . Tato znaménka se ovéem opakujf i na okraji.

119. Hrotky, t. j. mezernice neboli vipliky v sazbs

vystouplélse vyznaéf jen 18 okraji znaménkem .

¢. OPRAVA A
120. Proloeni slov se naznaéf tim zplisobem. %o se

. 8lovo podtrhne a na okraji se na to upozornf znaménkem

AH~{-F1+; celé odstavee, jet se majf proloZit, se -zatrhnou
svislou tarou po'strans-a pripfie se prolof.
Je-li slovo prologeno, aé nem4 byti, ggwm 86 ob-
loucky was a toto znaménko se opakuje i na okraji.
- 121. Jiny typ pisma se predpffe tim, Ze se piisluiné
slovo podtrhne a na okraji se vypife 2idany druh anebo

[ Zeinee mebe

s

prebytd/ l/ ec-

Exag

-7

r

0O

sti}pgﬁ pisma (polo(ut‘:né, gzoﬁask, kursiva, verssl., garinond, _J Lo _! rer

pEtit atd.). Je-li podtrieno nékolik slov blizko sebe pro rizné

. druhy pisma, oznaéf se ¢islicemi, které se opeakujf i na okraji.
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Chee-li so predepsat jiny typ pro cely odstavee, zatrhne' { ZL"
#e svislou Sarou po strané a piipfie se Zédany druh anebo 7(’-“ 1

stupeii pisma. . -
122, Nerovné Fidky, v nichZ nékterd prsmena. slovu
— —
neb interpunkee jsou posunuty R8hof4 nebo do ojyi, oznadf 68 o S
na piisluiném mfstd i na okraji dvéma rovnobéinymi éararu__ =

123. Mczcra mezi Fidky so opravi éarou s oblou¢kem }

na okraji; 10 -1i pifli& velka, udéld se obloucek s koncx dovnitk, {
2 je-li piili§ mals, udéld so obloucek s konei ven. :

" o nymi éarami a odfslujf se v aprdvném pofadu. Je-li idek :—- 3

C) 124, Preliozené fidky se oznadl na okraji vodorov. le== 4
anebo nékolik Fidkii na nespradvném misté, stadf naznaéit Sip- jme= 3

I kou mfsto sprdvné_.F-ﬁS. Odstavee se piedpiie znaménkem ;
Y nebo™] _, které je aviem tfeba odlifovat od prestavéciho

: znaménkaf1,5L1. . .
r-J : {"Odstavec se zavési na predchdzejfcf text darou spojujici

konea jednoho odstavee a zaddtek odstavce daldfho.

I126. ZardZka opominuté nebo vydnfvajiol tddky se i

Eilznaéi znaménkem [: , zardika o hy bn 4 znaménkem = !

— t—Jdelijeno vyrovndn{ tddku, pfidé se k tomuto zna- |
< kménku Sipka f&-..

VloZime-li pfi korekturc do tadku slovo (nebo vys];krtne-

me-li slovo), musi se €asto presadit cely- odstavec, aby se -

sazba vyrovnala. Proto za kazdé Skrtnuté slovo pndamel
radéji asi stejné dlouhé slovo. Za kaZdé pridané. slovo VY=,
Skrtneme opét co nejbliZe slovo, které ma asi stejny pocet
pismen. Ncn‘l to sice naprosto nutné, ale prospiva to vzhle-
du i cend kmzky Dopliiky proto pfiddvame nejlépe mezi
~ odstavce nebo na konec odstavce, do sloupcti. Do strankove
Lkorektury uZ téZko néco vloZime, neni tam misto. Bylo by

tfeba stejny podet radkd vyskrtnout nebo ptelomit celou ..

" knihu (na autoriv udet; to je velmi drahé). Malé rozdily,
nékolik fadek, se podati vyrovnat tim, %e se sazba stahne
nebo roztihne (rozpali), nebo Ze se prelomi nékolik stranek.
Takovym zasahtim se musime co nejrozhodngji vyhybat,
a pravé proto, aby si to uvédomili i nepofadni autofi, podi-

. ' i i
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tame nakldady s tim spojené na autoriv ucet, do autorskeé
korektury (zpravidla jakmile naklady prestoupi urcitou
sumu, na pi. 1000 Ké&s u knihy).

»Lamani” sazby ve stranky, zvlasté oblamovani obrazkd

'sazbou, vyZaduje znaéné technické zrudnosti a zkuSenosti.

Ustalilo se n8kolik pravidel, kterd zna sazct, ale-autor si
také ma v8imat, zda jsou dodrZovana:
"Stranka nema zadinat t.zv.vgchodovou Fddkou (nedplnou).

. Nejde-li to jinak ‘upravit, doplnime fadku na celou

§ifi. Takeé posledni Fadka na strance nema zacinat zaraZkou.

* Stranka konéici kapitolu (t. zv. §pi("kovz’1, vychodova stran-

ka) nevypada pékne, ]e-ll_’r}g ni méné nez pét radka. Nutno
také dbat,. aby stranky mély asi stejny pocdet fadek pri

stejném proloZeni (aby byl spravny rejstiik radek).
I pii nejvétsi péci se ndkdy stane, Ze ve slrankové korek-

- tute zlstane neopravena chyba, ktera se tim dostane i do

vyti§téné knihy. Ve vaznéjsich pfipadech byva pak do
knihy vkladan listek se seznamem takovych chyb, aby si
je étenaf laskavé opravil. V sovétskych knihach je na téch-
to listcich také ptipsano, kdo chybu zavinil, zda autor nebo
korektor. Nékdy je chyba ptili§ velika a nezbyva nez vy-

tisknout list znovu. Spravny list, ktery zaujme misto vad-

ného, se jmenuje karlon. Byva oznacen na dolnim okraji

Tvézditkou. Spatny list se vytizne a vlepi se karton.

Prvnivyti§téné archy se jmenuji archy vyvésni,vjoésky.*)
NahliZi je korektor, vydavatel, nékdy i autor (pak se musi
tisk prerusit, to je znatné zdraZenf). Také se podle vyvések

_sleduje, jak pokrauje tisk.

Poskozeny nebo nadbyteénd vyti§tény arch, jehoi se uZ
do knizky nepoutije, je makulafura (od lat. macula, to je

'skvrna). Proda se do starého papiru.

*) Nazev ,,vyvésék“ vznikl ve starych dobach, kdy dobif tiskéf’i
vyvédovali na tabulich ptfed tiskdrnou a na chodbdch university
prvii vytisky. Davali pak odménu tomu, kdo nasel chybu.
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V novém navrhu statni normy Korektury a revisg!z 1952%).
Jsou proti star$i normé, oti3tdné na piedeslych strankach, -

tetné dodatky a nékters odchylky. Tim se dopliiuj e‘;‘vykléd,
otistény v ukazce »Navod, jak délati korektury*, |
‘MiuZe se korigovat i mékkou tuzkou, oby&ejnou nebo ba-
revnou, na papife vlhkém po-obtahu i inkoustovou (na
suchém papife ne, inkoustova tuska se leskne). |
Ke korekturnimu znaménku nepfidavame slovni vy-
svétlivky. Jsou-li uZ nutné, musi byt v krouzku, alliy sazed
védél, Ze to je Jen autorova vysvétlivka, ktera se nema
sazet. - _ 5 f
Jen ve zcela vyjimeénych ptipadech se oprava na okraji
spojuje s chybou v textu ¢arou (voditkem). : :

Cdrky (vlajecky korekturnich znacek) v pravé p'olovi’hé

textu, které znadi opravy psané vpravo od sazby, smé&fuji
také vpravoe. Opravy na levé strand maji vlaje¢ky smé-
fujici vleve. To usnadni praci korektoru i revisoru, hiz
podle vlajetky pozna, v kterém mists je asi oprava, ]
"Chybi-li v korektufe tadek nebo odstavec, musime jeho
rukopis pfidat ke korektute. Chybéjici text napi$éme 1:1a
sloupec nebo na vlozku, pfilepenou ke sloupci, aby sazed

nemusel hledat v rukopisu. Odkazujeme-li na rukopis po-

znamkou ,,Viz rkp.*, pak mame také jesté uvést jeho stranu
a na té jesté vynechanou &4st oznadime barevnou \I{uikou,
zavorkou [................ IE |

Je-li tieba presunout pismena, zna¢ky nebo slova do ji- -
_neho fadku, dame v textu tato slova do krouzku a éarou

se Sipkou na konci je pretdhneme, kam patti. Na okraji tuto
znacku opakujeme. Posouvime-li slovo vpravo, bude na
okraji krouZek a od ného ¢ara se Sipkou vpravo. | |

Okraj sazby je nékdy nerovny. Ma-li byt vyrovndn, ozn'%l'-'
i

*) Z popudu (3. zdvodi polygrafickych byla roku 1951 u'stavex;a

odborna komise pro vypracovénf normy ,,Korektury a revise“. Za

spoluprace s Uradem pro normalisaci vypracovala komiseinOrmi_J,
kterad bude vydéna tiskem, P !
A

i |
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¢ime to dvéma svislymi ¢arami, u nichZ neni tteba.dalSich

_ poznamek.

" "Neslejné mezery mezi slovy v tadku vyrovname znamén-
ky T, kterd napiSeme do mezer. Na okraj sazby piipojime
nejvyse tf tyto znacky. . ) :

Priklad korektury tabulek je uveden na dal§im obrazku.

:O @ ’“65

—< |1]2|4]3

o

Lo

JON 5 RN "1 JM&M—

5

. : 6
— do | pfes ——
XXX /.Lw&'wa',-——-z
| 8

lo

Vyménulinky v tabulce za jiriou oznagime ktizky, jimiz lin-
ku ptedkrtneme. Na okraji ktfizky opakujeme a ptipieme
u nich, jaka linka tam ma byt (na pf. jednoducha, dvojita,
polotuén, tuéna atd.). Spatny styk linek v rohu nebo tam,
kde se pribliZuji, oznaéime krouzkem, ktery na okraji opa-
kujeme. :

Pi‘ikléd korektury tabtﬂky:

1 — linky na styku nedoch4zejf t&sn& k sob&. ZakrouZkujf se.
2 — skupina linek mé4 byt zkricena. PteSkrinou se ,,obalkovits*,
stejné znaménko se opakuje na okraji a pfipife se k nému znacka ¢
‘(vynech). '
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* 8 — linky se ¥patné kFiZuji. Zakrouikuﬂ se. [ ' :
4 — linku je tieba zkr4tit. Proto se ke znaménku na okra]i pu—-

, piic 4.

Podobné by se u znaménka uvcdlo ssSrovnat®, ,,naklomt", ,4vy-
ménit*’, ! i
5 — nadpisové Fadky v hlavidkach sloupct se maji pi‘emfstlt

6§ — do rubriky, kde je znadka, sc ma vsadit text, uvcden\i na
()kl"\_[l |

7 — linkase vyménf za tuénou. KFizky.se opakuji na okrajia uve- .

de se druh linky. i i,
8 — darkovana linka se vyméni. za jednoduchou.
9 — linka se md posunout doli. Vyznadi se to Sipkou

i i
i 1
. 1

T
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V. CAST

OBRAZKY V ’I‘LCIINICK E(NAUCNE) KNIZE

V lomio poslednim oddilu pozndme, jak je ifeba kreslil a pri-

: pravovat obrdzky pro lisk, aby vysly pékné a kniha méla jed-

notny rdz. Také pozndme nékolik zdsad o reprodukci obrdzki;
opét jen se slanoviska spisovalelova. Bude lo vyloZeno v odslav- .
cich: _, :
' Pfiprava obrdzkit pro S$lockafe
* Nelepit obrdzky do rukopisu
" Uméni kreslit obrdzky
Ndpisy pod obrdzky
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