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Rady k nahliZeni do spisu
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rozhodnuti jiz v pravni moci (§ 38 odst. 1 zakona &. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, dale jen SR). S tim
je spojeno pravo Cinit si vypisy a pravo na to, aby spravni organ poftidil kopie spisu ¢i jeho ¢asti(§
38 odst. 4 SR). Toto pravo mohou mit i jiné osoby, prokazi-li pravni zajem nebo jiny véazny
divod a nebude-li tim poruseno pravo nékterého z ucastnikil, poptipade dalSich dotéenych osob
anebo vefejny zajem.

Pokud tedy patfite mezi Gcastniky fizeni nebo jiné zminéné osoby, je dobré védet, ze:

+ Do spisu miiZete nahliZet béhem celé pracovni doby na Giradé

Zéakon nefika nic o moznosti omezeni prava na nahlizeni do spisu (kromé jedné, o niz bude
pojednéano dale). Utady tedy musi umoznit piistup ke spisu nejen v Gfednich hodinach, ale béhem
celé své pracovni doby kterykoli pracovni den. Nemohou se také dovolavat nepiitomnosti
pfislusného uiednika, ktery je tfeba nemocny nebo na dovolené, nebo nutnosti pfedchozi domluvy.

To vyplyva z obecnych zasad &innosti spravnich organt uvedenych v § 4 odst. 1 a 4 SR:
(1) Vefejna sprava je sluzbou vetejnosti. Kazdy, kdo plni ukoly vyplyvajici z plisobnosti
spravniho organu, ma povinnost se k dotCéenym osobam chovat zdvotile a podle moznosti jim
vychazet vsttic.
(4) Spravni organ umozni dotCenym osobam uplatiiovat jejich prava a opravnéné zajmy.

«  Moznost nahliZeni a porizovani kopii se tyka celého spisu,

tedy i jeho ptiloh a soupisu vSech jeho soucésti. Co vSechno patii do spisu, vymezuje § 17
SR: ,.Spis tvoii zejména podani, protokoly, zdznamy, pisemna vyhotoveni rozhodnuti a dalsi
pisemnosti, které se vztahuji k dané véci.” Piilohami jsou naptiklad diikazni prostfedky, obrazové
a zvukové zaznamy a zdznamy na elektronickych médiich.

Jedinou vyjimku z toho tvofi c¢asti obsahujici utajované informace nebo skutec¢nosti, na
které se vztahuje zdkonna povinnost mlc¢enlivosti (ty je mozné dokonce uchovavat oddélen¢ mimo
spis); 1 do téch vSak smi ucastnici nahlédnout, pokud jimi byl nebo bude provadén diikaz.

- Porizovat kopie si smite i sami

Spis nemuze opustit uiad, takze vétSinou kopie pofizuji ufednici za stanovené poplatky. Od
téchto poplatkli jsou podle polozky €. 3 ptilohy zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
osvobozeny napiiklad nadace a nadacni fondy, obcanské sdruzeni a odborové organizace a obecné
prospesné spolecnosti.

Pokud vsak mate s sebou naptiklad digitalni fotoaparat, muzete je ziskat i zdarma, protoze
ufednik by vam mél umoznit vyfotit si ¢asti nebo cely spis. (V tomto smyslu judikoval i Nejvyssi
spravni soud ve svém rozhodnuti 6 A 143/2001 — 151.)

- Ke spisu ma patrit i spisovy seznam
Jiz zminény § 17 SR k tomu uvadi: ,,Spis musi obsahovat soupis viech svych souéasti,
vcetng priloh, s ur¢enim data, kdy byly do spisu vlozeny.* Takovy chronologicky seznam umoznuje
rychlejsi prehled a orientaci. Navic lze podle n€j snadno zkontrolovat, zda néktera ¢ast spisu

nechybi.
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« O nahliZeni se sepisuje protokol
Obecné o protokolech hovoii § 18 SR. Zpravidla se v ném uvadi, kdo do spisu nahlizel a
jaky k tomu mél pravni (pfipadné jiny vazny) divod. Pokud tato osoba pozadad spravni organ o
vydani kopii, uvadi se také, ze kterych listin byly pofizeny, a zda byl zaplacen spravni poplatek.
Protokol podepisuje pracovnik spravniho ufadu a ten, kdo do spisu nahlizel. Poté je protokol ulozen
do spisu, na vyzadani osoby, s niz se sepsal, se ji vyda jeho stejnopis. Obdobn¢ plati i u pofizovani
kopii.

« Pokud vam je nahliZeni do spisu nebo porizovani kopii odepreno, musi o tom byt
vydano usneseni (§ 38 odst. 5 SR)
Vyrok usneseni musi obsahovat divod odepieni. Pokud je usneseni vyhlaSeno pii ustni
zadosti, musi byt bezodkladné vypracovano pisemné a poté¢ zadateli doru¢eno. Proti usneseni Ize
podat odvolani, které¢ nema odkladny t¢inek.

§ 38z ¢ 500/2004 Sb.
Nahlizeni do spisu

(1) Ucastnici a jejich zdstupci maji pravo nahlizet do spisu, a to i v pFipadé, Ze je rozhodnuti ve véci jiz v pravni
moci (§ 73).

(2) Jinym osobdam spravni orgdan umozni nahlédnout do spisu, prokazi-li pravni zdjem nebo jiny vazny duvod a
nebude-li tim poruseno prdavo nékterého z ucastnikii, popripadé dalsich dotéenych osob anebo verejny zdjem.

(3) Nevidomym osobam bude obsah spisu precten. Na pozadani spravni orgdn nevidomé osobé umozni porizeni
zvukového zaznamu. Sprdavni organ nevidomé osobé rovnéz umozni, aby do spisu nahlizel jeji priivodce.

(4) S pravem nahlizet do spisu je spojeno pravo cinit si vypisy a pravo na to, aby spravni organ poridil kopie spisu
nebo jeho casti.

(5) Odeprel-li spravni organ osobé nahlizet do spisu nebo jeho casti, vyda o tom usneseni, které se oznamuje pouze
této osobé.

(6) Z nahlizeni do spisu jsou vylouceny jeho casti, které obsahuji utajované informace nebo skutecnosti, na néz
se vztahuje zakonem uloZend nebo uznand povinnost mlcenlivosti; to neplati o castech spisu, jimiz byl nebo bude
provdden ditkaz, do takovych casti spisu vSak muzZe nahlizet pouze ucastnik 7izeni nebo jeho zdstupce za
predpokladu, Ze jsou predem seznameni s ndsledky poruseni povinnosti micenlivosti o téchto skutecnostech a zZe o
pouceni je sepsan protokol, ktery podepisi. Ustanoveni odstavce 4 se nepouzije.
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