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FÁZE ČTENÍ ŽIVOTOPISUFÁZE ČTENÍ ŽIVOTOPISU

1. Zjištění z prvního dojmu

2. Analýza profesní historie 

3. Sebeprezentace – prvky osobnosti

4. Podrobnější čtení – zajímavé detaily  



1. PRVNÍ DOJEM1. PRVNÍ DOJEM

 Jakou představu/dojem vyvolává? 

 kompaktnost x roztříštěnost

 osobní x neosobní

 působivý x nudný

 nápaditý x šablonovitý    



1.1 1.1 –– NÁPADNÉ ZNAKYNÁPADNÉ ZNAKY

A. Vizuální stránka:

Velikost a typ písma  

Použití barev

Formátování, uspořádání 

B. Obsahové nápadnosti:

 Které informace jsou zdůrazněné

 O čem hodně píše

C. Obsahuje CV gramatické chyby? 



2. PROFESNÍ HISTORIE2. PROFESNÍ HISTORIE

 Jak dlouho pracuje na jednom místě?

 Jsou zde nějaké mezery v popisu profesní 

dráhy?

 Skončil někdy práci na zkušební době?

 Je zde červená linka nebo zkouší různé 

pozice/oblasti?

 Je zde patrný profesní vývoj/postup?

 Jsou některé zkušeností více zdůrazněné? 



3. SEBEPREZENTACE 3. SEBEPREZENTACE -- OSOBNOSTOSOBNOST

 Jak výrazné je jméno?

Obsahuje CV fotografie – velikost, podoba?

 Jak moc je CV osobní x šablonovité?

 Jsou zde informace o: 

 zájmech, 

 osobních cílech

Obsahuje CV podpis? 



4. 4. PODROBNĚJŠÍPODROBNĚJŠÍ ČTENÍČTENÍ

 Chybí některé běžně se vyskytující 

informace?

 názvy firem 

 datum narození

 informace osobního charakteru 

 Je životopis psaný na míru nebo 

„univerzální“?

 je potřeba hodnotit v rámci celé komunikace –

email + motivační dopis

 Co považuje autor za důležité? 


