Informace pro Zadatele o pfimou podporu (PP)

Jednotlivé kroky :
1) Zadatel(ka) si elektronickym podanim smlouvy zaji$tuje ptislib PP v evidenci zadosti.
2) Ekonomka projektu vypracuje zadost o PP, ke které pfiloZi smlouvu uz v papirové podobé

zatim bez podpisu Zadatele.

3) Zadatel(ka) pfijde podepsat smlouvu v Ufednich hodinach / bude upiesnéno / nebo po e-
mailové dohodé predem a v pripadé Zadosti o prevod na ucet si vyplni Zadanku (Cislo Bu
nelze stahovat z ISU, nemame ptistup a musi byt pfipojen originalni podpis Zadatele).

4) Ekonomka projektu zajistuje tzv. schvalovaci a podpisové kolecko na FSS ( podpis vedouciho
katedry, spravcové projektového rozpoctu a dékana FSS za vysilajici organizaci).

5) Zadatel(ka) absolvuije praxi.

6) Zadatel(ka) vyplni a elektronicky ode$le zpravu z cesty ekonomce projektu a dohodne si
schizku pro predani ucetnich doklad( a kopie potvrzeni o absolvovani praxe.

7) Zadatel(ka) spolu s ekonomkou na misté vyplni a podepise piilohu smlouvy — vyuétovani a
preda pozadované doklady.

8) Ekonomka projektu zkompletuje vSechny naleZitosti ke smlouvé a odevzda vse na
ekonomickém odd. k financni kontrole pro zauctovani do projektovych nakladd. Kompletni
smlouvé je pfidéleno ¢islo smlouvy a je zaevidovana v systému FSS ( na dékanatu FSS).

9) Pokladni FSS provede zpracovani vyplaty penéz.

10) Zadatel(ka) obdrzi platbu na Géet nebo si ji vyzvedne v hotovosti na pokladné FSS.



