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Kdo cvicCi?

¢ Ing. Milan Kolka, Ph. D.

e | aborator vypocetni techniky, dvere 21
e E-mail: Milan.Kolka@law.muni.cz

e Konzultacni hodiny: po domluve.




Organizacni pokyny

® Probéhne 5 — 6 seminartl vénovanych zejména
MS Office. (Kolka)

e DalsSich asi 5 seminarl bude vénovano OS Linux
a Open Office. (Kotula)

* Jeden seminar bude pisemka = samostatna
prace podle zadani.

¢ Hodnoceni: az 50 bod{, podminkou zapoctu je
ziskani alespon 30.

¢ Hodnoceni z pisemky se pocita do celkoveho
hodnoceni.




Organizace seminari

e Strucné uvedeni do problému
e Zadani ukolu

e ReSeni uUkolu studenty, konzultace s
uciteli.

e Odevzdani vysledku prace do
odevzdavarny na ISu. Tim je kontrolovana
ucast!




Téma cviceni

e Souborovy systém
e Zakladni formatovani dokumentu




Otazky k zamysleni

e Soubor?
— Posloupnost binarnich dat.
® Pripona

— Posledni Cast nazvu souboru za teckou. Pouziva se k
oznaceni typu obsahu. Zmenou pripony se typ obsahu
nezmeni.

e Druhy soubord
— Binarni a textove. Textové soubory obsahuji jen text
(zadné formatovani) a jsou Clenény na radky. DOC
(Word) je binarni soubor!




Otazky k zamysleni

e Slozka (adresar)

— Specialni druh souborl odkazujici na dalsi
slozky a soubory. Pomoci slozek je mozné
data usporadat do stromove struktury.




Ukol 1

\" o

o D:\prijmeni
e D:\ prijmeni\jméno
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o D:\prijmeni\jmeno\adresar_1
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Ukol (pokracovani)

e kopirovat:

e X:\aspi\*.tra --> adresar_1

o X:\konzultant\konzultant.* -->
podadresar3

¢ X:\konzultant\styly\*.* ->
podadresarl

e X:\lexgalaxy\lexgalaxy.hlp --> jmeno
e D:\prijmeni --> Z:\




Uvod do formatovani textu v MS
Wordu

e Pismo: druh pisma (font), velikost, fezy,
podtrzeni, prolozeni.

e Odstavec: okraje, predsazeni, odsazeni,
tok textu, radkovani, mezery pred za,
vazby.

e Ohraniceni a stinovani.
e Odrazky a Cislovani.




Odstavec




