Pravni informatika 1

Treti cviCeni




Téma cviceni

e Jak psat
e Sloupce

e Tvorba rejstriku
e Obrazky




Jak psat?

® Pripomenuti zasad v prezentaci k druhému
cviceni.




Ukol

e Najdete chyby v dokumentu chyby.doc




Odhalte chyby v tomto uryvku

'® 4 platky zadniho hovéziho masa (asi 800 g) dobre
naklepeme na vlhkém prkénku a nechame dychat.

'@ Pripravime s1 nakladaci smésku z 1-2 nadrobno
nakrajenych strednich cibuli,

1@ 2 1z1¢ek sladké papriky,

'@ ze 171Cky a pul drcencého pepre,

'@ 3 Spetek ( mezi ti1 prsty ) soli,




Odhalte chyby v tomto uryvku

Radn& promichame a do misky klademe vrstvicku této michanice, platek
masa aZ do vyCerpani vSeho,kon¢ime tou matlou. VSe =zalijeme olejem,
pomtlizeme mu,aby se dostal 1 mezi platky masa,a nechame alespon 24 hodin
ulezet.

Rozehiejeme olej, zhruba ocCisténé platky do néj vlozime a nechame d¢lat
5-6 minut na kazdé stran¢.

Nalev, ve kterém byly platky nalozeny,procedime. Vyndame hotové platky
a tento procezeny nalev do vrouciho oleje vlijeme. Nechdme pouze piejit

varem a hned pouzivame.

M.D.Rettigova ( slavna autorka ¢eské kucharky) by zirala, kdyby recepis
vidéla.




Sloupce

e Dokument, nebo jeho ¢ast, mlze byt
vysazen vicesloupcove.
® Sloupce se chovaji zdanlive jako dvé

stranky vedle sebe. Word sam ridi

prelévani textu z jednoho sloupce do
druheho.

e Moznost vynutit zalomeni sloupce.
e \/ytvorenim casti se sloupci vznikne oddil.




Ukol

e Otevrete dokument s recepisy z minuleho
cviCeni a predélejte obsah vsech kapitol do
dvou sloupcd.




Tvorba rejstriku

¢ Oznaceni polozek rejstriku (SHIFT-ALT-X)

e \Word do dokumentu vlozi skryteé pole
(XA).

e Odstranénim tohoto pole odstranite
polozku rejstriku.

¢ Dvojtecka oddéluje casti.

e Rejstrik vytvorite v
Format—->0dkaz>Rejstrik a seznamy




Ukol

e \/ytvorte rejstrik k dokumentu s recepty.




